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Eloszo

,»Mindenfajta nevelés onnevelés, és mi, mint tanitok, nevelok csak a sajat magat nevelo gyermek kérnyezetét
alkotjuk. A legkedvez6bb kornyezetet kell teremteniink, hogy a gyermek ugy nevelje dltalunk énmagdt,

ahogy belsd sorsdt kévetve nevelédnie kell.”

(Rudolf Steiner)

Ez a mott¢ kifejezi intézményliink alapveto értékeit és célkitlizéseit, hiszen a bolesdde az elsd kapocs a vilag
felé, ahol a gyermek biztonsagban tanulja meg, hogy szerethetd. A bdlcs6de nem csupan 6rzéhely, hanem
a legels6 kozosség, ahol a gyermek bontogatja a szarnyait. Ehhez a csodalatos folyamathoz biztositjuk mi
azt a védo-ovo, szeretetteljes és biztonsagos kozeget, amelyben a gyermek a sajat igényei szerint és
titemében fejlodhet, engedhet teret kivancsisaganak és érdeklédésének.

Nekiink, kisgyermeknevel6knek az a feladatunk, hogy a sziilé tavollétében potoljuk a sziilét, helyette
ovjuk, szeressiik, elfogadjuk, megértsiik, tamogassuk, meghallgassuk, 6sztonozziik, biztassuk, dédelgessiik
¢és pozitiv mintaval, érzelmi biztonsagban, ingergazdag kornyezetben fejlessziik, tanitsuk, neveljiik a

gyermekeket.

Hissziik, hogy az egészséges, boldog, kreativ nemzedékek nevelésében a bolcsddében eltoltott éveknek
meghatarozo szerepiik van. A bolcsddei nevelés a jovobe vetett hit — egy apro kéz, amit megfogunk, hogy

elinduljunk a vildgban.

1. Az intézménnyel kapcsolatos alapvetd informdciok

Fenntarto neve, cime Siofok Varos Onkorményzata
8600 Siofok, Fo tér 1.

Hatalyos alapito okirat kelte, szama Kaposvar, 2021. janius 01. SFK/30055/2021.

Intézmény neve Siofok Varos Csicsergd Bolcsddéje

Az intézmény székhelye 8600 Siofok, F6 u. 218.

Alapité okirat szerinti feladat Bolcsddei ellatas
Agazati azonosito S0299716
Tanusitvany szima és kelte SOC/05/501-4/2021.  2021. janius 11.

Az intézmény vezetdje Szoboszlai Ivett (intézményvezetd)
Telefonszam 06/84/ 311-220

E-mail cim csicsergo.bolcsode@gmail.com

Honlap www.siofok.hu
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Maximalisan felveheté gyermeklétszam 128 6 (10 gyermekcsoportra)
Nyitva tartasi ido 6:30-17:00 oraig

. A bélcsodei ellatads jogszabdlyi hdttere

1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata

1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl sz6lo, New Yorkban, 1989. november 20- an kelt
Egyezmény kihirdetésérdl

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirél (NM rendelet)
8/2000. (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikédési nyilvantartasarol

9/2000. (V1. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl és a szocidlis szakvizsgarol

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocialis intézmények szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

78/2003. (X1. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol

7/2010. (11. 19.) SZMM utasitas a Bolcs6dék Napja megiinneplésérol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények €s haldézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijar6l ¢és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozasegészségiigyi
eldirasokrol

34/2016. (XIl. 19.) sz. énkorméanyzati rendelet Siofok Varos Onkormanyzata altal biztositott

szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokrol, és a bolcsddés korti gyermeket neveld csaladok
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tamogatasarol
A Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja keretiil szolgal a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkoz6 szakmai

standardok és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez.
3. Az ellatando célcsoport, ellatando teriilet

A Gyvt. és az NM rendeletben foglaltak szerint a személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti
alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlddésének, jolétének és a
csaladban torténd nevelésének eldsegitése.

A bolcsddében koruknak és egyéniségiiknek, fejlettségliknek megfeleléen gondoskodunk a gyermekekrol,
lehetdség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csalddok igényeihez, szokéasaihoz. Ez a szolgaltatés
lehetdséget teremt a csalad és a munkahely elvarasainak Gsszeegyeztetésére, a szlilok munkavallalasi és

munkahely megtartasi esélyeinek novelésére.

Elsésorban Siofok lakosainak (masodsorban a siofoki munkahellyel rendelkez6 mas telepiilésen lakoknak)

hutsz hetes - 3 éves kortl gyermekeit tudjuk bolcsédénkben felvenni.

A bolcesodei felvétellel kapesolatos tovabbi informaciokat a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A bolcsddébe a gyermek htsz hetes koratol harmadik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a
december 31. napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek harmadik életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja, bolcsodei gondozasa a
negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31. napjaig meghosszabbithato. A bolcsddei ellatasban a
sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
életévét betolti.

A bolcsdde kiegésziti a csaladi nevelést, arra alapul. A csaladok megismerése, a gyermek szociokulturalis
helyzetének felmérése €s a sziilokkel valo szoros egyiittmiikddés segiti a gyermek optimalis fejlodését.
Gyermekeink kiilonféle szociokulturalis hattérrel érkeznek az intézménybe. El6fordulnak magasan
kvalifikalt csaladok, €s vannak, ahol a sziilok iskolazottsaga igen alacsony. Kisgyermeknevel6i
munkank soran nem tesziink kiilonbséget a gyermekek kozott. Gyakori jelenség bolcsédénkben, hogy

a csaladok tobb generaciokon keresztiil is igénybe veszik a bolcsodét.
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4. Intézményiink bemutatasa, személyi és targyi feltételei
4.1. Intézményiink arculata

A ,,Csicsergd” elnevezés bolcsddénk alapveto kiildetését és szellemiségét fejezi
ki. A ,,csicsergd” sz6 elsddleges jelentése a madarak vidam, élénk, jatékos
hangadasa, amely a természetben az élet, az ébredés, a megujulas egyik
legfontosabb jele. Ugyanakkor a kifejezést gyakran hasznaljuk kisgyermekekre
is, akik jaték kozben, vagy baratsdgos kozosségi helyzetekben hangosan,
boldogan ,,csicsergik” tele a teret.
Ez a parhuzam mélyen dsszefonddik a bolcsddei nevelés-gondozas alapelveivel:
e ADbodlcsdde olyan, mint egy madarfészek — védelmet, biztonsadgot, melegséget és fejlodési lehetdséget

biztosit a gyermekek szamara.

A gyermekek csicsergése szamunkra a jolét, a bizalom ¢és az 6romteli fejlodés jele — egy olyan

akusztikus visszacsatolas, amely megerdsit benniinket abban, hogy a gyermek jol érzi magat.

A ,,Csicsergd” név igy egyarant hordozza a természetesség, az életorom, a gyermeki vilag, a fejlédés

és a biztonsag lizenetét.

Bolcsddénk arculatdban és mindennapi miikodésében is toreksziink arra, hogy méltok legylink a

névhez: egy olyan hely kivanunk lenni, ahol a csicsergd hangok nem csupéan zajok, hanem a gyermeki

vilag liiktetd életjeleinek szeretetteljes kifejezddései.

Bolcsddénkben egységes szakmai szempontokat tartunk szem el6tt, melyek egyik kiemelkedd pontja

a gyermekkozpontl nevelés biztositasa.

4.2. Intézmenyiink elhelyezkedése, kornyezete

Az intézmény Sidfokon, Magyarorszag egyik legjelentdsebb turisztikai telepiilésén talalhatd. Siofokot
gyakran nevezik ,,a Balaton fdvarosanak”, mivel a topart legnagyobb telepiilése, tovabba Somogy
varmegye északi részének €s a Balaton déli partjanak pénziigyi, kulturalis, média-, Kereskedelmi és
turisztikai kdzpontja, amely a siofoki jarasban talalhat6. Sidfok utolsod becsiilt népessége 2023. évben
24.761 16, 2024. évben 24.613 6 volt, tehat a népesség szama minimalisan csdkkend tendenciat mutat.
Siofok természeti adottsagait meghatarozza, hogy északrol a Balaton, keletrdl hullimos fennsikok, délrdl
¢és nyugatrol szelid dombok veszik koriil. A déli part legfébb jellemzdje, hogy sik teriilettel rendelkezik,
nagyon minimalis dombokkal. Si6fok a Balaton keleti medencéjének kozepén talalhato, a Sio-csatorna
torkolatanal fekszik. A déli part 70 kilométer hosszusagabol ez az egy varos 17 kilométert foglal el.

Siofok varos elsé bolcsddéje 1967-ben nyilt meg a mostani helyén 60 féréhellyel. 1975-ben a varosban
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még két bolcsdde nyitotta meg kapuit, melyek az 1990-es évek elején bezartak. Ezt kovetden Sidfok Varos
Onkormanyzata 1995-ben létrehozta a Varosi Bolcséde intézményét, amely 2013-t01 Siéfok Varos Ovodaja
¢s Bolcsddéje Csicsergd Bolesdde tagintézményeként mikodott.

Siofok Varos Csicsergd Bolcsodéje 2019 julius 1-t6l lett 6nallo intézmény, ahol akkor még 122 6 gyermek
ellatasat biztositotta.

Bolesddénk Sidfok belvarosaban, a FO utca egyik csendesebb szakaszan taldlhato, kozel a varos fobb
kozlekedési csomopontjaihoz. A kdrny€k rendezett, zoldovezeti elemekkel tarkitott, és a kdzelben szamos
szolgéltatas érhetd el, mint példaul iizletek, gyogyszertarak ¢€s jatszoterek. A kozponti elhelyezkedésnek
koszonhetden a bolcsdde konnyen megkozelitheté mind tomegkozlekedéssel, mind autoval. A bolcséde

kornyékén tobb parkolasi lehetdség is rendelkezésre all.

4.3. A bolcsode nyitva tartasa, csoportjai

A bolcsdde nyitvatartdsi idejét a fenntartd szabélyozza, figyelembe véve a bolcsddébe jard gyermekek
sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait. A bolcséde 5 napos munkarend szerint iizemel
(hétfotol-péntekig), Iépcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel. A napi nyitvatartasi id6 a
bolesddében 6:30 — 17:00 draig tart. Unnepnapokon és munkasziineti napokon zarva tartunk.

Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (aprilis 21.) nevelésmentes napot tartunk,
amelyet szakmai fejlédésiinkre forditunk.

A nyari hénapokban a bdlcsdde jogszabaly alapjan legfeljebb 5 hétig zarva tart, melynek pontos idejérdl a
fenntartoval torténd egyeztetés utan a sziiloket az adott év februar 15. napjaig irasban értesitjiik.

Minden év december végén, a két linnep kozotti napokon zéarva tartunk szintén a fenntartoval valo
egyeztetés utan.

A bolcsdde zarva tartasardl minden esetben irasban tajékoztatjuk a sziiléket, mind a csaladi fiizetben, mind
a kozosségi (Facebook) portalon.

A zarva tartds rendjét részletesen a Hazirend tartalmazza.

A bolcsdde csoportjai:

Bolcsédénkben 5 gondozasi egység (,,pavilonrész”) talalhatd, egységenként 2 csoporttal, melyek a
biztonsagos munkavégzés érdekében €s a szakmai eldirasoknak megfelelden egybenyithatok.

9 csoportunkban 11-14 f6 gyermeket, 1 csoportunkban (a csoportszoba nagysaganak megfelelden)
maximum 10 f6 gyermeket gondozunk, nevelink a gyermekek ¢letkora, és szakmai el6irasok

fliggvényében.
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nemét, korat és fejlettségi szintjét, hiszen a legidedlisabb esetben a csoportban minden korosztalybol

egyenl6 aranyban vannak gyermekek, és a nemek aranya is azonos.

4.4. Gyermekkeépiink

A gyermek nem kicsinyitett felndtt. Hosszl és nehéz utat kell megtennie, hogy alkalmazkodni tudjon az &t
koriilvevé vilaghoz. Nekiink, felndtteknek a kotelessége az, hogy segitsiik dket a megismerés kiizdelmes
harcaiban és a fejlodésében. A lelki fejlodésnek nagy jelentdsége van mar a magzati €letben és a sziiletés
utan is. Az érzékszervek tokéletesedése, az érzékelés €s észlelés az egyik legfontosabb feltétele az
alkalmazkodasnak. Az emberi 1ét elengedhetetlen feltételei a gondolkodas, az emlékezet, a beszéd, illetve
az ezeket kisérd figyelem, tovabba az érzelmek. Az elsd életéveknek a késébbi fejlédés szempontjabol
sokkal meghatarozobb szerepe van, mint gondolnank. A vildghoz valo alkalmazkodashoz sziikséges
tudasunk legjavat emberi 1étiink elsd harom évében szerezziik meg. Kisgyermekkorban dol el milyen
személyiséggé valunk, ezért is bir nagy jelentdséggel az, hogy a lehetd legtobb kisgyermek szamara
biztositani tudjuk a mindségi, magas szinvonall, napkdzbeni bolcsddei ellatast, anyagi helyzetétdl, etnikai

hovatartozasatol fliggetlentil.
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A bolcséde, elinditja a kis csemetéket a szocializdlodas Utjan. Megalapozza a tovabb fejlodésiikhoz
sziikséges képességeiket tudatosan alakitja a szocidlis és értelmi képességeket, valamint megkonnyiti az
ovodai életbe valo beilleszkedést is.

Szakmai Programunk a gyermeki személyiségbdl indul ki, abbdl a ténybdl, hogy a gyermek massal nem
helyettesithetd szellemi, erkdlcesi és biologiai értelemben is egyedi személyiség és szocialis 1ény egyszerre.
A szocialis funkcié mellett vallalja és az adott életkorban optimalisan biztositja a harmonikus személyiség
¢letkor specifikus tulajdonsdgainak kibontakozasat és megerdsitését.

Kiemelked6en fontosnak tartjuk az egészséges életmodra nevelést, mely altal mar egészen pici korban meg
tudjuk alapozni rendszeres mozgéast a természetes mozgaskedv fenntartasat egészséges, korszerii
taplalkozast, és az érzelmi biztonsag megteremtését.

Programunkkal biztositani szeretnénk olyan tevékenységi rendszer kiépiilését, melyben az élmények hatésa
domindl. A bolesdde esztétikus, biztonsagos kornyezetében szeretetteljes, bizalmat arasztd légkdrben,
elsdsorban a szabad jaték és mozgas sajatos eszkozeivel készitjiik fel a gyermekeket az életre.

A gyermekek szamara legfobb modell a felnétt, kinek tevékenysége, beszéde, viselkedése példaértéki.

A Dbolcsddei nevelés gyermekkdzpont, befogadd, ennek megfeleléen a gyermeki személyiség
Kibontakoztatasara torekszik, biztositva minden gyermek szamara, hogy egyforman magas szinvonalu és
szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s meglévo hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet, semmiféle el6itélet
kibontakozasanak. A bolcs6dében folyd nevelémunka sordn a feladat mindig a kisgyermeknevel6é, a

kisgyermekeé a lehetdség.

4.5. ADbélcséde személyi feltételei

A bolcsédében a neveld6 munka koézéppontjaban a gyermek all. A nevelé munka kulcs szerepldje a
kisgyermekneveld, akinek személyisége meghataroz6 a gyermek szamara. Jelenléte a nevelés egész
id6tartamaban fontos feltétele abolcsddei életnek. Akisgyermekneveld elfogado, segitd, tamogato attitiidje,
modellt, mintat jelent a gyermek szamara. A kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajka tevékenységnek hozza
kell jarulnia a bolcsddei nevelés eredményességéhez.

A szakmai ellatottsag 100 %-os, jol szervezett. A helyi igényeket alapul vevo képzési — tovabbképzési
struktaraban kisgyermekneveldink folyamatosan képzik magukat, hogy az innovativ moddszerekkel,
eljarasokkal még hatékonyabba tegyék a kisgyermekek nevelését. Ebben a folyamatban, a bdlcsdde

Szakmai Programjaban meghatarozott adekvat kompetencidikat fejlesztik.
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mentélhigiénés szakember/

kisgyermekneveld

Intézményvezetd-helyettes |Fels6fokl végzettség Csecsemd és kisgyermekneveld BA

Kisgyermekneveld Fels6foka végzettség Csecsemo és kisgyermekneveld BA

Felso6foku szakképesités | Szakgondozo

Csecsemd, és kisgyermeknevel

Kisgyermekgondozo6 -neveld

Kozépfoku szakképesités

Csecsemo- és gondozond

Bolcsodei dajka

Kozépfoku szakképesités

Bolcsodei dajka

szakmai 1étszam Gsszesen

Bolesddetitkar

Erettségi

Mosono

Altalanos iskola

Karbantarto

Kozépfoku szakképesités

Elelmezésvezet6

Kozépfoku szakképesités

Elelmezésvezetd

Szakacs

Szakacs /diétas szakacs

Kozépfoku szakképesités

Minddsszesen

A szakmai 6nalloésagot biztositja, hogy a bolcséde €lén az intézményvezetd all. A bolcséde életének
megszervezésében és a tartalmi munkaban egyarant fontosnak tartjuk, hogy jo idébeosztasban, hatékony
szervezeti formak megtaldlasaval, megvalosithatd célrendszerért dolgozzunk tgy, hogy allanddan
érvényesiiljon a tudatossag, szakszeriiség, a tervszeriiség, a rendszeresség és az 6sszehangoltsag elve.
Minden csoportnak 2 szakképzett kisgyermeknevel6je és 1 bolcsddei dajkaja van, akik szakszertien végzik
munkajukat. A nevelés eredményessége érdekében kiilonosen fontos a csoportokban egyiitt dolgozok
hatékony egyiittmiikddése, amely a gyermekérdek kiszolgéalasara irdnyul.

A csoportban dolgozo bolcsddei dajka és kisgyermeknevelok munkakapcsolata az altalanos célokon és

feladatokon tul, az egymast elfogado és tisztel viszonyulason alapszik.
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Alapelviink, hogy csak az egységesen elfogadott szokds és szabalyrendszer, értékrend adhat biztonsagot a

gyermeknek és a felndttnek egyarant.

4.6. Abdlesode targyi feltételei

4.6.1. Kiilso belso kérnyezet leirasa

A bolcsdde a Nyitnikék tagovodaval azonos helyrajzi szamon talalhatd. A két intézmény k6zott van atjarasi
lehetdség az udvaron. A bolcsdde fiives, fas, egyenes, sima talaju, udvaron helyezkedik el.

Kiemelt feladat a bolcsdde esztétikus kornyezetének kialakitasa, biztositasa, ahol a gyermekek biztonsagos,
nyugodt kdrnyezetben részesiilnek a bolcsddei nevelésbe-gondozasba.

A bolcsdde bejaratainal szines tabla jelzi a bejaratokat és a csoportokat. Az intézmény megkdzelithetd a
Tanécshaz utcai garazssor feldl, ahol a fobejarat talalhato. Itt érhetk el az 1. és II. gondozasi egység
csoportjai, illetve az irodak, a konyhai egység, illetve itt tudnak atjutni a sziilék az 6vodai tagintézménybe.
A hatso bejarat a kis Tesco parkoloja mellett taldlhat6, ahonnan a I1I., IV. és V. gondozasi egység csoportjai

érhetdk el. A bejaratok akadalymentesitettek.

4.6.2. Csoportszobdk felszereltsége

A csoportszobdk alapteriilete megfelel a jogszabalyi eldirasoknak, vilagosak, napfényes kornyezetet
biztositanak. A csoportszobak berendezése gyermekkdzpontd, hangulatos, otthonos, a gyermekek
¢letkoranak megfeleldek.

Jatékkészletiink valtozatos, szines €s mennyiségileg megfeleld, a bolcsddei kotelezd eszkodzlistdhoz
igazod6. Megfelel a bolcsdédés korosztaly igényeinek, alkalmas a gyermekek készségeinek és
képességeinek fejlesztésére. Az alapjatékok mellett megtalalhatoak a kifejezetten csecsemdkort
gyermekek jatékai is. Ezen korosztidly szdmara is biztositjuk a manipulacio fejlesztésére alkalmas
jatékeszkozoket, az lireges jatékokat, €s mozgastejlodésiiket segitd eszkdzok szines tarhazat, a keménylapt,
egy abrat abrazold konyveket, a textil és mlianyag konyveket. A tipegdkorti gyermekek jatékai, mint a
konstruald, utdnzo, nagymozgast fejlesztd htizogatd és tologato iireges jatékok, az alkoto jatékok, és az
életkori sajatossagoknak megfeleld konyvek is megtalalhatoak a csoportszobakban. A nagycsoportos,
kisovodas korosztaly szamara elérhetok a mindennapi életet elokészitd szerepjatékot segitd eszkozok, a
logikai képességet fejlesztd képkirakok, és kartyak, az alkotojatékok, és épitdjatékok sokszini repertoarja,
hangszerek, babok. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkozok, jatékok aranya
novekedjen, tdrolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink tarolni.

Mivel a jatékok cseréjére, potlasara folyamatosan sziikség van, és intézményi szinten ez komoly pénziigyi
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er6forras igényl, igy szivesen elfogadjuk a sziilok altal felajanlott, jo allapotu és a jatékeszkoztarunkba il16
jatékokat is. A jatékeszk6zok mindségileg is megfelelnek az eldirasoknak, jol tisztithatok ¢és a

kozegészségiigyi elbirasoknak is eleget tesznek.

4.6.3. Fiirdoszoba

A fiirddszobdk kozvetleniil kapcsolodnak a csoportszobdkhoz ¢s a gyermekoltozokhoz, a ralatas
kozvetleniil biztositott iiveges ajtd altal. Benniik minden hasznalati eszk6z — pl. mosdo, torolkozotarto,
tilkor stb. — a gyermekek Onallosagra nevelését segiti. A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsdgosan
megkozelithetd. A mosdok, 61tozOk butorzata megfelel a bolcsddés koru gyermekek testméreteinek,

igényeinek, a bolcsddei gondozas — nevelés szakmai kdvetelményeinek.

4.6.4. Gyermekoltozo

A gyermekoltozOkben baratsdgos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd és tavozod kisgyermekeket és
sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak €s egyéb hasznalati eszk6zok
tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak, az intézmény valtoruhat csak a hatranyos helyzeti
gyermekek szamara tud biztositani, illetve azon gyermekek szamara, akinek a sziildje valamely oknal fogva
ezt nem teszi meg. Eldobhat6 pelenkat, torldkenddt, kendesot a sziilok biztositanak gyermekeik ellatasahoz.
A csoportokban a bejaras kiilon-kiilon biztositott. Oltdzépad és pelenkazo is rendelkezésre all a gyermekek
Oltoztetésére, és onallésaguk fejlesztésére. A gyermekoltozoben helyezik ki a gyermekek altal készitett

alkotasokat. A falitijsagon tajékozodhatnak a sziildk a kiilonb6zd informaciokrol.

4.6.5. Tornaszoba

A tornaszobaban valtozatos mozgasformak kiprobalasara nyilik lehetdség. Jatékos formaban, mozgassal
kisért mondokakkal, dalokkal észrevétleniil fejlesztik Oket, eldsegitik a mozgasfejlodésiiket,
térérzekelésiiket, testérzékelésiiket. A kisgyermekeknek mozgasigénylik kielégitése hatalmas igy
lehetdséget adnak az izgd-mozgd aprosagoknak, kedviikre klsszanak-masszanak a jatszdalagton at,
ugraljanak, labdazzanak, hemperegjenek a labdamedencében. A napirendbe kényelmesen beillesztve, heti-
rend szerinti beosztassal hasznaljak a gyerekek a késo Oszi-téli-tavaszi, illetve az esdsebb nyari iddszakban.

A bolcsddébe érkezd gydgypedagogus kollégak az egyéni fejlesztd foglalkozasokat is itt tartjak.

4.6.6. Udvar

A bdlcsddében minden egységhez kapcsolodoan egy sajat udvarrész all rendelkezésre a szabadban torténd

mozgas ¢és jatéklehetéség biztositasahoz. A jatszéudvarban homokozdok, funkcids maszokak,
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pihendhazikok, fa vonatok, valtozatos mobil jatékok, piknik asztalok, mobil mozgésfejlesztd eszkozok,
mobil parakapuk taldlhatok. Az udvari jatékkészlet boséges, korosztalynak és egyéb kovetelményeknek
megfelel6. Az arnyékolast a teraszok folotti arnyékolok, napvitorldk, illetve az udvaron taldlhato fak

lombozata biztositja.

4.6.7. Fozokonyha

A bolcsddei f6zOkonyhak kiemelt szerepet jatszanak a kisgyermekek egészséges fejlodésében, mivel az
étkezés nem csupan taplalkozasi sziikséglet, hanem a nevelés-gondozas szerves része is. A 37/2014. (IV.
30.) EMMI rendelet részletesen szabalyozza a bolcsddei étkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi
eléirasokat. A rendelet eldirja a korcsoportonkénti napi energiasziikségletet, az adagolasi el6éirdsokat,
valamint a s6- és cukorfogyasztas korlatozasat. A bolcsddei napirend az étkezésekhez igazodik, ezért a
konyha feladatait Gigy kell iitemezni, hogy az egyes étkezések idejére az étlapon szerepld ételek kellé idoben
elkésziiljenek. A bdlcsddékben kiemelten fontos a diétas étkezés biztositasa ételallergids és
ételintolerancidban szenvedd gyermekek szamara. A diétas étkezés biztositasat szakorvosi igazolas alapjan

tudjuk biztositani. Az élelmezésvezetd munkajat megbizési szerzddéssel alkalmazott dietetikus segiti.

5. A bélcsddei nevelés-gondozdas célja, feladata, a bolcsodei nevelés-
gondozas alapelvei

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként, a csaladban nevelkedé gyermekek napkoézbeni
ellatasat, szakszerli nevelését és gondozasat végzd intézmény, amely, mint a gyermek elsddleges
intézményi szocializacids szintere, a csaladi nevelést segiti, megerdsiti. A bdlcsddei nevelés és a csaladi
nevelés 0sszhangja az, ami megalapozza a gyermek harmonikus nevelését, ennek alapvetd feltétele a csalad
¢s a bolcséde kiegyensulyozott, bizalomra épiild kapcsolata, a megbizhatosag, az egyiittmiikodés. Az
egymasra figyelést, a masik fél mondanivalojanak meghallgatasat kezdeményezd beszélgetéssel és

modellnyujtassal biztositjuk.

5.1.  Alapelviink

> Elsbdlegesen a természetes fejlodést tartjuk meghatarozonak.
» Elfogado, testi- érzelmi biztonsagot nytjto, jatékos és tevékeny bolcsddei élet biztositasaval, olyan
személyiségjegyek, képességek kialakitdsa, melyekre épitve értelmes -, tartalmas életvitel

folytatdsara valhatnak alkalmassé a gyermekek.
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5.2.  Alapveté célunk

Alapvetd célunk a hasz hetes - 3 éves gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlodési
titemének, érési jellemzdinek szem eldtt tartasaval
» agyermeki személyiség sokoldalu kibontakoztatasa, komplex hatasok alkalmazasaval és egyéni
fejlesztéssel. A testi, lelki és szocialis érettség kialakitésa,

» mozgast szeretd gyermekké nevelés.
5.3. Anevelomunkank elvei

» agyermek testi-, lelki sziikségleteinek figyelembevétele, kielégitése oly modon, hogy a gyermeket
elfogadas, tisztelet, szeretet, bizalom és megbecsiilés dvezi;
a jatéktémak szabad megvalasztasa, gazdagitasa;
a Bolcsdde inkluziv szemlélettel, gyermekkdzpontii nevelési attitliddel, a gyermeki személyiség
kibontakoztatasara torekszik, biztositva minden gyermek szdmara az egyenlé hozzaférés lehetdségét;
a bolcsoddei gondozas-nevelés sajatos eszkozeivel az esélyegyenldség biztositasa, a hozott hatranyok
kompenzalasa;
olyan pedagogiai eszkdzok, modszerek biztositasa, melyek a gyermek személyiségéhez és érési
iiteméhez igazodva segiti a gyermek egyéni készségeinek és képességeinek kibontakoztatasat,
kompetencidinak alakitasat;
a felnétt kornyezet pozitiv modell szerepének hangstlyozasa; az egymas kozotti pozitiv érzelmi
kotodések erositése;
hagyomanyok apolésa,
a folyamatossag, a komplexitas, az integracio és differencialodas szervezeti formainak, kereteinek és
tartalmanak érvényesitése és tovabbfejlesztése;
a mozgas lehetdsé¢gének megteremtése;
a csaladokkal valo egyiitt neveld tevékenység tartalmas alakitdsa ugy, hogy szem el6tt kell tartani,
elsdsorban a csaldd joga és kotelessége a gyermek nevelése.
A nevel6-oktatd munka folyaman szdmos pedagogusszerepre van sziikség. Kisgyermekneveldink redlis
Onismereti képességeknek ismeretében tisztaban vannak személyes adottsagaikkal, Megbizatdsaikat,
feladataikat ennek jegyében vallaljak és végzik el. Feladataink ellatasa k6zben kiemelten figyeliink arra,
hogy a Bolcsddei Alapprogramban meghatarozott alapelveket beépitsiikk mindennapi munkénkba, hiszen
csak igy tudunk megfelelni a szakmai elvarasoknak, valamint igy tudunk leghatékonyabban segitséget

nyujtani a csaladoknak.
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6. A bélcsodei nevelés alapelvei

6.1. Acsalddi nevelés elsédlegességeének tisztelete

A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erOsitve vesz részt a gyermekek
gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés
hidnyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolddast a bolesdde

¢életébe.

6.2. Agyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlédoé személyiséget — a kisebb koriti kompetenciabol fakadd nagyobb segitségigénye
/ réutaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A bolesddei nevelés-gondozas értékkozvetitd és
értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok

tiszteletben tartasaval.

6.3. Anevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozés sziikebb
fogalom: a gondozéas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem

korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

6.4. Az egyéni bandsmod elve

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felnott Oszinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése, a
kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv
megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerdsitése, elismerése. Fontos, hogy a bolcsédébe jardo gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodo felndtt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlddik,
akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési igényti,
ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhets. A
kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis stb.
hovatartozasat, és a lehetdségek szerint segiti az identitastudat kialakuladsat és fejlodését, segiti a sajat és a

mas kultura és hagyomanyok megismerését €s tiszteletben tartasat.
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6.5. A biztonsag és stabilitas elve

A gyermek személyi- ¢és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat” kisgyermeknevelorendszer,
felmendrendszer, csoport- ¢és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok
egymasra ¢€piilésébol fakado ismétlodések tajekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot
eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek 0j helyzetekhez
valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az j megismerését, a
szokésok kialakulasat. A biztonsag nyUjtasa természetszerlileg magéaban foglalja a fizikai és a pszichikai

er6szak minden forméjatol valod védelmet is.

6.6. Az aktivitas, az dnallosulas segitésének elve

A gyermek 0sztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogatd, az igényekhez igazodo segitése, az
Onallosag és az aktivitas tevékenység-specifikussaganak, fizikai és pszichés allapottdl fiiggésének
elfogadésa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az onallosag
irdnti vagyat. A biztonsagos ¢és tevékenységre motivald személyi €s targyi kornyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendd 1d6 biztositasa, a gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencidjanak megfeleld mértékii dontési lehetdség biztositasa a bdlcsddei nevelés-gondozas egyik
kiemelt feladata. A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat
példamutatasaval, az egyes €lethelyzeteknek a gyermek szdmara atlathatova, befogadhatova, kezelhetdveé
tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo probalkozasok

batoritasaval segiti a tanulast.

6.7. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel
foglalkozo felndttek — a kozottiik 1évo személyiségbeli kiilonbozdségek tiszteletben tartasaval — a gyermek
elfogaddsaban, a kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld fizikai €s érzelmi biztonsag
¢s szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban, ontevékenységének biztositasdban egyetértsenek, az alapvetd
értekek, erkolesi normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveldi gyakorlatukat egymashoz
kozelitsék.

Bizalomra épiil6 kapcsolatrendszer kialakitasara toreksziink, mind a gyermekekkel, mind a sziilékkel.
Megfelel6 kommunikacios csatorndkon keresztiil tdjékozddunk, tajékoztatunk.

Szakmai tajékozottsdgunkat folyamatosan fejlesztjiik - kiilonféle kommunikacids csatorndkon keresztiil.
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Innovaciéra toreksziink. Kisgyermekneveldink egyenrangi partnerek a szakmai kooperacioban.
Egyiittmikddés, feleldsségvallalas jellemzi Oket. Szakmai tudasukat folyamatosan fejlesztik kiilonboz6
tovabbképzéseken valo részvétellel, folyamatos onfejlesztéssel. A belsé tudasmegosztas megbeszélések
alkalmaval zajlik, melyr6l dokumentaciot is készitiink. A szakmai munkaval, aktualitasokkal kapcsolatos
megbesz¢lések keretében informacidkat, instrukciokat kapnak a bolesédei munkaval kapcsolatban, melyet

szintén dokumentalunk.

7. A bolesodei nevelés feladatai

7.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcséde, mint els6 gyermekintézmény, jelentds Szerepet tolt be a csaladok életében, a sziilok
kompetencidinak fejlesztésében. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja kolcsonds bizalmon alapulod
partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri
legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmdd kialakitasdban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva

kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

1.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejléddésének nyomon kovetése, dokumentalasa, a harmonikus testi
¢s lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kornyezet megteremtése. Az elsddleges
sziikségletek, egyéni igények kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsulnak meg. A kisgyermek
¢letkorahoz és az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfeleld fejlodést. A valtozatos és
egészséges taplalkozas a megfeleld jatékido, a szabad mozgas, a levegén vald aktiv tevékenység és pihenés
mind-mind a gyermek egészséges fejlodését segitik eld. Az egészséges €letmdd, az egészségnevelés
érdekében toreksziink a helyes szokas-szabalyrendszer kialakitasara, gyakorlasara, valamint a megfeleld
higiénés szabalyok betartasara.

A prevencios feladatok megvaldsitdsaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos sth. Levegdzés: Idopontjat a gyermekek életkoranak megfelelden valasztjuk meg,
mértékét pedig az évszakok, id6jarasi viszonyok befolyasoljak. SzélsOséges id6jarasi helyzetekben, pl.:
kanikuldban, esOben, erds havazaskor, nagy erejii sz€lben, siirti kddben, vagy -5 °C foknal hidegebb idében

melldzziik a leveg6zést.
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Kialakitjuk a tudatos testapolasi szokésokat a gondozasi miiveletek soran. A rendszeres, napi testmozgast,
megfeleld udvari mozgasfejlesztd jatékokkal, (homokozd, maszoka, bicikli, csiszda, alagut) biztositjuk a
gyermekek szamara.
Az egészségvédelem, a betegségek megel6zése soran fokozottan tigyeliink a higiénés szabalyok betartasara,
valamint ennek érdekében naponta biztositjuk:
» a gyermekek személyes targyainak jellel torténd jelolését, azok rendszeres tisztitasat heti 1x (fést,

torolkozo, eloke),

megfeleld étrendet, vitaminokat,

folyamatos, megfelel6 folyadékpotlast (kiemelten a melegben),

megfeleld idét és helyet a mozgashoz, rendszeres, megfelelé id6tartami szabad levegdén valo

tartozkodast.
Az egészségmegOrzeés naponta Kiterjed a napirend, a taplalkozas, a testapolas, az 61tozkodés, a pihenés, a
szocialis kapcsolatok, a testmozgas és a kornyezeti higiéné teriileteire.
Preventiv céllal keriiljiik a cukros, szénhidrattal teli ételeket, italokat, valamint zo6ldség, gylimolcs
fogyasztasa soran a ragasra neveljiik a gyermekeket. Fogbetegségek megeldzésére 2 éves kortdl bevezetjiik
a szajoblitést, mely gyakorlas soran elébb vagy utobb szokassa valik a gyermek szamara.
Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, kiiitéses, fert6z6 beteg gyermek nem johet bolcsédébe. Egyes nem
fert6zo (allergia, epilepszia stb.) betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal el6irt
gyogyszerét beadhatjak a bolcsdédében. Siirgds, nagyon indokolt esetben csak 14z- és fajdalomcsillapitot
kaphat a gyermek. A sziil6knek irasban (a csaladi fiizetben) kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel
kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen gydgyszert kaphat a gyermek, milyen gyodgyszerre érzékeny
stb.). A kisgyermekneveldonek ugyancsak irdsban kell jeleznie azt, hogy milyen gyogyszert kapott a
gyermek. A bolcsédében van mentédoboz. Az elsésegélydoboz felszerelése eldirds szerinti: a
féréhelyszamnak megfelelé szabvany mentédobozt — 3/2002. (11. 8.) SZCSM-EiiM egyiittes rendelet,
valamint az MSZ 13553:2014 szabvany a munkahelyi els6segély-felszerelésekrél — az arra kijeldlt helyen
taroljuk. Alapesetben a bolcsédébe nem gyogyszereliink. Sziikség esetén — a gyogyszerallergia eshetdségére
tekintettel - természetes modon lazat csillapitunk. Az intézmény elsdsegélynyujtasra kijelolt helyiségének

gyogyszerszekrényében EpiPent tartunk.

1.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A gyermekek érzelmi ¢letének gazdagitasa, k6zosségi magatartasuk megalapozasa torténik a bolcsddében.

Baratsagos, elfogadd légkorben, a pozitiv viselkedésmintat kovetve, gyermekek értékeinek, jo
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tulajdonsagainak kibontakoztatdsa, megerdsitése a célunk. Olyan viselkedési formak, jo szokasok
kialakitasa, melyek kés6bbiekben alapsziikségletként funkcionalnak majd a kisgyermekek életében.

A kisgyermekneveld személyes példamutatasaval, valamint a pozitiv példa kiemelésével igyekszik egymas
elfogadasara 6sztonozni a gyermekeket. A Konfliktusokat hatékonyan kezeli, azok megel6zésére torekszik.
A kisgyermekek érzelmi életének ¢és tarsas kapcsolatainak fejlédése elsddlegesen jatékban, jatékkal,
jatékon keresztiil biztosithato.

A csaladokkal val6 egyiittmiikodés fontos segitség a gyermekek bolesddei €letbe torténd beilleszkedésében.
A bolcsdde elfogadtatasa, a tarsas viselkedés 0 rendjével valo ismerkedés nagy gondossagot, odafigyelést,
megértést, tiirelmet igényel, és a késdbbiekben a gyermek — sziil6 — kisgyermekneveld kapcsolatanak
meghatarozoja is. Bolcs6dénkben biztositjuk, hogy a gyermekek sziilével egyiitt ismerkedjenek az itteni
¢lettel.

A csoportban dolgozdé kisgyermekneveldk, bolcsddei dajka egyiittes, allando jelenléte is segiti a gyermekek
beilleszkedését. A tervezett szokasoknak megfelelden a gyermekek egyéni képességeit, tempojat és
szokésait figyelembe véve, érzelmi megerdsitéssel, jatékos gyakoroltatassal végzik a bolcsodei élet
tevékenységeit.

A gyermekek tevékenységéhez nagy szabadsagot biztositunk, a hatarok pontos megjeldlésével. A
kisgyermekneveld roviden, egyértelmiien, pozitivan fogalmazza, meg amit akar, vagy amit nem akar.
Harmonikus, bensdséges bizalmi kapcsolat kialakitasara torekszik. A neveldmunka egészében érezteti a
gyermekekkel, hogy a csoport tagjai egyénenként is fontosak szamara.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabol kisgyermekneveld6 s a bdlcs6de valamennyi
alkalmazottjanak kommunikécioja, banasmodja és viselkedése modellértékii szerepet tolt be.

Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii, a hatranyos helyzeti, illetve halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.
7.4. A megismerési folyamatok fejlédésenek segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatekos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik. A
bolcsddei nevelés-gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyljt, segiti a tdjékozddast, a
tapasztalatok és ¢lmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn
szerepet kap az €lmények, viselkedési €s helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallod probalkozas és a
kreativitas tdimogatasa. Az 6nalld valasztas €s a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 0sztonzd

neveli magatartés.
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8. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Legfébb szempontunk, hogy a bolesddei €let a kisgyermek szamara érzelmi biztonsagot nyujtod, meghitt,
otthonos legyen, a kisgyermeknevel6kkel harmonikus, benséséges kapcsolat alakuljon ki s a kisgyermek
szamara ¢élményt nyujto, részvételre motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztosité kdrnyezetet tudjunk
biztositani. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod

érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
8.1. Gondozas

A gondozas egy bensdséges helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a
gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kézben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogatod segitségét. Sikeres probalkozéasait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egyiittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben
nem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel valdé kommunikacid érzelmi toltése, a
kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges
alakulasara. A gondozis mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az

onallésodas folyamatat.
8.2. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segiti a kisgyermeket a kornyezetében valod
eligazodasra, eldsegiti a testi, lelki, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitdl €s a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.

A bolcsddében kiemelten érvényesiil a szabadjaték tulsulya. A jaték kiemelt jelentdségének a bolcsdde
napirendjében, iddbeosztasaban, tovabbd a jatékos tevékenységszervezésben is megmutatkozik. A
csoportot és az udvart is ugy alakitottuk ki, hogy elegendd helyet biztositson a kiilonb6z6 jatékfajtaknak.
A gyerekeknek lehetdségiik van elvonuléasra, egyénileg valo tevékenységekre. A kisgyermekneveld

megfeleld csoportlégkort, helyet, 1dot, eszkozoket és élményszerzési lehetdségeket biztosit a kiillonbozo
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jatékforméakhoz, mint példaul gyakorld jatékhoz és szerepjatékokhoz, a konstrualo jatékokhoz €s alkotd
tevékenységhez. A szabad jaték folyamatossaganak érdekében a kisgyermekneveld elegend6 idot hagy a
jaték befejezésére, az elmélyiilt jatékot nem zavarja meg mas tevékenység felkinalasaval. A nap nagy része
jatékkal telik a gyermek érkezésétol, tdvozasaig. A jaték ideje alatt végezhetd egyéb tevékenységekhez
az allando helyeket is nagyon atgondoltan alakitottuk ki (étkezés, alkotd tevékenység, mese). A
tevékenységekhez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allnak a tevékenység helyén. A gyermekek a
nap folyaman atvalthatnak masik, O6ket érdekld tevékenységekre, helyszinekre, az eszkdzoket szabad
fantaziajuk szerint hasznalhatjak. A sokszinli jatékhoz nagyon valtozatos anyag-, eszkozkészletet
biztositottunk. A gyermekeknek sok tobbfunkcios jatékeszkoz, valtozatos anyagkészlet, kiegészitd all
rendelkezésre a szerepjatékhoz, épitd-, konstruald jatékhoz. A jatékokat a gyermekek szamara elérhetd
helyen helyezziik el. A jaték tiikorként adja vissza a gyermek érzelem- és gondolatvilagat, a feln6tt
vilagbol atvett benyomasokat. Idonként megjelennek a negativ viselkedésmintak vetiiletei. A
kisgyermeknevelok mindennapi munkdjuk soran arra torekednek, hogy a szabadsidg hatarai addig
terjedjenek, amig a masik gyermek érdekei nem sériilnek. Sziikség szerint mas, a gyerek szdmara érdekes
jatéktéma-, helyszin-, eszk6z ajanlasaval probaljuk meg figyelmét atiranyitani. Ha az 0Onallosag,
onkéntesség, kezdeményezés lehetdsége a jatékban biztositva van, akkor a gyermekek a kdrnyezetiikben
1év6 eszkozoket, targyakat élénk fantaziaval felhasznaljak. Ezzel tapasztalataik gazdagodnak és jatékuk is

szinesedik, tartalmaban boviil.
8.3. Mozgas

Csecsem6- és kisgyermekkorban a mozgas alapvet6 formai alakulnak ki, fejlddnek.

A mozgasigény ebben a korban rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast.
A rendszeres mozgas kedvezden befolyasolja a szervezet novekedését, elsédleges szerepet jatszik az
egeészség megovasaban, ¢s hatasara fontos személyiségjegyek alakulnak, er6sddnek meg. Fontos, hogy a
gyerekek naponta a lehet6 legtobb 1d6t szabadban, mozgassal tolthessenek.

A rendszeres egészségfejlesztd testmozgas, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez igazodd mozgésos
jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek és képességek kialakitdsdnak, formalasanak és
fejlesztésének eszkozei. A bolesddés kor a természetes hely-, helyzetvaltoztatd- és finommotoros
mozgaskészségek tanulasanak, valamint a mozgaskoordinacio intenziv fejlodésének szakasza, amelyeket
sokszinti, valtozatos és 6romteli, érzelmi biztonsagban zajlo gyakorlasi formakkal, jatékokkal segitjiik eld.
Mindezek nagymértékben hozzdjarulnak a tanulasi képességek, kompetencidk kialakuldséhoz,
fejlodéséhez. A gyermekek fejlesztésénél figyelembe vessziik egyéni adottsagaikat és képességeiket,

mindez a fokozatossag elvével jar egyiitt.
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Mind a szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek haszndlata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat,
fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. 2021. szeptemberében tornaszobat
alakitottunk ki, igy mar az 6sz bekoszontével az idéjarasi valtozasok miatt, amikor mar kevesebb id6t
tolthetiink az udvaron, elére meghatarozott iitemterv szerint rendszeresen meglatogatjdk majd a
tornaszobat a bolcsddébe jard gyerekek, ahol a felszereltségnek koszonhetéen szdmos nagymozgast
fejlesztd tevékenységre nyilik lehetdség. A jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltésében, a mozgas
aktivitas fenntartdsaban rejlik. Kiemelkedden fontos szempont volt a balesetmentes kornyezet kialakitasa,
az egyes veszélyforrasok kikiiszobolése. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetsége a gyermekeknek,
annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. Olyan jatszohelyet biztositunk a gyerekek szdmara, amely
biztonsagos, védett, és elegendd hely all rendelkezésre a mozgashoz (példaul: hemperg6, elkeritett
szobasarok). A nagymozgésos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint
beltérben. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.
A szobaban is sziikségesnek tartjuk a nagymozgasos jatékokat. A gondozasi miiveletekben vald aktiv

részvétel a mozgasok gyakorldsara, finomitasara, koordinacidjara ad lehetdséget.
8.4. Mondoka, ének

A bolesddében szamos zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kdrnyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermeknevelé ¢ének- ¢és beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A
kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei iz1ését, segitik
a hagyomanyok megismerését. A mondokakat zenei értékiik miatt nagyon fontosnak tartjuk.

A gyermekek biztonsagérzetét oOlbeli jatékkal probaljuk fokozni. A gyermekdalok sajatossaga a
mozgéasanyag és a hangstlyossag. A kicsiknél az éneklést mindig jatékos mozdulatokkal kisérjiik. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, hocogtetés, éneklés, dudolas, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. A gyerekek érdeklddését felkelti a szép
énekhang, hangszerhang, a szoveg hangzoinak ritmikus Osszecsengése. A dudolas, hangszeres zene
barmikor megszolalhat a csoportokban. Az elalvas el6tti altatodal a gyermekek egyik legnagyobb élménye.
Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei €lményt, a zenei emlékezetet. Segitik a vidam,

baratsagos csoportlégkor kialakitasat, eldsegitik a kisgyermekek zenei fejlodését!
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8.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi ¢és értelmi fejlodésére. Segiti a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodését, valamint a szocialis fejlodést.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kapcsolat a kisgyermek és a neveld kozott,
melynek eredménye a kisgyermek érzelmi biztonsaga. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig
a tartalma formalja a kisgyermekek személyiségét. A tobbnyire jatékos mozgasokkal is Gsszekapcsolt
mondokak, dudolok, versek hozzajarulnak a gyermek érzelmi biztonsagahoz, anyanyelvi neveléséhez.
Ezek ritmusukkal a mozdulatok és szavak egységével a gyermeknek érzéki-érzelmi élményeket
nyGjtanak. A gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota mesére, versre, dalra vald igénye adja a helyzet
aktualitasat.

A mindennapos mesélés, mondokazas és verselés a kisgyermek mentalis higiénéjének elmaradhatatlan
eleme. A mese segitségével a gyermekek a beszéd és a kommunikacio legvaltozatosabb kelléktarat
sajatitjak el. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek

megszerzeseét.
8.6. Alkoto tevékenységek

Az alkototevékenység a gyermek szdmara oromet nyujtod, élményado, onkéntes tevékenység, mely az
esztétikai nevelés szerves része. A kezdeményezés, a papirtépés, gyurmazas, agyagozas, a mozaik képek
ragasztasa, az ujjal majd ecsettel és mas eszkozokkel vald festés, a nyomdazas és még sok mas egyéb
tevékenység, nagy oromforrast jelent a gyermekek szdmara. A felndtt szerepe kezdeményezés, egylitt
jatszas megerdsités, segitségnyujtas, oOtletadas. Alkotdtevékenység kozben fejlodik gondolkodasuk,
emlékezetiik, képzeletiik, szocialis kapcsolatteremtd képességiik. Alkotas kozben jatékosan ismereteket
szereznek a természet valtozasarol, hagyomanyainkrol. A kisgyermekneveldk a sajat maguk altal elkészitett
alkotasokkal a gyermekek esztétikai €s kornyezeti nevelését is végzik A kisgyermekek életében az
alkototevékenység oromforrasként jelenik meg. Természetesen az €letkor korlatokat is szab a megvalosités
soran. A vizudlis technikak alkalmazasa soran a gyerekek anyagokkal, eszkozokkel, technikékkal
ismerkednek. Az abrazolas és a konstrualds munkafogésait, az anyagokkal, eszkozokkel vald bandsmaodot
tanulhatjadk meg, gyakorolhatjadk a gyerekek. LehetOséget nyuajt sajat tapasztalatok szerzésére, kozos,
egylittes ¢élmények megélésére, valtozatos érzelmek jelennek meg a tevékenység soran. Alkalmuk nyilik az
onkifejezésre, a kornyezettel valo kommunikéciora. Ezeket az alkoto tevékenységeket a kisgyermekneveld
a jatéktevékenységbe integraltan tudja meg valdsitani a nap folyaman barmikor. Az eldkészitd szervezés

soran fontos szempont a tevékenység lehetdségének felkinalasa, hogy a gyerekek valdéban az 6romot, a
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sikerélményt €s ne a teljesitménykényszert €ljék meg. Azt tapasztaljak meg, hogy mibdl, hogyan és mivel
lehet valamit elkésziteni. Az elkészités folyamata is jaték, a funkciéorom gyakorlasa torténik. Krétaval,
festékkel, agyaggal, papirral, fonallal, gyapjuval, terményekkel, faval, kével, homokkal, vizzel, stb.
jatszunk. A tevékenységek megszervezéséhez alapot, élményt adhatnak az évszakok valtozasai, a természet
szépségei, a gyermekek altal megérthetd vilag targyai, eseményei, és az iinnepek. Az érdekesnél érdekesebb

alkot6 élmények biztositdsdnak szinterei a csoportszobak, az udvar.
8.7. Kornyezeti élmények nyujtasa

Az ¢élolényekkel vald kapcsolatteremtés alapvetd igénye a gyermekeknek. A racsodalkozastol, a
megfigyeléstol, az egyiittjatszasig sokféle érzelemmel, sokféle formaban jelenik meg. Az élévilag nagy
tarhazabol a kisgyermekeket els6sorban az allatok érdeklik. Figyelik €s utanozzak mozgasukat, hangjukat.
Ha lehet, megfogjak, simogatjak dket. A nyalkas, csiiszds csigak, bogarak is érdekesek, nem idegenkednek
toliik — ha ez bekovetkezik, az mar a felndttektdl tanult mozdulat. A tollas sz6ros allatok, pedig egyenesen
ellenallhatatlanok a gyermekek szdmara, nagy benniik a késztetés, hogy megérintsék dket. Az udvaron 1évo
fara készitenek karacsony tinnepe elétt magvakbol, madaraknak vald finomsagokbdl karacsonyi diszeket
¢és ezeket kotozik fel a fara, hogy 6romet szerezzenek ezen a nagy linnepen a kis jovevényeknek.

A bolcsddében nagy hangsulyt fektetiink kornyezeti nevelésre, amelynek célja, hogy a gyermek és
kornyezete kozott megfeleld 6sszhangot teremtsiink. Ezt elsésorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos
ismereteinek bovitésével probaljuk megvaldsitani. Minden hétfon zoldség és gyiimdlesnapot tartunk
novembertdl. Itt a sziilok kiilonféle gytimdlcsoket hoznak be a bolcsédébe. Ennek lényege az, hogy
gyermekeink a gytimolcsok sokszinlisége altal ismerkedjenek az altaluk ismeretlen szin és allag fajtakkal.
A gyermekek a sajat tapasztalataikbol tanulnak. Azon gyiimolcsoket, melyek nem igénylik, hogy vago,
illetve szurd eszkoz kelljen felszeletelésiikhoz, a gyermekek kisgyermekneveldjlikkel egylitt pucoljak meg.
Ezzel is novelve az ,,aha” €lmény az €n csindlom élmény meglétét. A megszerzett ismeretek késztetik az
egyént a késobbiekben egy tudatos kdrnyezettiszteld magatartas tanusitasara. Az ismeretek bovitése mellett
nagyon fontos a megfeleld példa biztositasa.

Feldolgozhato témajavaslatok: - allatok, novények, gyltimolcsok-zoldségek megismertetése 20 - ismerkedés
az iddjaras jelenségeivel - évszakok, iddjaras jellemzdinek megismertetése - jarmiivek megismertetése -
én-¢lmények, testkép tapasztalatok - emberi kapcsolatok: gyermekek, felndttek, rokonok, nevek, hol
lakunk, hol a bélcsdde, - kdzvetlen kornyezetiink: séta a bolcsdde helyiségeiben, a bels6 udvar korbejarasa,
hol lakunk, mit latunk az uton, - kiilonb6z6 mindségli anyagok megismerése, veliik valo tevékenykedés Az

ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- €s az udvari jaték tevékenységeinek ideje biztositja.
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A gyermekkel foglalkozo szakembernek nagy feleléssége van abban, hogy ki tudja-e alakitani, meg tudja-
e alapozni a gyermekben a kdrnyezetért érzett feleldsségtudatot. Az éallatok és természet megszerettetése

az alapja a késébbi kornyezetbarat viselkedésnek.

8.8. Egyéb gyermekvédelmi feladatok

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcsddében a Gyvt. szabalyozza. A bdlcsdde intézményvezetdje
egyben a bolcsdéde gyermekvédelmi feleldse is. A gyermekvédelmi feladatokat az ¢ iranyitasaval, vele
munkamegosztasban végzik a bolcsdde szakképzett dolgozdi: a veszélyeztetettség és/vagy a
gyermekbéantalmazés jeleinek felismerése, jelzése, (a felismerést segitd jelek: kiils6 jelek, sériilések, a
fejlodés elmaradds, a gyermek inadekvat viselkedése, elhanyagoladsra utalo sziildi magatartds), a
csaladtamogatasi formak megismertetése.

Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii és/vagy veszélyeztetett gyermeket
neveld csalddnak azzal, hogy a bolcsddei elhelyezéssel lehetdvé valik, hogy a gyermek alapvetd jogai
érvényesiiljenek akdr a sziil kérésére, akar a jelzorendszer barmely tagja altal jelezve tortént az. Ennek
érdekében egylittmiikddiink a csaladokkal, gyermekjoléti szolgalattal és minden olyan intézménnyel, aki

segitségére lehet a csalddnak, azon keresztiil a gyermeknek.

8.9. Specidlis feladatunk

A sajatos nevelési igényli (SNI) kisgyermek nevelése — gondozasa soran integralt csoportban tudjuk
elhelyezni a kisgyermeket. Az egészséges kisgyermek altal nytjtott minta a sériilt kisgyermek fejlodését
segitheti, illetve az ép gyermek egészséges személyiség fejlodését pozitiv iranyban befolyasolhatja. A
bolesddében csak olyan SNI gyermek gondozhat6, aki nem 6n és kdzveszélyes, illetve akinek a bolcsdde
biztositani tudja az ellatast. Az SNI gyermek felvételét kdvetéen 3 honap mulva a gyermek tovabbi
ellatasrol az intézményvezetd, a kisgyermekneveld és a gyogypedagdgus alkotta team dont. A gyermekek
fejlesztése a bolcsddében torténik a Pedagogiai Szakszolgéalat szakembereivel-gyogypedagogusaival. A
korai fejlesztd szakember segitségével lehetdség van a testi-lelki fejlddésben enyhe fokon elmaradt, lasst
fejlodésti gyermekek korai fejlesztd felkészitésére, biztositva ezzel szamukra az esélyegyenlOség
lehetdségét. A korai fejlesztés €s gondozas feladata a testi, az érzékszervi, az értelmi, a beszéd és mas
fogyatékossag megallapitasatdl kezdédden a gyermekek fejlesztése gondozasa a sziilé bevonasaval. A
kiilonleges gondozés keretében jard korai fejlesztést az illetékes szakértdi és rehabilitacids bizottsagok
szakvéleményei alapjan kell megvalodsitani. A feladatokat minden esetben a gyermek aktudlis igénye,
allapota hatdrozza meg. A gyermekeket a torvényben meghatarozott ideig gondozzuk-neveljiik a bolcsédei

csoportban.
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9. A fejlodés jellemzdi a bolcsddés Kor végére

A gyermekek tobbsége a bolcsddés kor végére eléri az dvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.
Ez fiigg a gyermek természetes fejlodésétodl, érésétdl és nagymértékben hozzajarul, a csaladi és bolcsddei
nevelés, kdrnyezeti hatasok sokasaga.
Az 6voda érettség jellemzoi:
» A gyermek f6 tevékenysége a jaték, melyet szivesen jatszik tarsaival egyiitt. Jatékaban tevékeny,
kreativ.
Képes kotddni gyermekekhez, tarsakhoz, felnSttekhez egyarant. Erzi, hogy szeretik, jol érzi magat,
szivesen jatszik tarsaival. A gyermekkozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil.
Bolcsddés kor végére kialakul én-tudata, én-képe pozitiv lesz.
Nyitott, érdekl8dé, kivancsi. Ordmmel vesz részt 0j tevékenységekben.
Tobb teriileten 6nalld, idonként Kisebb segitséget igényel.
Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri és koveti a napirend folyamatat, a szokasokat. Elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, az alkalmazkodas nem jelent szamara gondot.
Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.
Képes a negativ érzéseket, kialakult nézeteltéréseket, oOnalléan, vagy felnétt segitségével
feldolgozni.
Mozgasa Osszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal.
Gazdag szokincse van, képes kifejezni magat, szavakkal fejezi ki sziikségleteit.
Els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel.
Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.

Egyiittmikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat szivesen teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodése kiilonbozd lehet. Egyéni kiillonbségek eléfordulhatnak. A csalad,

bolcsdde és dvoda egyiittmiikddése fontos a gyermek zavartalan fejlodése érdekében.

10. A bélcsédei nevelés megvalositasanak sajdtos feltételei

7y

10.1. |, Sajat kisgyermekneveld - rendszer

A bolcsddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését. Ennek alapvetd feltétele a
csaladdal vald szoros egyiittmiikodés. Az egyiittmiikodés formai valtozatosak, a személyes kapcsolattol,

kiilonb6z6 rendezvényekig magukba foglaljak azokat a lehetéségeket, amelyeket a bolcsdde, illetve a
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csalad teremt meg. A kisgyermekneveld figyelembe veszi a csalddok sajatossagait, szokdsait, az
egylittmiikddés soran érvényesiti az intervencids gyakorlatot, azaz a segitségnyujtas csaladhoz illesztett
megoldasait.

A kapcsolattartas formai, modszerei alkalmazkodnak a feladatokhoz és a sziikségletekhez.

A kisgyermekneveld bolcsddei szakember, aki személyiségével, megfelelé kompetencidival, identitassal,
kelld 6nismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bir6 szakember. A kisgyermek szamara a bolcsédében
modellként szolgal.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a személyi allanddsag elvén alapul. A bolesddei csoportban a
gyermekek egyik fele az egyik kisgyermeknevel6hoz, mig a masik fele a masik kisgyermeknevel6hoz
tartozik. A gondozas- nevelés mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését az egész bolesddei
id6tartam alatt, vezeti a kisgyermekrdl sz616 dokumentécios anyagokat, 6 tartja szamon az ijabb fejlodési
alloméasokat, melyekrdl folyamatosan tajékoztatja a sziiloket irdsban is.

Az 6lelkezési idében, amikor mindkét kisgyermekneveld jelen van — idejét els6 sorban a ,,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsdédébe és a
bolecsddébe jaras egész idOtartama alatt az 6 kisgyermekneveldje marad. Ezt nevezziik felmendrendszernek.
A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer azért hatékony, mert egy szoros bizalmi viszony alakul ki a
kisgyermekneveld és a kisgyermek kozott. Tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban figyelembe lehet
venni a gyermekek egyéni szokasait, igényeit, gondjait. A ,,sajat” kisgyerekneveld segiti at a gyermekeket

a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

10.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoportok 1étszamat az NM rendelet hatarozza meg. A rendelet értelmében a
csoportlétszam legfeljebb 14 £6. Eletkor szerint homogén és vegyes csoport egyarant kialakithat, azonban
a személyi és targyi allandosag biztositdsa miatt ennek a megvalositasa nem lehetséges, éppen ezért nalunk
a csoportok vegyes Osszetételiiek. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje alatt ugyanabba a csoportba
jar. A csoportok Osszetételénél figyelembe kell venni a jogszabalyok egyéb eldirasait is pl. egy gyermekre

juto teriilet nagysaga, gyermekek életkora és esetleges specialis igénye.

10.3. A gyermekek napirendje

A napirend kialakitasdnal arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés Gsszhangban
legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. Megvalositasanak feltétele a jo munkaszervezés, a

kisgyermekneveldk és a technikai dolgozok dsszehangolt munkaja. A gyermekek napirendjéhez igazodik
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a kisgyermeknevel6k munkarendje. A folyamatossag elvét és a varakozas nélkiili ellatast igyeksziink
biztositani gyermekeink szamdara. Ezzel a jol szervezett, rugalmas napirenddel biztositjuk a nyugodt
gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat, erdsitjiik a gyermekek biztonsagérzetét.
Napjaik megszervezésénél elsodleges, hogy a gyermekek természetes életritmusahoz alkalmazkodjunk és
a legtobb egybefiiggd ido6t biztositsuk az elmélyiilt, szabad jatékhoz. A napirendet a biztonsagot nyujto
stabilitas és a valtozasokra is lehet6séget ado rugalmassag jellemzik. A jaték mellett minden tevékenység
ugy keriil megszervezésre, hogy a jaték menetét lehetéleg ne zavarja meg.
Fontos, hogy a kiilonb6z6 tevékenységeket egységes egészként €ljék at a gyermekek és a tevékenységek
kozotti atvezetés az wijabb élmény szinezetével keltsen érdeklddést. Ugyeliink ra, hogy ne legyen a
bolcsddei életben siirgetés, csak buzditas, és alkalmazzuk a kivaras modszerét is.
Figyelembe vessziik a napirend 6sszeallitasa soran:
» az intézmény nyitvatartasi idejét,
az étkezési idépontokat,
a gyermekek érkezésének és tavozasanak idejét,
a csoport létszamat,
a gyermekek egyéni sziikségleteit, életkorat,
az idgjarast, évszakokat,
gondozasi milveletekhez a mindségi 1dot,
» helyi sajatossagokat.
Gyermekek altalanos napirendje
» 6.30-8.00 Gyermekek érkezése, jaték, fiirddszoba hasznalat
8.00-8.30  Reggelizés, jaték
8.30-9.00  Gondozas - gondozasi sorrendben, jaték
9.00-9.45  Jaték (lehetdség szerint az udvaron)
9.45-10.00 Tizoéraizas, jaték
10.00-11.00 Szabad jaték biztositasa, (Iehetdség szerint az udvaron), levegézes, élményeken
alapuld nevelési helyzetek, fejlodést segitd tevékenységek biztositasa
11.00-11.30 Gondozas, gondozasi sorrendben jaték
11.30-12.00 Ebédeltetés, jaték, lefekvés, az esetlegesen hazamend gyerekek atadasa.
12.00-15.00 Altatas, alvas, pihenés, gondozas, ébredési sorrendben, jaték
15.00-15.20 Uzsonnazas, jaték
15.20-17.00 Jaték, hazamenetel
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11. Csaladok tamogatdasanak modszerei és lehetoségei

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A bolcsdde funkcioihoz tartozik a
csalad tdmogatasa, a csalad funkcidjanak erdsitése, kiegészitése, szemléletének, €letvitelének, nevelési
gyakorlatanak alakitasa. A csalad szocializaciés hatasa nem poétolhatd, nem vallalhato at, hiszen a

csaladtagok szeretetteljes kotodéseit egy intézmény sem helyettesitheti.
11.1. A tajékoztatas helyi modja

A sziil6k érdeklodéskor / jelentkezéskor / a bolcsdde megkezdése eldtti elsd sziildi értekezleten széles kori
tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas jelentéségérol, a
beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Az elsd
szil6i értekezleten megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Az atmenetet segiti a
gyermek fokozatos bekeriilése a csoportba, a sziilokkel egyiitt torténd beszoktatas. A csaladbodl érkezo
gyerekek beszoktatasi ideje eltérd lehet, a kisgyermekek egyéni sajatossagaitol fiiggéen. A csalddokkal
vald kapcsolattartdsnak, t4jékoztatdsnak tobb formdja van. ,Bolcs6dei kisokos” tdjékoztatonkon,
falitjsagon, honlapon, zart facebook csoportban nyujtunk tdjékoztatast az ellatasrol, a helyi szakmai

programunkrol.
11.2. A csaladlatogatas

A gyermek felvétele el6tt - optimalis esetben a beszoktatas el6tt egy vagy két héttel - a kisgyermeknevel 6k
meglatogatjdk otthondban a kisgyermeket, lehetdleg ébrenléti iddszakban. Ezen alkalommal
megismerkedhetlink a csaldddal, az otthoni koriilményekkel, felvehetjiik a kapcsolatot a kisgyermekkel.
Megismerhetjiik a kisgyermek szokasait, napirendjét. Lathatjuk fejlettségi szintjét, szocializalodasat.
Megbeszélhetjiik a sziilokkel a kisgyermek egyéni sajatossagait, szokdasait. Teret adhatunk az egyéni
kéréseknek, kérdéseknek. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a késébbi jo egylittmikddésnek. Amennyiben a csalad Sidfok tavolabbi részén, kozigazgatési
terliletén vagy mas telepiilésen ¢€l, gépjarmii hianyaban kisgyermekneveldink a csalddlatogatast a

bdlcsddében, a sziilokkel vald hosszabb beszélgetéssel és ismerkedéssel valtjak ki.

11.3. Beszoktatas (adaptacio)

A héarom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. A bolcsddében feladatunk, hogy csokkentsiik

a szuloktol valo elvalas, a kornyezetvaltozas okozta fesziiltséget a kisgyermekben. Ezt a célt szolgalja a
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sziilével torténd fokozatos beszoktatas. Ez a sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a kisgyermek
érdekei szerint torténik. A modszer lehetdséget ad arra, hogy leheté legkiméletesebb modon torténjen az
elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 0j kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte
megkonnyiti a gyermek szamara az j kornyezet elfogadasat, elGsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo
kapcsolat, érzelmi kotddés, bizalmi kapcsolat kialakulasat. A sziilok megismerhetik az ellatds minden
részleteit, kozvetleniil 1athatjak a neveld munkat, a neveldi magatartast, modszereket.

A beszoktatas egy kéthetes idéintervallumot jelent, amely - mivel a gyermek igényéhez igazodik - lehet
rovidebb, de lehet hosszabb idejili is. Az elsd nap kb. 1 6rds idétartamban jatékidoben a gyermek a sziilvel
egylitt ismerkedik az 0j kozeggel, a bolcsddével, a csoporttal. Ez az idéintervallum naprol napra tolodik
ki, mikdzben a kisgyermeknevel¢ fokozatosan veszi 4t a sziil6tdl a gondozasi miiveleteket. Ezzel
Osszhangban a sziil¢ fokozatosan vonddik ki a gyermekkel kapcsolatos gondozasi feladatokbol, €s elszor
rovidebb iddre, majd itt is a fokozatossdg elvét kovetve, egyre hosszabb iddszakra hagyja el a
csoportszobat. A kisgyermekneveld iranyitja a beszoktatas folyamatat, mely sordn a sziildvel folyamatosan
egylittmiikodik és tajékoztatja a soron kovetkezd 1épésrol. A beszoktatas akkor a legzokkendémentesebb, ha
a sziil6 igyekszik nem aggddni, nem fesziilt, kivancsisdggal fordul az 0j ,,kihivas” elé, hiszen a gyermekek
nagyon érzékenyek a sziilok érzelemvilagara, szinte letiikrozik azt.

A bolcsédében alvast nagyon megneheziti, sét szinte lehetetlenné teszi, ha a gyermek ebéd utan még
,,cicizik”, a sziil6 azonban nem tudja megoldani a munkahelyér6l valo eljovetelt a szoptatas idejére. Emiatt
javasolt a szoptatast az esti 6rakra idéziteni, hogy a gyermeknek ne legyen hianyérzete a bolcsédében valo

pihenés/alvas ideje alatt. A ,sajat” kisgyermekneveld Osszegzd feljegyzést készit az eseményekrdl a

11.4. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid informalis tajékozodas a gyermekrol.

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a sziil§

nyUjt informaciodt az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi allapotarol,
valtozasairol. Hazaadéaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziiléket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete,

tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvés, levegdzés, onallosag stb.).
11.5. Egyéni beszélgetes

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intzéményvezetd és helyettese. A kozds atgondolas

szakmai kompetenciat meghalado eseteiben szakember bevonasa is kérhetd.
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11.6. Csaladi fiizet

A tajékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de kiegésziti és
megerdsiti azt. Téjékoztatast ad a kisgyermekneveld a gyermek fejlddésérdl, a bolesddei élet eseményeirdl,

a programokrol stb.

11.7. A sziilocsoportos beszélgetesek

A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciojanak
elésegitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik,
a szililokkel megbesz¢élt idOpontokban. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések
befolyasolhatjék a sziilok nevelési szokasait. Orommel fogadjuk a sziildk téma javaslatait, azonban ennek
hianyaban a kisgyermeknevelOk késziilnek olyan témaval, amelynek aktualitasa van/lehet a gyermekek

¢életében.
11.8. Sziiloi ertekezlet

Az intézményvezeto a felvétel alkalmaval, majd kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni beszélgetések
és a sziil6i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel. Evente legalabb két alkalommal szervez
szil6i értekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrol. Bemutatja, ismerteti a szakmai programot, a hazirendet,

szervezeti és mikodési szabélyzatot. Valaszol a sziilok kérdéseire.
11.9. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formak sokrétiiségével is kapcsolatot tarthatunk fenn a sziilokkel: falitjsag,

honlap, zart facebook csoport.

11.10. Szervezett kozos programok - iinnepek

Az iinnepek alkalméval alkalomhoz illden kidiszitjiik a csoportszobdkat és az atadot is. Ajandékot
készitiink a gyermekeknek, illetve esetenként az anyukdknak/apukdknak., ami lehet kozosen készitett
ajandék is. A gyerekek orommel ragasztanak, festenek, formaznak. A bdlcsddében a kiilonbdzd linnepek
elétt a kisgyermekneveldk az adott tinneppel kapcsolatos verseket, dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel
kozelebb hozva a gyermekhez az ilinnep Oromét. A bolcsddei {inneplés élménye viszont nem
homalyosithatja el az otthoni linnep hangulatat, hiszen a gyermek élményeinek legfobb szintere a csalad

kell, hogy legyen, a bolcsdde csak kiegészitd szerepet vallal.

» Miarton-nap: A népszokashoz kapcsolodo énekeket dalolunk és verseket mondunk.
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A kisgyermekneveldk mar az tinnep el6tt liba alakzatot abrazol6 sémakat készitenek, amit a gyerekek
¢letkoruknak megfeleléen diszitenek. Uzsonnakor libazsiros kenyeret esziink, hogy az elkovetkezd

évben ne éhezziink, az ,,4j bor” helyett pedig jo meleg teat iszogatunk.

Mikulés: A Mikulds minden évben ellatogat a bolcsédénkbe, ahol a gyerekek mar izgatottan varjak 6t.
A piciknek a teraszrél integet, a batrabbakkal beszélget egy kicsit, a gyerekek énekszoval idvozlik 6t.
Kozben zsakjabol eldkeriilnek a szaloncukrok, és egyéb finomsagok. Amig délutan alszanak a

gyerekek, a Mikulas visszalop6zik és a kis csizmakat megtolti soksok finomsaggal.

Adventi késziil6dés: Adventi koszorut készitiink, amin képletesen egyiitt gytjtjuk meg a gyertyakat a
gyerekekkel, nagy titkolozas kozepette a gyerekek gyonyorti ajandékokat alkotnak a sziileiknek
kisgyermekneveldjiik segitségével. Az ehhez kapcsolddo sziiléi délutant Luca naphoz kdzeli délutanon

rendezzik.

Medve —nap: Ha a medve februar 2-an, azaz Gyertyaszenteld napjan kibujva a barlangjabol meglatja
az arny¢kat, azaz siit a nap, akkor siirgdsen visszabtjik, ugy gondolvan, hogy még sokaig tart a tél.
Azonban, ha borult az ég, akkor hamarosan jon a tavasz. Ezen a napon a gyermekek behozhatjak
otthonrél a kedvenc kis mackojukat. Macis dalokat énekeliink, mondokakat ismételgetiink, macit
szinezhetnek. A macikat ,¢életre kelthetjiik” akar babozassal, vagy egyszerlien csak szerepet kapnak
éneklés kozben. Macis jatékokat jatszunk vagy barlangot is épithetiink mely a gyermekek szaméara
nagy élmény. Mar a legkisebbek is jatékosan ismerkedhetnek a népi megfigyelésekkel, szokasokkal az

¢letkori sajatossagoknak megfelelden.

Farsang: Bolcs6dénkben a farsang egész napos program. A gyermekek mar érkezéskor jelmezbe
oltdznek, amit akar délutan Gjra felvehetnek, ha kedviik tartja. Nalunk nemcsak a gyerekek, hanem a
kisgyermeknevelok és a bolcsddei dajkak is jelmezt Oltenek, igy varjak a gyerekeket. Az egész nap a
farsang jegyében telik, énekelnek, mondokaznak, egymdst meglatogatjak a csoportok. A délutani

pihenés utan ismét mulatozas, tanc, moka, kacagas varja a gyerekeket.

Husvét: A bolcsddénkben husvét napjara is késziiliink. Mondokakat, dalokat mondunk, énekeliink.
Sokat beszélgetiink a nyuszirol, elévessziik a husvéti mesekdnyveket, leporellokat. Lehetdségiik van
nyuszis, himes tojasos nyomtatvanyt szinezni, tojasformékat vagunk ki, melyre ujjal festhetnek, illetve
ragaszthatnak is. A délel6tt folyaman a csoportszoba és/vagy az udvar diszitése torténik. A husvét elotti
nyitvatartasi napon a gyermekek a sziilok altal elézbleg kozosen beadott aprd ajandékot / édességet

kapnak, melyet az udvaron elszorva kereshetnek meg.

» Anydk napja: Az anydk napja bolcs6dénk szdmara nagyon fontos iinnep, hiszen ezen a napon az
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¢desanyakat tinnepeljiikk. A gyerekek a kisgyermekneveldjiik segitségével készitett apro ajandékkal
késziilnek édesanyjuk koszontésére. Az anyak napi versek, mondokak ekkor is a nap elengedhetetlen

részét képezik.

Gyermeknap: A bolcséde megszokott, nyugodt 1€gkore erre a napra kicsit megbolydul. Szabad a vésar,
szl a zene, tele az udvar gyerekekkel, a délel6tt folyaman a kisgyermekneveldkkel az eldre tervezett

programon vesznek részt a gyerekek, mulatsaggal, lufikkal kedveskediink.

Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az linnepelt gyermek sziiletésnapja koriili napon.
Ez a nap a sziilinaposrol szol. A sziilok — figyelembevéve a csoportban esetlegesen ételallergiaval
kiizd6é gyermeket — cukraszdabol, boltbol vasarolt tortat és/vagy egyéb élelmiszert hozhatnak be,
melynek szamldjat a kisgyermekneveldnek at kell adniuk. Otthon készitett ¢lelmiszer behozatala a

bolesédébe tilos!

Bucsuzas: Az ovodaba késziild gyermekkel mondokat mondunk: ,,Bolcsédésbél ovodas lesz,
6vodasbol iskolés, akarmilyen nagy a viladg, ez mindentitt igy szokés.”. A bolcsddei blcsuzas csoporton
beliil, sziilok jelenléte nélkiil zajlik. Ekkor a gyermekek a kisgyermekneveldk altal készitett

,bucsuajandékot” kapjak meg, a sziiloknek pedig az errdl a naprol késziilt fotokkal kedveskediink.

12. Az intézmény kapcsolatrendszere

Bolcsddénk szamos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba keriil, amely hozz4 hasonloan segiti
a gyermekek egészséges személyiségfejlodését a csaldd tdmogatdsaval, informacionyujtassal,
intézkedéseivel. Ezekkel az intézményekkel egyedi esetek folytdn keriiliink kapcsolatba. Kiilondsen
fontosnak tartjuk, hogy szoros és jo kapcsolati viszonyt apoljunk egymassal. Ennek alapjat képezi, hogy
elismerjik egymas szakmai elveinek, céljainak jelentdségét, megértsikk az egyiittmikodésen alapuld
intézményi miikodés fontossagat, folyamatait. A kollégaknak ismernitik kell egymas kompetenciahatarait
is. Ezek ismerete nagyon fontos a kisgyermek egészséges érzelmi életének alakitasahoz, féként a majdani

intézmeényvaltaskor.
12.1. Intézményen beliili kapcsolatok

Bolcsédénkben 22 £6 dolgozik kisgyermekneveld munkakorben és 5 f6 bolesddei dajka latja el a gyermekek
feliigyeletét az Olelkezési idon kiviili idészakban, és biztositja a munka hatterét. A szakmai dolgozok
egylittmiikddése, egymas tisztelete ¢és segitése elengedhetetlen a zokkendmentes mindennapi
munkavégzéshez. A szakmai munka irdnyitasaért és mindségéért az intézményvezetd-helyettes a felelds,

mig az egész intézményt az intézményvezetd iranyitja. A kisgyermekneveldk és bolcsodei dajkak
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egylittmiikddnek az élelmezésvezetovel, egymas feladatat segitve.

12.2. Mas bolcsodékkel valo kapcsolattartas, egytittmiikodés

Tobb, mas telepiilésen miik6do bolesdde vezetdjével apolunk kapesolatot, mely soran az egymas mitkodését
érintd kérdésekben cseréliink tapasztalatokat, tudast, mint pl.: beiratkozas szabalyai, étkeztetéssel
kapcsolatos kérdések, gondozassal-neveléssel kapcsolatos témak, tovabbképzések, jelentési rendszer,

dokumentacio stb. Ennek modjai: egymas latogatasa; e-mail; telefon.

12.3. A bélcsode es az ovoda kapcsolata

A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az dtmenet segitése érdekében a bolcsdde egytittmiikodik
az ovodaval. Az 6vodai intézménnyel egyiittmiik6dd, egymas szakmai kompetenciajat tiszteletben tarto,
elismerd szakmai kapcsolatot alakitunk. Lehetdség szerint az dvodapedagogusok meglatogatjak a leendo
o6vodas gyermekeket a csoportjainkban. A bolcsédénk mellett mikodé tagdévodaba felvételt nyert
gyermekek ovodai latogatést tesznek a kisgyermekneveldikkel. A neveldk €és az 6vondk informacidkkal

segitik egymast a gyermek intézményvaltdsdnak megkonnyitése érdekében.
12.4. Kapcsolat a Gyermekjoléti Kozponttal / Szolgalattal

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcsédében alapvetden a Gyvt. szabalyozza. A gyermekvédelmi
feladatokat az intézmény gyermekvédelmi felelése iranyitja, latja el. A gyermekek védelme minden
bolesddei dolgozd kotelessége.

JelzOrendszeri tagként a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van. Felismerjiilk a testi, lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a
veszélyezettséget jelentjiik a Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagdgia szakvéleményt
készitlink. Lehetdséget adunk arra, hogy a Gyermekjoléti Kozpont és/vagy Szolgalat szakembere
latogatast tegyen az érintett gyermeknél.

Védelembe vett gyermek esetében egylittmikodiink a csaladsegitdvel, védondvel.

Az intézményvezetd €s helyettese, esetenként a kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian, havi

értekezleteken, eléadasokon, jelzérendszeri, szakmakdzi megbeszéléseken.
12.5. Egyeb kapcsolatok

12.5.1. Egyiittmiikédés a képzo intézményekkel
Igény szerint egyiittmlikodési megallapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok szdmara az

intézményben.
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12.5.2. Kapcsolattartas, mas intézményekkel
Hangsulyos a bolcsddék kapcsolata a bolesédei halozaton beliil. A bolesddei halozat fontos intézményei,
szakmai kozpontjai a regionalis modszertani bdlcs6dék, melyek szakmai segitése ¢és folyamatos
figyelemmel kisérése elengedhetetlen az intézményi miikodés szempontjabol.
Bolcsédénk kapcsolatot tart:
» Csaladbarat Orszag Nonprofit Kft.-vel,
Nemzeti Csalad és Szocialpolitikai Intézet Modszertani Fdosztalyaval,
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalaval,
Gondozasi Kozponttal, melynek része a Gyermekjoléti Kozpont és Szolgélat,
SVMKH Sio6foki Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézetével,
Gyermekorvosi és Védonoi szolgalattal,
Siofoki Napsugar Ovodaval,
Bolcs6dékkel,
Magyar Bolcs6dék Egyestiletével,
Pedagodgiai Szakszolgalattal,
Kaposvari Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsaggal,
Gyermekjogi képviseldvel,

az intézményben miikodé Erdek-képviseleti Forummal,

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

sziikség esetén: Rendérséggel, Ugyészséggel, Birosaggal stb.
13. Gyermekekrol vezetett dokumentdaciok

A Dbolcsédei nevelés és gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszertiség (objektiv, konkrét), a hitelesség,
a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk és nem mindsitjiikk. A
dokumentumok vezetése az adatvédelmi szabalyok alapjan, személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a
kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

A hagyomanyos, papir alapti dokumentaciot a 2025/2026-os nevelési évtdl kezdddden kiegészitjiik a
»MINIPED” bolcsddei adminisztracios €s fejlesztd program hasznalataval, és fokozatosan tériink 4t erre a
digitalis adminisztracionak a hasznalatdra. A MINIPED egy on-line adminisztrativ és szakmai feliilet,
amely a legmagasabb szakmai elvarasoknak megfeleléen valositja meg a bolcsédei adminisztracio
vezetését. A gyermekdokumentacid készitésének ezen formdja - a digitalizalt vildg informatikai
megoldasainak felhasznalasaval - koltséghatékonyabb és hozzajarul a fenntarthaté fejlédéshez a

papirnélkiili megoldésaival. A program elényds mind a kisgyermekneveldknek (id6takarékossag, szakmai
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fejlédés), mind a vezetOknek (ellendrzés, statisztika), mind pedig a sziildknek (sziiléi applikacid). A
program hasznélatat a Magyar Bolcsddék Egyesiilete és a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szervezete

1s tamogatja.
13.1. Fejlodeési naplo

A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti életkor fiiggvényében havonta / negyedévente. A
naplé vezetésének célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonbozo életkorban milyen fejlettségi szinten all. A
naplo felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, amire fokozottabban kell figyelnie a gyermek nevelése-
gondozasa kozben. A fejlddési naplod tartalmazza: a csalddlatogatds tapasztalatait, a beszoktatds

tapasztalatait, a gyermek aktualis fejlettségét, megfigyeléseket, tapasztalatokat.
13.2. Csoportnaplo

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveldk vezetik, déleldtti- délutani
valtasban. Tartalmazza a jelenlévék névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai tevékenységet, kiilonleges

torténéseket. Rogzitik a levegdn tartdzkodas, az altatas tényét, idejét.
13.3. Bolcsodei torzslap

A gyermek adatait, egészségi és szomatikus allapotat rogziti, melynek részét képezi a percentil tabla is. Az
adatfelvétel az elso sziiloi értekezleten / a bolesdde megkezdésekor sziilok altal kitoltott adatfelvételi lapon
torténik, amely minden 1ényegi informécidt tartalmaz a gyermekkel kapcsolatosan. Az adatok torzslapra

vald ravezetése a kisgyermekneveld feladata.
13.4.Csaladi fiizet

Az csalédi fiizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde €s a csalad kozott. A fiizet nem potolhatja a
kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, de kiegésziti és megerdsiti azokat. Hozzajarul a jo
kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsahoz, a csalddi és a bolcsddei nevelés 6sszehangoldsdhoz, a csaladi
nevelés segitéséhez. A késobbi életszakaszokat érintd intézményes nevelésben nincs is ehhez hasonld
szoros, személyes jellegli, az adott gyermek fejlodésére koncentralod irdsos kapcsolattartasi forma. Olyan
egyedi érték, amely ,,kétiranyl” irasos kommunikaciot tesz lehetdve, s amely mindkét fél szdmara lehetoveé

teszi az informéciok atadasa mellett az érzések megosztasat is.
13.5. Napi jelenler - TAJ alapu kézponti nyilvantartas (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik. A feladat felelsei a bolcsddetitkar, az

intézményvezeto és helyettese. Ez a jelentés a bolcsddei normativa (allami tdmogatas) igénylésének alapja.
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13.6. Személyi teritési dijak nyilvantartasa

A Gyvt. értelmében a bolcsddei ellatasért (gondozasért), valamint a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell
fizetni. A téritési dijat kiilon kell megallapitani a gondozasra, illetve az étkezésre.

Siofok Varos Onkorményzata 4ltal biztositott szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsokrol, és a bolcsédés koru
gyermeket neveld csaladok tamogatasarol szolo 34/2016. (XII. 19.) szamu 6nkormanyzati rendelete
tartalmazza az érvényben 1év0 téritési dijak Osszegét. Az étkezéssel és gondozassal 6sszefliggd, jogszabaly

altal eldirt nyilvantartasokat vezetjiik.

14. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositasa

A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfeleld a jogszabéalyban
eldirtaknak. A szakdolgozok folyamatosan vesznek részt kotelezd tovabbképzéseken. Az intézményvezetd
évente tovabbképzési tervet készit. A tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen
résztvevok varhatd szamat, munkakoriik és a varhato tavolléti id6 feltiintetésével. A szakképesitéssel
rendelkezd kisgyermekneveldk / bolcsddei dajkdk miikodési nyilvantartasba keriilnek az intézményvezetd
bejelentése alapjan. A jogszabalyok értelmében a nyilvantartdsba vett, szakképzett dolgozonak
meghatarozott szamu tovabbképzési pontot kell gyiijtenie egy 4 éves képzési ciklus alatt.

Fontos az ezzel kapcsolatos szervezési, koordinacios feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon
tenni a rendelet eldirdsainak. Ez torténhet akkreditacids képzésen valo részvétellel vagy magasabb szintli
szakképzettség megszerzésével.

A kotelezd tovabbképzésen feliil prioritast €lvez a dolgozok szakmai dnképzésének motivalasa, a tanulas,
az Onfejlesztés fontossaganak értékrendszeriikbe vald beépitésének segitése. A munkajara igényes
szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen képezi magat. Ehhez a bdlcsdde
biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezé kiadvanyokat, internet
hasznélatanak lehetdségét, a szakmai konyvek elérhetdségét. Az onképzés a kisgyermekneveld szakmai
felkésziiltsége gyarapitdsanak, képességei fejlesztésének személyes elhatarozason alapuld, nem szervezett
formaja. Onképzés keretén beliil lehetéségiik van a kisgyermekneveldknek az érdeklddési koriiknek és a

legujabb, legkorszerlibb ismereteknek megfeleld képzéseken részt venni.

15. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme — panaszjog
gyakorlasanak modja

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilok, torvényes képviselok és a bolcsddei

dolgozok allampolgari és alkotméanyos jogaira. A kisgyermeknevelé6 munkatars kozfeladatot ellatd
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személynek mindsiil.
Az ellatast igénybe vevot megilleti:
személyes adatainak védelme,
maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményei, jovedelmi
viszonyai, szocialis rdszorultsag),
panasztétel joga.
A bolcsddei szolgaltatasok biztositasa soran tilos a hatranyos megkiilonboztetés. Az ellatast igénybe vevot
megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény mikodésével, gazdalkodasaval

kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.

15.1. Az Erdek-képviseleti Férum

A Gyvt. 35. § alapjan a bolcs6dei ellatisban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény Erdek-
képviseleti Forumot mikodtet. A Forum elérhetdségérdl a sziiléket az intézményvezetd &s

kisgyermekneveldk tajékoztatjak.

15.1.1. Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
» az cllatasban részesiild gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil valasztott

képviseldk,

» az intézmény dolgozai koziil 1 {0,
» afenntarté képviseletében az nkormanyzat részérol 1 6.

Az aktualis tagok névsorat jol 1athato helyen a sziil6k tudomasara kell hozni.

15.1.2. Az Erdek-képviseleti Forum feladatkérében eljdrva
» megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,
dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellatd, SVMKH
Szocialis €s Gyamhivatali Osztalyan,
véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd iigyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérol, valamint az ebbol szarmazo bevételek, felhasznalasarol,
egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziil§je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeinek védelmét ellato érdek-

képviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnél: az intézmény ellatasat érintd kifogasok
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megoldasa érdekében.
Az Erdek-képviseleti forumnak feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irasban
koteles valaszt adni. Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, megérzésérol az

intézmény vezetdje gondoskodik.
15.2. A gyermekjogi képviselo

A gyermek sziil6je/ torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, vagy a gyermekjogi képviselohoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodésban részesiil gyermek jogainak védelmét
— a Gyvt-ben meghatirozottak szerint — ¢€s segiti a gyermeket jogainak megismerésében ¢&s
érvényesitésében, valamint kotelességeinek megismerésében és teljesitésében. Az intézmény biztositja,
hogy a gyermek és hozzatartozoi gyermekjogi képviselé személyét és a vele valo kapcsolat felvételének
modjat megismerhessék. Az intézményben jol lathatdo helyekre keriil kifiiggesztésre a gyermekjogi

képviseld neve és elérhetdsége (falitjsag).
15.3. Az intézmény munkatdrsainak jogai és kotelezettségei

A bolcsdde munkatarsai szdmara a jogok gyakorlasdnak és kotelezettségek teljesitésének alapvetd
szabalyait a Kjt. hatdrozza meg.

Az intézmény dolgozdinak munkavégzését, cselekedeteiket meghatarozd erkdlesi értékeket a Szocialis
Munka Etikai Kodexe fogalmazza meg. Az intézmény dolgozoit és vezet6jét panasztétel esetén
munkaltatdjuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig. A dolgozok személyes
adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok szerint kezeltek.

A bolcsédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo személyek estében biztositani kell, hogy a
munkavégzéshez kapcsoldddo megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és
személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfeleld koriilményeket biztositson
szamukra. Munkdjuk soran védelemre jogosultak a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal

szemben, illetve joguk van ahhoz, hogy a veliik szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.
16. Dokumentdcio rendje

Bolcs6dénkben a gyermekek fejlodésérdl és a csoportok mitkodésérdl tajékozodas céljabol, az egyes
modszertani javaslatokban megfogalmazottak alapjan dokumentaciot vezetiink. A dokumentacio

vezetésénél fontos szempontnak tartjuk: a targyszeriiséget, a hitelességet, a rendszerességet és a
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folyamatossagot. A dokumentacié vezetéséhez felvételkor kérjiik a szlilok hozzajarulasat, és tajékoztatjuk
Oket, hogy kérésiikre barmikor betekintést nyerhetnek gyermekiik fejlddésének irdsban rogzitett menetébe.
A dokumentacid vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat figyelembe vessziik, a dokumentumokat
elzart helyen tartjuk, arra nem kompetens személynek nem szolgaltatjuk ki. Az intézmény rendelkezik
Adatvédelmi Szabdalyzattal, melynek betartdsa minden intézménnyel jogviszonyban all6 személy feladata

¢s kotelessége.
16.1. Bolcsddei Intézményi Szakmai Szabalyzatok és dokumentumok

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Szakmai Program

Bolcsddei Felvételi Szabalyzat

Erdek-képviseleti Forum Szabalyzat

Hazirend

Felvételi kérelem

Megallapodas gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez

Oszi - Téli - Tavaszi - Nyari napirend

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Sziiloi elégedettségi kérddiv

16.2. Szakmai Program mellékletei
» Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (1. szamu melléklet)
» Megallapodas tervezet - gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez (2. szamu melléklet)

> Sziil6i elégedettségi kérdoiv (3. szamu melléklet)

16.3. A bdlcsodeben vezetendo dokumentaciok munkakoronkent

Intézményvezetd és intézményvezetd-helyettes:

» felvételi konyv (nem kotelezé dokumentum)

» a 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet az |. sz. adatlap ,,A gyermekjoléti
alapellatasban részesiilé gyermekrdl”
megallapodas az ellatas igénybe vételérdl
szul6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol
a 328/211. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. sz. és 4. sz. melléklete
dolgozdk jelenléti kimutatasa
dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa

beutalds munkakdri alkalmassagi vizsgalatra
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NRSZH TEVADMIN napi jelentés, nyilvantartas
leltar dokumentécio

selejtezési dokumentaciod

beszamolok, statisztikak

éves munkaterv

Bolcsodetitkar:

>

>
>
>
>
>
>
>
>

havi statisztika

dolgozok jelenléti kimutatasa

dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa

egészségligyi nyilatkozat és vizsgalati adatok (alkalmassagi papir)
NRSZH TEVADMIN napi jelentés, nyilvantartas

étkezdk és kedvezmények nyilvantartasa

téritési dijak nyilvantartasa

leltar dokumentéciod

selejtezési dokumentacio

Karbantarto:

>

leltar dokumentéciod
selejtezési dokumentacio
munkavédelmi naplo
tlizvédelmi naplo

kiiltéri jatszotéri eszkozok ellendrzési lapja

Elelmezésvezeto:

>

heti étrend, napi nyersanyag kiszabat

arubeszerzési bizonylatok, szamlak

arukészlet nyilvantartas

¢lelmiszer felhaszndlds nyilvantartasa

¢lelmiszer biztonsagi dokumentacié (HACCP) vezetése
étkezok és kedvezmények nyilvantartasa

téritési dijak nyilvantartasa

Kisgyermekneveldk:

>
>

csoportnapld

torzslap
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fejlédési naplo

csaladi flizet

napi létszam kimutatas
éves munkaterv

tevékenységi terv

17. Elelmezési tevékenység

A kisgyermekek étkeztetését sajat fézokonyhankban torténd f6zéssel tudjuk biztositani. Az intézmény
részben 6nallo koltségvetési szerv, igy az élelmiszer beszerzését onalldan végzi. A beszerzett ¢lelmiszerek
szakositott tarolasa, raktarozasa és feldolgozasa jogszabalyi eldirdsok szerint torténik. A f6z6konyhdkban
a kozvetlen irdnyitd és egyszemélyi felelds az élelmezésvezetd. Az €lelmezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban szakképzettséghez kotott munkakorok: élelmezésvezetd, szakacs.
A konyha mikodését a HACCP rendszer szabalyozza.
A bolcsddei élelmezés sordn a korszerii csecsemd ¢€s kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni,
ugy, hogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Gsszetételd,

2. higiénés kdvetelménynek megfeleld,

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
A bolcsédében toreksziink a természetes alapanyagok felhasznalasan alapulo €élelmezésre. Tartozkodunk a
mesterséges alapanyagok felhasznalasatol. Eldnyben részesitjiik az egészségtudatos taplalkozast, friss
alapanyagok felhasznalasat, a reformtaplalkozas alapelveit.
Sziikség esetén diétds menii Osszedllitasat is elkésziti az élelmezésvezetd, amit megbizasi szerzddéssel
alkalmazott dietetikus ellendriz at. Napjainkban sajnos egyre tobb gyermek szenved ételallergiaban. Diétas
étkeztetést csakis szakorvosi igazolassal tudunk vallalni, a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 15. § alapjan.

A gyermekek étkeztetése korszerli élelmezéstechnikai alapelvek figyelembevételével torténik.

17.1. Kisgyermek taplalds

A korszeri taplalkozasi elveknek ¢és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembevételével az
¢lelmezésvezetd allitja Ossze legalabb két hétre elére az étlapot, a korosztaly ¢élelmezési,
nyersanyagnormainak figyelembevételével. A bolcsddében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom
75%-at kell biztositani. Az étrendnek a valtozatossag, idényszeriiség, izben vald Gsszehangoltsag, onalld
étkezésre nevelés szempontjainak is meg kell felelni. Etkezés elétt az ételt meg kell késtolni.

Az étlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi szempontbol naponta
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ellendrzi, és a tdpanyag értéket nyomon kdveti. Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi

szabalyokat betartjuk.

18. A bolcsodei ellatas igénybevétele és megsziinése, megsziintetése
18.1. A bolcsddei felvétel rendje

A bdlcsddei felvétel részletes szabalyait a Siofok Varos Onkormanyzata Képviseld — testiiletének 34/ 2016.
(XIL. 19.) Onkormanyzati rendelete tartalmazza, mely Siéfok Véros Onkormdnyzata altal biztositott
szocialis és gyermekvédelmi ellatasokrol, és a bolcsddés koru gyermeket neveld csaladok tamogatasarol
sz0l. A rendelet megtalalhaté az dnkormanyzat honlapjan.

Bolcsddénkbe elsdsorban azok a gyermekek vehetdk fel, akik siofoki allandd lakcimmel rendelkeznek, és
¢letvitelszerlien Sidfokon tartdzkodnak. A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjan
torténik. A felvételi kérelmek benyujtasara folyamatosan van lehetOsége a sziildknek. Ha a gyermek
felvételt nyert, és a megbeszElt iddben nem kezdi meg a beszoktatast, illetve annak megvaltoztatasat nem
kéri, nem tartunk fenn helyet szaméara, hanem ezt kovetden - ha még igényli, az ellatast - ujra be kell iratni
a gyermeket.

A bolcsddei felvételt a sziilo, illetve a sziil6 hozzajarulasaval kérheti a korzeti védond, a hazi gyermekorvos,
a csalad - és gyermekjoléti szolgalat.

A bolcsddei ellatds megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziilovel, a torvényes képviseldvel

az ellatas feltételeirdl. A Megallapodas a Szakmai Program mellékletét (2. szamu melléklet) képezi.

18.2. A bolcsodei elldtas megsziinése, megsziintetése

A sziil6 a bolesddei ellatas feltételeiben bekovetkezd valtozastol szamitott 15 napon beliil koteles értesiteni
az intézmény vezetdjét.
A bolcsddei ellatas kérelem nélkiil megsziinik
> ha az ellatas megallapitasnak feltételei mar nem allnak fenn:
— abdlcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), amennyiben a gyermek a harmadik életévét mar
betdltotte, vagy
— a negyedik életévét betdltotte, amennyiben a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem volt érett az 6vodai nevelésre;
> ha a sziiloi feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld a gyermek 2 (kettd) héten tali
tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy ¢ maga korabban nem jelezte irdsban a
sziineteltetést,

» ahazirend tobbszori stilyos megsértése esetén.
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A bolcsddei ellatas megsziintetésre kertil

» ha aszildi feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld barmikor irasban kérelmezheti
a megsziintetést az intézményvezetonél,

» ha a gyermek az egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetdleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését,

» ha a sajatos nevelési igényl, illetve gyogypedagdgiai tanacsadésra, korai fejlesztésre €és gondozasra
jogosult gyermek szakértékkel alatamasztott, gyermekorvosi javaslat alapjan nem nevelhetd teljes
integracidban.

Az ellatas megsziintetésérdl az intézményvezetd irasban értesiti a sziilot / torvényes képviselot.

Egyet nem értés esetén a gyermek térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon
beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Az ellatds megsziinésekor a felek elszdmolnak egymadssal, amely kiterjed: a téritési dij rendezésére, az

intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

19. Az ellenorzés és értekelés rendszere

19.1. Az éves munkaterv

Az intézményvezetd a kisgyermekneveldkkel dsszedolgozva minden nevelési év elején éves munkatervet
készit. C¢él a hatékony, térvényes, jogszerii, mindségi szakmai munka. Az éves munkaterv tartalmazza a
vezetOi feladatokat is és az ellendrzések témajat, tervezett idejét is.
Munkaterv 6sszeallitasanak szempontjai:
» A szakmai programunkban rogzitett célkitiizések megvaldsitdsa a nevelési év sajatossagait
figyelembe véve.
Bolcsédénk latogatdi szdmara intézményiink arculatanak bemutatdsa sajatos hangulatanak
megismerése évszakoknak, iinnepeknek megfeleld dekoracion, a személyi €s targyi feltételeken és
személyes beszélgetésen keresztiil.
A csaladi nevelés els6dlegességének tdmogatasa €s segitése kiilonbozd programjaink tervezésével,
megszervezesével, az iddpontok kivalasztasaval.
Sziilokkel vald kapcsolattartds személyes taldlkozasok alkalmaval (adaptacio, csalddlatogatas,
érkezéskor, tavozaskor, programjaink alkalmaval) és a csalddi fiizet bejegyzésein keresztiil.
Akkreditalt képzéseken valo részvétel segitése.
Kisgyermekneveld képzésben résztvevo hallgatok gyakorlatanak lebonyolitasa, mentorallasa.

Fenntartoval val6 egyiittmiikddés.
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» Gyermekjoléti Szolgalattal, védéndi halozattal, 6vodaval, bolcsddékkel vald egylittmiikodés.

» Honlap miikodtetése, illetve kozosségi oldalon valo részvétel informacioatadas céljabol.

A mindségi szakmai munka megvalosuldsa érdekében sziikségesek a rendszeres ellendrzések. A
bolcsédében folyd munka ellenérzési teriilete elsésorban a Szakmai Program megvalosulasa, célja a
segitségnyujtas, a megerdsités. Az ellendrzést az intézményvezetd végzi. Formaja lehet folyamatos vagy

egyszeri, szaroprobaszerll vagy tervezett. Részletes leirasat az éves munkaterv tartalmazza.
19.2. Az ellendrzés fo teriiletei

a kisgyermeknevelok munkaja,
az ¢lelmezéssel foglalkozok és a technikai személyzet munkaja,
a belsd szabalyzatok betartasa,

a munkafegyelem.
19.3. Az vezetoi értékelés alapja

a j6 elismerése, példaként torténd bemutatasa,

a hianyossagok feltarasa,

az alternativ megoldasi lehetdségek felkutatasa,

egymas munkajanak tisztelete, észrevétele, megbecsiilése,

» amagasabb szintii munkavégzés iranti igény megalapozasa.

A sziilok véleményének kikérésére is nagy hangsutlyt fektetiink, amely emeli a szakmai munka szinvonalat
¢s segiti az emberi kapcsolatok kiépiilését, a bizalom elmélytilését.
A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsddés kor végére elért fejlettségi szinthez viszonyitva,

melyet azonban befolyésol a gyermek képessége €s az a csaladi kdrnyezet, amelyben él.

19.4. Az ellenorzést segitéo dokumentumok

A program ellendrzését, értékelését segiti:
> acsoportok tevékenységi terve,
» vezeté munkaterve,

» az egyéni dokumentacio.
19.5. Elemzesek

A munkafolyamatok soran a kovetkezoket elemezziik:

» agyermekek szokas és szabalyrendszerét,




SI0FOK VAROS /e 8600 S10FOK, FG UTCA 213,

& > \ TELEFON: 349/311-220
CSICSERGO BULCSIDEIE | /8™ / E-MAIL: CBICSERGO.BOLCSODESOMAIL.COM

a gyermekek ismeretszintjét,

a szul6k elvarasait,

a kisgyermekneveldk felkésziiltségét, érdeklodését,
a bolcsode targyi feltételeit,

» abodlcsddei dokumentaciot.
19.6. Vizsgalando feladatok

Ellendrzés sordn vizsgaljuk:
> a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejleszté tartalmak, ezeknek
milyen a hatasa,
milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikaci6é terén, mennyire
biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek,
> elemezziik a gyermek jatékara jellemz6 fejlettségi szintet, a mozgaslehet6ségeket,

» agyermekek 6nallosagi fokanak jellemzoéit a bolcsddés kor végén.

19.7. Sziiloi elégedettségi vizsgalat

A Sziildi elégedettségi kérdoiv segitségével (3. szamu melleklet) fogalmazhatjadk meg a szolgaltatast
igénybe vevd sziildk véleményiiket az intézmény szakmai munkdjarol, javaslataikat a szolgaltatas
mindségének javitasahoz.

Elégedettségi vizsgalatot a nevelési év juniusaban végziink, a kérdéivek feldolgozasa utdn elemezziik és
értékeljiik a véleményeket, leszlirjiilk a tapasztalatokat, a javaslatokat beépitjilk nevel6 - gondozo

munkankba, a csaladdal valé egyiittmiikdési formakba.

2arszo

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait €s a szakmai értékeket kovetve
szolgalja a szakmai munka tovabbfejlesztését, segit kibontakoztatni a bélcsdde sokszinii tevékenységét, a
jo gyakorlatok minél szélesebb kort alkalmazédsat, szolgalva ezzel a gyermekek sokoldalu

személyiségfejlodését.

Hisziink abban, hogy Szakmai Programunk megvalésitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és
szocialis fejlodést biztositunk a bolcsddénkbe jard gyermekeknek, és munkank eredményeképp a bolcsddés

kor végére érett, 6vodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.




“S16FOK VAROS 8600 S16FOK, F§ UTCA 213.

N— Y P O TELEFON: 349/311-220
CSICSERGY BULCSIDEIE A ] £-MAIL: CEICSERGO.BOLCSODEGOMAIL.COM

Legitimacios zdradék
Siofok Viéros Csicsergd Bolcs6déje Szakmai Programja Siofok Varos Képviseld-testiiletének
jovahagyasaval 2025. szeptember 1-jén 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Siofok, 2025

Szoboszlai Ivett
intézményvezetd

Siofok Varos Csicsergd Bolesddéje Szakmai Programjat Siofok Viaros Képviseld-testiilete a

sz. hatarozataval jovahagyta.

dr. Lengyel Robert
polgarmester
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Mellekletek

1. szamu melléklet: Szervezeti és Miikédési Szabalyzat

2. szamu melléklet: Megallapodas tervezet
3. szamu melléklet: Napirend

4. szamu melléklet: Sziiloi elégedettségi kérdoiv
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