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2025. évi belso ellenorzesi terv

A 2025. évi belsé ellendrzési terv kiterjed Siéfok Varos Onkormanyzatéra, Balatonvilagos Kozség
Onkormanyzatara, Siojut Kozséy Onkorményzatara, illetve az altaluk fenntartott koltségvetési
szervekre; az 6nkormanyzat(ok) iranyitasa ala tartozé6 barmely, a kdztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szolé 2009. évi CXXIl. térvény 1. § a) pontjaban
meghatéarozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagokra; az énkormanyzat(ok) sajat vagy az
iranyitasa, felligyelete ald tartozo kéltségvetési szerve hasznélatdba, vagyonkezelésébe adott
nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében; az iranyitd szerv éltal nydjtott koltségvetési
tamogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezettekre és a lebonyolitd
szervekre; a nemzetiségi onkormanyzat(ok)ra; valamint a Siofoki Kézés Onkormanyzati
Hivatalra és Kirendeltségeire.



2025. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Az ellendrzési terv jogszabalyi alapja

A Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
rendelkezik a helyi dnkormanyzatok bels6 kontrollrendszerének mikddtetési kotelezettségérél, ennek
keretében a belsé ellendrzési feladatok ellatasarél. Az Motv. meghatarozza a helyi dnkormanyzatok,
illetve az onkormanyzatok tarsulasainak gazdalkodasa, valamint a résziikre nydjtott tdmogatas
ellendrzesere jogosult szervek, szervezetek korét.

A Métv. 119. (3) bekezdése értelmében a jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsd kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi onkorméanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A (4) bekezdése meghatarozza, hogy a jegyz6 kételes gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil —
a belsd ellendrzés mikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani
Utmutatok és a nemzetkozi belsO ellendrzési standardok figyelembevételevel. A helyi dnkormanyzat
belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kéltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

Az (5) bekezdésben foglaltak szerint a helyi dnkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a
képvisel6-testiilet az eldz6 év december 31-ig hagyja jova.

Osszhangban a Métv-ben foglaltakkal az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiak-
ban: Aht.) 70. § (1) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a kéltségvetési szerv vezetéje koteles gondos-
kodni a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol. A
belsO ellendrzést vegzo személy vagy szervezet tevékenységét a koltsegvetési szerv vezetdjének koz-
vetlen(il alarendelve végzi, jelentéseit kozvetlentil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.

Az Aht 70. § (1) bekezdése értelmében az iranyitd szerv belsé ellenérzést végezhet:

a) aziranyitasa ala tartoz6 barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, fellgyelete ala tartozd koltségvetési szerv hasznalatba, vagyonkezelés-
be adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

c) az iranyito szerv altal nydjtott koltségvetési tamogatasok felhasznalaséaval kapcsolatosan a ked-
vezmeényezetteknél es a lebonyolitod szerveknel, és

d) aziranyitasa ala tartozé barmely, a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miiko-
désérdl szolo 2009. évi CXXII. torveny (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontjaban meghata-
rozott koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal.

(a Takarékos tv. 1. § &) kbztulajdonban &ll6 gazdaségi tarsasy: az a gazdaségi tarsaség, amelyben a Magyar Allam,
helyi énkerményzat, a helyi 6nkorményzat jogi személyiséggel rendelkezd térsulésa, tohbcéli kistérségi tarsulés, fejlesztési
tanacs, nemzetiségi Gnkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személyiségii tarsulasa, kbliségvetési szerv vagy kéz-
alapitvany killén-kiilon vagy egyiittesen szamitva tébbségi befolyassal rendelkezik).

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéserdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.) meghatarozottak szerint a belsé ellendrzés: fiiggetlen, targyi-
lagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy megéllapitasaival és javasla-
taival az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze es eredményesséegét novelje, az ellendrzott szerve-
zetet annak céljai elérése erdekében rendszerszemléletli megkozelitessel és modszertani Gtmutatasok
segitségével értékelje, illetve megallapitasaival és javaslataival elésegitse az ellenérzott szervezet ira-
nyitasa és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendr bizonyossagot adé és tanacs-
adé tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak vald megfelelést, a terve-



zést, gazdalkodast és a kdzfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg
a koltségvetesi szerv vezetdje részére. A belsd ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhatd be.

A Siofoki Kozos Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban: Siéfoki KOH) a belsé ellenérzés ellatasa a
jogszabalyok, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési
standardok, utmutatok figyelembevételével és a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is ellato belsd
ellendr &ltal kidolgozott a Sidfoki KOH jegyzdje, valamint az dnkormanyzatok polgarmesterei (Siofok,
Balatonvilagos, Siojut), az onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szervek intézményvezetéi,
Siofok Varos Cigany Nemzetisegi Onkormanyzatanak elndke és a Dél-Balatoni Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas elndke részérdl jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv
(a tovabbiakban: BEK.) szerint torténik.

Az éves ellendrzési terv tartalmat a Bkr. 31. § (4) bekezdése hatarozza meg. Az éves ellendrzési terv
készitése soran a Bkr. 31. §-anak elbirasa mellett sziikséges figyelembe venni a BEK., a Belsé Ellendr-
zés Nemzetkozi, azaz a Belsd Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak nemzetkdzi Normait (IIA Normak) és
a magyarorszagi allamhaztartasi belst ellendrzési standardok 5000-es tervezési standardjait, valamint a
Pénziigyminisztérium altal kiadott mddszertani Gtmutatd szempontjait is.

Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald
hemutatasa

A tervezés elGkészitése:

a) kiilsd és belsd kontrollkérnyezet elemzése. a jogszabalyi véltozasokat, a belsé szervezeti valtozéso-
kat és a belsé eljarasok, folyamatok valtozasanak elemzése.

b) folyamatok azonositasa

A folyamatok azonositasa a BEK. eldirasainak megfeleléen a 2022. novemberében elkészitett 2023-
2026. évekre vonatkozo stratégiai tervben (a tovabbiakban: stratégiai terv) leirtak szerint tortént. A Bkr.
30. § (1a) bekezdése értelmében a korabbi évekhez képest, a 2023. méajus 3. napjatol hatalyba lépett
véltozast kovetden a stratégiai tervet az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségve-
tési szerveknél négy év helyett 6t évente kell elkésziteni, melyet a képviseld testiilet az alakulo tilést
kovetd év februar 28-aig hagy jova. A (2) bekezdés értelmében a stratégiai ellendrzési tervet sziikség
szerint fellil kell vizsgalni.

c) a szervezet célkitlizései, belsd ellendrzés célkitiizései

A szervezet és a belsd ellendrzés hosszl tava célkitlizései a stratégiai terv 1. pontjaban talalhatoak
meg.

Az 6nkorményzat rovid tavl célja az eldirt feladatok megvalositasa, a pénzigyi egyensuly megteremté-
se, a mukodési koltségek csokkentése, kintlévdségek hatékonyabb beszedése és a megfelelé szaba-
lyozottsag biztositasa.

A belsd ellendrzés az 6nkorményzat célkitlizésének megvalositasahoz jarul hozza, elemzései segitsé-
gével a folyamatok miikodésérél visszajelzést ad a vezetdség részére.

d) vezetd elvérasok a belsd ellenbrzéstol

A vezetdi elvérasok megismerése a BEK. 6. szam( iratmintaja alapjan informaciégy(ijtés keretében és
szbbeli megbeszélések alapjan fogalmazddott meg. Az eldkészitd lépéseket kdvetben megtdrtént a
kockazatelemzés, mely keretében azonositasra, elemzésre és rangsorolasra kerliltek a szervezet fo-
lyamataiban és fébb szervezeti egységeinél létezd kockazatok.




A kockazat elemzésrél a stratégiai terv részletesen rendelkezik. A kockazatelemzés a BEK. 3. szamu
mellékletében talalhatd 1. szam( kockazatelemzési modell segitségével tortént. A 2025. évi ellendrzési
tervhez kapcsolédé kockazatelemzés dsszefoglalasat az 5. szamu melléklet tartalmazza.

A tervezett ellendrzések targya, célja, idészaka, kapacitasa, tinusa, az ellendrzés litemezése, az
ellenérzott szerv megnevezése, a tanacsadod tevékenyséq, soron Kiviili ellendrzés és egyéb tevé-
kenyséq tervezett kapacitasa

Az ellen6rzés targya, az ellendrzes célja, modszerei, az ellenbrzési idbszak, az azonositott kockazati
tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellenbrzott szerviszervezeti egység megnevezése, az ellendrzés
tervezett (itemezése és az ellenérzésre forditandé kapacitas meghatarozasa a Pénzigyminisztérium
altal 2024. augusztusaban kiadott Utmutatéban szerepld tablazatos formaban ,A tervezett ellendrzések”
felsorolasaként jelen ellenérzési terv 1. szam(i mellékletében talalhatd. Az Utmutatd rendelkezik a
Létszam és erdforras, az Ellendrzések és a Tevékenységek bemutatasara szolgélo mellékletek tartal-
marol is, melyekre vonatkozd adatokat szintén a jelen ellenérzési terv 2 - 4. szami mellékletei tartal-
mazzak.

A 2025. évi belsé ellendrzési terv vegrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa a BEK 12. sza-
mu iratminta alapjan az alabbiak szerint tortént:

Megnevezés Napok
1. | Brutté idd 365
Szombat+vasarnap 104
2. | Fizetett innepek 9
Fizetett szabadsag 36
Atlagos betegszabadsag 5
Kiesé munkaidd 6sszesen 154
3. | Netto id0 (rendelkezésre allé sajat huméan eréforras) 211
4, | Bizonyossagi tevékenyséq - tervezett ellendrzések végrehaijtasa (~52 %) 110
5. | Soron kiv(li ellenérzések (~10 %) 20
Ellenérzések végrehajtasara tervezett napok szama osszesen 130
6. | Tanacsaddi tevékenység (~21 %) 42
7. | Képzés (~4 %) 8
A belsé ellendrzés jogszabalyi (Bkr., Aht.) kételezésen alapuld feladatai ( ~14 %)
Kockazat elemzés, éves terv elkészitése; stratégiai ellenérzési terv ~2025.02.28-ig
KT elfogadja
8. | Eves ellenérzési jelentés 31
Ellendrzési jelentés tervezet, ellendrzési jelentés dsszedllitasa, megklldése az
érintettnek; egyeztetések, bizottsagi és képviseld-testiileti lilésen valo részvétel,
Ellenérzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa
9. | Osszes tevékenység kapacitasigénye (1 f6 belsé ellenér) 21

A soron kiviili az az ellendrzés, melynek targya konkrétan nem hatérozhato meg elére, de a tervben kapacitas tervezendd
ra. A Pénziigyminisztérium atmutatésa szerint a tevékenység kapacitasanak 10-30 % - a ajanlott ezen teriilet betervezésére.
A tandcsaddi tevékenyséyg a koltségvetési szerv vezetdje részére nydjtott olyan hozzéadott értéket eredményezd szolgalta-
tas, melynek jellegét és hatokdrét a belsd ellendr és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kozosen hatérozza meg.
A Pénziigyminisztérium (tmutatasa szerint a tanacsadoi tevékenység aranyanak novelésére torekedni kell.

A képzés a kotelez6 tovabbképzéseken kiviil a belsd ellendr fejlesztésének elbsegitésére egyéb eléadasokat, konzultacio-
kat, szakmai tovabbképzéseket jelent. A képzés keretében torténik a belsé ellendr dnképzése is, mely a jogszabalyok, belsd
szabélyzatok, vezetdi dontések megismerésén, kovelésén, az &llamhaztartasért felelds miniszter altal kbzzétett madszertani



Utmutatok megismerésén tul, egyéb szakmai anyagok, ajanlasok interneten torténd keresését (pl. ASZ jelentések megisme-
rése) is magaba foglalja. Az ajanlasok szerint e sorra a tervezett kapacitas 10%-at ajanlott tervezni.

A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, amennyiben a koltségvetési szerv belsé ellendrzest az iranyitd
szerve latja el, az éves belsd ellendrzési tervet az ellatott koltségvetési szerv vezet6jének jova kell
hagynia. A 6. szdm( melléklet tartalmazza az Gnkormanyzat altal fenntartott és iranyitott kdltségvetési
szervek intézmeényvezetSinek nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a 2025. évi bels6 ellenérzési terv-
ben foglaltakat jovahagyjak.

Az éves bels0 ellenOrzesi terv részét képezik az 1-6. szami mellékletek.
Siofok, 2024. november 19.
darthle AdAe

Bartok Livia
belsd ellenér
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) ) 6. szam( melléklet
JOVAHAGYO NYILATKOZAT
(SFK/46389/2024)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet 29. § (4) bekezdése rendelkezik az alabbiakrol:

(4) Ha a kiliségvetesi szerv belsd ellendrzését az irnyitd szerve, az iranyitd szerv altal kijeldlt vagy torvény, korméanyren-
delet altal gazdaségi szervezetének feladatai ellataséra kijelolt szerv lélja el, a belsé ellenérzést ellaté szervnek a tervezés
soran elklilGnitetten kell terveznie az irényité vagy kijelolt szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellendreként végzett
ellendrzéseket. Azon ellenérzési tevékenységek tervezésébe, amelyeket iranyité vagy kijeldit szerv belst ellendreként 14t el,
be kell vonnia az ellatolt szervet, tovabbé az ennek eredményeként elkészitett stratégiai és éves ellendrzési tervét az ellatott
kéltségvetési szerv vezetdjének kell jovahagynia.

Fentieknek eleget téve nyilatkozom, hogy a Siofoki K6zds Onkormanyzatl Hivatal (a tovabhiak- ,
ban: Siéfoki KOH) belsé ellenérzése éltal elkészitett 2025. évi belsé ellendrzési tervben foglalta-
kat jovahagyom.

Siofok, 2024, november 20.

.‘(: y\ \KO! ’J’j il }
Dr.-Boda Zsuzsanna
0 . Siéfoki KOH jegyzbje!
S[ofok Véros Nemet Nemzetlsegl Onkormanyzata
\ 1) és
Slofok Véros C|gany Nemzetiségi Onkormanyzata

“Jea\

Sarv tmg Vors qViktona Olahné Kél?néﬁ Viktéﬁg: 'v\";
intézitfERyVezets mtezmer{yvezeto (i |
Siofok Varos Gondozési Kdzpontja Siofoki Napsugar Ovoda i

S —
\uilltt Ze ’\

2, ““'7
pcser dit q
s intézmépyyezets
Wr‘é aman Imre Emlékhaz

Szohoszlai Ivetm
intézményvezetd
Siéfok Véros Csicsergd Bolcsodéje

intézmenyvezetd
Kalman Imre Mivel6dési Kbzpont

' A Bkr. 2. § 15.d) pontja értelmében a helyi nemzetiségi Snkormanyzat esetén a kéltségvetési szerv vezetdje a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzati hivatal jegyzéje.
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