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2.sz.Melléklet
A Balaton-parti Kft. szervezeti felépitésének
kiegészitd, szoveges melléklete
Ugyvezeto
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A Balaton-parti Kft. alaptevékenységéhez tartozo teljes kord feladatellatast megtervezi, irdnyitja, vezeti,
koordinalja és ellenérzi.

Az iigyvezeto altal végzett tevékenységek

a BP-i Kft. 6nallo képviselete és tigyeinek menedzselése

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a BP-i Kft. munkavallaloi felett

kialakitja a tdrsasag munkaszervezetét, szabalyozza a bels6 munka- és hataskdroket
gondoskodik az éves tizleti terv elkészitésérél és végrehajtasarol

gondoskodik a gazdasagi tarsasag tizleti konyveinek szabalyszerl vezetésérél
gondoskodik a tagjegyzék vezetésérél, az abban bekovetkezd valtozasok atvezetésérél
gondoskodik a tulajdonos dontéseinek végrehajtasarol

elkésziti- illetve elkészitteti a BP-i Kft. mérlegét és vagyonkimutatésat

évente beszamol a gazdasagi tarsasag tevékenységérol a képviseld testiilet részére
biztositja a BP-i Kft. miikodési és gazdalkodasi feltételeit

gondoskodik a gazdasagi tarsasdg vagyonanak kezelésérél-, gyarapitasarol-, védelmérdl-
és cél szerinti felhasznalasarol

gondoskodik a feladatkéréhez kapcsolodd képvisel-testiileti és  bizottsagi
eléterjesztések elkészitésérdl és végrehajtasarol

gondoskodik a gazdasagi tarsasdgot terheld, jogszabdlyban el6irt jelentések- és
beszamolok teljesitésérél

részt vesz a gazdasagi tarsasagmiikodéséhez kapcsoldédé bizottsagi- és képviselbtestiileti
uléseken

Az ugyvezetd kozvetlen munkatérsai (titkarsdgvezetd, jogi referens) és kiilsés szakértéi, tanacsadoéi
(kozbeszerzési tanacsadd, kommunik4cids szakértd, belsé ellendr)

Jelenlegi létszam: 3 f6 | Beléptetés alatt: 0 f6 | Nyitott pozicié: 0 f6
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I. Strand iizemeltetési vezeto

Az egységben végzett tevékenységek

Strand
b Infrastruktira iizemeltetés:
e zoldtertiletek karbantartdsa (flivagas- és gyujtés,
fametszés/ csonkitas/viharkarok elharitasa)
estrandi vizbejutasi lehet6ségek, azaz lépcsék és

napozostégek karbantartdsa, kihelyezése- és
su e w2 : csuszasmentesitése

Szolgaltatas Infrastruktura | . L

menedzsment Ozemeltetés ¢ bojak karbantartésa és szllitasa

e jatszoterek szezonra felkészitése

e szabadstrandok esetén, szezonban szétszorddott
hulladék gytjtése falevél gytijtés- és elszallitas

e partvédmi nadtdrmelék gytjtése

—| Nagystrand | e teriiletinkén elhulld 4llati tetemek kezelése
Ezaspant egyedhez tartozo hatésag/kezel6 szerv
szabadstrand bevonéasaval

e jatszotereken hulladék gydjtése, a nyari szezon
kezdetével karbantartds szervezése (kiemelt

— Bimbé utcai strand

- figyelemmel a napvitorlak kezelésére
—  Ujhelyi strand 8y pyrrora ) o
eingyenesen  haszndlhaté  strandi  eszkdzok
|| Aranypart karbantartasa
szabadstrand

Szolgdltatds menedzsment:

e vizimenték koordinatoraval valé kapcsolattartas,
elvart szolgaltatasok ellenbrzése

e illemhelyek uzemeltetésével kapcsolatos
megbizdsok és azok ellendrzése

e Onkormanyzat 4ltal atadott elemek kezelése

e strandi értékmeg6rzok kihelyezése- és javitasa

—  Sostoi strand

— Strandpénztar

Zoldfeldlet kezeles

— Karbantartas

| Karbgntartds: .
eBP-i Kft. kezelésébe tartoz6 épiiletek (mint
L1 llemhelyek illemhelyek, széllashelyek, kiszolgalo
létesitmények) szezonra felkészitése- illetve
|  Vizimentdk/ téliesitése,  valamint egyéb  karbantartasi

Elsdsegely helyek

munkalatok szervezése és elvégzése
erendezvények esetén a sziikkséges miiszaki- és
egyéb feltételek megteremtése

Jelenlegi 1étszam: 20 f6 | Leépités: 6 f6
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Az egység vezetbje tovabba felel az autdszerelé-, a lakatos-, az asztalos, a festémiihelyben, valamint a
jovében ujranyitasra tervezett fatelepen folyd munkaért.

A BP-i Kft. rovidtavu terve, hogy az eddig zomében belsé igényeket kiszolgaldé autdszereld- és asztalos
miuhely tevékenységét a lakossagi piacon értékesitse, ezzel novelve a cég arbevételét és kihasznalva
szabad kapacitasat. Ehhez sziikkséges a 1étszam- és eszkodzpark fejlesztése, a munkatarsak képzése.

Jelenlegi létszam: 5 f6 | Nyitott pozicio: 2 fo6
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Miiszaki- és beruhazasi vezeto

Galerius projektvezet6

Energia
menedzsment
Flotta Gzemeltstés

Infrastruktira

Gzemelts
szolgaat

etés és
6 kdzpont

Vendégéimény
kézpont

Galerius Gastro

A projekt eldrehaladaséval

torténik 3
fejlesztés

Az egységben végzett tevékenységek

o miiszaki stratégiai tervek megalkotdsa, azok id6szakra és
akciétervekre térténé lebontasa

o kOozép- és éves beruhazasi tervek Osszedllitdsa BP-i Kft.
altal haszndlt és a bérbeadott ingatlanokra, valamint a
sajat gépjarmi flottara vonatkozoéan

o beruhdzasok esetén a palyazati miszaki kévetelmények
Osszedllitasa

e beruhazasi folyamatok miszaki feliigyelete, muszaki
teljesitéseinek igazolasa

e (j palyazatok, projektek inditdsa esetén a miszaki
tdmogatds biztositdsa, egyedi miiszaki projektek
irdnyitasa

o kiilonb6z6 1j miszaki technolégidk megjelenésével az
eszkodzpark folyamatos és innovativ megujitasa.

e éves, idGszakos karbantartasi tervek rendelkezésre
allasanak biztositasa, végrehajtasuk szak-szertiségének
felugyelete, (éptiletekre, létesitményekre, strandi
feltletekre, a fiirdére)

e lizemeltetési, javitasi- karbantartasi muszaki
technolégiak biztositasa, azok fejlesztése

o év kozbeni hibaelharitasok, javitdsok — sajat és/vagy
kiils6s partner altal végzett munkdak - szakszertiségének
feltigyelete

o bérl6k muszaki jellegl igényeik, panaszaik elbiralasa

¢ energia menedzsment irdnyitasa

o gépjarmiflotta szakmai irdnyitasa

o Technical Quality Control kialakitdsa, mikddtetése

o tulajdonos Onkormanyzat adott testiileteivel,
témarelevans tertileteivel torténé egytittmiikodés,

e miiszaki kérdésekben a Katasztrofavédelemmel egyéb
mas relevans hatdsagokkal torténd egytitt-mikddés a BP-
i Kft. képviselete

o kornyezetvédelmi-, balesetmegel6zési- és munka-
védelmi bejarasok, intézkedések tdmogatasa, megoldast
szolgalé miuszaki intézkedések biztositasa

e a BP-i Kft. hosszutavu fejlesztési terveinek, kildetése
szerinti vizijdnak megalkotdsahoz a muszaki -gazdasagi
hattér biztositasa

Jelenlegi létszam: 0 f6 | Nyitott pozicio: 3 f6

Galerius Fiird6 Projekt

e Galerius  fird6  felyjitasanak  mdiszaki-gazdasagi
feltgyelete, iranyitasa

o miikodési kivalosag biztositdsa érdekében KPI rendszer
kialakitasa, mikodtetése

Jelenlegi létszam Galerius projekt: 4 f6



III. Kereskedelmi- és iligyfélkapcsolati vezetd

Az egységben végzett tevékenységek

Kereskedelmi és
ﬁgyfe‘l';l;??'a“ eBP-i Kft. sajat és az Onkormanyzat 4&ltal
Uzemeltetésre atadott ingatlanalloményanak

hasznositasa, bérleti szerz6dések elékészitése és
megkotése
Béridi szerzddések ebérleti szerz6désekhez kapcsoléd6 folyamatok
Y menedzselése (atadés- és visszavétel, pénziigyi
 Széllashely e osztéllyal torténé egyeztetések, szamlazashoz
”zz:‘::::fe:s szervezés adatatadas, kintlévéségek nyomon kovetése,
koveteléskezeléssel kapcsolatos egyeztetések) a
] Reklamfeldlet tarsosztalyokkal szoros egytttmikddésben
| [ Dudas Karoly S — ebérlemények  koziizemi  szolgaltatasanak
vendéghaz biztositasa, elszamolésok készitése
Ugyfélkapesolat o bérlokkel-, tgyfelekkel és a vendégekkel vald
—{ Thanhoffer villa kapcsolattartas
Marketing e strandbelépdk jegyértékesitésére vonatkozdan
Sostor sékenyseq egyuttmikodési megallapodasok kotése a
apartmanhaz szallodai, turisztikai szolgaltatokkal, partnerekkel
st eUj szolgaltatasok-, termékek menedzsmentje
(bevezetés, arazas, értékesités, életut kdvetés)
Strand shop e rekldm - és marketingfeliiletek értékesitése és a
- hozza kapcsolédé dokumentacié kezelése
- (szerz6désmenedzsment)
Telefonos .
Ggyfélszolgalat e egyéb teriiletbérleti szerz6dések kotése
(pl. promécios kiteleptilések, csapatépitok,
szakmai napok)

Arképzés

esajat vagy partnerek &ltal szervezett rendez-
vényekhez kapcsolédo egyuttmikodés,
szervezés, koordindlas

e BP-i Kft kozosségi média felilleteinek kezelése
(tartalomgyartés, informacié megosztas) és a
honlap naprakészen tartasa, adatfeltoltés

erekldmajandékok beszerzése- és értékesitése,
tarsasag arculatanak népszertisitése céljabdl

o telefonos lgyfélszolgalat biztositdsa a megfeleld
tajékoztatas és informaciddramlas biztositasara az
ugyfelek, partnerek és a lakossag részére.
Jelenlegi létszam: 4 f6 | Leépités: 1 f6



IV. Pénziigyi- és kontrolling vezet6

Az egységben végzett tevékenységek
Pénzigyi- és

kontrolling vezetd e kimen6- és bejovo szamlék kezelése

e szerzGdések alapjan kimend szamlak kiallitasa

e banki szamlaforgalom kezelése
¢ hazipénztar mikodtetése

Pénzigy e banki utalasok inditasa
e belsé konyvelés- és adatszolgéltatas,
- - kapcsolattartds a fékonyvi konyvelést végzé
s szolgaltatoval

o likviditas biztositasa

e kintlévéség monitoring

e szerz6dés monitoring

e kozponti beszerzések, beszallitéi szerzédések
Beszerzés e biztositas menedzsment

e NTAK adminisztracio

o lizleti terv 0sszedllitasa

¢ beruhazasi- és karbantartdsi terv készitése
Jelenlegi létszam: 5 f6

Fopenztar




HR es IT vezeto

Allandé allomany

Szezonalis

allomany

Bérszamfejtés

l[ HR szolgaitato

[

L IT szolgaltato

-

| Biztonsagi- és

| portaszoigaltat

Taz- és

munkavedelem
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V.

HR és IT vezeto

Az egységben végzett tevékenységek

e dllandd munkavallaléi &allomany személyzeti
ugyeinek kezelése és a MT. szerinti megfelel6sség
biztositasa

o létszamgazdalkodas (toborzas, kivalasztas, be- és
kiléptetések)

e szabalyzatok készitése,
naprakészen tartasa

e javadalmazasi politika kialakitasa, bevezetése és
id6szakos feliilvizsgalata

e karrierut épités

o DEF (dolgozéi elégedettség felméreés) — kialakitas,
lebonyolitas, kiértékelés, visszacsatolas

eszezondlis allomany biztositasa (toborzas,
kivalasztas, be- és kiléptetések)

o Atipikus foglalkoztatotti 1étszam biztositasa a
kiils6 szolgaltatd partneren keresztiil

ejelenlét — és egyéb személyi juttatdsokhoz
kapcsolodo adatok elGkészitése a bérszamfejtés
részére

e lizemorvosi alkalmassagi vizsgélatok szervezése,
érvényességi korlatok figyelemmel kisérése

¢ egyéb munkavallaléi dokumentumok (jovedelem
igazolas, letiltasok) kezelése

e informatikai eszkdz &lloméany kezelése (leltar,
selejtezés, felujitas, beszerzés)

e meglévl infrastruktura mikodésének biztositasa
a megbizott szolgaltatdn keresztiil

e a személyi valtozadsokhoz kapcsolédo eszkoz — és
szoftverigények biztositadsa

¢ informacidbiztonsag és kockazatelemzés

e személy- és vagyonvédelem biztositdsa sajat és
kils6 szolgaltaté altal

e létszamtervezés- és gazdalkodas

ea Tuz- és munkavédelmi jogszabalyoknak vald
megfelelés biztositas

eaz  egyes szakterlletekhez  kapcsolodo
kdzbeszerzési eljardsok meghatarozasa, részvétel
a lebonyolitasban, kivéalasztasban és
szerz6déskotésben

Jelenlegi létszam: 4 f6

bevezetése és



