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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Siéfoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Létesitményi fémérndke javaslata alapjan meriilt fel Siofok
Viéros Onkormanyzata és a Siofoki K6zos Onkormanyzati Hivatal Beszerzési Szabdalyzatarol szolo
4/2020. szamu egyiittes Polgarmesteri és Jegyz6i utasitas modositasa (2/2023. sz. egyiittes utasitassal
modositott).

A jelenleg hatdlyos Szabalyzat az alabbi helyeken mddosulna:

I. 2.1.3. a) pont: A Szabalyzatot az alabbi esetekben — az Ajanlatkéré vagy az altala
kotelezettségvallalasra felhatalmazott dontése szerint — nem kotelezd alkalmazni:

a nettd 6.000.000.-Ft-ot el nem érd beszerzésekre, kivéve, ha jogszabaly, a beszerzés targyat érintd
palyazati felhivas vagy tdmogatodi okirat (szerzodés, megallapodas, hatarozat) alacsonyabb értékhatar
esetén is eldirja a versenyeztetést,

Ezen pontban meghatarozott netté 6.000.000.-Ft Osszegét javasolja nettdé 8.000.000.-Ft Osszegre
felemelni a kovetkezok alapjan:

- rovid hatarideji beszerzések;
- kifejezetten sziikdsen rendelkezésre all6 kapacitasok a beszerzések teriiletén;

az Osszeghatar felemelése nagymértékben eldsegitené az ligymenetet.

I. 3. b) pont:

Ajanlatkéro:

A Szabélyzat alkalmazasaban ajanlatkérd Siofok Varos Onkormdnyzata, illetve a Siofoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal.

Az Onkorményzat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatbol megvalosuld beszerzéseknél az
Onkormanyzat nevében, az SZMSz-ben 4truhazott hataskorben:

1. a) nett6 8.000.001 forinttol 15.000.000 forint varhatd beszerzési értékhatarig a polgarmester, vagy
az altala kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy

b) épitési beruhazas esetén netté 15.000.001 forinttol 25.000.000 forint varhatdé beszerzési
értékhatarig a Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag jar el ajanlatkérdként.

A nettdé 25.000.000 forint feletti, de az adott épitési beruhdzas tekintetében megallapitott
kozbeszerzési értékhatart varhatdan el nem érd beszerzési értékhatar esetén a képviseld-testiilet.

2. A Hivatal képviseld-testiilet altal elfogadott koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatbol
megvalosuld beszerzéseknél a jegyz0, vagy az altala kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy
(tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérd).



I1. 10.1. pont:

10.1. Onkormanyzati beszerzés esetén a polgarmester a nettd 8.000.000 forint dsszeghatarig beszerzési
eljaras alkalmazasa nélkiil, valamint a beszerzési eljaras alkalmazésa aloli kivételi kdrbe tartozo
beszerzést netté 15.000.000 forint Osszeghatdrig megrendeléssel teljesitheti, illetve az altala
kotelezettségvallalasra felhatalmazott a felhatalmazasban megjeldlt a kotelezettségvallalas mértékéig.

II. 8.1.2. pontjat egy alponttal javasolja kiegésziteni:

Ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha a szerz6dés megkotése a bontas és a
szerzOdéskotés idopontja kozott eltelt idétartam alatt a gazdasagi, miiszaki vagy pénziigyi
feltételekben eldallott valtozas kovetkeztében mar nem all Ajanlatkérd érdekében.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan ,,a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a mitkkodéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiillondsen a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet”.

Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 9/A. § (1) bekezdése szerint ,, Torvény vagy
kormanyrendelet eltérd rendelkezésének hianyaban az irdnyité szervnek cimzett iranyitasi hataskort
az iranyitod szerv vezetdje gyakorolja” (az dnkormanyzat esetén a polgarmester, hivatalnal a jegyzo,
ezért a Beszerzési Szabalyzat egyiittes polgarmesteri és jegyzOi utasitas formajaban keriilt
megallapitasra).

Fentiek alapjan a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Beszerzési Szabalyzatot a Képviseld-
testiiletnek nem kell jovahagynia, azonban az annak alapjan lefolytatandd beszerzési eljarasok az

onkormanyzat beszerzéseihez kapcsolodnak, amelyek elokészitésében és a dontéshozatalban
atruhdzott hatdskorben a polgarmester, illetve a Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag (Siofok Varos
Onkorményzat Képviseld-testiiletének az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
9/2013. (111. 4.) onkormanyzati rendeletének 4. melléklete rendelkezik a polgarmesterre, valamint a
Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsdgra atruhdzott hataskorokrdl — ,,a polgarmester gyakorolja az
Onkormanyzat koltségvetésében meghatirozott eldirdnyzatbol megvalosuld beszerzéseknél a
Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérdi hataskoroket”; ,,a Pénziigyi €s Tulajdonosi
Bizottsag dont nettdé 15.000.001.-Ft becsiilt beszerzési értékhatartol 25.000.000.-Ft-ig a nyertes
ajanlattevé kivalasztasarol”) is kozremiikodik, ezért azt csak tajékoztatds céljabol mellékeljiik jelen

eloterjesztéshez.

Hatarozati javaslat:

Siéfok Varos Onkormdnyzatinak KépviselS-testillete megtargyalta a
,, Tdjékoztatis Siéfok Viros Onkormdnyzata és a Siéfoki Kozos
Onkormdnyzati Hivatal Beszerzési Szabdlyzatirol szolo 4/2020. szami
egyiittes Polgdrmesteri és Jegyzoi utasitisa mdodositasarol” targyu
eldterjesztést és az alabbi hatarozatot hozza:

A Képviseld-testiilet a jelen eldterjesztéshez tajékoztatas céljabol mellékelt,
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Beszerzési Szabalyzat-tervezet
tartalmat és a modositasokat megismerte, annak tartalmat tudomasul veszi.



A képviselo-testiilet felkéri a Polgarmestert és a JegyzO6t a modositassal
egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat alairasara, illetve a szabalyzat hatalya
ala tartozo ajanlatkérok tajékoztatasara.

Felel6s: Dr. Boda Zsuzsanna jegyz6 és Dr. Lengyel Robert polgarmester
(a hatarozat kozléséért)
Hataridd: értelem szerint

Siofok, 2024. majus 10.

Dr. Boda Zsuzsanna Dr. Lengyel Rébert
jegyzd polgarmester



1/2024. sz. egyiittes utasitassal modositott 4/2020. szamu
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utasitas

SIOFOK VAROS ONKORMANYZATA

és a

SIOFOKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
BESZERZESI
SZABALYZATA



Siofok Véaros Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) Polgarmestere és a Siofoki Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Jegyzdje az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan az Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal kezdeményezett — kdzbeszerezési
értékhatart el nem €ro - beszerzések soran alkalmazando eljaras szabalyait:

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);
e akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.);

e az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Amr.);

e az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

e Siofok Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 9/2013.(111. 4.) nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl (tovabbiakban: SzZMSz);

e Siofoki Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata (tovabbiakban:
KOH SzMSz);

e Siéfok Varos Onkorményzata pénzgazdalkodasi jogkdrdk szabalyzata;
e Siéfoki K6zos Onkormanyzati Hivatal pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyzata

figyelembe vételével a jelen szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezOk szerint
allapitjuk meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:

a) az Onkorméanyzat és a Hivatal beszerzési eljarasai elékészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzésének felelésségi rend;jét,

b) az Onkormanyzat és a Hivatal nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi rendjét,

C) a beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
d) az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt (személyeket).

Kiemelt cél a beszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvalositasa, a kdzpénzek ésszerii
¢s hatékony felhasznéaldsa, valamint nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
beszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa a takarékos és eredményorientalt miikodés
megteremtése érdekében.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat targyi hatalya

E szabalyzat hatalya al4 tartoznak az Onkormanyzat és a Hivatal, mint ajanlatkérok arubeszerzései,
épitési beruhazasai, épitési koncesszioi, szolgaltatas megrendelései valamint szolgaltatasi koncesszioi
(tovabbiakban: beszerzések), amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja az e szabalyzatban



meghatarozott értékhatarokat (tovabbiakban: beszerzési értékhatarok).

2.1.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba — a 2.1.3. pontban foglaltak kivételével - a kozbeszerzési
értékhatart eléré olyan beszerzésekre, melyek a Kbt. alkalmazésa aloli kivételi korbe tartoznak.

2.1.2. A Szabdalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. alapjan lefolytatando beszerzésekre.

2.1.3. A Szabalyzatot az alabbi esetekben — az Ajanlatkéré vagy az altala kotelezettségvallalasra

felhatalmazott dontése szerint — nem kotelez6 alkalmazni:

a)

b)

d)

€)
f)

)

a nettd 8 000.000,- Ft-ot! el nem éré beszerzésekre, kivéve, ha jogszabaly, a beszerzés targyat
érintd6 palyazati felhivas, vagy tdmogatéi okirat (szerzodés, megallapodés, hatdrozat)
alacsonyabb értékhatar esetén is eldirja a versenyeztetést,

¢let- és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elhdritdsa érdekében, a vis maior okozta
karok elhéritasa vagy megel6zése érdekében, valamint a hibaelharitasoknal sziikségessé valo
azonnali beszerzésekre,

épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetén a beszerzéshez kapcsolddo, korabban
megkotott szerzodésben nem szerepld, elére nem lathato koriillmények miatt olyan kiegészitd
épitési beruhazasok, illetve szolgéltatds megrendelése sziikséges, amelynek teljesitésére -
miszaki vagy gazdasagi okok miatt - a korabban kotott szerzdésben megjeldlt vallalkozoval
keriil sor ismételten szerzodéskotésre;

arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése sordn
a korabbi nyertes Ajanlattevé helyett mas Ajanlattevével torténd szerzodéskotés azt
eredményezné, hogy olyan miszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd dolog
(alkotdrész, tartozek) keriil beszerzésre, amely a mikddtetésben zavart okozhat,

az in-house megallapodasokra,

a kizarolagos jogokra tekintettel egy meghatdrozott személlyel, vagy szervezettel kothetd
szerzOdésekre,

a specialis szakértelmet vagy ismeretet igényld beszerzésekre,

a Kormany altal elrendelt veszélyhelyzet ideje alatt a veszély elharitdsdhoz sziikséges
beszerzésekre nettd 10 millid forint beszerzési értékhatarig,

az orszaggytlési képviseldk, a helyi onkormanyzatok polgarmesterei, képviseldi altalanos és
1dokozi valasztasanak, az orszdgos ¢és helyl népszavazasnak az eldkészitéséhez ¢és
lebonyolitasdhoz kapcsolodd beszerzésekre nettd 5 millio forint beszerzési értékhatarig,

az olyan esetre, amely vonatkozasaban egyéb jogszabaly mentesit a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa aldl,

k) a beszerzés targya alkotomiivészeti tevékenység korébe tartozo tevékenység megbizasi vagy

2.1.4.

egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony keretében torténd végzése (a fliggetlen miivész,
mint szobrész, festd, karikaturista, metszetet, karcot készitd stb. egyéni tevékenysége, az ir6
egyéni tevékenysége barmely témaban, beleértve a regényirast és a szakmai kiadvany irasa,
Osszeallitasa, ujsagiras, a miivészeti alkotasok muiértékének helyreallitasa, restauralasa)

Amennyiben Ajanlatkéré vagy az éltala kotelezettségvallalasra felhatalmazott a Szabalyzat

alkalmazésa aloli kivételi korbe tartozo beszerzéseknél a szabdlyzat alkalmazisa mellett dont, a

Szabalyzat valamennyi rendelkezését alkalmaznia kell a beszerzési eljaras soran.

1 Médositotta az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyz0i utasitas



2.1.5. A Szabalyzat targyi hatdlya aloli kivételi korbe tartozd beszerzések megrendelésére — az
Onkormanyzat koltségvetésében meghatdrozott eldiranyzatbol megvalosuld beszerzéseknél: a
polgarmester, vagy az altala kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy, a Hivatal
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatbol megvaldsuld beszerzéseknél a jegyz0 vagy az altala
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy jogosult (tovébbiakban egyiitt: megrendeld) a
szabalyzat I1. 10. pontjadban foglaltak szerint.

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozo beszerzések eldkészitésében, lebonyolitasdban, az ajanlatok
értékelésében €s a beszerzési eljarasok ellendrzésében résztvevd személyekre terjed ki.

3. Ertelmezé6 rendelkezések

a) Beszerzés: A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvényben (tovabbiakban: Kbt.-ben)
meghatarozott értékhatart el nem érd értékli arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés,
¢épitési beruhazas.

b) Ajanlatkéro:

A Szabalyzat alkalmazasaban ajanlatkérd Siofok Varos Onkormdanyzata, illetve a Siofoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal.

Az Onkorményzat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatbol megvalosuld beszerzéseknél az
Onkorményzat nevében, az SzZMSz-ben atruhazott hatiskdrben:

1. @) nett6 8.000.001 forintt61? 15.000.000 forint varhato beszerzési értékhatarig a polgarmester, vagy
az éltala kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy

b) épitési beruhdzas esetében® nettdé 15.000.001 forinttél 25.000.000 forint varhatd beszerzési
értékhatarig a Pénziigyi €s Tulajdonosi Bizottsag jar el ajanlatkéréként.

A nettd6 25.000.000 forint feletti, de az adott épitési beruhazas tekintetében* megallapitott
kozbeszerzési értékhatart varhatdan el nem €rd beszerzési értékhatar esetén a képviseld-testiilet.

2. A Hivatal képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatbol
megvaldsuld beszerzéseknél a jegyz0, vagy az altala kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy
(tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkéro).

C) Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a www.siofok.hu honlapon kdzzétett ajanlattételi felhivas
alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyuajt be, illetve akinek, vagy amelynek az
Ajanlatkérd az ajanlatkérést a meghivasos eljarasban megkiildi.

d) Alvallalkozé: Az a vallalkozas vagy gazdasagi tarsasag, amely a beszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésében az Ajanlattevd részérdl részt vesz.

2 Moédositotta az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyz0i utasitas.
8 Mdédositotta az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyzOi utasitas.
4 Modositotta az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyzoi utasitas.


http://www.siofok.hu/

e) In-house megallapodds: ha az Onkorményzat vagy a Hivatal valamely onkorményzati
feladatellatasra az 4ltala 1étrehozott koltségvetési intézménnyel, illetve
onkormanyzati részesedéssel miikodé gazdasagi tarsasaggal - amelyek felett az
Onkormdanyzat a sajat szervezeti egységeihez hasonld kontrollt gyakorol, tovabba
donté befolyassal rendelkezik a szervezet stratégiai céljai meghatarozasédban ¢és
mukodésével kapcsolatos jelentds dontések meghozatalaban - kot szerzodést.

4. Az eljaras soran alkalmazandé alapelvek

4.1. Ajanlatkér6 az alabbi alapelvek figyelembe vételével koteles eljarni:
a) a verseny tisztasaganak, atlathatésaganak és nyilvanossaganak,
b) az esélyegyenléségnek és egyenld banasmodnak, valamint
C) ajohiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlas kovetelményeinek
megfeleld eljaras biztositasa az eljarasban résztvevok szamara.

4.2 Ajéanlatkérdnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kell eljarnia.

5. A beszerzési eljarasokban kozremiikodok feladata, hataskore

5.1. A pénziigyi forrast a beszerzések végrehajtasahoz Siofok Varos Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete az Onkormanyzat és a Hivatal éves koltségvetésérdl alkotott rendeletében - valamint a
koltségvetési eldiranyzatokat érintd év kdzben hozott dontéseiben hatdrozza meg.

5.2. A beszerzések lebonyolitasaban kdzremiikodok a munkajukat a jogszabalyok, és a Szabalyzatban
foglaltak maradéktalan betartdsdval, a legnagyobb gondossaggal ¢és koriiltekintéssel, elfogulatlanul
kotelesek végezni.

5.3. A beszerzési eljarast az Ajanlatkéro képviseletében eljarva a Szabéalyzatban rogzitett hataskori és
eljarasi szabalyok szerint a Hivatalnak azon Osztalya, illetve a 1étesitményi fomérnok, vagy a Hivatal
osztaly szervezeti egységébe nem tartozo koztisztviseldje késziti eld (tovabbiakban egyiitt: beszerzési
eljarast eldkészitd), és folytatja le, amelynek feladat korébe tartozik, vagy feladatai ellatasahoz
sziikséges a beszerzés.

5.4. Ha a beszerzési eljarast a Hivatal osztalya késziti eld, és folytatja le, az osztaly beszerzés
elokészitéséert, és lefolytatasaért felelds munkatarsat (ligyintézot) az osztaly vezetdje jeloli ki.

5.5. A beszerzési eljarast elokészito:

a) a 7.2.1 pontban foglaltak figyelembevételével az Ajanlattételi felhivas elfogadasaval
egyidejlileg javaslatot tesz az ajanlatok értékelését és az eljaras eredményének
megallapitasat végzd Beszerzési Bizottsdgban részt vevokre:

- az Onkormanyzat beruh4zasa esetén a polgarmesternek
- aHivatal beruhazasa esetén a jegyzének

b) a beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, Osszeallitja a
beruhdzas miiszaki tartalmat, és amennyiben az ajanlattételi felhivashoz dokumentéacio is
késziil, a dokumentaciot.

c) gondoskodik az ajanlattételi felhivas, a dokumentacid, a tajékoztatok kozzétételérol,
Ajanlattevoknek torténd megkiildésérdl;



d) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl, az ajanlatok felbontasarol, azok formai és
tartalmi értékelésérdl, az eredményhirdetésrol;

e) kozremiikodik a beszerzésre vonatkozo szerzddés elkészitésében, a beszerzés szerzodés
szerinti zarasaban, a pénzgazdalkodasi jogkorok meghatarozasardl rendelkezé szabalyzatban
foglaltak szerint a pénziigyi teljesités igazoldsaban, a sziikséges hatosagi engedélyek
beszerzésében,

f) a megrendeléssel torténd beszerzés esetén a Szabalyzat 11.10. pontjaban foglaltak szerint
teljesiti a sziikséges megrendeléseket.

5.6. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly abban az esetben, ha nem el6készitdje a beszerzési
eljarasnak, a beszerzési eljaras elokészitéjének a beszerzési eljaras meginditdsakor irdsban jelzett
kérésére kozremiikodik az eljaras lefolytatasaban.

5.7. Az 5.6. pontban meghatarozott kérést a beruhazast elokészitd osztaly vezetdje, a létesitményi
fomérndk, illetve az osztaly szervezeti egységbe nem tartozo koztisztviseld e-mail Gtjan megkiildi a
Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly vezetdjének, aki kijeloli az osztily el6készitésben
kozremiikddo koztisztviseldjét. A kijelolésrol a jelzés kézbesitésétdl szamitott 2 munkanapon beliil a
beszerzési eljaras elokészitdjét e-mail utjan tajékoztatni kell.

6. Az eljarasban kozremiikodok részvételét Kkizaré osszeférhetetlenségi okok, azok
megsziintetése

6.1. Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkertiilje az
Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

6.2. Az eljaras elokészitésében ¢€s lefolytatdsdban az Ajanlatkéré nevében nem vehet részt olyan
személy, aki feladatat barmely okbol elfogulatlanul nem képes ellatni, igy kiilondsen, ha:

a) az Ajanlattevé — Ptk. értelmezé rendelkezése szerinti - hozzatartozoja, vagy kozeli
hozzatartozoja,

b) az Ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban all,

C) az Ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

6.3. A beszerzések elokészitésében, €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevo személy az eljaras barmely
szakaszaban haladéktalanul koteles bejelenteni Onkormanyzat beszerzése esetén a polgarmesternek,
Hivatal beszerzése esetén a jegyzonek, ha vele szemben 0sszeférhetetlenségi ok all fenn.



Il.
A BESZERZESI ELJARAS

1. A beszerzési eljaras elokészitése, a beszerzési eljaras soran keletkezo dokumentumok kezelése

1. 1. A beszerzési eljaras elokészitése

A beszerzési eljaras megkezdése eldtt, az Onkormanyzat és a Hivatal pénzgazdalkodasi jogkdrokrol
rendelkez0 szabalyzataiban rogzitett eljarasrend alapjan, meg kell gy6zddni a beszerzés fedezetéiil
szolgalo pénzeszkoz rendelkezésre allasarol (koltségvetési fedezet, kiadasi eldiranyzat).

Annak megallapitasara, hogy a beszerzés nem haladja meg a kozbeszerzési értékhatart, a
kozbeszerzésekrdl szolo hatalyos torvény beszerzés értékének megallapitdsara vonatkozo
rendelkezéseit kell figyelembe venni.

A Szabalyzat hatalya alé tartozo, valamint az Altaldnos Rendelkezések 2.1.3. pont alapjan a szabalyzat
alkalmazasa aldli kivételi korbe tartozd beszerzéseknél a beszerzés eldtt megrendeld a beszerzés redlis
értékének megallapitasa c€ljabol a beszerzés targydra vonatkoz¢ indikativ ajanlatokat kérhet. Az
indikativ ajanlat tartalmazza az ajanlat f0bb paramétereit, az eldzetes arkalkulaciot és feltételeket.

1.2. A beszerzési eljaras soran keletkez6 dokumentumok kezelése, kiadmanyozasanak
szabalyai

1.2.1 A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval, a szerz6dés megkotésével és teljesitésével
kapcsolatban keletkezett sszes iratot a Hivatal iratkezelési szabdlyzatadban, valamint a KOH
SzMSz-e kiadmanyozas rendjére vonatkozo rendelkezéseiben foglaltaknak megfeleléen, a
Szabalyzatban meghatarozott alabbi eltérésekkel kell kezelni és megdrizni.

1.2.2. A kiadmanyozas szabalyai

1.2.2.1. Az Onkormdanyzat beszerzései esetén keletkez6 dokumentumok fejlécében Sidfok Varos
Onkormanyzatat, a Hivatal beszerzései esetén a Sidéfoki Kozds Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jét kell
megjelolni.

1.2.2.2. A beszerzési eljaras soran keletkezd kiadméanyokon a kiadmanyozo:
az Onkormanyzat beszerzése esetén,

A./ amennyiben a beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré az Onkorméanyzat SzMSz- ében és a
Szabalyzatban foglaltak szerint atruhazott hataskorben:

a) a polgarmester:

- akkor a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy a kotelezettségvallalas mértékéig ,,Siofok
Viaros Onkormanyzata Polgarmestere megbizasabol” megjeldléssel a sajat nevét tiinteti fel
kiadméanyozoként,

- a kotelezettségvallalasra tortént felhatalmazast varhatdan meghaladd mértékii beszerzés esetén
,.Siofok Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete megbizasabol ~ megjeloléssel a kiadmanyozo a
polgarmester



b) a Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag ,,Siofok Varos Onkormanyzata
KépviselO-testiilete megbizasabol” megjeloléssel a kiadmanyozo a bizottsag elndke

B./ sajat hatiskdrben a képviseld-testiilet: ,,Siofok Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
képviseletében” megjeldléssel a kiadmanyozo a polgarmester.

1.2.2.2. Hivatal beszerzése esetén:

- a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy a kotelezettségvallalas mértékéig ,,Siofoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje megbizasabol” megjeloléssel a sajat nevét tiinteti fel
kiadmanyozdként,

- a kotelezettségvallalasra tortént felhatalmazast varhatoan meghaladé mértékli beszerzés esetén a
kiadmanyozo a jegyzo

1.2.3. A beszerzési eljarast eldkészitok a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkdjuk soran
tudomasukra jutott valamennyi informaciét, tényt és koriilményt kotelesek megérizni, azt harmadik
személynek nem adhatjak at, és a vonatkozo jogszabalyokban a nyilvanossag biztositasara kotelezéen
meghatarozott eseteket kivéve, azokat nem hozhatjak nyilvanosséagra.

2. A beszerzési eljarasok lebonyolitasanak folyamata

2.1. A beszerzési eljaras meginditasa

2.1.1. A beszerzési eljarast a beszerzési eljarast elokészitd akkor indithatja meg, ha Ajanlatkérd a
beszerzés becsiilt értékének Osszegéig az éves koltségvetésében tervezett koltségvetési eldiranyzattal,
¢s pénziigyi forrdssal is rendelkezik, illetve a pénziigyi forrds biztositdsdhoz elnyert tamogatésra
tdmogatoi okirattal.

2.1.2. A beszerzési eljarast a beszerzési eljarast elokészitd akkor is megindithatja, ha Ajanlatkérd a
beszerzés becsiilt értékének Gsszegéig az éves koltségvetésében tervezett koltségvetési eldiranyzattal
¢és pénziigyi forrassal még nem rendelkezik. Ezen tényre az eljarast megindito felhivasban a gazdasagi
szereplok figyelmét kifejezetten fel kell hivni.

Amennyiben fenti esetben az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden Ajanlatkérd
részére a beszerzés becsiilt értékének Osszegéig az éves koltségvetésében tervezett koltségvetési
eldiranyzat és pénziigyi forrds még sem allna rendelkezésére, a beszerzési eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja a 8.1.2. ¢) alpontja alapjan.

2.2. A beszerzési eljaras fajtai
A beszerzési eljaras lehet:

a) nyilt
b) meghivasos

2.2.1. A nyilt eljaras

A nyilt eljaras az ajanlattételi felhivasnak a www.siofok.hu weboldalon torténd kozzétételével indul.



http://www.siofok.hu/

2.2.2. A meghivasos eljaras

A meghivasos beszerzési eljaras az ajanlattételi felhivasnak az Ajanlattevok részére azonos
idépontban torténd megkiildésével indul.

Meghivasos eljaras alkalmazhat6 kiilonosen, ha:

a) akiirasban foglaltak teljesitésére csak meghatarozott Ajanlattevék alkalmasak;

b) a beszerzés targyanak miiszaki-technikai sajatossagai vagy ahhoz fiiz6d6 kizardlagos jogok
védelme miatt a beszerzésre a szerzddés kizardlag egy meghatarozott gazdasagi szereplével
kothetd meg;

C) abeszerzés targya egyedi miivészeti alkotas 1étrehozasa, vagy eléadomiivészi tevékenység;

d) anyilvanos palyazat kozérdeket sért,

e) abeszerzéssel kapcsolatban iizleti titok megovasa indokoltta teszi,

f) amennyiben ugyanarra a beszerzésre iranyulo nyilt eljaras két egymast koveto alkalommal
eredményteleniil zarul, vagy a beszerzés megvalositdsa nem tiir halasztast, vagy a beszerzés
targyanak sajatossdgai miatt nyilvanos kozzététellel nem valdsithatdo meg.

A meghivésos beszerzési eljaras alkalmazasarél az Onkormdanyzat beszerzése esetén a polgarmester,
a Hivatal beszerzése esetén a jegyz6 dont.

3. Ajanlattételi felhivas
A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy az Ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek, és a
benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

3.1. Az Ajénlattételi felhivas tervezetének elkészitésérdl —az 1. 5.3. pontban meghatarozott, beszerzési
eljarast elokészitdk gondoskodnak.

3.2.Az ajanlattételi felhivast:

a) Onkorményzati beszerzés esetén: a polgarmester, illetve az altala kotelezettségvallalasra
felhatalmazott a felhatalmazasban megjeldlt kotelezettségvallalas mértékéig

b) Hivatali beszerzés esetén a jegyzO, illetve az altala kotelezettségvallalasra felhatalmazott a
felhatalmazasban megjelolt kotelezettségvallalas mértékéig

fogadja el.
3.3 Az ajanlattételi felhivasnak legaldbb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) Ajanlatkéré megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirasat, illetéleg a mennyiségi és
mindségi kovetelményeket;

C) a részletes palyazati kiiras megtekintésének vagy kivaltasanak helyét, modjat, idejét és
koltségét;

d) aszerz6dés meghatarozasat (fajtajat), idétartamat vagy a teljesités véghataridejét;

e) az ajanlatok benyutjtasanak helyét, modjat és pontos iddpontjat;

f) az ajanlatok bontasanak helyét és id6pontjat;

g) a benyujtasra keriil6 ajanlatban megjelolt, ajanlati ar, illetve ellenszolgaltatas teljesitésének
feltételeit;

h) az ajanlatok értékelési szempontjait és az értékelés modszerét,



1) az alkalmassagi feltételeket és a kizar6 okokat;

J) ahianypotlas lehetdségét;

k) az ajanlathoz benytjtando6 nyilatkozatok, egyéb iratok megnevezését;

I) az eredményhirdetés és a szerz6déskotés tervezett idépontjat,

m) a kapcsolattartd nevét, clérhetdségét, az ajanlatra vonatkozd kérdések felvetésének, az
esetleges tovabbi informacidszerzés lehetdségének ¢s modjanak megjelolését,

n) ajanlati biztositék kikotése esetén a fizetésére vonatkozo feltételeket, a letételének idejét,
modjat, visszafizetésének eseteit, feltételeit és modjat;

0) az ajanlati kotottség idétartamat;

p) akiird azon joganak fenntartasat, hogy a palyazat soran ajanlatot tett egyik Ajanlattevével sem
kot szerzodést, és a palyazatot indokolas nélkiil, a 7.4.1. vagy a 7.4.2 pontban foglalt valamely
ok fennallasa esetén eredménytelennek mindsitse;

q) az alternativ ajanlat befogadhatdsaganak lehet6ségét és kezelésének modjat;

s) a kiiro altal sziikségesnek tartott egyéb feltételeket;

t) esetleges hatosagi el6irasok, jogok, kotelezettségek, korlatozasok megtartasara torténd utalast;

u) amennyiben az Ajanlatkéré élni kivan azzal a lehetdséggel, hogy az eljaras nyertesének
visszalépése esetén a kovetkezd legkedvezdbb Ajanlattevovel koti meg a szerzdést, az erre
torténd utalast.

3.4. Amennyiben Ajanlatkérd dokumentéciot készit, koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentécio
ingyenesen vagy az ajanlattételi felhivasban meghatarozott dij ellenében az ajanlattételi felhivas
kozzétételének idpontjatol rendelkezésre alljon.

3.5 A dokumentéciot tigy kell 6sszeallitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok értékelhetdk
¢s egymassal 0sszehasonlithatoak legyenek, kiilonds tekintettel a miiszaki tartalomra, a mindségre és
az arra.

3.6. Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivas kozzétételét kovetden az ajanlattételi kiirassal kapcsolatban
az ajanlatot benyujtok barmelyikének kérésére, vagy anélkiil az ajanlati felhivas értelmezésére adott
valaszt, informaciot, adatot valamennyi Ajanlattevo részére azonos mddon koteles kdzdlni.

3.7. Az ajanlattétel hataridejét gy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre megfeleld id6 alljon
rendelkezésre. Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét nem hatarozathatja meg az ajanlattételi felhivas
kozzétételétdl vagy kozlésétdl szamitott 5 napnal, arubeszerzés esetén 3 munkanapnal révidebb
idGtartamban.

3.8. Amennyiben ajanlatkérd eldirja, hogy Ajanlattevdé egynél tobb példanyban koteles az ajanlatat
benyujtani, Ajanlattevonek meg kell jeldlnie az eredeti példanyt. Ha a tobb példanyban benytjtott
ajanlatok példanyai kozott eltérés van, ajanlatkérd az eredeti megjeldléssel ellatott példanyt tekinti
iranyadonak.

3.9. Ajanlatkéré az ajanlatok tartalmat az ajanlattétel lezarasaig titkosan kezeli, tartalmukrol
felvilagositast sem harmadik személyeknek, sem az ajanlattételben résztvevOknek nem adhat.

3.10. Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridd figyelembe vételével legkésobb a
felhivas kozzétételét vagy kozlését kovetd 5. napig modosithatja, illetve legkésdbb az ajanlattételi
hataridét megeldz6 3. munkanapig visszavonhatja.



4. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett modon és iddpontig kell benytjtani. Az
Ajéanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek az 1. sz. melléklet szerint tartalmaznia kell az
atvétel idopontjat (datum, ora, perc), a beszerzési eljaras megnevezését, az atvevo nevét s alairasat.

5. Az ajanlatok felbontasa

A beérkezett ajanlatok bontéasat az ajanlattételi felhivasban megjeldlt idopontban a beszerzési eljarast
elokészitd osztaly két koztisztviseldje, valamint a Jogi €s Szervezési Osztaly egy koztisztviseldje
végzi.

Amennyiben a beszerzési eljaras el6készitdje a Jogi és Szervezési Osztaly, illetve a létesitményi
fomérnodk, vagy a Hivatal Osztdly szervezeti egységébe nem tartozo koztisztviseld, az ajanlatok
bontdsat az elékészits részérdl egy koztisztviseld, valamint a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
két koztisztviseldje végzi.

Az ajanlatok bontasat végzd harom koztisztviseld koziil - lehetéség szerint - egy személynek jogi
végzettséggel kell rendelkeznie.

Az ajanlatok bontdsanal jelen lehet az Ajanlattevd, vagy az Ajanlattevd meghatalmazott képviseldje.
Az ajanlatok bontédsarol a beszerzési eljaras eldkészitdje jegyzOkonyvet készit, amely tartalmazza:

a) az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését,
b) a bontas helyét és idopontjat,

c) ajelenlévok nevét és alairasat,

d) az Ajanlattevék megnevezését és

e) a felolvaso lapon feltiintetett adatokat.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzOkonyv masolatat a bontason jelen 1€vé Ajanlattevéknek at kell
adni, vagy harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

6. Hianypotlas, tisztazo kérdés a benyujtott ajanlathoz

Ajanlatkérd az Osszes Ajanlattevd szdmara azonos feltételekkel, egy alkalommal biztositja a
hianypotlas lehetdségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hianypétlas keretében megadni.
Ajanlatkérd jogosult az ajanlatban taldlhato, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztazasa érdekében az Ajanlattevotol tajékoztatast kérni.

7. Az ajanlatok értékelése

7.1. Az ajanlatok értékelését az ajanlatok felbontasat kdvetden tiz munkanapon beliil kell elvégezni az
ajanlattételi felhivasban meghatarozott biralati szempontok szerint.

7.2.Az ajanlatok értékelését és az eljards eredményének megallapitasat 3 fObol alld bizottsag
(tovabbiakban: Beszerzési Bizottsag) végzi.



7.2.1. A Beszerzési Bizottsag tagjai:

- A jegyz0 vagy az altala megbizott jogi végzettséggel rendelkezé egy koztisztviseld,

- Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly vezetdje vagy az osztaly altala kijeldlt egyik
csoportvezetdje,

- a szakmai szervezeti egység vezetdje, vagy az osztaly altala kijelolt egy csoportvezetdje, vagy
csoportvezetd hidnyaban koztisztviseldje, illetve a létesitményi fomérndk, vagy a Hivatal Osztaly
szervezeti egységébe nem tartozo koztisztviseld.

7.2.2. A Beszerzési Bizottsag tagjaira a beszerzési eljaras elokészitéje az Ajanlattételi felhivas
elfogadasaval egyidejiileg tesz javaslatot:

- Onkormaényzati beszerzés esetén: a polgarmesternek,
- Hivatali beszerzés esetén: a jegyzének

7.2.3. A Beszerzési Bizottsdgra vonatkoz6 javaslatrol a 7.2.1. pontban foglaltak figyelembevételével:
- Onkormanyzati beszerzés esetén: a polgarmester,

- Hivatali beszerzés esetén: a jegyzd

dont.

7.3 Az ajanlatok értékelésér6l a Beszerzési Bizottsagnak értékeld lapot kell kidllitania. A nyertes
Ajanlattevot az értékeld lap alapjan kell megallapitani.

7.4.1. Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be;

b) Ajanlattevot az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek;

C) az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentacioban valamint a jogszabalyokban és a

Szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

d) az Ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

e) ha a legalacsonyabb Gsszegli ajanlati arat tartalmazo vagy a legkedvezébb ajanlat is elérte a
kozbeszerzési értekhatart

f) meghivasos eljaras esetén nem az ajanlattételre felkért Ajanlattevo nyujtott be ajanlatot.

g) valamelyik Ajanlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi Ajanlattevé érdekeit sulyosan
sértd cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

7.4.2. Ajanlatkérd az ajanlatot érvénytelennek nyilvanithatja:

a.) ha az ajanlat kirivoan alacsony ajanlati arat tartalmaz (kirivoan alacsony ajanlati ar alatt a
beérkezett ajanlatok ajanlati arainak szamtani kdzepétdl lefelé 30 %-ot meghaladd mértéki
eltérés értendo),

b.) ha az ajanlat egy€b lehetetlen, vagy kirivoan magas vagy kirivoan alacsony mértékii, vagy
kirivéan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz (kirivoan magas vagy kirivoan
alacsony  mértékli  kotelezettségvallalason a  beérkezett  ajanlatok  egyéb
kotelezettségvallalasainak szamtani kozepétdl felfelé vagy lefelé 30 %-ot meghalado
mértéki eltérés értendod),

c.) ha a szolgaltatas-ellenszolgaltatas egymashoz viszonyitva kirivoan aranytalan,

d.) az ajanlattételi felhivasra csak egy Ajanlattevotdl érkezett ajanlat.



8. A beszerzési eljaras eredményének megallapitasa
8.1.1. Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,

b) kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

c) az értékelés soran legkedvezébbnek értékelt ajanlatban megjeldlt ar vagy vallalkozasi dij
Osszege meghaladja a koltségvetésben meghatarozott eldiranyzatot, és az eldiranyzat
modositasara vonatkozo javaslatot a képviseld-testiilet nem fogadja el.

8.1.2. Ajanlatkéro a beszerzési eljarast eredménytelennek nyilvanithatja, ha

a) egyik Ajanlattevé sem tett Ajanlatkér6 anyagi fedezete mértékére tekintettel megfeleld
ajanlatot,

b) a beszerzési eljarasban csak egy Ajanlattevotol érkezett érvényes ajanlat,

¢) °ha az eljarast megindito felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
amennyiben valamely meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jovobeli
esemény az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetéen bekovetkezik,

d) Ajanlatkér6 eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha a szerz6dés megkotése a bontas és
a szerz6déskotés idopontja kozott eltelt id6tartam alatt a gazdasagi, miiszaki vagy pénziigyi
feltételekben elédllott valtozas kdvetkeztében mar nem 4ll Ajanlatkérd érdekében®.

8.2. Ha tobb Ajanlattevd nyujtott be érvényes és azonos 0sszegli ajanlati arat tartalmazo vagy azonos
pontszamot elért ajanlatot, akkor Ajanlatkérd a nyertes Ajanlattevét sorsolassal vagy az
Ajanlattevokkel valo targyalas eredményeként valasztja ki.

8.2.1. Sorsolés lefolytatasa
A sorsolast a beszerzési eljaras elokészitdje késziti eld, és ellatja az azzal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

A sorsoléas helyérdl, idopontjardl, szabalyairol az érintett AjanlattevOket Ajanlatkérd igazolhato
modon értesiti.

A sorsolast a Beszerzési Bizottsdg folytatja le, melyen az AjanlattevOk vagy az Ajanlattevok
meghatalmazott képviseldi is jelen lehetnek.

A beszerzési eljaras elokészitdje a sorsolasrol jegyzokonyvet készit, amelyet a sorsolason részt vett
valamennyi Ajanlattevonek ala kell irnia, és a sorsolas befejezését kovetd 6t munkanapon beliil
résziikre egy példanyt at kell adni vagy megkiildeni.

8.2.2. Targyalas tartasa

A két legalacsonyabb 0sszegli ajanlati arat tartalmazo vagy a két legkedvezdbb ajanlatot tevovel az
ajanlatok értékelését kovetden lefolytatando targyalds arra irdnyul, hogy Ajanlatkérd a legkedvezébb
feltételekkel kothessen szerzddést.

A targyalast a Beszerzési Bizottsag folytatja le.

5 Megdllapitotta az 1/2024. egylittes polgarmesteri és jegyzdi utasitas.



A targyalast a beszerzési eljaras el6készitdje késziti eld, és ellatja az azzal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

A targyalds helyérdl, idépontjarol, szabdlyair6l az érintett Ajanlattevoket beszerzési eljaras
elokészitdje legalabb a targyalas el6tt két nappal igazolhaté mddon: postai Gton vagy elektronikus
levélben értesiti.

A targyalasrol a beszerzési eljaras elokészitjének jegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a targyalas
befejezését kovetden Ajanlatkérdnek, a targyaldson részt vett Ajanlattevoknek és a jegyzOkonyv
készitdjének kell alairniuk. A jegyzékonyv egy példanyat at kell adni illetve igazolhaté modon, postai
uton vagy elektronikus levélben 5 napon beliil megkiildeni.

8.4. Eredménvhirdetés, az eredmény kozzététele

8.4.1. A nyertes Ajanlattevonek az értékelés alapjan torténd kivalasztasarol Ajanlatkérd dont.
Ajéanlatkér6 a dontésér6l a meghozatalat kovetd tiz munkanapon beliil, targyalasos eljaras esetén a
targyalas befejezését kdvetd 6t munkanapon beliil értesiti az Ajanlattevoket.

8.4.2. A képviseld-testiilet, illetve a Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag hataskorébe tartozo
dontéshozatal esetén a dontésrol a beszerzési eljaras elokészitdje a dontést kdvetd 5 napon beliil értesiti
az Ajanlattevoket.

8.4.3. Amennyiben az ajanlat meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett, a beszerzésre
rendelkezésre allo eldiranyzat 0sszegét, a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésére Ajanlatkérd
javaslatot tesz az eldiranyzat moédositasara.

A javaslatot a beszerzési eljaras elokészitdje késziti el6. Amennyiben az eldiranyzat modositasat a
Képviselo-testiilet elfogadja, akkor Ajanlattevoket a dontéshozatalt kovetd 6todik napig értesiteni kell
a beszerzési eljaras eredményérdl.

8.4.4. Amennyiben a nyertes Ajanlattevd kivalasztdsara a 8.4.2. pontban megjelolt testiileti szerv
rendelkezik hataskorrel, vagy a 8.4.3. pontban foglalt eldzetes dontéshozatal sziikséges, a beszerzési
eljaras eldkészitdje a bontasi jegyz6konyv atvételekor vagy megkiildésével egyidejlileg tajékoztatja
Ajanlattevoket az eredményhirdetés varhato idépontjarol.

9. Szerzodéskotés

9.1. Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha annak lehetdségét az
ajanlattételi felhivasban rogzitette — a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevovel kotheti meg a
szerzOdést, vagy teljesitheti a megrendelést.

9.2. Szerzddéskotési kotelezettség:

Ajanlattevo részérdl:

A nyertes Ajanlattevét az ajanlattételi felhivasban megjelolt idOpontig terheli szerzddéskotési
kotelezettség. Mentesiil a szerzédés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az eredményhirdetést
kovetden bedllott, érdekkorén kiviil es6 és altala eldre nem lathaté koriilmény miatt a szerzddés
megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy szerz0déskotés esetén ilyen koriilmény miatt a
szerzOdéstdl valo elallasnak vagy felmondéasnak lenne helye.

9.3. A megkotendd szerzddésnek a szerzédésre vonatkozo jogszabalyokban meghatdrozott tartalmi
elemeken kiviil tartalmaznia kell, amennyiben a nyertes Ajanlattevl kivalasztasar6l a dontést a
Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag vagy a képviselO-testiilet hozta, a beszerzési eljarast lezard



képviseld-testiileti vagy bizottsagi hatarozat szamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi
felhivas, a dokumentaci6 és az ajanlat a szerz0dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

9.4. A szerz0désnek az ajanlattételi felhivasban, az ajanlati dokumentécio feltételeiben, és a benyujtott
az ajanlatban meghatarozott részét a felek csak akkor modosithatjak, ha a szerz6déskotést kovetden —
a szerzodéskotéskor eldre nem lathaté ok kovetkeztében - bedllott koriilmény miatt a szerzodés
teljesitése nem lehetséges vagy a szerz6do felekre nézve aranytalan teherrel jarna.

9.5. A beszerzési eljards eredményként, illetve amennyiben beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil
szerzOdéskaotésre kertiil sor, a szerzOdéseket a polgarmester koti meg és irja ala.

Szerz6déskotés esetén a kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyok szerint a szerzddéskotéshez
pénziigyi €s jogi ellenjegyzés is sziikséges.

10. Beszerzés teljesitése megrendeléssel

10.1. Onkormanyzati beszerzés esetén a polgarmester a netté 8 000 000 forint 6sszeghatarig beszerzési
eljaras alkalmazasa nélkiil, valamint a beszerzési eljaras alkalmazasa aloli kivételi korbe tartozé
beszerzést nettd 15000 000 forint Osszeghatarig megrendeléssel teljesitheti, illetve az 4altala
kotelezettségvallalasra  felhatalmazott a felhatalmazasban megjelolt a kotelezettségvallalas
mértékéig.®

10. 2. Hivatali beszerzése esetén a beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil, valamint a beszerzési eljaras
alkalmazasa aloli kivételi korbe tartozo beszerzést a jegyzo, illetve az altala kotelezettségvallalasra
felhatalmazott a felhatalmazasban megjelolt kotelezettségvallalas mértékéig szerzédéskotés helyett
megrendeléssel teljesitheti.

10. 3. A 10.1 és 10. 2. pontokba foglaltak nem alkalmazhatok, ha:

a) a megrendelés targyat képezd beszerzés valamely vagy tobb teljesitési feltételének (Iényeges
mindségi kovetelmények, specialis szallitasi feltételek meghatarozéasa, eldleg fizetés, vagy tobb
részletben torténd teljesités, ill. szolgaltatas-ellenszolgéltatas, a jogszabalyban meghatarozottaktol
eltérd szavatossag, jotallas stb.) rogzitése sziikséges, vagy jogszabalyi rendelkezés szerz0déskotést ir
eld,

b) a beszerzés palyazati forrasbol valosul meg, és a palyazati feltételek a szerzédés kotését kotelezové
teszik,

C) jogszabalyi rendelkezés nem teszi lehetové a palyaztatas illetve szerz6déskotés mellGzését.

11. A beszerzési eljarasok ellenérzése
A Szabalyzat hatdlya al4 tartozo beszerzéseket, a beszerzési szabalyzat betartasat a belso ellendrzésért
felelds személy tutjan, a jovahagyott éves belso ellendrzési terv szerint a jegyzo a felelOs.

® Moédositotta az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyzdi utasitas



Zaro rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2020. junius 17.-én 1ép hatalyba.

A Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Képviselod-testiilet 337/2017. (XII. 18.)
szamu hatarozataval elfogadott é¢s 82/2020. (V1. 16.) szam polgarmesteri hatdrozattal hatalyon kiviil
helyezett Beszerzési Szabalyzat.

Az 1/2024. egyiittes polgarmesteri és jegyz0i utasitassal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzat 2024.
majus 31. napjan 1ép hatélyba.

A Szabalyzat rendelkezéseit jelen Szabalyzat elfogadasat kovetOen indult beszerzési eljarasok
esetében kell alkalmazni.

A Szabalyzatot mddositani kell, ha:
a) olyan jogszabalyvaltozas 1ép hatalyba, amely érinti a hatalyos Szabalyzat el6irasait,
b) Ajanlatkérok miikodésének valtozasa alapjan modositasa indokolt.

A modositasokat az ok felmertilését kdvetd 30 napon beliil el kell késziteni.

A modositasok és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzat elkészitéséért a jegyz0 a
felelds.

Siofok, 2024. majus

Dr. Boda Zsuzsanna Dr. Lengyel Robert

jegyzd polgarmester

A szabalyzat mellékletei:

1. sz. melléklet: Ajanlat atvételi elismervény minta
2. sz. melléklet: Felolvaso lap minta
3. sz. melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat minta



1. sz. melléklet

ATVETELI ELISMERVENY

a Siofok Varos Onkormanyzata/Siofoki K6zds Onkorméanyzati Hivatal* (8600 Siéfok, F6 tér 1.)
altal a ..o, beszerzésére kiirt ajanlati felhivasra benyujtott
palyazat atvételérol

Ajanlatot benyujto szervezet neve: L,

Az ajanlatot a szervezet képviseletében

atado személy neve:

Alulirott, (atvevo neve) ................cc.euuvevnennnnnnn.aldirasommal igazolom, hogy az ajanlatot
tartalmazo lezart boritékot a mai napon atvettem.

Siofok, 202.....¢v ............ hé .....nap........ ora ....... perc

alairas

* Megfelel6 széveg alahuzando



FELOLVASOLAP

1. Ajanlatkérd: Siofok Varos Onkormanyzata/Siofoki Kozds Onkorményzati Hivatal*

8600 Siofok FO tér 1.

2. Az ajanlattétel targya:

3. Ajanlattevo
- Neve:
- Székhelye:
- Telefon / fax szdma:
- E-mail cime:
- Képviseletre jogosult neve, beosztasa:

4. Ertékelési szempont:
4.1.Ajanlati ar

- Netto:

- Afa:

- Brutté:

4.2. Egyéb értékelési szempont:

Kelt: oo,

cégszerl alairas
bélyegzdlenyomat

* Megfelel6 szoveg alahuzando

2. sz. melléklet



3. sz. melléklet
AJANLATTETELI NYILATKOZAT

Alulirott,<Ajanlattevd ligyvezetdjének / cég torvényes képviseldjének neve> mint a(z) <Ajanlattevd

cég megnevezése, (sz€khelye)> cégjegyzésre jogosult képviseldje/képviseldi* (nem 6nallod képviseleti
jogosultsag esetén)feleldsségem/feleldsségiink* tudataban,

hogy

1.

2.

9.

nyilatkozom/nyilatkozzuk*,

Siofok Varos Onkormanyzata/Siofoki Kozds Onkormanyzati Hivatal* részére a
.............................. targyu ajanlatkérésre ajanlatot nyajtunk be.

Tudomasul veszem/vessziik*, hogy a megadott ajanlati feltételek rank, mint Ajanlattevore
nézve kotelezo érvényliek.

Kijelentem/kijelentjiik*, hogy az ajanlatkérésben és annak mellékleteiben foglalt valamennyi

formai és tartalmi kovetelményt, utasitast, kikotést és feltételt megismertiik, megértettiik, a
jelen nyilatkozattal elfogadjuk. Az ajanlatkérés alkalmas volt arra, hogy megfeleld ajanlatot
készithessiink, és ajanlatunkat ennek figyelembevételével tessziik.

Kijelentem/kijelentjiik*, hogy az ajanlatunkban tett nyilatkozataink a valosagnak megfelelnek.
Nyilatkozom/nyilatkozunk*, hogy a feladat ellatasara, melyre ajanlatot nyajtunk be, megfeleld
jogosultsaggal és szakértelemmel rendelkeziink.

Kijelentem/kijelentjiik* hogy az altalam/altalunk képviselt szervezet megfelel a Si6fok Varos
Onkormanyzata — Altal,  A(Z).........ueenieei e
elnevezésl beszerzési eljarasban eldirt gazdasagi és pénziigyi, valamint miiszaki és szakmai
alkalmassagi kovetelményeknek.

Az éltalam/altalunk™ képviselt gazdasagi tarsasag az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.

torvény 50. § (1) bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi
CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint 4tlathato szervezetnek mindsiil

Az altalam/altalunk™ képviselt cégre, vallalkozasra nem éllnak fenn az alabb megfogalmazott
kizaré okok:

a. végelszamolas alatt all, vagy vonatkozéasaban csddeljaras elrendelésérdl sz616 birdsagi
veégzést kozzétettek, vagy az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerdsen elrendelték,
vagy ha a gazdasagi szerepld személyes joga szerinti hasonl6 eljaras van folyamatban,
vagy aki személyes joga szerint hasonlo helyzetben van;

b. tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;

C. egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az ajanlatkérd székhelye szerinti
orszag jogszabdlyai alapjan - nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztast
kapott.

Kijelentem/kijelentjik*, hogy az ajanlatunkat az eredményhirdetést koveté 15 napig
fenntartjuk.



10. Kotelezettséget vallalok/ vallalunk™® arra, hogy az eljaras nyerteseként (az eljaras nyertesének
visszalépése esetén a masodik legkedvezdbb ajanlatot benyujtdé Ajanlattevoként) az
Ajanlatkérével megkotjiik a vallalkozasi szerzddést, €s a beszerzés targyat képezd valamennyi
feladatot és tevékenységeket az ajanlatunk szerint elvégezziik.

Kelt: <ajanlattétel helye, idopontja>

cégszerl alairés
bélyegzélenyomat

* Megfelel6 szoveg alahuzando



