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2024. évi belso ellendrzési terv

A 2024, évi belsé ellendrzési terv kiterjed Siofok Varos Onkorményzatara, Balatonvilagos Kozség
Onkormanyzatara, Siojut Kozség Onkormanyzatéra, illetve az altaluk fenntartott kdltségvetési
szervekre; az onkormanyzat(ok) iranyitasa ala tartozé barmely, a kdztulajdonban &ll6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérsl sz6l6 2009. évi CXXIl torvény 1. § a) pontjaban
meghatarozott kéztulajdonban &ll6 gazdaségi tarsasdgokra; az Gnkorményzat(ok) sajat vagy az
iranyitasa, feliigyelete ala tartozd kéltségvetési szerve hasznélatéba, vagyonkezelésébe adott
nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében; az iranyito szerv altal nydjtott kdltségvetési
tamogatasok felhasznélasaval kapcsolatosan a kedvezményezettekre és a lebonyolitd
szervekre; a nemzetiségi Snkormanyzat(ok)ra; valamint a Siéfoki Kozos Onkormanyzati
Hivatalra és Kirendeltségeire.




2024. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Az ellendrzési terv jogszabalyi alapja

A helyi 6nkormanyzatok bels§ kontrollrendszerének mikddtetési kotelezettségérdl, ennek keretében a
bels§ ellendrzési feladatok ellatasanak alapjat a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 119. §-a adja.

A Mbtv. 119. (3) bekezdése értelmében a jegyzé koteles ~ a jogszabalyok alapjan meghatérozott -
belsd kontrollrendszert miikadtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok
szabalyszer(i, gazdaségos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A (4) bekezdése meghatarozza,
hogy a jegyzs koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren belil - a belsé ellendrzeés
miikodtetésérsl az allamhaztartasért felelss miniszter altal kozzétett mddszertani Otmutatok es a
nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi onkorméanyzat belsd ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzesérdl is. Az (5) bekezdésben
foglaltak szerint a helyi 6nkorményzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselG-testillet az eloz6
év december 31-ig hagyja jova.

Az &llamhaztartasrol sz0l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. § (1) bekezdése dssz-
hangban a Métv-ben foglaltakkal rendelkezik arrol, hogy a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondos-
kodni a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikddtetésérol és fliggetienségének biztositasardl. A
belsé ellendrzést végz6 személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjenek koz-
vetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetienil a koltségvetési szerv vezetSiének killdi meg.

Az Aht 70. § (1) bekezdése értelmében az iranyitd szerv belsd ellendrzést végezhet:

a) aziranyitasa alé tartozé barmely kdltségvetesi szervnel,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv hasznélatba, vagyonkezelés-
be adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodés tekinteteben,

c) az iranyitd szerv altal nydjtott kdltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a ked-
vezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) aziranyitasa al4 tartozo barmely, a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb muiko-
désersl szolo 2009. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontjaban meghata-
rozott kdztulajdonban alld gazdasagi tarsasagnal.

(a Takarékos tv. 1. § a) kéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasag: az a gazdasagi tarsaség, amelyben a Magyar Allam,
helyi dnkormanyzat, a helyi 8nkorményzat jogi személyiséggel rendelkezd tarsulésa, t6bbcél kistérségi tarsulds, fejlesziesi
tanécs, nemzetiségi onkorméanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat jogi személyiségil tarsulésa, kéltségvetési szerv vagy koz-
alapitvany kilén-kiilén vagy egylttesen szamitva tibbségi befolyassal rendelkezik).

A Takarékos tv. 7/J §-a 2020. julius 15-161 kételez6 elemként irja el6 a hatélya ala tartozo gazdasagi
tarsasagok részére a belso ellendrzési funkcio kialakitasat es mikodtetését, valamint meghatarozza a
belsé ellenérzés hatékony miikddéséhez elengedhetetien, a bels ellendrzés fiiggetiensegét biztosito
garancialis szabalyokat.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzeserdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.) meghatarozottak szerint a bels ellendrzes fliggetlen, targyi-
lagos bizonyossagot add és tanacsado tevekenység. Az Aht. 70. § (2) bekezdésében foglaltaknak meg-
felelden a bels ellendr bizonyosségot ad6 és tanacsadé tevékenysége keretében a jogszabalyoknak
és belsé szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kdzfeladatok ellatasat vizs-
galva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kéltségvetési szerv vezetoje részére. A belsd
ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhato be.



A bels6 ellendrzést végzo személy tevékenységet a koltségvetési szerv vezetbjének kozvetlenil alé-
rendelve végzi, jelentéseit kozvetlentil a szerv vezetdje részére kiildi meg.

A Sidfoki Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban: Siéfoki KOH) a belsé ellendrzés ellatasa a
jogszabalyok, valamint az allamh&ztartasért felelés miniszter altal kozzétett bels6 ellendrzési
standardok, atmutatok figyelembevételével és a bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat is ellatd belsd
ellendr altal kidolgozott a Sidfoki KOH jegyz6je, valamint az 6nkormanyzatok polgarmesterei (Siéfok,
Balatonvilagos, Siojut), az Onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetesi szervek intézmeényvezetd,
Siofok Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatanak elndke és a Dél-Balatoni Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas elndke részérdl jovahagyott belss ellendrzési kézikonyv
(a tovabbiakban: BEK) szerint torténik.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése hatarozza meg az éves ellendrzési terv tartalmét. Az éves ellen6rzesi terv
készitése soran a Bkr. 31. §-anak el6irasa mellett sziikséges figyelembe venni a Bels6 Ellendrzési Ké-
zikonyv, a belsd ellendrzés nemzetkdzi &s hazai, azaz a Belsé Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak nem-
zetkozi Normait (IIA Normak) és a magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok 5000-es
tervezési standardjait, valamint a Pénzligyminisztérium &ltal kiadott médszertani Otmutaté szempontjait
is.

A BKr. 32. § (3) bekezdése szerint a Siofoki Kézos Onkormanyzati Hivatal belst ellenére a targyévet
kdvetd évre vonatkozd éves ellenérzési tervét minden év november 30-ig kdteles megkiildeni a Jegyzé
reszére.

Az éves ellenGrzési terv kockazatelemzes alapjan felallitott prioritasokon és a rendelkezésre allo
er6forrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel 6sszhangban keriilt 6sszedllitasra.

Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockézatelemzés eredményének dsszefoglald
bemutatasa

A tervezes el6készitése soran a kivetkezé 1épesek, feladatok keriiltek elvégzésre:

a) kiils6 és belsd kontrollkbrnyezet elemzése

Mindez a jogszabalyi valtozasokat, a belsd szervezeti valtozasokat és a belsd eljarasok, folyamatok
valtozasanak elemzését jelentette.

(a 2024. évi ellendrzési tervhez kapcsolddd kockézatelemzés dsszefoglalasat az 5. szamd melléklet

tartalmazza).

b) folyamatok azonositésa
A folyamatok azonositasa a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv el6irasainak megfelelden a stratégiai tervben
leirtak szerint tortént.

c) a szervezet célkitiizései, belst ellendrzés celkitiizései

A szervezet és a belsd ellendrzés hosszu tavl celkitlizései a 2022. novemberében elkészitett 2023-
2026. évekre vonatkozo stratégiai terv 1. pontjaban talalhatoak meg.

Az dnkormanyzat rovid tava célja az eldirt feladatok megvalésitasa, a pénziigyi egyenstly megteremté-
se, a miikddeési koltségek csdkkentése, kintlévéségek hatékonyabb beszedése és a megfelelé szaba-
lyozotisag biztositasa.

A bels6 ellendrzés az dnkormanyzat célkitiizésének megvaldsitasahoz jarul hozza, elemzései segitsé-
gével a folyamatok miikodésérdl visszajelzést ad a vezetdség részére.




d) vezetd elvarasok a belsé ellendrzésiél
A vezet(i elvarasok megismerése a BEK 6. szamU iratmintéja alapjan informéaciogy(ijtés keretében es
szobeli megbeszélések alapjan fogalmazédott meg.

Az elokeszitd lépéseket kovetden megtortént a kockazatelemzés, mely keretében azonositasra, elem-
zésre és rangsorolasra kertiltek a szervezet folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél létez6 koc-
kazatok.

A kockazat elemzésrdl a stratégiai terv reszletesen rendelkezik. A kockazatelemzés a BEK 3. szam(
mellékletében talalhato 1. szamu kockazatelemzesi modell segitségével tortént.

A tervezett ellendrzések targya, célja, idészaka, kapacitasa, tipusa, az ellenérzés iitemezése, az
ellendrzott szerv megnevezése, a tanacsadd tevékenyséq, soron kiviili ellenérzés és eqyéb tevé-
kenység tervezett kapacitasa

Az ellenbrzés targya, az ellendrzés célja, modszerei, az ellendrzési idészak, az azonositott kockazati
tenyezok, az ellenérzés tipusa, az ellenbrzétt szerviszervezeti egység megnevezése, az ellenérzés
tervezett ltemezése és az ellendrzésre forditandd kapacitas meghatarozasa a Pénziigyminisztérium
altal 2022. augusztusaban kiadott Utmutatoban szerepl6 tablazatos forméban ,A tervezett ellenérzések”
felsorolasakent az 1. szami mellékletben talalhatd. Az Utmutato rendelkezik a Létszam és eréforras,
az Ellenérzések és a Tevékenységek bemutatasara szolgalé mellékletek tartalmardl is, melyekre vonat-
kozoan adatokat a 2 - 4. szam( mellékletek tartalmazzak.

A 2024. évi belsd ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa a BEK 12. sza-
m iratminta alapjan tortént a kovetkezdk szerint:

Megnevezés Napok
1. | Brutté id6 366
Szombat+vasarnap 99
2. | Fizetett innepek 13
Fizetelt szabadsag 36
Atlagos betegszabadsag 5
Kiesé munkaidé dsszesen 153
3. | Nettd id6 (rendelkezésre all6 sajat human eréforras) 213
4. | Bizonyossagi tevékenyséq - tervezett ellenbrzések végrehajtasa (~52 %) 110
5. | Soron kivilli ellendrzések (~10 %) 20
Ellendrzések végrehajtaséra tervezett napok szama Osszesen 130
6. | Tanacsaddi tevekenység (~21 %) 45
7. | Képzés (~4 %) 8
A bels6 ellenérzés jogszabalyi (Bkr., Aht.) kételezésen alapul6 feladatai ( ~14 %)
Kockazat elemzés, éves terv elkészitése
Eves ellendrzési jelentés
8. | Ellendrzési jelentés tervezet, ellenérzési jelentés Gsszedllitasa, megkildése az 30
érintettnek; egyeztetések, bizotlsagi és képviseld-testiileti lilésen vald részvétel;
Ellenérzéssel kapcsolatos adminiszirativ feladatok ellatasa
9. | Osszes tevékenység kapacitasigénye (1 f6 belsé ellendr) 213

A soron kivilli az az ellendrzés, melynek targya konkrétan nem hatérozhaté meg elére, de a tervben kapacitas tervezendd
ra. A Pénziigyminisztérium dtmutatésa szerint a tevékenység kapacitasanak 10-30 % - a ajanlott ezen terlilet betervezésére.
A tandcsaddi tevékenyséy a kéllségvelési szerv vezetbije részére nyljlott olyan hozzéadott értéket eredményezd szolgalta-
tas, melynek jellegét &s hatdkdrét a belsd ellendr és a kéltsegvetési szerv vezetdje a megbizéaskor kdzbsen hatarozza meg.
A Pénziigyminisztérium Gtmutatésa szerint a tanacsaddi tevékenység aranyanak novelésére torekedni kell.



A képzés a kotelezd tovabbképzéseken Kiviil a belst ellendr fejlesztésének eldsegitésére egyéb elfadasokat, konzultacio-
kat, szakmai tovabbképzéseket jelent. A képzés keretében torténik a belsé ellenér dnképzése is, mely a jogszabalyok, belsé
szabalyzalok, vezetdi dontések megismerésén, kdvetésén, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
Gtmutatok megismerésén tUl, egyéb szakmai anyagok, ajanlasok interneten torténé keresését (pl. ASZ jelentések megisme-
reése) is magaba foglalja. Az ajanlasok szerint e sorra a tervezett kapacitas 10%-at ajanlott tervezni.

A 6. szam( melléklet tartalmazza az dnkormanyzat altal fenntartott és iranyitott koltségvetési szervek
intézményvezetdinek nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a 2024, évi belsé ellen6rzési tervben foglal-
takat jovahagyjak.

Az éves belsd ellenbrzési terv részét képezik az 1-6. szami mellékletek.
Siofok, 2023. oktdber 24.
- \ n n \ -~
Dartbly Lo

Bartok Livia
belso ellendr
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6. szamu melléklet

JOVAHAGYO NYILATKOZAT

(SFK/48122/2023)

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérsl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 29. § (4) bekezdése rendelkezik az alabbiakrol:

(4) Ha a koltségvelési szerv belst ellendrzését az iranyité szerve, az iranyit6 szerv altal kijelglt vagy torvény, kormanyren-
delet altal gazdasagi szervezetének feladatai ellataséra kijelolt szerv ltia el, a bels ellendrzést ellaté szervnek a tervezés
soran elkiilonitetten kel terveznie az iranyité vagy kijelolt szerviként, illetve a kéliségvetési szerv belsé ellendreként végzett
ellendrzéseket. Azon ellendrzési tevékenységek tervezésébe, amelyeket iranyito vagy kijelit szerv belss ellendreként lat el,
be kell vonnia az ellatott szervel, tovabbé az ennek eredményeként elkészitelt stratégiai és éves ellenérzési tervét az ellatott
kéliségvetési szerv vezetbjének kell jovahagynia.

Fentieknek eleget téve nyilatkozom, hogy a Siéfoki Kéz8s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiak-
ban: Siofoki KOH) belsé ellenérzése altal elkészitett 2024, évi belsé ellendrzési tervben foglalta-

kat jovahagyom.

Siofok, 2023. oktéber 25.
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