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A szabdlyzat az aldbbi térvények, rendeletek alapjan készilt:

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvénos kdnyvtdri elldtdsrdl és a
kézmUvelddesrdl,

2001. évi LXIV. torvény, a kulturdlis 6rokség védelmérdl,

2011. évi CXCV. térvény az dllamhdztartasrdl,

368/2011 (12.31.) kormdnyrendelet az dllamhdztartdsrdl széld térvény végrehaijtdsdrdl,
370/2011. (XIl. 31.) kormdnyrendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl,

2012. évi l. torvény a Munka térvénykodnyvérdl,

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsdrdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivll helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi
rendelet),

2019. évi CXXIIl. térvény a tudomdnyos kutatdasrdl, fejlesztésrdl, innovaciordl,

2020. évi XXXI. térvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti

jogviszonydnak dtalakuldsdrdl, valamint egyes kulturdlis targyu térvények modositasardl.

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtar €s Kalman Imre Emlékhdz szervezetének

felépitését és mUkddésének szabdlyait az aldbbiak szerint dllapitom meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat (SZIMSZ) célia, hogy rogzitse az intézmény adatait,
szervezeti felépitését és mikddési folyamatait, a vezetdk és alkalmazottak jogkdrét, valamint
kUlsé kapcsolatait.

Az SIMSIZ hatdlya kiterjied a BRTK Konyvtdr és Kalmdn Imre Emlékhdz vezetbire, minden

dolgozdjdra és az intézmény szolgdltatdsait igénybe vevdkre.

2. AZ INTEZMENY ALAPADATAI
2.1. Név, névhasznalat

Az intézmény neve: Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kamdn Imre
Emlékhdz

Nevének réviditései: BRTK Kényvtar, KIE
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2.2. Az intézmény elérhetéségei

Székhely: H-8600 Sidfok, F& tér 2/A.

Postacim: H-8601 Sidfok, F& tér 2/A., Pf.: 1.
Telefonszam: +36-84/506-598

Elektronikus levélcim: info@konyvtar-siofok.hu

Honlap: www.konyvtar-siofok.hu

Telephelye: KaImdan Imre Emlékhdz

Cim: 8600 Sidfok, Kalman Imre sétany 5.
Telefonszam: +36-84/506-598/8-as mellék
Elektronikus levélcim: emlekhaz@konyvtar-siofok.hu

Honlap: kalmanimreemlekhaz.blog.hu

2.3. Az intézmény azonositasi adatai

Torzskdnyvi azonositd szédm: 775168
Statisztikai térzsszdm: 15775168-9101-322-14
Addigazgatdsi szadm: 15775168-2-14

2.4. Az intézmény létesitése

Az intézmény alapitdja: Sidfok Varos Onkormdnyzat Képvisels-testilete

Az alapitds idépontja: 2017. janudr 27.

A koltségvetésiszerv 2012. februdr 29. napjdn kelt, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratdt,
melyet Sidéfok Vdaros Onkormdnyzatdnak Képvisel-testilete a  23/2012. (11.23)  szdmuU
hatdrozatdval hagyott jovd, 2017. janudr 17. napjdn visszavonta.

2017. janudr 27. napjdn a Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kamdan Imre
Emlékhdz Alapitd Okirata a KOH 1680/2017. okiratszamU mddositd okirattal modositasra kerUlt.
Az intézményre vonatkozd adatokat a 14-TNY-1064-2/2016-775168 iktatdszdmua Torzskdnyvi

kivonat tartalmazza.

A Kalman Imre Emlékhaz mikoédési engedélye:
A Kdlmdn Imre Emlékhdz 2018. julius 12. naptdl Uj szakmai besoroldst kapott. A hivatalos
MGy/20017-6/2018 sz&dmU Emberei Eréforrdsok Minisztere dltal aldirt hatdrozat alapjdn

kozérdekl muzedlis gylUjtemény szakmai formdban I&tja el kulturdlis feladatait.
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2.5. Az intézmény bélyegzdje

Korbélyegzé: az intézmény hivatalos iratainak hitelesitésére. Szévege: ,Balatoni Regiondlis
Térténeti Kutatdintézet, Kényvtdr Sidfok™ és ,,Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet,
Emlékhdz Sidfok™
Hossz0 bélyegzs: elsésorban a  kUIsé kommunikdcids feladatok elldtdsdt  segiti.
Nyomtatvanyokhoz, szadmldkhoz haszndlt bélyegzd addszdmmal és bankszdmmal.
Szbvege:

BRTK, K&nyvtdr és Kalmdn Imre Emlékhdz

8600 Sidfok, F& tér 2/A.

Addszdm: 15775168-2-14

Bankszdm: 11600006-00000000-49041790

valamint:
BRTK Konyvtar BRTK Emlékhdz
8600 Sidfok, F6 tér 2/A. 8600 Siéfok, KAlmdn Imre sétdny 5.

Addszdm: 15775168-2-14 Addszdm: 157751168-2-14
Postai kildemények feladdasdra haszndlt bélyegzdk:
Szbvege:

Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtar

8600 Siofok, FS tér 2/A.
valamint:

DIiJ HITELEZVE

8601 Sidfok 1.
Az intézményben elvégzett tevékenységeket igazolé bélyegzé haszndlatdval tehetd hitelessé
az aldirdsra jogosultak dltal, szdvege: ,,A munka mennyiségét és mindségi elvégzését igazolom,
a szdmla kifizethetd™.
Fénymasolatok hitelességét aldtadmaszté bélyegzé: szdvege: ,Az eredeti példannyal
mindenben megegyezd hiteles mdsolat”.
Tulajdonbélyegzék: ovdlis formdju bélyegzdk, melyek kdzepébe kerUl beirdsra a megfeleld
leltdrsz&m, ezzel a dokumentumok nyilvdantartdsba vételét igazoljdk.
Szbvege:

Varosi Kényvtar KAlmdan Imre Emlékhdz

Siofok Siéfok

A bélyegzdk lenyomata az 1. szamu figgelékben Iathato.
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2.6. Az intézmény logoi

Az intézmény az arculatdt képezd szimbdlumokat és logdkat az dltala kdzzétett és az
intézményt, annak rendezvényeit és szolgdltatdsait népszerUsité dokumentumokon jeleniti
meg. Részletes haszndlatdt az intézmény Arculati kézikdnyve tartalmazza.

Alogdk a 2. szadmu fUggelékben Idthatdak.

2.7. Az intézmény fenntartéja és feligyelete

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtdr és Kalmdn Imre Emilékhdz dndlléan
mUkddo, eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd kdltségvetési szerv, pénzigyi, gazdasdgi
feladatait, munkamegosztdsi megdllapodds alapjdn, Sidfok Varos Onkormdanyzata Iatja el.
Fenntarté és felugyelet: Siéfok Varos Onkormdanyzata

Székhelye: 8600 Sidfok, FS tér 1.

Térvényességi fellgyelet: Sidfok Vdaros jegyzdje

Siéfok Vdaros Onkormdnyzat KépviselS-testiletének hatdskore:

= a BRTK Kényvtdr és KAlmdn Imre Emlékhdz Alapitd okiratdnak mddositdsa,

= a BRTK Koényvtar és Kadmdn Imre Emlékhdz feladatainak meghatdrozdsa,
tevékenységének irdnyitasa és ellenbrzése, a muikoddéshez szikséges feltételek
biztositasa,

= qaz éves Kkoltségvetés részeként az engedélyezett dllomdnyi |étszdm
meghatdrozdsa,

= a bevételi és kiaddsi eléiranyzatokkal valé gazddlkodds rendszeres figyelemmel
kisérése,

= a végrehajtds, illetve a koltségvetési szerv dltal elldtandd  kdzfeladatok
megvaldsitdsdnak veszélye esetén a jogszabdlyban meghatdrozott szikséges
intézkedések megtétele,

= qkoltségvetési szerv jelentéstételre vagy beszdmoldra vald kdtelezése,

= azigazgatd személyében a vezetdi megbizatds addsa, visszavondsa, és az egyéb
munkdltatdi jogok, valamint a fegyelmi jogkdr gyakorldsa, az ésszeférhetetlenség
megdllapitdasa,

= aSzervezeti és MUkddési Szabdlyzat, a pénzigyi tételeket tartalmazé szabdlyzatok,

valamint a munkatervek és beszdmoldk jdbvadhagydsa.
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Agazati szakmai feligyelet: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
KézgyUjteményi Féosztaly

Az intézmény muUkoddési terUlete: Sidéfok varos és térsége

Az intézmény jogdilldsa: dndlld jogi személy

Gazddlkoddsi jogkére: dndlldan mikodd koltségvetési szerv

A szdmldt vezetd hitelintézet neve, cime: ERSTE Bank, Sidfok

Bankszdmlaszédm: 11600006-00000000-49041792

MUGkodési forrdsai:
A konyvtdr fenntartdsi és mikddeési koltségeit az évente Osszedllitott és a fenntartd dltal
jovahagyott koltségvetésben kell eléirdnyozni. A  kéltségvetés részben a fenntartd

onkormdnyzat tdmogatdsdbdl, részben kdzponti kdltségvetési tdmogatdsbdl tevddik Gssze.

2.8. Az intézmény gazddlkoddsi rendje

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kalmdan Imre Emlékhdz gazddlkoddsa
Siofok Varos Onkormdnyzatdnak intézményei kozott 1étrejdtt, a munkamegosztdsra és
felelésségvdallalasra vonatkozd megdllapodds alapjdn torténik.

Az intézmény feladatainak elldtdsat szolgdld fizetési vagy mads teljesitési kdtelezettséget az
intézmény igazgatdja vdllalhat 6sszeghatdrra tekintet nélkll. A kdtelezettségvdllalds elétt meg

kell gyéz&dnie arrdl, hogy a kiadds teljesitésére a szUkséges fedezet rendelkezésre dll-e.

Az intézmény elldtja a kdltségvetési szerv elbirdnyzatai tekintetében:

= a tervezési, gazddlkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi
feladatokat,

= a kéltségvetési szerv mikddtetésével, Uzemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a
vagyon nyilvantartéasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

= gazddlkodik a kényvtdri, emlékhdzi, informdcids és kdzdsségi helyek szerzédésben
meghatdrozott szolgdltatdsainak forrdsaival.

= A 100.000,- Ft értékhatdrt meghaladdé kodtelezettségvdllaldsnak mindig irdsban kell
térténnie.

= Az intézmény pénzforgalmi szdmlakezelésére vonatkozd eljdrds a Sidfok VdAros
Onkormdanyzata, a Sidfok Kézés Onkormdnyzati Hivatal, valamint az dnkormdanyzat
ondlléan mikddd intézményei mint koltségvetési szervek Pénzforgalmi szdmla

kezelésére vonatkozd szabdlyzata az irdnyadd.
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= Azintézmény gazddlkoddsdval, ezen belll kiemelten a koltségvetés tervezésével és
végrehajtdsaval, az intézmény kezelésében I[évé vagyon hasznositdsaval
0sszefiggd feladatok, hatdskoérok szabdlyozdsa — az aktudlis jogszabdlyok és a
fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — az intézmény igazgatdjdnak és a
Siofok Kézds Onkormdnyzati Hivatal Kézgazdasagi Osztdly vezetdjének a feladata.

= Az intézmény koltségvetését az dllamhdztartdsi torvény alapjan Sidfok Vdros
Onkormdnyzatdnak Képviselé-testllete évente, az onkormdnyzat
kdltsegvetésében dllapitia meg. Ennek ismeretében készUl az intézmény éves
koltségvetési terve, melynek 0Osszedllitdsdért a Balatoni Regiondlis Torténeti
Kutatdintézet, Konyvtar és Kamdn Imre Emiékhdz igazgatdja és a Sidfoki Kdzds
Onkormanyzati Hivatal Kézgazdasdgi Osztdly vezetdje a felelds.

= Az intézmény vdllalkozdsi tevékenysége: a koltségvetési szerv  vdllalkozdsi

tevékenységet végezhet.

2.9. Képviselet, cégszerl aldirds

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kamdan Imre Emlékhdz képviseletére
az intézményvezetd/igazgatd és az dltala irdsban erre felnatalmazott(ak) jogosult(ak).

A kiadmdnyozdsi jogosultsagokat az intézmény Ugyrendje szabdlyozza, és a munkakdri leirdisok
tartalmazzdk.

Az intézmény cégszer( aldirdsdra az intézményvezetd jogosult, és az Ugyrendben
meghatdrozott kérpecsét haszndlatdval hiteles. Tavollétében az dltala felhatalmazott személy
jogosult aldirdsra.

A banki képviseletre az intézményvezetd jogosult, és az Ugyrendben meghatdrozott kérpecsét

haszndlatos. Tavollétében a helyettese jogosult aldirdsra.

2.10. Az intézmény vezetdjének kinevezési jogkore

A koltségvetési szerv vezetdje a Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet és Kalmdan Imre
Emlékhdz igazgatdja, aki a 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményekben
foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatdsi kdvetelményeirdl, az intézményvezetdi
pdlydzat lefolytatdsdnak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targyl rendeletek mddositdsdrdl
sz6l6 rendelet alapjdan, nyilvdnos pdlydzat dtjan kerdl kivdlasztdsra.

A kdltségvetési szerv igazgatdjat Sidfok Varos Onkormdnyzat Képviseld-testilete a nyilvanos
pdlydzat kirdséval legfeliebb &t év hatdrozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza a

megbizdsdt, tovdbbd gyakorolja felette a munkdaltatdi jogokat.
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Vagyonnyilatkozat tételre kdtelezettek a 2007. évi CLII. térvény alapjdn az aldbbi munkakor:

lgazgato.

3. AZ INTEZMENY FELADATAI ES TEVEKENYSEGE
3.1. Alaptevékenységi besorolas

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és KAImdn Imre Emlékhdz Sidfok vdros
polgdrainak, a dél-balatoni régidonak és az ide latogatd vendégeknek kdzmUvelddési és
kozgyUjteményi alapelldtd  intézménye. Tevékenységében kultUrakdzvetitd, a  vdrosi

dnkormdnyzat dltal tdmogatott, kdzgyljtemeényi, kdzszolgdltatd kdzintézmeény.

Allamigazgatdsi szakdgazati besoroldsa:

910100 Kényvtar, levéltari tevékenység

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
082042 Konyvtdri dllomdny gyarapitdsa, nyilvantartdsa

082043 Konyvtari dllomdny feltdrdsa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtdri szolgdltatdsok

082061 MUzeumi gyUjteményi tevékenység

082062 MUzeumi tudomdnyos feldolgozd és publikdcids tevékenység

082063 MUzeumi kidllitdsi tevékenység

082064 MUzeumi kdzmUvelddési, kdzonség kapcsolati tevékenység

047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatdsa és tdmogatdsa

013340 Az dnkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok
041233 Hosszabb id&tartamu kdzfoglalkoztatds

082030 MUvészeti tevékenységek (kivéve szinhdz)

082091 KozmUvelbdés — kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 KozmUvelddés — hagyomdnyos kdzdsségi kulturdlis értékek gondozdsa
083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086090 Egyéb szabadidds szolgdltatds

095020 Iskolarendszeren kivUli egyéb oktatds, képzés

3.2. A konyvtdr alapfeladatai

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtdri ellatdsrdl és a kdzmivelddésrdl sz6ld 1997. évi

CXL. térvény kimondja, hogy a kd&zmUvel8déshez vald jog gyakorldsa kdzérdek, a
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kozmUvelddési tevékenységek tdmogatdsa kdzcél. A kdzmUvelddés feltételeinek biztositdsa az
dllam és a helyi dnkormdnyzatok feladata.

A Balatoni Regiondlis Torténeti, Kutatdintézet és Konyvtdr tevékenységének célia a
dokumentum- és adatvagyondval, informdcié- és ismeretszolgdltatdsdval, az oktatds
tdmogatdsdval, az irodalmi, a helytérténeti, regiondlis értékek felkutatasaval, azok &rzésével,
a kulturdlis javak, a kulturdlis 6rokség népszerUsitésével, a demokrdcia, a szocidlis egyenldség
elémozditdsaval tarsadalmi hasznot eredményezd tevékenységet fejtsen ki.

Mindemellett az intézmény célja Sidéfok és a Balaton régid szellemi, mivészeti, kulturdlis és
természeti  értékeinek gyUjtése, kutatdsa, a szerzett kulturdlis, helytorténeti  értékek
megismertetése, e célbdl kutatdsi lehetdség biztositdsa szakemberek és nem szakemberek
szamdra, valamint Kalmdan Imre életének tevékenységének kutatdsa, kodzzé tétele és

népszerUsitése.

Alapfeladatok:

= az dllampolgdri jog alapjdn szolgdltatdsaival rendelkezésére d&ll minden
érdekléddnek,

= gyUjteményét folyamatosan fejleszti, feltdria, megdri, gondozza és rendelkezésre
bocsdatja,

= dllomdnydnak nagyobb részét kdlcsdnzés szempontjdbdl elérhetédvé teszi, kisebb
részét helyben haszndlatra biztositja,

= a tudomdnyos kutatds szempontjdbdl  jelentds, értékes tartalommal bird
dokumentumokat megérzi,

= gondozza és feltdria a kdnyvtdrnak, emlékhdznak adomdnyozott hagyatékokat,

= t@jékoztat a konyvtar és a nyilvanos kdényvtdri rendszer dokumentumairdl és
szolgdltatdsairdl,

= konyvtarkdzi kdlesonzést 1at el,

= szdmitdbgépes adatbdzisdt folyamatosan épiti a koényvtar dllomdnydrdl, helyi,
balatoni vonatkozdst dokumentumairdl,

= |ehetbséget biztosit a koényvtar honlapjérdl a kényvtdri adatbdzisban térténd
dokumentum keresésére, a hosszabbitdsra és eléjegyzésre,

= gyUjteményét és szolgdltatdsait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,

= a tartalmilag elavult  (elsésorban  szakirodalmat)  és  elhaszndlddott
dokumentumokat folyamatosan kivonja a koényvtdri dllomdnybdl; ellendrzésérdl
(leltarozdasdrdl) és allomdanybdl térténd torlésrdl szold szabdlyzat kiaddsdardl széld
3/1975. (VIIIl. 17. ) KM-PM egyUttes rendelet alapjan a dokumentumok megdérzésére

vonatkozé feladatokat az intézmény GyUjtékori Szabdlyzatdban régziti,
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Az éves

elvégzi a helytorténeti anyagok digitalizaldsat — dSnkormdnyzati anyagok, helyi sqjtd,
meglévé és bekerlld dokumentumok digitalizdldsa (fotdk  képeslapok,
aprényomtatvdanyok, levelek, naplok, stb.),

kényvtari és magdncélokra mdsolatszolgdltatdst végez,

helyismereti kutatémunkdt végez, publikdl megrendelésre irodalomkutatdst,
témafigyelést, bibliografiakészitést vallal,

épiti a Qulto (Huntéka) muzeumi adatbdzist,

egyUttmuUkodési megdllapoddsok formdjdban kapcsolatot tart kutatdintézetekkel
kutatdsok céljgbdl,

igény szerint részt vesz kiadvdnyok szerkesztésében,

bekapcsolddik az orszdgos kutatdintézetek munkdjdba, rendszeresen tartja a
kapcsolatot a kutatdkkal, szakemberekkel,

kulturdlis, kdzdsségi és a kdnyvtdr gyljteményét, szolgditatdsait népszerUsitd
programokat szervez,

segiti a kbdzoktatdsi rendszerben tanuldkat tuddsuk, ismereteik fejlesztésében,
készségfejlesztd, ismeretet gyarapitd foglalkozdsokat szervez,

a hdtrdnyos helyzetben |évék és fogyatékkal élék kdnyvtdrhaszndlatdt segitd
szolgdiltatdsokat biztosit, szdmukra foglalkozdsokat, programokat szervez,
kapcsolatot tart fenn a vdros intézményeivel és civil szervezeteivel, oktatdsi
intézményekkel,

helyi  civil szervezetek, intézmények megismertetésében, programjaik
lebonyolitdsdban eseti megdllapoddsok alapjdn kdzremUkodik,

helyi, térségi k6zo6sségi teret biztosit.

szakmai tervet az intézményvezetd késziti, és minden évben Sidfok Vdros

Onkormdanyzat Humdan Eréforrds Bizottsag elé terjeszti.

A tdrgyévet megeldzd év tevékenységérdl beszdmold készil, melyet szintén a Sidfok Vdaros

Onkormanyzat Human Eréforrds Bizottsag elé terjeszti.

Az éves UzemszUnet id6tartama maximum 14 nap, melyet a programoktdl figgden az

igazgatd sajdt hatdskdrben rendelhet el a felUgyeleti szervhez t6rténd elézetes egyeztetési és

bejelentési kotelezettséggel.

3.3. A konyvtdr gyujtokore

Az egyes gyUjteménycsoportok — kdlcsénzdi dllomdny, kézikdnyvtar, segédkdnyvtdr, médiatdr,

helytérténet, folydiratok, gyermekkdnyvtdr — tartalmi és formai kérét a Gydjtékori Szabdlyzat

hatdrozza meg.
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Az intézmény az dltaldnos gyUjtékdrének megfeleléen gyditi:

a magyar nyelven megjelent szépirodalmat és tudomdnyos irodalmat,

a magyar nyelvld id6szaki  kiadvdnyokat, audiovizudlis és elektronikus
dokumentumokat,

Siofok és vonzdaskorzetének helyi vonatkozdsu irott, nyomtatott, audiovizudlis és
elektronikus anyagait a teliességre térekedve,

a Balaton régié természeti, toérténeti, milvészeti és kulturdlis vonatkozdsu
dokumentumait a teljességre térekedve,

magyar szerzdk idegennyelvy, tdbbségében angol, német, olasz, francia nyelven
megjelent mdveit.

(Részletezi a GyUjtékdri Szabdlyzat.)

A gyUjteményszervezés feladatat elldtd kdnyvtdrosok feleldsek:

a GyUjtékori Szabdlyzatnak megfeleld dllomdanyalakitdsért,

a dokumentum-beszerzési kerettel vald gazddlkoddsért,

az elektronikus kataldgus naprakész feltdltéséért, a papir alapu nyilvantartdsokért,
az dllomdanyellenérzés lebonyolitas&ért.

Feladataik:

valamennyi dokumentumtipusra vonatkozéan gydjteni, dllomdnyba venni, feltérni
a dokumentumokat,

elvégezni a tervszer( dllomdanyapasztdst - kivonni a gyUiteménybdl az elavult,

megrongdlt miveket.

Szakmai felettes: a kdnyvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese

3.4. A konyvtdri dllomany nyilvantartasa

A konyvtdri dllomdny nyilvantartdsa a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egyUttes rendelet alapjdn

torténik.

Az dllomdny-nyilvéntartd dokumentumok, kdnyvtdri dokumentumok egyedi és &sszesitett

nyilvantartasban kerlinek bevételezésre.

Formdija: kézirdsos leltdrkdnyvek.

Az ideiglenes megdrzésre beszerzett dokumentumok nyilvantartdsi rendje:
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A kényvtdr idbleges megdrzésre beszerzett dokumentumainak kore

= folydiratok,

= pdilapos kiadvdanyok kiegészitd kdtetei (aktualizacioi).
A periodikumok egy része kdttetésre kerUlt, igy egy folydirat az év sordn megjelent valamennyi
lapszdma, egyetlen dokumentumként tartdés megdrzési dokumentumnak sz&mit. A nem tartds
megdrzésy folydiratokat, napilapokat megdrzési terv alapjdn (targyév vagy 3 éven keresztUl)
megdrzi és szolgditatja a kdényvtdr.

Formdja: Cardex lapok.

3.5. A konyvtdri dllomany feltaré eszkozei

A kényvtdr teljes dllomdanydt tartalmi és formai szempontok szerint feltdrja.

A gyUjteményt a Corvina Integrdlt Rendszerben dolgozza fel és elektronikus kataldgusban teszi
elérhetévé. Kataldgusa a kdnyvtdr honlapjdn is elérhetd (www . konyvtar-siofok.hu).

A kdnyvtdr a kataldégusait folyamatosan karbantartja, az dllomdnybdl kivont dokumentumok
adatait a nyilvantartasb ol 1orli.

A koényvtdr ezen tUl egyéb adatbdzisok épitésével és szolgdltatdsdval segiti haszndldi

tajékozoddsat.

3.6. A konyvtdr haszndlatanak szabdlyozasa

Az intézmény koényvtdrhaszndlatdnak szabdlyait, az igénybe vehetd szolgdltatdsait és azok

dijtételeit, a Kényvtarhaszndlati Szabdlyzat foglalja 6ssze.

4. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE
4.1. Szervezeti felépités

Az intézmény Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdban rogzitett feladatok elldtdsdt a Sidfok
Vdaros Onkormdnyzat Képvisels-testilete dltal engedélyezett 20 f8 |étszamkerettel végzi.

A 1étszdm  bdvitéséhez és engedélyezéséhez Sidfok Vdaros Onkormdnyzat Pénzigyi
Bizottsdgdnak, majd Sidfok vdaros Onkormdnyzat KépviselS-testiletének engedélyezd

hatdrozata szikséges.

Az intézmény munkavallaléi:
1 f6 intézményvezetd/igazgatd, 8 6rds munkavdilald

6 £6 konyvtdros, 8 6rds munkavdllald
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3 f& adminisztrdtor, 8 6rds munkavallald

2 6 takaritd munkatdrs, 8 érds munkavdllald

1 6 muzeoldgus, 8 ords munkavdllald

1 f6 szakmuzeolbégus, 8 6rds munkavdllald

1 f6 mUzeumpedagdgus, 8 6rds munkavdllald

1 f6 raktdros és adminisztrator, 6 6rds munkavallald,

1 6 raktdros, 4 6rds munkavdllald,

3 f6 teremor, 8 6rds munkavdllald.

+

1 f6 megbizdsi szerzédéssel havonta 30 érdban dolgozd karbantartd munkatdrs.

A szervezeti organogram a 3. szamu figgelékben taldlhatd.

4.2. Igazgatdsag

4.2.1. Igazgato

Az igazgaté felelSs:

az Alapitdé Okiratban eldirt tevékenységek jogszabdlyban, koltségvetésben
rogzitett, és az irdnyitd szerv dltal meghatdrozott kdvetelményeknek és azok
feltételeinek a megfeleld ellatdsdért,

oz intézmény mikddésében és gazddlkoddsdban a gazdasdgossdg, a
hatékonysag és az eredményesség kdvetelményeinek érvényesitéséért,

a gazddlkoddsi lehetdségek és a kdtelezettségvdllaldsok dsszhangjdért,

az intézmény belsé ellendrzésrendszerének és az annak részét képezd belsd
ellendérzés megszervezéséért és hatékony mikddtetéséért,

a szakmai és pénzigyi monitoring rendszer folyamatos mUkddtetéséért,

a tervezési, beszdmoldsi, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvédnos adatok
szolgdiltatdsdra vonatkozd kotelezettség teliesitéséért, annak teljességéért és

hitelességéért, tovabbd a szdmviteli rendért.

Az igazgaté feladatai:

Képviseli az intézményt a kilsé szervek el6tt.

Tervezi, szervezi, irdnyitja és ellenérzi az intézmény szakmai és gazdasdgi
mUkddésének valamennyi terUletét.

Irdnyitja és felelésséggel tartozik az intézmény alkalmazdsdban allé valamennyi

munkavdllaldért.
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= Kialokitia a rendelkezésre Al koltségvetés alapjdn az intézmény mikddésének
személyi és targyi feltételeit.

= Gondoskodik azintézmény kdltségvetéesi tervezetének elkészitéséerdl, gazddalkodik az
eléirdnyzatokkal.

= A banksz&imla feletti rendelkezési jog a KépviselS-testllet daltal meghatdarozoft
dsszeg erejéig az igazgatdt illeti meg, Sidfok Varos Onkormdnyzat jegyzdjének,
kézgazdasdgi osztdlyvezetdjének egyUttes aldirdsdval.

= Az intfézmény munkdltatdi, kdtelezettségvdallaldsi, utalvanyozdsi és aldirdsi jogkorét
gyakorolja, kifizetések esetén a pénzforgalmi sz&mildk aldirdsakor az igazgatd
mellett a jegyzd és a Kézgazdasagi Osztdly vezetdjének az aldirdsa szikséges.

= Eldtja az intézmény mUkddését  érintdé  jogszabdlyokban,  fenntartdi
szabdlyozdsokban és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat.

= A 370/2011. (XIl.31.) Korm. rendelet szerint az intézmény vezetdje kdteles olyan
kontrollkdrnyezetet  kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira;
egyértelmUek a felelésségi, hatdaskori viszonyok és feladatok; meghatdrozottak az
etikai elvdrdsok a szervezet minden szintjén; atidthatd a humdneréforrds-kezelés;
biztositott a szervezeti célok és értékek irdnydba vald elkdtelezettség fejlesztése és
eléseqitése.

= Elkésziti az intézmény Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdt és mds, kdtelezben eldirt
szabdlyzatait, rendelkezéseit.

=  Folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az intézmény tevékenységét,
munkdjdat.

= Az igazgatd koteles a munkatdrsak munkakori leirdsdt elkésziteni és annak egy
példadnydt a kinevezés mellékleteként kezelni, egy példanyt pedig a
munkavdllaléval tértént értelmezés utdn a munkavdllaldnak &tadni.

= Az igazgatd tdjékoztatia a munkavdllaldkat az intézmény tevékenységének
dltaldnos irdnyelveirdl, célkitizéseirdl, azok megvaldsitdsardl, az intézmény
helyzetérdl.

=  Kapcsolatot tart a tdrsintézményekkel, helyi, terGleti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

= Képviseli az intézményt a fenntartd intézményvezetdi tandcskozdsain.

= Azigazgatd a munkdltatdi és fegyelmi jogkdr gyakorldja.
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4.2.2. Igazgatéhelyettes

Az igazgatoét tavollétében szakmai, vezetdi Ugyekben, tartds tavollét idején teljes jogkdrrel,
kiveéve a munkdltatdi jogokat, az intézményvezetd helyettese helyettesiti.

A kotelezettségvdllalds dtaddasat az Ugyrend szabdlyozza.

4.3. Felnétt részleg

A feladatot ellatd kdnyvtdros felelds:
= a 16 év feletti kdnyvtdrhaszndaldk konyvtdri szolgdltatasaért,
= azolvasdi terekben és a raktdrban a dokumentumok szakrendjéért.

Feladatai:

= dltaldnos tajékoztatds (személyes és tavhaszndlaty),

= tdjékoztat a kdnyvtdri rendszer szolgdltatdsairdl,

= jrodalomkutatds, sajtéfigyelés

= konyvtarkdzi dokumentumcsere, kdnyvraktdr kezelése,

= az dltala gondozott gydjteménybdl ajanlok készitése,

= gondoskodik a kdlcsdnzd tér raktdri rendjérdl,

= gjdnldst ad a dokumentumvdasdrldshoz,

= részt vesz kdnyvtdri programok szervezésében lebonyolitdsdban.
Egységek: Felndtt kdlcsdéndzhetd kodnyvgyljtemény, Médiatdr, Folydirat- és Hirlapolvasd,
Szamitdégépes szolgdltatd dvezet, Raktdr

Szakmai felettes: a kdnyvtdrigazgatdja, igazgatdhelyettese.

4.4. Helytorténeti GyUjtemény

A feladatot elldtd kdnyvidrosok felelések:
= azolvasdi terekben és a raktdrban a dokumentumok szakrendjéért,
= kurrens és retrospektiv sajtofigyeléséért,
= az dllomdany folyamatos frissitéséért.
Feladataik:
» helyismereti tajékoztatds (személyes és tdvhaszndlatu),
= kdnyvraktdr kezelése,
= gz dltaluk gondozott gyldjteménybdl ajanidk készitése,
= gjdnldast adnak a dokumentumvdsdarldshoz,

= részt vesznek kdnyvitdri programok szervezésében lebonyolitdsdban,
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= kidllitdsok szervezésében.
Egységek: Helytorténeti GyUjtemény, Kutatdterem, Kidllitdtér, Raktdr

Szakmai irdnyitdja: a kdényvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese.

4.5. Gyermekrészleg

A feladatot elldtd kdnyvtdros felelds:
= a 16 év dalafti korosztdly és a gyljteményt haszndléd felndttek kdnyvtdri
szolgdltatdsdért,
= az olvasdi terekben és a raktdr gyermekirodalmi részén a dokumentumok
szakrendjéért.
Feladatai:
= a gyermek és ifjusdgi korosztdly (személyes és tdavhaszndlatd) koényvtdri
szolgdiltatdsa,
= kdnyvajdnlds, tdjékoztatds,
= konyvtarhaszndlati és mds tematikus kdnyvtdri foglalkozdsok tartdsa,
= @gjanlé bibliografia, kdnyvkidllitds,
= javaslat tétel a gyermek- és ifjusdgi irodalom beszerzésére,
= részt vesz gyermek programok szervezésében lebonyolitdsdban.
Egységek: Kolcsdnzéterem, Foglalkoztatdterem, Terasz, Szdmitdgépes szolgdltatd oOvezet,
Raktdar

Szakmai irdnyitdja: a kdényvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese

4.6. Kolcsonzési adminisztracio

A feladatot elldtdé munkatdrs felelds:
= gz olvasdi nyilvantartdsok pontos, naprakész dllapotdért,
= az adatok biztonsdgos kezeléséért,
= a bevételekbdl szarmazd pénzforgalomeért,
= statisztikdk pontos vezetéséért.
Feladatai:
= kdnyvtarhaszndldi adatok régzitése,
= kolcsdnzési adminisztrdciod elvégzése,
= tgjékoztatds a kdnyvtdr szolgdltatdsairdl, kdnyvtdrhaszndlat szabdlyairdl,
= t§jékoztatds konyvtdri programokrdl, rendezvényekrd,

= bevételi pénzek kezelése, nyugtdk, szamldk kidllitasa,

19/41



-

BALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOINTEZET,

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KONYVTAR ES KALMAN IMRE EMLEKHAZ

= késedelmes olvasok felszolitdsa, visszahivok kUldése.

Szakmai irdnyitdja: a kényvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese.

5. A VEZETES BELSO FORUMAI
5.1. Munkaértekezlet

Munkaértekezletet évente legaldbb 2 alkalommal hiv 6ssze a kdnyvtdr igazgatdja, irdsban, a
napirendi pontok megjeldlésével, elsGsorban az adott félév értékelése céljdbdl. Az
értekezleten a kdnyvtdr minden munkatdrsa részt vesz. Kdézdsen értékelik az eltelt iddszak
munkdjat, és kijeldlik az Uj feladatokat. Az intézmény dolgozdinak az éves munkatervvel és a
beszdmoldval kapcsolatban javaslattételi és véleményezési joguk van. Az igazgatd rendkivili

munkaértekezletet - amikor az intézmény érdeke Ugy kivdnja — bdrmikor 6sszehivhat.

7o ’

5.2. Vezetoi ertekezlet

Az intézmény igazgatdja havi rendszerességgel vezetdi értekezletet hiv 6ssze. Az értekezleten
részt vesz az igazgatdhelyettes és az intézmény koordindtora. A meghivottaknak javaslattételi
és véleményezési joguk van. Itt dontenek az elvégzendd feladatrdl, s értékelik a munkdat. Az

értekezlet témadja lehet bdrmi, ami az intézmény életét s az itt folyd munkdat érinti.

5.3. Szakmai megbeszélések

Az intézmény igazgatdja heti rendszerességgel szakmai megbeszélésekre hivia az intézmény
dolgozdit. A megbeszélések célia, hogy mindenki az adott munkaterUletén szerzett heti
tapasztalatait megossza a vezetével és a munkatdrsakkal. Ezek a megbeszélések minden
héten keddi napon vannak.

Résztvevd munkatdrsak: az adott napon dolgozdk.

5.4. Mindségirdnyitdsi Tanacs (MIT)

A vezetés mindség politikdjanak és tevékenységének segitésére alakult munkacsoport.
Feladata: A konyvtari mindségfejlesztés érvényesiUlésének és gyakorlatdnak folyamatos
figyelemmel kisérése, a hidnyossdgok feltdrdsa, megolddsi javaslatok kidolgozdsa.

Jogkore: javaslattételi jogkor

Vezetdje: igazgatdhelyettes
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A mindségirdnyitdsi munka egyes terUleteit a MIT égisze alatt mUkodd tovdbbi csoportok

vegzik, amelyek tagjai dnként kerUlinek ki a munkatdrsak kdzul.

6. MINOSEGBIZTOSITAS

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtdr és Kadlmdan Imre Emlékhdz minden
munkatdrsa elkdtelezett a mindségi  munkavégzés irdnydban, tevékenységlket a
min&ségbiztositds jegyében végzik. Az intézmény honlapjdn kdzzéteszi a mindségbiztositdssal
kapcsolatos dokumentumokat.
A minéségugyi elveket megfogalmazd dokumentumok:

= Min&ségirdnyitdsi Kézikdnyv,

= Minéségpolitikai nyilatkozat.

7. AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
7.1. A munkaviszony létrejotte, megszinése

Az intézményben a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évil. tdrvény érvényes a munkaviszony
|étesitése, megszintetése esetében. A hatdrozott vagy hatdrozatlan ideji munkaszerzé6dés
tartalmazza a dolgozd besoroldsdt, munkakdrét, a bérezést. A munkaviszony megszinésekor a
munkavdllald koteles dtadni az intézmény tulajdondban 1évé eszkdzdket, az intézmény
mUkddéséhez szUkséges azon dokumentumokat, amelyekért addig & felelt valamint a

kolcsonzott konyvtdri dokumentumokat.

7.2. Munkakaori leirasok

A dolgozék feladatai a Munkakéri leirdsban kerllinek rogzitésre, melyet minden dolgozé a
prébaidd végén kézhez kap.

A munkak®ri leirdsok tartalmazzdk a dolgozd szervezetben elfoglalt munkakdérét, besoroldsat,
amunkavégzés helyét, a kdzvetlen felettest és a helyettest is megjeldli. Felsorolja a feladatokat,
kotelezettségeket, feleldsséget, hatdskort és a kompetencidkat. A munkakori leirdst modositani
kell, ha a feladat vagy személyi valtozds ezt megkivdanja.

A munkakéri leirdsok aktualizéldsdért az igazgatd felelds.

7.3. A munkaido beosztasa

Az intézmény dolgozdinak munkaideje a munkaszerz6désben régzitett.

21 /4



-

BALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOINTEZET,

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KONYVTAR ES KALMAN IMRE EMLEKHAZ

Az igazgatd kotetlen munkaiddben dolgozik.
A munkabeosztdsok hetente kerGlnek kidolgozdsra, el6zé hét csUtortdki napjan.

A heti munkaidé-beosztdst az igazgatd hatdrozza meg.

7.4. Munkarend

= Az intézmény valamennyi munkavdllaldja felelés mindazon feladatok
végrehajtdsaért, amelyek a munkakdri leirGsokban foglaltak, tehdt amelyekre
illetékességUk és hatdskorUk kiterjed.

=  Minden munkavdllald felelés a térvényesség betartdsdért, tovdbbd a munkdjdval
kapcsolatban tudomadsdra jutott dllami, szolgdlati, illetve hivatali titok megd&rzéséért.

= Minden munkavdllald kotelessége, ha valamely utasitdst helytelennek, a gazdasdg
érdekeire, vagy az intézményre nézve kdrosnak tart, arra munkdltatdja figyelmét
felhivja.

= Minden munkavdllald felelds a kapott feladat végrehajtdsdért, a végrehaijtds sordn
— a rendelkezésre bocsatoft kereteken és lehetéségeken belll - a
leggazdasdgosabb megoldds kivdalasztasdért, a munkdk helyes elbkészitéséért, a
munkafeltételek megteremtéséért, a jo munkakdrilményekért.

= A munkavdllaldk feladatainak meghatdrozdsa az intézményvezetd hatdaskore,
egyes feladatok esetében a konyvtdri koordindtorok, referensek véleményét
kérheti.

= A feladatok kiosztdsa, elosztdsa irdsban, e-mailben és szoban térténik. A feladatok
szObeli kdzlése a minden hét elején tartott értekezleten torténik.

= Az elvégzett feladatokrél a munkatdrsaik minden héten irdsos beszdmoldt
készitenek, melyet e-mail formdban kUldenek a vezetd szdmdara.

= A fentiek teljesitéséért az igazgatd felelds.

7.5. Az intézmény nyitvatartasa

A koényvtdr felnétt részlegének egész éves nyitvatartdsa:
Hétfd, szerda, csUtortdk, péntek: 9.00-18.00
Kedd: szGnnap
Szombat: 8.30-13.30
A koényvtar gyermekészlegének nyitvatartdsa tanév ideje alaftt:
Hétfd, szerda, csUtortdk, péntek: 13.00-18.00

Kedd: szGnnap
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Szombat: 8.30-13.30
A koényvtdr gyermekészlegének nyitvatartdsa szinetek ideje alatt:
Hétfd, szerda, csitortdk, péntek: 9.00-18.00
Kedd: szGnnap
Szombat: 8.30-13.30

7.6. Szabadsag kiaddsa

A rendes évi, valamint a rendkivili és a fizetés nélkUli szabadsdg engedélyezésére csak az

igazgatd jogosult.

7.7. Kapcsolattartdas rendje

Az intézmény képviseletét az igazgatd 1dtja el. A tdmegtdjékoztatds férumain is az igazgatd
nyilatkozhat, a témegtdjékoztatdsi feladatot alkalmanként dtadja az adott terlleten dolgozd
munkatdarsnak.

A fenntartd 6nkormdnyzattal azigazgatd, azigazgatdhelyettes és a koordindtor munkatdrs tart
kapcsolatot.

A szakmai szervezetekkel, mds konyvtdrakkal (IKSZ, MKE) az igazgatd és az igazgatdhelyettes
tartja a kapcsolatot.

Az eredményes muUkddés érdekében a konyvtdr tdrsintézményekkel, szakmai és civil
szervezetekkel, gazddlkodd szervezettel egyUttmikodési megdllapoddst kdthet.

Az intézményben tortént rendkivili eseményeket a dolgozd koteles bejelenteni
feliebbvaldjanak.

Amennyiben az észlelt esemény emberéletet veszélyeztet, azonnal értesiteni kell a mentdket,
vagy a tlzoltdkat, katasziréfavédelmet, renddérséget. Haladéktalanul tdjékoztatni kell az

intézmény igazgatdjdat.

7.8. K6zérdekU adatok kozzétételi kotelezettsége

A koényvtdr honlapjdn kdzzéteszi a jogszabdlyokban — 305/2005 (XII. 25.) Kormdnyrendelet a
kozérdekU adatok elektronikus  kozzétételérdl - elbirt  kdzérdekG  adatait  és

alapdokumentumait.
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7.9. Tovabbképzés

A telijes munkaidében foglalkoztatott szakemberek szervezett tovdbbképzését jogszabdlyi
kotelezettség — 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kényvtari ellatdsrdl
és a kdzmUvelddésrdl, 1/2000 (1.4.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek képzési rendszerérdl
—irja eld.

A tovdabbképzés rendjét a Beiskoldzdsi és Tovdbbképzési Szabdlyzat tartalmazza.

7.10. Munkakorok ataddasa

Az intézményben dolgozék egymds kozotti feladatdtaddsdrdl, valamint Uj dolgozd részére
munkakor dtaddsdardl, illetve atvételérdl személyi vdltozds esetén jegyzdkdnyvet kell felvenni.
Az dtaddasrél és atvételrdl készUlt jegyzdkdnyvben rogziteni kell:

= oz dtadds-atvétel idépontjdat,

= az dtadott munkdval kapcsolatos tdjékoztatdst, fontosabb adatokat,

= az dtadott munkakorrel kapcsolatos dsszes informdaciot,

= afolyamatban Iévé aktudlis Ugyeket, tennivaldkat,

= gz &taddsra kerGl6 eszkdzoket,

= az atadod és atvevd észrevételeit,

= gz &tadd és az atvevd aldirdsdat.
Az dtadds-atvételi eljdrdst a munkakorvdaltozdst kdvetden legkésdbb 15 napon belll be kell
fejezni. A munkakoér datadds-atvételével kapcsolatos eljdrds lefolytatdsdardl az igazgatd

gondoskodik.

7.11. Anyagi felelésség, kartéritési kotelezettség

Az intézmény valamennyi dolgozdja felelds a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszery
haszndlatdért, a gépek, eszkdz6k, dokumentumok megdvasdért.

A munkavdllald a munkaviszonydbdl eredd gondatlansdggal okozott kdrért kdrtéritési
felelésséggel tartozik. Szadndékos kdarokozds esetén a munkavdllald a telies kdart koteles
megtériteni.

A kdnyvtdrhaszndld kdartéritési kdtelezettségét a Koényvtdrhaszndlati Szabdlyzat melléklete

(Kényvtdrhaszndldi Szabdlyzat) tartalmazza.
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7.12. Belso ellenorzés

A koényvtdr igazgatdja belsé kontrollrendszert mUkddtet, a szabdlyszerd, eredményes,
gazdasdgos és hatékony mikddés érdekében. A belsé ellendrzési feladatokat — 370/2011 (XII.
31.) Kormdanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
- Siéfok Vdros Onkormdnyzatdnak belsd ellenére 1atja el. A feltart hidnyossdgok potidsdra a
konyvtdr igazgatdja intézkedési tervet készit és felelds az intézkedési terv végrehajtdsdért,

nyomon kdvetéséért.

8. KALMAN IMRE EMLEKHAZ

A Kdlmdn Imre Emlékhdz a Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtdr szerves
egységét képerzi. Az intézmény Alapitd Okiratdban (KOH 1680/2017.) telephelyi megnevezése:
Kalman Imre Emlékhdaz

8600 Siéfok, KAlmdan Imre sétany 5.

8.1. Torvényi hattér

A KaImdn Imre Emlékhdz az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos
konyvtari  elldtasrdl és a kdzmUOvelddésrdl szold  torvény 7. §. alapjdn, a muzedlis
intfézményekben &rzdtt javak  felhaszndldsdnak  és  bdrmilyen  technikaval  térténd
sokszorositdsdnak, valamint adatrégzitésének és adatfelhaszndldsdnak jogdt kizdrdlagos
felhaszndldsara nem lehet atruhdzni.
Ugyanezen térvény 37/A. §. (1) bekezdésében realizdlja a muzedlis intézményeket. E szerint: a
kulturdlis javak védelmével 6sszefiggd célok megvaldsitdsdnak legfontosabb letéteményesei
a muzedlis intézmények.
A 37A. §. (2) bekezdésben taglalja a muzedlis intézmény funkcidit:

= atdrsadalom szolgdlatdban dall,

= akdzdsség szdmdara nyilvanos,

= akbdzdsségekkel, a telepUléssel aktiv kapcsolatot tart,

= alaptevékenysége kdrében nem gazdasdgi haszonszerzés céljdbdl jon 1étre,

= g kulturdlis javakhoz széles kérG és egyenld hozzdférést biztosit.
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8.2. MUkodése és gyUjtési kore

A Kalmdn Imre Emlékhdz mUkddési engedélye alapjan 2018. julius 12. naptdl Koézérdeky
Muzedlis GyUjtemény szakmai besoroldst intézményként 1atja el kulturdlis és muzeoldgiai
feladatait.

MUkédési engedély széma: MK/20017-6/2018.

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtdri elldtasrdl és a
kdzmUvelddésrdl szold torvény 48. § (1) bekezdése alapjdn:

A kézérdekU muzedlis gydjtemény a kulturdlis javak meghatdrozott értékeinek egységes
szempontok szerint Iétrejott, egységesen kezelt és 8rzétt, szabdlyozott modon nyilvdntartott és
dokumentdlt egyUttese, mely a muzeumi kévetelményeknek nem felel meg, de tudomdnyos,
illetéleg mivészi értéke alapjdn a miniszter kézérdekd muzedilis gydjteménynek mindsiti.

A 48. § (2) bekezdése alapjdn a meghatdrozott gyUjtemények lehetnek kUlGndsen:
helytérténeti,  intézménytorténeti,  személyhez  kotédd  gyUjtemények,  tematikus

szakgyUjtemények, vallasi és egyhdztorténeti gydjtemények.

Az intézmény gyUjtokore:
= Kdlmdan Imre hagyatéka, életmive,
= képz&mUlvészeti alkotdsok,

= néprajzi anyag.

8.3. Feladatai

A Kalmdn Imre Emlékhdz feladatai igazodnak a mikddései engedélyben szerepld gyUjtdkori

besoroldshoz.

Gyarapitds, nyilvantartas:

A mUzeumi intézményekbe bekerGlé kulturdlis javak nyilvantartdsba vétele, kezelése a 20/2020.
(X. 4.) NKOM a muzedlis intézmények nyilvantartdsi szabdlyzatdrdl kiadott rendeletben
foglaltak alapjan mdkodik.

Az intézmény a megfeleld leltarkdonyvekkel rendelkezik, és a kézzel irott mellett a Qulto

(Huntéka) adatbdzisban régziti a muzedilis javakat.

Feladatok:
= a bekerlld, KaAlmdn Imre életével, miveivel 6sszeflggd anyagok nyilvéntartdsba

vétele a miUzeumi szabdlyoknak megfeleléen,
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= azUjonnan szerzeményezett képz&dmivészeti alkotdsok elhelyezése, nyilvantartdsba
vétele az erre vonatkozé szabdlyok figyelembevetelével,
= muUzeumi szakiordalom figyelése és szerzeményezése kdzdsen a kdnyvtdrral; ezek

dllomdnyba vétele, rogzitése az eléz&ek alapjdn toérténik.

Gyijteménygondozds:
Feladatok:
= az dllandd kidllitds anyagdt képezd Kaimdan Imre-hagyaték gondozdsa, feltdrdsa,
adatbdzisban torténd roégzitése, publikdldsa,
= agyUjteményi anyagok dllagmegdvds céljgbdl megfeleléen torténd taroldsa,
= a meglévd képzdmUlvészeti gyljtemény gondozdsa, rendezése, megfelelben

térténd taroldsa.

Allomdnyvédelem:
A Kd&lmdn Imre Emlékhdz mint kdzérdekG muzedlis gyUjtemény dllomdnyvédelmi szempontbdl
eleget tesz a 376/2017. (XI.11.) Korm. rendelet 3. §. a) pontjadban foglaltaknak:
= az épUllet riasztdval és rdccsal elldtott,
= a gyUjteményi anyagok a megfelelé védelmi tdrold eszkdzdkbe kerllnek,
= a ldtogatdk eldl elzdrt helyeken csak az intézményvezetd, az oft dolgozd
munkatdrsak és a takaritdé munkatdrsak, illetve az intézményvezetd diltal
engedéllyel bird személy tartézkodhat.
A nyilvdnos hozzaférhetéség eszkozei:
= dllandé kidllitds biztositdsa,

= jd&szaki kidllitdsok rendezése.

Kézmivelodés és mizeumpedagdgia:

= eléaddsok, programok szervezése a muzeum gyUjtékérébe tartozdé muzedlis
javakrdl,

=  muUzeumpedagdgiai foglalkozds szervezése, tartdsa kildnbdzd életkory, elsésorban
gyermekek, fiatalok sz&mdra,

=  kapcsolat kiépitése és fenntartdsa ezen feladatok elvégzéséhez a turisztikGval
foglalkozé szakemberekkel, illetve az oktatdsi intézményekkel,

= gz dllandd és idbészaki kidllitdsok anyagdrdl kiadvdnyok, prospektusok,

apronyomtatvdny (képeslap, kdnyvjelzd, széréanyag) készitése.
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Kiegészitd feladatok:

= aképz&dmUlvészeti gydjtemény gondozdsa, gyarapitdsi lehetdségek kiakndzdsa,

= qz illetékessegi ferlletén a védett muzedlis emlékek és magdngyUjtemények
nyilvantartasaval kapcsolatos informdcids tevékenységet végzése,

= szakirdnyU tudomdnyos kutatdsban vald részvétel,

= a Kdmdn Imre Emlékhdz honlapjdn (kalmanimreemlekhaz.blog.hu) Kalmdn Imre
életével kapcsolatos tartalmat jelenit meg, informdciét, tdjékoztatdst ad a
kidllitasokrdl, rendezvényekrdl,

= a muzedlis intézmény munkatdrsainak szakmai napokon, eléaddsokon vald

részvétele.

Kutatdsi tevékenység:

A Kalmdan Imre életével és munkdssdgdval kapcsolatos kutatdst a BRTK Kényvtdr biztositja a
konyvtar éplletében. A kutatdst az intézmény Kutatdsi Szabdlyzata rogziti a kérelmekkel, a
Idtogathatdsdg és a kutathatdsdg idejével és az ezzel 6sszeflggd technikai feltételekkel.

A Kutatdsi Szabdlyzat és a letdlthetd kérelem és engedély elérhetdk az intézmény honlapjdan.

8.4. Latogatasi rendje

A muzedlis intézmény a 376/2017. (XIl. 11.) a muzedlis intézmények mUkddési engedélyérdl
kiadott kormdnyrendeletben foglaltak szerint mUkodik.

Nyitvatartdsirend o 2. §. ba) pontja alapjdn: a gyJjtékorének megfeleld dllandé kidllitast mutat
be, amely — a november 1-jét8l mdrcius 31-éig terjedd iddszak kivételével — hetente legaldbb
hdrom napon &t (beleértve a hétvége egyik napjdt), naponta legaldbb négydrds nyitva
tartast biztosit.

A Kdimdn Imre Emlékhdz foldrajzi elhelyezkedése szempontjdbdl, a fenti nyitvatartdsi idét

maradéktalanul teljesiti.

Kotott nyitvatartasi periédusok:
Minden év szeptember 1. napjdtdl minden kdévetkezd év junius 14. napjdig:
Hétfé: zarva
Kedd-péntek: 10.00-12.30 és 13.00-16.00
Szombat: 10.00-14.00
Vasarnap: zarva
Minden év junius 15. napjatdl adott év augusztus 31. napjdig:

Hétfd: zarva
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Kedd-péntek: 10.00-12.30 és 13.00-17.00

Szombat: 10.00-14.00

Vasdrnap: 10.00-14.00
A nyitvatartdsi rend igazodik a telepUlés kulturdlis, idegenforgalmi eseményeihez, a nemzeti
Unnepekhez és a nemzeti Unnepek idejére esd hosszu hétvégéhez, amikor nagyobb szdmu
turista megjelenése vdarhatd. Ezzel kapcsolatosan az intézmény a varhatd nyitvatartdsi rend
vdltozdasat a honlapjdn, a kdzdsségi média felUletein, a varos honlapjdn és a helyi sajtéban

kozli.

8.5. Jegydrak

A kidllitasok belépdjegy arai:
Teljes aru belépd: 1.200 Ft
Kedvezményes (50%) belépd: 600 Ft
Csalddi belépd (max. 2 felnétt és min. 2 gyermek): 600 Ft/fé
Csoportos belépd (10 {6 felett):
Telies druU belépd: 1.000 Ft/f6
Kedvezményes (50%) belépd: 500 Ft/f6

Viztorony kilaté+kidllitéasok + Kalmdan Imre Emlékhdz kidllitdsai:
Teljes aru belépd: 3.000 Ft
Kedvezményes (50%) belépd: 1.500 Ft
Csalddi belépd (max. 2 felndtt és min. 2 gyermek): 1.200 Ft/f6
Csoportos belépd (10 {6 felett):
Telies aru belépd: 2.000 Ft/f6
Kedvezményes (50%) belépd: 1.000 Ft/f6

A kedvezményre jogositd igazolvdnyokat, iratot minden esetben be kell mutatni a helyszinen.
Annak hidnya, be nem mutatdsa esetén a kedvezmény nem vehetd igénybe.

Tarlatvezetés:

10 f6 alatt: 1.500 Ft

10 f6 felett: 2.500 Ft

Tarlatvezetés kérhetd az dllandd és iddszaki kidllitdsokhoz is, egyUttesen vagy kil6n-kilon.
EgyUttes tarlatvezetés esetén is csak 1 db tdrlatvezetési dij fizetendd.

A belépdjegy(ek) dsszegét kiegyenlithetik: készpénzzel, bankkdrtydval.
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A latogatékat megilleté kedvezmények:

A 194/2000. (XI. 24.) a muzedlis intézmények Iatogatdit megilletd kedvezményekrdl alkotott

kormdnyrendelet értelmében kerUl régzitésre a ladtogatdkat megilletd kedvezmények koére. Ez

alapjdn:

Dijtalanul Idtogathatjdk az intézményt az Eurépai Gazdasdgi Térségrél szold megdllapoddsban

részes dllam polgdrai (EGT-dllampolgdr), amennyiben:

6. életévét be nem tolt6H kiskord,

a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldséguk biztositdsdrdl szold 1998. évi
XXVI. térvény 4. §. a) pontja szerinti fogyatékos személy (az a személy, aki tartdésan
vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikdciods, fizikai, értelmi, pszichoszocidlis
kdrosoddssal — illetve ezek bdrmilyen halmozdddsdval — él, amely a kdérnyezeti,
tarsadalmi és egyéb jelentds akaddlyokkal kdélcsdénhatdsban a hatékony és
mdasokkal egyenld tarsadalmi részvételt korldtozza vagy gatolja), és 1 f6 fogyatékos
személyt kisérd,

70 éves kor felett,

a miniszter dltal kiadott szakmai belépd&vel rendelkezék,

a legaldbb 400 f&s taglétszdmmal rendelkezd, orszdgos hatdskord kdzgyUjteményi
szakmai szervezet tagjai (ilyenek: a Pulszky Tarsasdg — Magyar MUzeumi Egyesulet,
a Magyar Kényvtdrosok Egyestlete, a Magyar Levéltdrosok Egyestlete, a Magyar
Irodalmi Emlékhdzak Egyesilete),

minden I&togatd a meghatdrozott nemzeti Unnepeken, amennyiben az intézmény
nyitva tart,

a kdéznevelésben dolgozd pedagdgus, szakképzésben dolgozd oktatd (kizdrdlag az
idépontban érvényes igazoldssal),

min. 20 f&s csoport esetében a kisérd idegenvezets,

minden |4dtogatd Kalmdn Imre szlletésének napjdn, minden év oktdber 24-én,
amennyiben az adott naptdri évben nyitva tartdsi napra esik,

minden |dtogatdé KAlmdn Imre haldldnak napjdn minden év oktdber 30-An,

amennyiben az adott naptdri évben nyitva tartdsi napra esik.

Dijtalanul I&togathatja minden hénap elsé szombatjén az dllandd kidllitdst az, aki:

a 26. életévét nem toltétte be,
18 év alatti személyt kisér, és annak a Polgdri Torvénykdnyv szerinti kozeli

hozzdtartozdja (legfeliebb 2 £6).
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50%-0s kedvezményben részesiilnek az aldbbi Iatogatok:
= 6-26 éves kor kdzottiek,
= 62-70 éves kor kdzdttiek,
= amennyiben a tarsadalombiztositdsi nyugelldtdsrdl szold 1997. évi LXXXI. térvény 18.
§. (2a) bekezdése szerint dregségi telies nyugelldtdsban részesul,
= amennyiben legaldbb két, 18 év alatti személyt kisér, és azok Ptk. szerinti kdzeli
hozzdtartozdja (legfeliebb 2 £6), kivéve a fogyatékos személy kisérdje,

= Siofokilakosok, akik allandé lakcimmel rendelkeznek (lakcimkdartya bemutataséaval)

A fenti kormdnyrendelet 2. §. (6) bekezdése alapjdn a muzedlis intézmény vezetdje egyes
kidllitdsok Iatogatdinak, illetve a ldtogatdk meghatdrozott kérének az (1)-(4) bekezdésben
foglaltakon tUl tovdbbi kedvezményeket is adhat. gy kiléndsen a helyi nevelési-oktatdsi
intézményekbe jard tanuldknak és gyermekeknek, valamint pedagdgusaiknak a muzedlis
intézmény és az oktatdsi intézmény kdzbtt 1étrejott megdllapodds alapjdn, a nevelési, illetve
pedagdgiai programba torténd beépités céljdbdl.
Ezen paragrafus bekezdése alapjdn ingyenesen l&dtogathatigk a Kdlmdn Imre Emlékhdz
dllando és id&szaki kidllitasdat:

= sidfoki dltaldnos iskolds csoportok,

= siéfoki kdzépiskolds csoportok,

= azon siéfoki civil egyesUletek tagjai, melyek az intézménnyel megdllapoddst

kotottek adott targyévben.

A Viztorony kidllitdsainak megtekintésére a Kdlmdn Imre Emlékhdzban vasdrolt kombindlt

jeggyel is lehetséges.

9. Viztorony

A Viztorony emelete a Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kdnyvtdr és Kalman Imre
Emlékhdz kidllitdhelyeként mdkédik. A Sidfoki Kézds Onkormdanyzati Hivatal Alapitd Okiratdban
(SFK/72253/2020.) telephelyi megnevezése:

Viztorony

8600 Siofok, F& tér 11.
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Siofok Vdaros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete 15/2023.(1.26.) hatdrozatdval Ugy déntdit,
hogy Varga Imre 100 emlékévhez kapcsoldéddan a Viztoronyban kidllitdhelyet hoz Iétre. A
kidlitéhely elsé szintfien a Varga Imre 100 emlékévhez kapcsoldddan a szobrdszmvész
mukdssagdnak szeletét bemutatd kidllitds mellett egy helytérténeti kidllitds kerdl kialakitdsra a

BRTK, K&nyvtdr és Kalmdn Imre Emlékhdz kdzremUkddésével.

Siofok Varos Onkormdanyzatdnak Képviseld-testilete Sidfok Varos Onkormdanyzata kizardlagos
tulajdondt képezd sidfoki 6286 hrsz-U, , kivett vizmU és viztorony” megjeldlésy, 303 m2 nagysagu
belterlleti ingatlannak a Siéfoki Kézds Onkormdnyzati Hivatal Kommunikdacios és Turisztikai
Iroddja (Tourinform Iroda) dltal nem haszndlt helyiseégeit az 6nkormdnyzati intézmény, a
Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kalmdan Imre Emlékhdz (8600 Sidfok, F&
tér 2/A.) ingyenes haszndlatba adja a haszndlati megdllapodds aldirdsatdl  szédmitott

hatdrozatlan idétartamra kidllitéhely mikddtetése céljdbdl.

A hatdrozat szdma: 157/2023. (04.25.)

9.1. Feladatai

- akilaté zokkendmentes Uzemeltetése nyitvatartdsi idében,
- a felsé szinten taldlhatd helytérténeti kidllitas feladata a varos multjdnak — kilén
kiemelve a furdékultura, a gasztrondmia, a hajozds, a téli Balaton, a szalloddk, villdk stb.
- bemutatdsa, valamint a Viztorony térténetének ismertetése,
- 0z alsé szinten kialakitott tarlat a Sidéfokon szlletett Varga Imre szobrdszmUvész
munkdssdgdt méltatja.
A kidllitdsban bemutatott anyagok a BRTK Koényvtdr és Kalmdan Imre Emlékhdz tulajdondt

képezik.

9.2. Latogatasi rendje

Varga Imre kidllitds és Helytorténeti kidllitas:
Szeptember 1-jUnius 14.:

Hétfé: zarva

Kedd—-péntek: 10.00-16.00

Szombat: 10.00-14.00

Vasdarnap: zarva
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JUnius 15-augusztus 31.:
Hétfé: zarva
Kedd-péntek: 10.00-17.00
Szombat: 10.00-14.00
Vasdrnap: 10.00-14.00

Viztorony kilaté:

Mdjus 1-Mdjus 31. és Szeptember 1-Szeptember 30.:

Hétfé-péntek: 10:00-18:00
Szombat: 10:00-16.00

Vasdarnap: zarva

JUnius 1-augusztus 31.:
Hétfé-csutortdk: 10.00-18.00
Péntek-szombat: 10.00-20.00
Vasdrnap: 10.00-18.00

Oktéber 1-dpirilis 30:
Hétfé-szombat: 10.00-16.00

Vasdrnap: zAarva

A nyitvatartdsi rend igazodik a telepUlés kulturdlis, idegenforgalmi eseményeihez, a nemzeti

Unnepekhez és a nemzeti Unnepek idejére esé hosszu hétvégéhez, amikor nagyobb sz&mu

turista megjelenése vdarhatd. Ezzel kapcsolatosan az intézmény a varhatd nyitvatartdsi rend

vdltozdsat a honlapjdn, a kdzdsségi média fellletein, a vdros honlapjdn és a helyi sajtdéban

kozli. A jelenlegi nyitvatartdsi rend tervezete valtozhat a ldtogatottsdg figgvényében.
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9.3. Jegydrak
1. jeaytipus 2. jegytipus 3. jegytipus
Kalmdn Imre
Emlékhdz
Viztorony Viztorony kilaté Kombinalt
kilaté+kiallitdsok (csak amikor a kidllitasok Viztorony+KIE
zArva tartanak)
Teljes arg 2.200 1.000 1.200 3.000
Kedvezményes*
1.100 - 600 1.500
(50 %-0s)
Csaladi** 1.100/f6 500/f6 600/f6 1.200/f6
Tarlatvezetés
egyéni - - 1.500/tv
(10 f6 alatt)
Tarlatvezetés
csoportos 2.500/tv
(10 f& felett)
Csoport teljes dru
1.600/f6 800/f8 1.000/f& 2.000/f&
(10 f& felett)
Csoport
kedvezményes*** 800/f& 400/f8 500/f& 1.000/f6
(10 f& felett)

* Kedvezményes: 50 %-0s kedvezménnyel rendelkezék
** Csaladi: 2 {6 felnbtt hozzdtartozd, 2 £6 18 év alatti gyermekkel

*** Csoport kedvezményes (10 f6 felett): akik egyénenként is 50%-0s kedvezményre jogosultak
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Kedvezmények részletei:

Kedvezményes (50%-0s) belépd

A Viztorony kilaté+kidllitasok (1.) és a Kombindlt Viztorony+KIE (3.) jegytipus megvdasdridsa
esetén:
- 6-26 éves kor kozo6tt,
- 62-70 éves kor kozott, illetve dregségi nyugdijban részesulék,
- amennyiben a tdrsadalombiztositdsi nyugellatdsrdl szold 1997. évi LXXXI. térvény 18. §.
(2a) bekezdése szerint dregségi teljes nyugelldtdsban részesul,

- Siéfoki lakosoknak, akik dllandé lakcimmel rendelkeznek (lakcimkdartya bemutatdasaval)

Kedvezményes (50%-0s) belépd

Mindhdrom jegytipus megvdasdridsa esetén (1-3.):
- Csalddi: amennyiben legaldbb két, 18 év alatti személyt kisér, és azok Ptk. szerinti kdzeli

hozzatartozdi (legfeliebb 2 £6), kivéve a fogyatékos személy kisérdije.

Dijtalan belépés

A Viztorony kilaté+kidllitdsok (1.) és a Kombindlt Viztorony+KIE (3.) jegytipus megvdasdridsa
esetéen:

- aminiszter dltal kiadott szakmai belépdvel rendelkezdk,

- a legaldbb 400 f6s taglétszdmmal rendelkezd, orsz&gos hatdskord kdzgyUjteményi
szakmai szervezet tagja (Pulszky Tdrsasdg — Magyar MUzeumok EgyesUlete, Magyar
Kényvtdrosok EgyesUlete, Magyar Levéltdrosok EgyesUlete, Magyar Irodalmi
Emlékhdzak EgyesUlete),

- kbéznevelésben dolgozd pedagdgus, szakképzésben dolgozd oktatd (kizdrdlag az
idépontban érvényes igazoldssal),

- min. 20 f&s csoport esetében a kisérd idegenvezetd,

- siéfoki dltaldnos iskolds és kdzépiskolds csoportok,

- minden latogatd a meghatdrozott nemzeti Unnepeket, amennyiben az intézmény

nyitva tart.
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Dijtalan belépés

Mindhdrom jegytipus megvdasdrlidsa esetén (1-3.):

- 6. életévet be nem toltoét kiskory,

- afogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségik biztositdsdrdl szold 1998. évi XXVI.
térvény 4. §. a) pontja szerinti fogyatékos személy (az a személy, aki tartésan vagy
véglegesen olyan érzékszervi, kommunikdcids, fizikai, értelmi, pszichoszocidlis
kdrosoddssal — illetve ezek bdrmilyen halmozdddsaval — él, amely a kdrnyezeti,
tarsadalmi és egyéb jelentds akaddlyokkal kdlcsdnhatdsban a hatékony és mdasokkal
egyenld tdrsadalmi részvételt korldtozza vagy gdtolja), és 1 fé fogyatékos személyt
kisérd,

- 70 éves kor felett.
10. ZARO RENDELKEZESEK

Az SIMSZ Siéfok Varos Onkormdnyzat KépviselS-testiletének jovahagydsaval ép hatdlyba és
visszavondsig érvényes.

Az SIMSZ mellékleteinek naprakész dllapodban tartdsdrdl az intézmény vezetdje gondoskodik.
Az SIMSZ mébdositdsat javasolhatja az Onkormdanyzatnak:

- ha azintézmény mikodési koriiményeiben lényeges valtozds kdvetkezett be,
- ha azintézmény tevékenységét jogszabdly mddositja,
- ha az SIMSZ valamelyik pontjén a gyakorlat nem valt be.
Az SIMSZ a Képviselb-testllet jovahagydsdt kdvetd napon hatdlyba 1ép, ezzel egyidejlleg az

intézmény minden kordbbi Szervezeti és MUkddési Szabdlyzata hatdlydt veszti.

Az SIMSZ mellékletei:

1. sz. melléklet: Kdnytdrhaszndlati Szabdlyzat
2. sz. melléklet: GyUijtékori Szabdlyzat

3. sz. melléklet: Gazddlkoddsi Ugyrend
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A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kalmdn Imre Emiékhdz Szervezeti és
MUkddési Szabdlyzatdt Sidfok Vdros Képviselb-testilete a ... /

hatdrozatdval 2023. junius 1-jei hatdllyal jbvahagyta.

Siofok, 2023. mdjus 4.

L&cser Edit
igazgatd
Hitelesiték:
Dr. Boda Zsuzsanna Dr. Lengyel Rébert
Jegyz6 Polgdrmester
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11. FUGGELEKEK

1. szamo figgelék

Bélyegzdk

]

-
; Konyvtir
a

-

>

BRTK Konyvtar és Kalman Imre Emlékhaz

8600 Siéfok, F tér 2/a BRTK KONYVTAR BRTK AMLERHAZ
Adészam: 15775168-2-14 8600 Sidfok, FG tér 2. Kalman hmne sétny .
Bszl.: 11600006-00000000-49041792 Addszém: 15775168-2-14

Adoszam: 15775168-2-14

Balatoni Re «_OA.: lis
Torténeti Kuia itointéze

DiJ HITELEZVE
8601 Siéfok 1.

8600 Sidfok

Telefon: V“\.,‘é) 3

A munka mennylségl é¢
mingaégl elvégzéest

igazolom,
a szamia kifizethets.

Az ercdcti pcldannyal
-mindenben megegyezd
hiteles masolat

M\_

1dFoX
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2. szamu figgelék

Logdk

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kdnyvtdr logoi:

>
-

BALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOINTEZET,
KONYVTAR ES KALMAN IMRE EMLEKHAZ

y,
GYERNERRES2LE
. BATK XONYVTAR

A K&dImdan Imre Emlékhdz logdja:

=yl
7@ KALMAN IMRE FEK?J

EMLEKHAZ KALMAN IMRE
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3. szamu figgelék

Szervezeti organogram

Képvisel&-testilet

Polgdrmester

Intézményvezetd/igazgatd Sidfok KOH Kézgazdasdgi OV.

"Bclllatom Regl’oanlls Kalman Imre Emlékhaz Viztorony
Torténeti Kutatointézet,
Konyvtar
Szakmuzeologus
1 f6 8 érdban
Konyvtarosok
6 6 8 ordban
) Muzeolégus <
1 f6 8 6rdban
Adminisziratorok
3 {6 8 ordban
L5 118 6 érdban —»| MUzeumpedagégus |«
1 f8 4 érdban 1 f6 8 érdban
Rakid Teremor
,,q ,ar,os —» 358 oraban  [¢
1 f6 4 6rdban
Y
Munkatdrsak
2 6 takarité munkatdrs 8 érdban

A 4

{k

1 f6 megbizdsi szerzédéssel havonta
30 6rdban dolgozd karbantartd
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Munkavdllaléi megismerési zaradék

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban és annak mellékleteiben foglaltakat megismertem és

munkavégzeésem sordn azokat kdtelezéen betartom.

Név Munkakor Keltezés Aldirds
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