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A szabdlyzat az alabbi térvények, rendeletek alapjén készilt:

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvénos kényvtar elldtésrdl és a
kdézmUvelSdésrdl, |

20071. évi LXIV. térvény, a kulturdlis rokség védelmérd,

2011. évi CXCV. térvény az dllamhdaztart@srdl,

368/2011 (12.31.) kormanyrendelet az dllamhdztartdsrdl sz616 térvény végrehajtasardl,
370/2011. (XIl. 31.) kormdnyrendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl,

2012. évi l. térvény a Munka térvénykényveérdl,

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a
szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi
rendelet),

2019. évi CXXII. térvény a tudomdnyos kU?OTdsrél, fejlesztésrdl, innovaciord,

2020. évi XXXI. térvény o kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti

jogviszonydnak dtalakuldsarél, valamint egyes kulturdlis targyl térvények modositasardl.

A Balatoni Regiondlis Toérténeti Kutatointézet, Kdnyvtar és K&mdan Imre Emlékhdz szervezetének

felépitését &s mikddésének szabdlyait az aldbbiak szerint dllapitom meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezetfi s MUkodési Szabdlyzat (SIMSZ) célia, hogy rogzitse az intézmény adatait,

szervezeti felépitését és mUkddési folyamatait, a vezetdk és alkalmazottak jogkédrét, valamint

kUlsé kapcsolatait.
Az SIMSZ hatdlya kiterjied a BRTK Konyvtdr és Kadlmdan Imre Emlékhdz vezetdire, minden

dolgozdéjdara és az intézmény szolgdltatdsait igénybe vevdkre.

2. AZ INTEZIMENY ALAPADATAI
2.1. Név, névhasznalat

Az intézmény neve: Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Konyvidr és Kalman Imre

Emlékhdz

Nevének roviditései: BRTK Kényvtar, KIE
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2.2. Az intézmény elérhetéségei

Székhely: H-8600 Si6fok, FG tér 2/A.

Postacim: H-8601 Sidfok, FS tér 2/A., Pf.: 1.
Telefonszdm: +36-84/506-598

Elektronikus levélcim: info@konyvtar-siofok.hu

Honlap: www.konyvtar-siofok.hu

Telephelye: Kalman Imre Emlékhaz

Cim: 8600 Sidfok, Kalmdén Imre sétany 5.
Telefonszdm: +36-84/506-598/8-as mellék
Elekironikus levélcim: emlekhaz@konyvtar-siofok.hu

Honlap: kalmanimreemlekhaz.blog.hu

2.3. Az intézmény azonositasi adatai

Torzskoényvi azonositd szdm: 775168
Statisztikai torzsszdm: 15775168-92101-322-14
Addigazgatdsi szdm: 15775168-2-14

2.4. Az intézmény létesitése

Az intézmény alapitdja: Sidfok Varos Onkormdanyzat KépviselS-testllete

Az alapitds idépontja: 2017. janudr 27.

Akoltségvetési szerv 2012. februdr 29. napjan kelt, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratdat,
melyet Sidfok Vdros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a 23/2012. (11.23)  szdmu
hatdrozatdval hagyott jovd, 2017. janudr 17. napjdn visszavonta.

2017. janudr 27. napjdn a Balatoni Regiondilis Torténeti Kutatdintézet, Konyvtar és KAIman Imre
Emlékhdz Alapitd Okirata a KOH 1680/2017. okiratszdmu modositd okirattal modositdsra kerUlt.
Az intézményre vonatkozd adatokat a 14-TNY-1064-2/2016-775168 iktatdszdmu Torzskonyvi

kivonat tartalmazza.

A Kdlman Imre Emlékhdz mikoédési engedélye:
A Kalmdan Imre Emlékhdz 2018. jUlius 12. naptol Uj szakmai besoroldst kapott. A hivatalos
MGy/20017-6/2018 sz&dmU Emberei Eréforrdsok Minisztere dltal aldit hatdrozat alapjdn

koézérdekl muzedlis gyljtemény szakmai formaban I&tja el kulturdlis feladatait.
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2.5. Az intézmény bélyegzdje

Korbélyegzé: az intézmény hivatalos iratainak hitelesitésére. Szévege: ,Balatoni Regiondlis
Térténeti Kutatdintézet, Kényvtdar Sidfok" é&s ,Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet,
Emlékhdz Sicfok”
Hosszi bélyegzé: elsésorban a  kUlsé  kommunikdcids feladatok elldtdsat  segiti.
Nyomtatvdanyokhoz, szamldkhoz haszndlt bélyegzd adodszéimmal és bankszammal.
Szovege:

BRTK, Kényvtar és Kalman Imre Emlékhdz

8600 Sidfok, F tér 2/A.

Addszém: 15775168-2-14

Bankszédm: 11600006-00000000-49041790

valamint: ;
BRTK Kényvtar BRTK Emlékhdaz
8600 Sidfok, F6 tér 2/A. 86400 Sidfok, Kalman Imre sétany 5.

Adoszdm: 15775168-2-14 Adodszam: 157751168-2-14
Postai kildemeények feladasdra hasznalt bélyegzdk:
Szdvege:
Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Kbnyvidr
8600 Sidfok, F6 tér 2/A.

valamint:
DIJ HITELEZVE
8601 Sidfok 1,

Az infézményben elvégzett tevékenységeket igazold bélyegzd haszndlatdval tehetd hitelessé
az aldirdsra jogosultak dital, szévege: ,A munka mennyiségét és minéségi elvégzését igazolom,
a sz&mla kifizethetd".
Fénymadsolatok hitelességét aldtamaszté bélyegzé: szdvege: ,Az eredeti példannyal
mindenben megegyezd hiteles mdésolat”.
Tulajdonbélyegzdk: ovdlis formdju bélyegzdk, melyek kdzepébe kerll beirdsra a megfeleld
leltarszdm, ezzel a dokumentumok nyilvéntartdsba vételét igazoljdk.
Szdvege:

Vdrosi Kdnyvtdar Kalmdén Imre Emlékhdz

Siofok Siofok

A bélyegzdk ienyomata az 1. szamu figgelékben lathafd.
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2.6. Az intézmény logoi

Az intézmény az arculatat képezd szimbolumokatl és logdkat az dltala kdzzétett és az
intézményt, annak rendezvényeit és szolgditatdsait népszerdsité dokumentumokon jeleniti
meg. Részletes haszndlatdt az intézmény Arculati kézikdnyve tartalmazza.

A logdk a 2. szamu figgelékben Idthatdak.

2.7. Az intézmény fenntartéja és feligyelete

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvidr és Kaman Imre Emlékhdz ondlldan
mUkodé, elSiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd kéltségvetési szerv, pénzigyi, gazdasdgi
feladatait, munkamegosztési megdliapodds alapjdn, Sidfok Vdaros Onkormdnyzata latja el.
Fenntarto és feligyelet: Siofok Varos Onkormdényzata

Székhelye: 8600 Siéfok, FS tér 1.

Torvényességi feligyelet: Sidfok Vdros jegyzdje

Siéfok Varos Onkormdnyzat KépviselS-testiletének hataskore:

= BRTK Kényvidr és KAmdn Imre Emlékhdz Alapitd okiratdnak modositasa,

= g BRTK Koényvtar és Kdlmdén Imre Emlékhdz feladatainak meghatdrozdsa,
tevékenységének iranyitdsa és ellenbrzése, a mikddéshez szikséges feltételek
biztositdsa,

= gz éves koltségvetés részeként az engedélyezett dllomanyi  1étszédm
meghatdrozdsa,

* g bevételi és kiaddsi eldirdnyzatokkal vald gazddlkodds rendszeres figyelemmel
kiserése,

= g végrehagjtds, illetve a koltségvetési szerv dltal elldtandd  koézfeladatok
megvaldsitdsénak veszélye esetén a jogszabdlyban meghatdrozott szikséges
intézkedések megtétele,

= @ koltségvetési szerv jelentéstételre vagy beszGmoldra vald kotelezése,

=  azigazgatd személyében a vezetdi megbizatds addsa, visszavondsa, és az egyéb
munkdltatdi jogok, valamint a fegyelmi jogkér gyakorldsa, az Gsszeférhetetlenség
megdllapitasa,

= aSzervezeti és MUkddési Szabdlyzat, a pénzigyi tételeket tartalmazd szabdlyzatok,

valamint a munkatervek és beszamoldk jovahagydsa.
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Agazati szakmai felogyelet: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
Koézgydjiteményi Féosztdly

Az intézmény mdkddési terllete: Sidfok varos és térsége

Az intézmény jogdllasa: 6ndlld jogi személy

Gazddlkoddsi jogkdre: ondilldan mikodd koltségvetési szerv

A szamldat vezetd hitelintézet neve, cime: ERSTE Bank, Siofok

Bankszamlaszdm: 11600006-00000000-49041792

Mikodési forrasai:
A kényvtdr fenntartdsi és mUkddési koltségeit az évente Gsszedllitott és a fenntarté daltal
jovéhagyott koltségvetésben kell elbirdnyozni. A kolfségvetés részben a fenntartd

dnkormdnyzat tdmogatdsdbdl, részben kdzponti kdltségvetési tdmogatdsbdl tevddik dssze.

2.8. Az intézmény gazddlkodasi rendje

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatéintézet, Konyvtdr és Kalmdan Imre Emlékhdz gazddlkoddsa
Siéfok Vdaros Onkormdnyzatdnak intézményei kozdtt |étrejdtt, a munkamegosztdsra  és
feleldsségvdllaldsra vonatkozd megdllapodds alapjdn térténik,

Az intézmeény feladatainak elldtasat szolgdlé fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget az
intézmény igazgatdja vallalhat dsszeghatdrra tekintet nélkil. A kételezettségvdllalds elétt meg

kell gy6z&dnie arrdl, hogy a kiadds teljesitésére a szlkséges fedezet rendelkezésre dll-e.

Az intézmény ellatja a kdliségvetési szerv eldirdnyzatai tekintetében:

= qa ftervezési, gazddlkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és  beszdmoldsi
feladatokat,

= g koliségvetési szerv mikddietésével, Uzemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a
vagyon nyilvantartdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

* gazddlkodik a kdnyvtdri, emlékhdzi, informdciés és kozdsségi helyek szerz&désben
meghatdrozott szolgdaltatdsainak forrdsaival.

= A 100.000,- Ft értékhatdrt meghaladé kdtelezettségvdllaldsnak mindig irasban kell
torténnie.

* Az intézmény pénzforgalmi szdmlakezelésére vonatkozd eliérds a Sidfok Véros
Onkormdnyzata, a Sidfok Kézds Onkormdnyzati Hivatal, valamint az 8nkormdnyzat
ondlldan muikéds intézményei mint kéltségvetési szervek Pénzforgalmi szdmlia

kezelésére vonatkozd szabdlyzata az irdnyado.
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*  Azintézmény gazddlkoddasaval, ezen belll kiemelfen a kdltségvetés tervezésével és
végrehajtdsdval, az intézmény kezelésében Iévé vagyon hasznositdséval
BsszefUggd feladatok, hatdskdrdk szabdlyozdsa - az aktudlis jogszabdlyok és a
fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — az intézmény igazgatdjdnak és a
Sidfok Kézds Onkormdanyzati Hivatal Kozgazdasagi Osztdly vezetdjének a feladata.

= Az intézmény koltségvetését az dllamhdztartdsi térvény alapjdn Sidéfok Vdaros
Onkormdanyzatdnak Képviseld-testllete évente, az onkormdanyzat
koltségvetésében dllapitia meg. Ennek. ismeretében készUl az intézmény éves
koltségvetési terve, melynek Osszedllitdséért a Balatoni Regiondlis Torténeti
Kutatointézet, Konyvtdr és Kalman Imre Emlékhdz igazgatdja és a Sidfoki Kbzds
Onkormanyzati Hivatal Kézgazdasdgi Osztdly vezetdje a felelds.

= Az intézmény vdllalkozdsi tevékenysége: a koltseégvetési szerv vdllalkozdsi

tevékenységet végezhet.

2.9. Képviselet, cégszery aldirds

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr és Kalman Imre Emlékhdz képviseletére
az intézményvezetd/igazgatd és az dltala irdsban erre felhatalmazott{ak) jogosult(ak).

A kiadmdnyozdsi jogosultsdgokat oz intézmény Ugyrendje szabdlyozza, €s a munkakéri leirdisok
tartalmazzak.

Az intézmény cégszerd aldirdséra az intézményvezetd jogosult, és az Ugyrendben
meghatdrozott kérpecsét haszndlatdaval hiteles. Tavollétében az dltala felhatalmazott személy
jogosult aldirasra.

A banki képviseletre az intézményvezetd jogosult, és az Ugyrendben meghatdrozott kdrpecsét

haszndlatos. Tavollétében a helyettese jogosult aldirdsra.

2.10. Az intézmény vezetdjének kinevezési jogkore

A koltségvetési szerv vezetdje a Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatéintézet és Kalman Imre
Emlékhdz igazgatdja, aki a 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményekben
foglalkoztatottak munkakdreirdl és foglalkoztatdsi kdvetelményeirdl, az intézményvezetdi
pdlydzat lefolytatdsdnak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targyl rendeletek médositdsardl
sz016 rendelet alapjan, nyilvanos pdlydzat Ufjan kerdl kivalasztasra.

A kdltségvetési szerv igazgatdjat Sidfok Varos Onkormdnyzat Képviselé-testilete a nyilvanos
pdlydzat kirdsaval legfeljebb 6t év hatdrozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza a

megbizdsat, tovabbd gyakorolja felette a munkdltatdi jogokat.
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Vagyonnyilatkozat tételre kdtelezettek a 2007. évi CLI. térvény alapjdn az aldbbi munkakér:

lgazgatd.

3. AZ INTEZMENY FELADATAI ES TEVEKENYSEGE
3.1. Alaptevékenységi besorolds

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Konyvtar és Kalmdan Imre Emlékhdz Sidfok varos
polgdrainak, a dél-balatoni régiénak és az ide ldtogatd vendégeknek kdzmUvelddési és
kozgyljteményi  alapelldtd  intézménye. Tevékenységében kultUrakdzvetitd, o vArosi

dnkormdnyzat dltal tdmogatott, kézgyUjiteményi, kdzszolgditatd kézintézmény.

Allamigazgatdsi szakdgazati besoroldsa:

$10100 Kényvtdari, levéltari tevékenység

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:
082042 Konyvtari dllomdany gyarapitdsa, nyilvantartdsa

082043 Kényvtdri dllomany feltdrdsa, megdrzése, védelme

082044 Kényvtari szolgdaltatasok

082061 MUzeumi gyUjteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozd és publikacids tevékenység

082063 MUzeumi kidllitdsi tevékenység

082064 MUzeumi kdzmUvelddési, kdzénség kapcesolati tevékenység

047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatdsa és tdmogatdsa

013340 Az dnkormdényzati vagyonnal vald gazddlkoddassal kapcsolatos feladatok
041233 Hosszabb id&tartamu kézfoglalkoztatds

082030 MUvészeti tevékenységek (kivéve szinhdz)

082091 KézmUvelddés — kdzésségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

082092 KozmUvelddés — hagyomdanyos kozdsségi kulturdlis értékek gondozdsa
083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086090 Egyeb szabadidds szolgdltatds

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatds, képzés
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3.2. A konyvtar alapfeladatai

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtari elldtdsrdl és a kdzmivelddésrdl szolo 1997, évi
CXL. térvény kimondja, hogy a kézmUvelédéshez vald jog gyakorldsa kodzérdek, a
kézmGvelddési tevékenységek tdmogatdsa kozcél. A kdzmdivelddes feltételeinek biztositasa az
dllam és a helyi dnkormdnyzatok feladata.

A Balatoni Regiondlis Térténeti, Kutatdintézet és Konyvtar tevékenységének célia a
dokumentum- és adatvagyondval, informdacio- és ismeretszolgdltatdsaval, az oktatds
tdmogatdsaval, az irodalmi, a helytérténeti, regiondlis értékek felkutatasaval, azok &rzésével,
a kulturdlis javak, a kulturdlis drékség népszerUsitésével, a demokréacia, a szocidlis egyenléség
elémozditasdval tarsadalmi hasznot eredményezd tevékenységet fejtsen ki.

Mindemellett az intézmény célja Sidfok és a Balaton régid szellemi, mivészeti, kulturdlis és
természeti  értékeinek gydjtése, kutatdsa, a szerzett kulturdlis, helytorténeti  értékek
megismertetése, e célbdl kutatdsi lehetdség biztositasa szakemberek és nem szakemberek

szamdra, valamint Kalmdan Imre életének tevékenységének kutatdsa, kdzzé tétele és

népszerlsitése.

Alapfeladatok:

= az dllampolgdri jog alapjan szolgdltatdsaival rendelkezésére dall minden
érdekléddnek,

= gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megdr, gondozza és rendelkezésre
bocsdatia,

= dllomdnydnak nagyobb részét kdicsdnzés szempontjdbdl elérhetévé teszi, kisebb
részét helyben haszndlatra biztositja,

* g tudomdnyos kutatds szempontjabdl  jelentds, értékes tartalommal bird
dokumentumokat megdrzi,

= gondozza és feltarja a kényvtarnak, emlékhdznak adomdanyozott hagyatékokat,

= tdjékoztat a kdnyvtar és a nyilvdnos kényvtdri rendszer dokumentumairdl és
szolgdltatdsairdl,

= konyvtdrkdzi kdlcsdnzést 1at el, .

= szdmitogépes adatbdzisat folyamatosan épiti a kényvtar dllomdanydérdl, helyi,
balatoni vonatkozasi dokumentumairdl,

= |ehetdséget biztosit a kényvtar honlapjdrdl a kényvtdr adatbdzisban térténd
dokumentum keresésére, a hosszabbitdsra és eldjegyzésre,

= gyUjteményét és szolgdltatdsait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,
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a tortalmilag  elavult  (elsésorban  szakirodalmat)  és  elhaszndlédott
dokumentumokat folyamatosan kivonja a konyvtéri dllomdnybdl; ellendrzésérdl
(lelt@rozdsdrol) és dllomdanybdl térténd torlésrdl széld szabdlyzat kiaddsdrdl szdld
3/1975. (VIII. 17. ) KM-PM egyUttes rendelet alapjén a dokumentumok megdrzésére
vonatkozd feladatokat az intézmény Gyjtékor Szabdlyzatdban régziti,

elvégzi a helytorténeti anyagok digitalizéldsat — dnkormdanyzati anyagok, helyi sajtd,
meglévé  és  bekerOl6 dokumentumok digitalizéldsa  (fotdk  képeslapok,
aprényomtatvényok, levelek, naplék, stb.),

kdnyvtari és magdncélokra mdsolatszolgdltatést végez,

helyismereti kutatémunkdat végez, publikdl megrendelésre irodalomkutatdst,
témafigyelést, bibliografiakészitést valial,

épiti a Qulto {Huntéka) mizeumi adatbdzist,

egyUttmudkodési megdllopod'ésok formdjdban kapcsolatot tart kutatdintézetekkel
kutatdsok céljdbdl,

igény szerint részt vesz kiadvdnyok szerkesztésében,

bekapcsolddik az orszagos kutatdintézetek munkdjdba, rendszeresen tarja a
kapcsolatot a kutatdkkal, szakemberekkel,

kulturdlis, kozdssegi és a konyvtar gyljtemeényet, szolgdltatdsait népszerlsitd
programokat szervez,

segiti a kodzoktatdsi rendszerben tanuldkat tuddsuk, ismereteik fejlesztésében,
készségfejlesztd, ismeretet gyarapitd foglalkozdsokat szervez,

a hatrdnyos helyzetben 1évék és fogyatékkal élék kényvidrhaszndlatdt segitd
szolgdltatasokat biztosit, szadmukra foglalkozdsokat, programokat szervez,
kapcsolatot tart fenn a vdros intézményeivel és civil szervezeteivel, oktatdsi
intézményekkel,

helyi  civil szervezetek, intézmények megismertetésében, programjaik
lebonyolitdsdban eseti megdllapoddsok alapjén kdézremGkodik,

helyi, terségi kbzossegi teret biztosit,

Az éves szakmai tervet az intézményvezetd késziti, és minden évben Sidfok Vdros

Onkormdnyzat Humdan Eréforrds Bizottsag elé terjeszti.

A targyévet megeldzd év tevekenységérdl beszaémold készil, melyet szintén a Sidfok Véros

Onkormdanyzat Human Eréforrds Bizottsag elé terjeszti.

Az éves UzemszUnet idStartama maximum 14 nap, melyet a programoktdl figgden az

igazgato sajat hataskdrben rendelhet el a feligyeleti szervhez t6rténd elézetes egyeztetési és

bejelentési kotelezettséggel.
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3.3. A konyvtar gyGjtokore

Az egyes gyliteménycsoportok — kdlcsdnzéi dllomdany, kézikényvtar, segédkdnyvtdr, médiatdr,

helytérténet, folydiratok, gyermekkonyvtar — tartalmi és formai kérét a GyUjtékéri Szabdlyzat

hatdrozza meg.

Az intézmény az dltaldnos gydjtéksrének megfeleléen gyditi:

a magyar nyelven megjelent szépirodalmat és tudomdanyos irodalmat,

a magyar nyelv0 id8szaki kiadvdnyokat, audiovizudlis és  elektronikus
dokumentumokat,

Sidfok és vonzdskérzetének helyi vonatkozdsy irott, nyomtatott, audiovizudlis és
elektronikus anyagait a teljességre torekedve,

a Balaton régid természeti, torténeti, mdlvészeti és kulturdlis vonatkozdsd
dokumentumait a teljességre térekedve,

magyar szerzék idegennyelvl, tobbségében angol, német, olasz, francia nyelven
megjelent miveit.

(Részletezi a GyUijtékori Szabdlyzat )

A gydjteményszervezés feladatat elldtd kdnyvtdrosok feleldsek:

a GyUjtékérn Szabdlyzatnak megfelels allomdanyalakitdsért,

a dokumentum-beszerzési kerettel vald gazddlkoddsért,

oz elekironikus kataldgus naprakész feltéltéséért, a papir alapu nyilvantartdsokért,
az dllomdnyellendrzés lebonyolitdsdért.

Feladataik:

valamennyi dokumentumtipusra vonatkozdéan gydjteni, dllomdanyba venni, feltami
a dokumentumokat,

elvégezni a tervszer( dllomdanyapasztast - kivonni a gyljteménybdl az elavult,

megrongdlt mdveket.

Szakmai felettes: a kdényvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese
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3.4. A konyvtari dllomdny nyilvantartasa

A konyvtar dllomany nyilvantartdsa a 3/1975. (VII. 17.) KM-PM egyUttes rendelet alapjdn
torténik.

Az dllomany-nyilvéntartd dokumentumok, kdnyvtdari dokumentumok egyedi és sszesitett
nyilvéntartasban kerllnek bevételezésre.

Formdja: kézirdsos leltdrkényvek,

Az ideiglenes megdrzésre beszerzett dokumentumok nyilvantartési rendje:
A kdnyvtdr idéleges megdrzésre beszerzett dokumentumainak kére

= folydiratok,

= potlapos kiadvdanyok kiegészitd kdtetei (aktualizdcidi).
A periodikumok egy része kodttetésre kerdlt, igy egy folydirat az év sordn megjelent valamennyi
lapszéma, egyetlen dokumentumként tartds megdrzésd dokumentumnak szamit, A nem tartds
megbrzésy folydiratokat, napilapokat megérzési terv alapjdn (téargyév vagy 3 éven keresztil)
megdrzi és szolgdltatia a kdnyvidr,

Formdja: Cardex lapok.

3.5. A kényvtdri allomdny feltaré eszkozei

A konyvitar teljes dllomdanydat tartalmi és formai szempontok szerint feltdrja.
A gy(jteményt a Corvina Integrdlt Rendszerben dolgozza fel és elektronikus kataldgusban teszi
elérhetdvé. Kataldgusa a kdnyvtdr honlapjdn is elérhetd (www.konyvtar-siofok.hu).

A kdnyvtdr a kataldgusait folyamatosan karbantartja, az dllomdanybdl kivont dokumentumok

adatait a nyilvantartdsbdl téri.
A kényvtar ezen t0l egyéb adatbdzisok épitésével és szolgdltatdsaval segiti haszndldi

tajékozdddsdat.

3.6. A konyvtar haszndlatdnak szabdlyozdsa

Az intézmény kdnyvtarhaszndlatdnak szabdlyait, az igénybe vehetd szolgdltatdsait és azok

dijtételeit, a Kényvtarhaszndlati Szabdlyzat foglalja dssze.
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4. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

4.1. Szervezeti felépités

Az intézmény Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdban régzitett feladatok elldtdsat a Sidfok

Vdros Onkormdnyzat KépviselS-testllete dltal engedélyezett 17 6 1étszamkerettel végzi.

A létszdm  bdvitéséhez és engedélyezéséhez Sidfok Vdros Onkormdnyzat Pénzigyi

Bizotfsdgdnak, majd Sidfok vdaros Onkormdnyzat Képviselé-testlletének engedélyezd

hatdrozata szikséges.

Az intézmény munkavdallaléi:

] f& intézményvezetd/igazgatd, 8 drds munkavdllald

6 6 koényvtdros, 8 ords munkavallald

3 & adminiszirator, 8 ords munkavdallald

2 £6 takaritd munkatdrs, 8 érds munkavdallald

1 f& muzeoldgus, 8 6rds munkavdllald

1 f8 szakmuzeoldgus, 8 ords munkavdallald

1 f6 mUzeumpedagdgus, 8 6ras munkavdllald

1 & raktdros, 6 ords munkavallald,

1 f& raktaros, 4 ords munkavdllald.

+

1 8 megbizasi szerzédéssel havonta 30 érdban dolgozd karbantartd munkatdars.

A szervezeti organogram a 3. szému figgelékben tfaldlhato.

4.2. lgazgatésag

4.2.1. lgazgatoé

Az igazgatd felelSs:

az Alapitdé Okiratban eldirt tevékenységek jogszabdlyban, kdltségvetésben
régzitett, és az irdnyitd szerv dltal meghatarozott kdvetelményeknek és azok
feltételeinek a megfeleld ellGtasdért,

az intézmény mikodésében és gazddlkoddsdban a gazdasdgossdg, a
hatékonysag és az eredményesség kdvetelményeinek ervényesitéséért,

a gozddlkoddsi lehetségek és a kdtelezettségvdllaldsok dsszhangjdért,

az intézmény belsé ellendrzésrendszerének és az annak részét képezd belsd

ellendrzés megszervezéséért és hatékony mikodtetéséért,
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a szakmai és pénzUgyi monitoring rendszer folyamatos mikédtetéséért,
a tervezési, beszdmolasi, valamint a kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
szolgditatasara vonatkozd kételezettség teliesitéséért, annak teljességéért és

hitelességéért, tovabbd a szdmviteli rendért.

Az igazgatd feladatai:

Képviseli az intézményt a kilsé szervek eldtt.

Tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi az intézmény szakmai és goazdasdgi
muUkddésének valamennyi terlletét.

Iranyitja és felelésséggel tartozik az intézmény alkalmazdsdban dllé valamennyi
munkavdllaléért.

Kiglakitja a rendelkezésre dlié kéltségvetés alapjdn az intézmény mikddésének
személyi és targyi feltételeit.

Gondoskodik azintézmeény koltségvetési tervezetének elkészitésérdl, gozddlkodik az
eléirdnyzatokkal.

A bankszamla feletti rendelkezési jog a Képviselé-testllet dltal meghatdrozott
Gsszeg erejéig az igazgatot illeti meg, Sidfok Vdros Onkormdnyzat jegyzéiének,
kdzgazdasagi osz‘rdlyvezefc’jjének egyUttes aldirasaval.

Az intézmény munkdiltatdi, kotelezettségvdllaldsi, utalvanyozdsi és aldirdsi jogkorét
gyakorolja, kifizetések esetén a pénzforgalmi szémldak aldirésakor oz igazgatd
mellett a jegyzd és a Kdézgazdasagi Osztdly vezetéiének az aldirdsa szikséges.
Elldtjia oz  intézmény m0kodését  érinté  jogszabdlyokban, fenntartéi
szabdlyozdsokban és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat.

A 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet szerint az intézmény vezet&je kdteles olyan
kontrollkérnyezetet kialakifani, amelyben vildgos o szervezeti  struktira:;
egyértelmUek a felel@sségi, hatdskéri viszonyok és feladatok; meghatdrozottak az
etikai elvardsok a szervezet minden szintjién; &tldthatéd a humaneréforrds-kezelés:
biztositott a szervezeti célok és értékek irdnydba vald elkdtelezettség fejlesztése és
el8segitése.

Elkésziti az intézmény Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdt és mds, kdtelezden elsirt
szabdlyzatait, rendelkezéseit.

Folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az intézmény tevékenységét,
munkajat.

Az igazgatd koteles a munkatarsak munkakdri leirdsat elkésziteni és annak egy
példdnydt a kinevezés mellékleteként kezelni, egy példanyt pedig a

munkavdallaloval tértént értelmezés utdn a munkavdllalonak étadni.
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= Az igazgatd tdjékoztatia a munkavdlialdkat az intézmény tevékenységének
dltaldnos irdnyelveirdl, célkitdzéseirdl, azok megvaldsitasardl, az intézmény
helyzeteérdl.

= Kapcsolatot tart a tdrsintézményekkel, helyi, terUleti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

= Képviseli az intézményt a fenntarté infézményvezetdi tandcskozdsain.

*  Azigazgatd a munkdltatdi és fegyelmi jogkdr gyakorldja.

4.2.2. Igazgatohelyettes

Az igazgatdt tavollétében szakmai, vezetsi Ugyekben, tartds tavollét idején teljes jogkorrel,
kivéve a munkdltatéi jogokat, az intézményvezetd helyettese helyettesiti.

A kdtelezettségvdllalds dtaddsat oz Ugyrend szabdlyozza.

4.3. Felnott részleg

A feladatot ellato kdnyvidros felelds:

g 16 év feletti kényvtdrhaszndalok kényvtdri szolgdaltatdsdért,

= @z olvasdi terekben és a raktdroan a dokumentumok szakrendjéért.
Feladatai:

= dltaldnos tdjékoztatds (személyes és tavhaszndlati),

= tdjékoztat a kbnyvtdri rendszer szolg&ltatdsairdl,

= jrodalomkutatds, sajtéfigyelés

= kdnyvtarkdzi dokumentumcsere, konyvraktdr kezelése,

= @z ditala gondozott gydjteménybdl ajanlok készitése,

*  gondoskodik a kélcsénzé tér raktar rendjérdl,

= gjanldst ad a dokumentumvésarlashoz,

* részt vesz kbnyvtari programok szervezésében lebonyolitésaban.
Egységek: Felndtt kdlcsdndzhetd kdnyvgydjitemény, Médiatdr, Folydirat- és Hirlapolvasd,
Szamitdgépes szolgdltatd dvezet, Raktdr

Szakmai felettes: a kdnyvtar igazgatdja, igazgatdhelyettese.
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4.4. Helytorténeti GyUjtemény

A feladatot elldtd kényvtdrosok feleldsek:
= gz olvasdi terekben és a raktdrban a dokumentumok szakrendjéért,
= kurrens é&s retrospektiv sajtéfigyeléséért,
= az dllomdany folyamatos frissitéséért.
Feladataik:
* helyismereti tdjékoztatds (személyes és tdvhaszndlatd),
= kdnyvraktar kezelése,
= gz dltaluk gondozott gyljteménybdl ajanldk készitése,
*  gjdnldst adnak a dokumentumvdsdridshoz,
»  részt vesznek kdnyvidr programok szervezésében lebonyolitasdban,
= kidllitdsok szervezésében.
Egységek: Helytérténeti GyUjtemeény, Kutatdterem, Kidllitdtér, Raktar

Szakmai irGnyitdja: a konyvtdr igozgatdja, igazgatdhelyettese.

4.5. Gyermekrészleg

A feladatot ellatéd kdnyvtaros felelds:
= a 16 év alatti korosztdly és a gyljteményt haszndéld felndttek  kdnyvtdr
szolgdltatasdért,
= gz olvasdi terekben és a raktdr gyermekirodalmi részén a dokumentumok
szakrendjéért.
Feladatai:
= o gyermek és ifjisagi korosztdly (személyes és tavhaszndlaty) konyvtdr
szolgdltatdsa,
= kdnyvajanlds, tajékoztatds,
B kdnyvitdrhaszndlati és mas tematikus konyvtdri foglalkozdsok tartdsa,
= gjdnld bibliografia, kényvkidllitds,
* Jjavaslat tétel a gyermek- és ifjisdgi irodalom beszerzésére,
= részt vesz gyermek programok szervezésében lebonyolitdsdban.
Egységek: Kolcsonzéterem, Foglalkoztatdterem, Terasz, Szdmitdégépes szolgdltatd dvezet,
Raktdr
Szakmai irGnyitdja: a kényvidr igazgatdja, igazgatohelyettese
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4.6. Kolcsonzési adminisziracio

A feladatot elldtd munkatars felelds:
* qaz olvasdi nyilvantartédsok pontos, naprakész dllapotdert,
» oz adatok biztonsdgos kezeléséért,
* g bevételekbdl szrmazd pénzforgalomért,
= statisztikdk pontos vezetéséért.
Feladatai:
= kdnyvidarhaszndldi adatok régzitése,
= kdlcsdnzési adminisziracié elvégzése,
= t@jékoztatds a kdnyvtdr szolgdltatdsairdl, konyvtdrhaszndlat szabdlyairdl,
= tdjékoztatds konyvidri programokrdl, rendezvényekrdl,
» bevételi pénzek kezelése, nyugtdk, szadmldk kidllitasa,
»  késedelmes olvasok felszélitdsa, visszahivok kildése.

Szakmai irdnyitdja: a kdnyvtdr igazgatdja, igazgatdhelyettese.

5. A VEZETES BELSO FORUMAI
5.1. Munkaériekezlet

Munkaértekezletet évente legaldbb 2 alkalommal hiv 6ssze a kdnyvtar igazgatdja, irGsban, a
napirendi pontok megjeldlésével, elsésorban oz adoft félév értékelése célidbdl. Az
értekezleten a kényvtdr minden munkatdrsa részt vesz. Kozdsen értékelik az eltelt idészak
munkdjat, és kijeldlik az Uj feladatokat. Az intézmény dolgozdinak az éves munkatervvel és o
beszdmoloval kapcsolatban javaslattételi és véleményezési joguk van. Az igazgatd rendkivli

munkaértekezletet - amikor az intézmény érdeke Ugy kivdnja - bdarmikor ésszehivhat.

re

5.2. Vezetoi értekezlet

Az intézmény igazgatéja havi rendszerességgel vezetdi értekezletet hiv dssze. Az értekezleten
részt vesz az igazgatbhelyettes és az intézmény koordindtora. A meghivottaknak javaslattételi
és véleményezési joguk van. Itt déntenek az elvégzendd feladatrdl, s értékelik a munkdt. Az

értekezlet témdja lehet barmi, ami az intézmény életét s az itt folyd munkat érinti.
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5.3. Szakmai megbeszélések

Az intézmény igazgatdja heti rendszerességgel szakmai megbeszélésekre hivia az intézmény
dolgozdit. A megbeszélések célia, hogy mindenki az adott munkaterlletén szerzett hefi
tapasztalatait megossza a vezetével és a munkatdrsakkal. Ezek a megbeszélések minden
héten keddi napon vannak.

Résztvevé munkatdrsak: az adott napon dolgozdk.

5.4. Minéségiranyitasi Tanacs (MIT)

A vezetés mindség politikdjdnak és tevékenységének segitésére alakult munkacsoport.
Feladata: A kényvtar mindségfejlesztés érvényesllésének és gyakorlatdnak folyamatos
figyelemmel kisérése, a hidnyossdgok feltarasa, megolddsi javaslatok kidolgozdsa.

Jogkdre: javasiattételi jogkdr

Vezetdje: igazgatdhelysttes

A min&ségiranyitasi munka egyes terileteit a MIT égisze alatt mUkédé tovdbbi csoportok

végzik, amelyek tagjai nként kerllnek ki a munkatdrsak kdzdl.,

6. MINOSEGBIZTOSITAS

A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kdnyvtar és Kdlman Imre Emlékhdz minden
munkatarsa  elkételezett a mindségi  munkavégzés iranydban, tevékenységiket o
min&ségbiztositds jegyében végzik. Az intézmény honlapjén kdzzéteszi a minéségbiztositdssal
kapcsolatos dokumentumokat. ‘
A mindséglgyi elveket megfogalmazd dokumentumok:

*  Mindségirdnyitdsi Kézikdnyv,

= Mindségpolitikai nyilatkozat.
7. AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

7.1. A munkaviszony létrejétte, megszinése

Azintézményben a Munka Térvénykdnyvérdl szolo 2012. évil. térvény érvényes a munkaviszony
létesitése, megszintetése esetében. A hatdrozott vagy hatdrozatian idejd munkaszerz8dés
tartalmazza a dolgozé besoroldsat, munkakdérét, a bérezést. A munkaviszony megsziinésekor a

munkavallald kételes dtadni az intézmény tulajdondban 1évé eszkdzdket, az intézmény
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mUkodéséhez szikséges azon dokumentumokat, amelyekért addig & felelt valamint a

kdlesdnzott kényvidr dokumentumokat.

7.2. Munkakaori leirdsok

A dolgozék feladatai a Munkakdri lefrdsban kerlinek rogzitésre, melyet minden dolgozé a

préobaidé végeén kézhez kap.

A munkakéri lefrasok tartalmazzdk a dolgozd szervezetben elfoglalt munkakdrét, besoroldsdat,

a munkavégzés helyét, a kbzvetlen felettest &s a helyettest is megjeldli. Felsorolja a feladatokat,

kotelezettségeket, felel@sséget, hatdskort és a kompetencidkat. A munkakérileirdst modositani

kell, ha a feladat vagy személyi valtozds ezt megkivanja.

A munkakéri leirdsok aktualizaldsdért az igazgatd felelds.

7.3. A munkaidd beosztasa

Az intézmény dolgozdinak munkaideje a munkaszerzédésben régzitett.

Az intézmény munkavdllaléi havi munkaiddkeret szerint dolgoznak. A havi munkaiddkeret

mértékét a térvényes munkanapok szdmdnak figyelembevételével kell megdllapitani.

Az igazgatd kdtetlen munkaiddben dolgozik.

A munkabeosztdsok hetente kerlinek kidolgozdsra, elézd hét csttdrtdki napjdn.

A heti munkaidé-beosztdst az igazgatd hatdrozza meg.

7.4. Munkarend

Az intézmény valamennyi munkavdilaldja feleldés mindazon feladatok
végrehajtdsdért, amelyek a munkakéri leirdsokban foglaltak, tehdt amelyekre
illetékességik és hatdskorik kiterjed.

Minden munkavdallald felelds a térvényesség betartdsdért, tovdbbd a munkdjaval
kapcsolatban tudomdsdéra jutott dllami, szolgdlati, iletve hivatali titok megdrzéseert.
Minden munkavdllald kdtelessége, ha valamely utasitdst helytelennek, a gazdasag
érdekeire, vagy az intézményre nézve kdrosnak tart, ara munkdltatdja figyelmét
felhivija.

Minden munkavdllald felelds a kapott feladat végrehajtasdeért, a végrehajtds sordn
- a rendelkezésre bocsdtott kereteken és lehetdségeken belll - a
leggazdasdgosabb megoldds kivalasztasaért, a munkdk helyes elékészitéséert, a

munkafeltételek megteremtéséért, a j6 munkakdrilményekeért.
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* A munkavdillalok feladatainak meghatdrozésa az intézményvezeté hatdskére,
egyes feladatok esetében a kényvtar koordindtorok, referensek véleményét
keérheti,

* A feladatok kiosztdsa, elosztdsa irasban, e-mailben és széban térténik. A feladatok
szébeli kdzlése a minden hét elején tartott értekezleten térténik.

* Az elvégzett feladatokrdl a munkatérsaik minden héten irdsos beszamoldt
keészitenek, melyet e-mail formdaban kildenek a vezetd szamdara.

= A fentiek teljesitéséért az igazgaté felelds.

7.5. Az intézmény nyitvatartdsa

A kdnyvtdr felndtt részlegének egész éves nyitvatartdsa:
HéHS, szerda, csUtértok, péntek: 9.00-18.00
Kedd: szinnap
Szombat: 8.30-13.30
A kényvtdr gyermekészlegének nyitvatartdsa tanév ideje alatt:
Hétfd, szerda, csUtortdk, péntek: 13.00-18.00
Kedd: szonnap
Szombat: 8.30-13.30
A kdnyvtdr gyermekészlegének nyitvatartdsa szinetek ideje alatt:
HétS, szerda, csUtortdk, péntek: 9.00-18.00
Kedd: szinnap
Szombat: 8.30-13.30

7.6. Szabadsdag kiaddsa

A rendes évi, valamint a rendkivili és a fizetés nélklli szabadsdg engedélyezésére csak az

igazgatd jogosult.

7.7. Kapcsolattartdas rendje

Az intézmény képviseletét az igazgato Idtia el. A témegtdjékoztatds férumain is az igazgatod
nyilatkozhat, a témegtdjékoztatdsi feladatot alkalmanként dtadja az adoft terlleten dolgozd

munkatdérsnak.
A fenntartd dnkormanyzattal azigazgatd, azigazgatdhelyettes és a koordindtor munkatdrs tart

kapcsolatot.
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A szakmai szervezetekkel, mas konyvtdarakkal (IKSZ, MKE) az igazgatd és az igazgatdhelyettes
tartja a kapcsolatot.

Az eredményes muikddés érdekében a koényvidr tdrsintézményekkel, szakmai és civil
szervezetekkel, gazddlkodd szervezettel egyUttmUkodési megdllapoddst kéthet,

Az intézményben tortént rendkivili eseményeket a dolgozd koételes bejelenteni
feliebbvaldjanak.

Amennyiben az észlelt esemény emberéletet veszélyeztet, azonnal értesiteni kell a mentdket,

vagy a tlzoltékat, katasziréfavédelmet, renddrséget. Haladéktalanul tdjékoztatni kell az

intézmény igazgatdjat.

7.8. Kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettsége

A kdnyvidar honlapjdn kbzzéteszi a jogszabdlyokban - 305/2005 (XIl. 25.) Kormdnyrendelet a

kozérdekd  adatok  elektronikus  kdzzétételérdl - eldit  kdzérdekd adatait  és

alapdokumentumait.

7.9. TovGbbképzés

A telies munkaiddben foglalkoztatott szakemberek szervezett tovabbképzését jogszabdlyi
kotelezettség — 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellétésrél
és a koézmUvelddésrdl , 1/2000 (1.4.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek képzési

rendszerérdl - irja eld.
A tovabbképzés rendjét a Beiskoldzdsi és Tovabbképzési Szabdlyzat tartalimazza.

7.10. Munkakorok atadasa

Az intézményben dolgozdk egymds kozotti feladatataddsdardl, valamint U dolgozd részére
munkakor ataddsardl, illetve atvételérdl személyi valtozds esetén jegyzékdnyvet kell felvenni.
Az Ataddsrdl és dtvételrdl készUlt jegyzdkdnyvben rogziteni kell:

= oz Gtadds-Givétel idSpontjdt,

= gz dtadott munkdval kapcsolatos tdjékoztatast, fontosabb adatokat,

= @z dtadott munkakérrel kapcsolatos 6sszes informaciot,

= o folyamatban Iévé aktudlis Ugyeket, tennivalékat,

* oz Gtaddsra kerGl6 eszkdzdkef,

=z atadd és Gtvevs észrevételeit,

s gz Gtadd és az Gtvevd aldirdsat.
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Az agtadds-atvételi eliarast a munkakérvdltozdst kdvetden legkésébb 15 napon belll be kell
fejezni. A munkakér atadds-atvételével kapcsolatos eljardas lefolytatdsdrdl az igazgatd

gondoskodik.

7.11. Anyagi felel6sség, kartéritési kotelezettség

Az intézmény valamennyi dolgozdja felelds a berendezési felszerelési targyak rendelietésszer
haszndlataért, a gépek, eszkézok, dokumentumok megdvdasdért.

A munkavdllald a munkaviszonydbdl eredd gondatlansGggal okozott kdarért kartéritési
felelésséggel tartozik. Szdndékos kdrokozds esetén a munkavdllalé a teljes kart kdteles
megtériten. .

A kdnyvtdrhaszndld kartéritési kotelezettségét a Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzat melléklete

(Kdnyvtarhaszndéldi Szabdlyzat) tartalmazza.

7.12. Belso ellendrzés

A koényvtér igazgatdja belsé kontrollrendszert mikddtet, a szabdlyszerl, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikddés érdekében. A belsé ellenérzesi feladatokat — 370/2011 (XII.
31.) Kormdnyrendelet a kéliségvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belsd ellendrzésérdl
- Siéfok Vdros Onkormdényzatdnak belsd ellendre Gtja el. A feltdrt hiGnyossagok pétldsara o
kdnyvidr igazgatdja intézkedési tervet készit és felelds az intézkedési terv végrehajtdsdért,

nyomon kévetéséért.

8. KALMAN IMRE EMLEKHAZ

A Kdalman Imre Emiékhdz a Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtdar szerves
egységét képezi. Az intézmény Alapité Okiratdban (KOH 1680/2017.) telephelyi megnevezése:
K&lman Imre Emlekhdéz

8600 Siofok, Kalman Imre sétany 5.

8.1. Térvényi hattér

A Kdlmdan Imre Emlékhdz az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
kdnyvtar ellatasrdl és a  kdzmUOvelbdésrél szold toérveny 7. §. dlopjan, a muzedlis
infézményekben Orzdtt  javak  felhaszndldsdnak  és  bdarmilyen  technikdval  térténd
sokszorositasanak, valamint adatrogzitésének és adatfelhaszndldsdnak jogdt kizdrédlagos

felhaszndlasdra nem lehet diruhdzni.
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Ugyanezen térvény 37/A. §. (1) bekezdésében realizdlja a muzedlis intézményeket. E szerint: a
kulturdlis javak védelmével 6sszefiggd célok megvaldsitdsdnak legfontosabb letéteményesei
a muzedlis intézmények.
A 37A. §. (2) bekezdésben taglaljo a muzedlis intézmény funkcidit:

» g tdrsadalom szolgdlatédban dll,

= g kdzdsség szadmara nyilvanos,

= g kdzdsségekkel, a telepUléssel aktiv kapcsolafot tart,

= alaptevékenysége kérében nem gazdasdgi haszonszerzés célidbdl jon létre,

= a kulturdlis javakhoz széles kord és egyenlé hozzaférést biztosit.

8.2. MUkodése és gyujtési kore

A KAlmdan Imre Emlékhdz mdkddési engedélye alapjan 2018. jllius 12. naptdl Kdézérdek(
Muzedlis Gyljtemény szakmai besoroldst intézményként |atja el kulturdlis és muzeoldgiai
feladatait.

MUkodési engedély szama: MK/20017-6/2018.

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvénos konyvtdar elldtdsrdl és a
kédzmUvelddésrdl szold torvény 48. § (1) bekezdése alapjdn:

A kézérdek( muzedlis gyljtemény a kulturdlis javak meghatdrozott értékeinek egységes
szempontok szerint létrejétt, egységesen kezelt és 6rzétt, szabdlyozott médon nyilvdntartoft és
dokumentdit egyittese, mely a mizeumi kévetelményeknek nem felel meg, de tudomdnyos,
iletéleg mdivészi értéke alapjan a miniszter kézérdekd muzedlis gydjteménynek mindsit,

A 48. § (2) bekezdése alapjdn a meghatdrozott gyldjitemények lehetnek kilondsen:
helytérténeti,  intézménytorténeti, személyhez = két6dd  gyljtemények,  tematikus

szakgyUjtemények, valldsi és egyhdztdrténeti gydjtemények.

Az intézmény gyUjtGkore:
= Kdalmdn Imre hagyatéka, életmive,
= képzémuivészeti alkotasok,

= néprajzi anyag.
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8.3. Feladatai

A K&dlman Imre Emlékhdz feladatai igozodnak a mikédései engedélyben szerepld gydjtdkori

besoroldshoz.

Gyarapitds, nyilvantartds:

A muUzeumi intézményekbe bekerUIé kulturdlis jovak nyilvantartasba vétele, kezelése a 20/2020.

(X. 4) NKOM a muzedlis intézmények nyilvantartési szabdlyzatdrdl kiadott rendeletben

foglaltak clapjan mikodik.

Az intézmény a megfeleld leltarkdnyvekkel rendelkezik, és a kézzel irott mellett a Qulto

(Huntéka) adatbdzisban régziti o muzedlis javakat,

Feladatok:

a bekerllé, Kalmdan Imre életével, mlveivel dsszefiggd anyagok nyilvantartésba
vétele a mlzeumi szabdlyoknak megfelelden,

az Ujonnan szerzeményezett képz&mivészeti alkotdsok elnelyezése, nyilvantartdsba
vétele az erre vonatkozo szabdlyok figyelembevételével,

muzeumi szakiordalom figyelése és szerzeményezése kdzosen a kdnyvtdrral; ezek

dllomdanyba vétele, rogzitése az elézdek alapjdan térténik.

Gyijteménygondozds:

Feladatok:

az &llandd kidllitds anyagdt képezd Kdlmdn Imre-hagyaték gondozdsa, feltardsa,
adatbdzisban torténd régzitése, publikdlasa,

a gyUjteményi anyagok dllagmegovas céligbdl megfeleléen torténd taroldsa,

a megléevé képzémilvészeti gyljtemény gondozdsa, rendezése, megfeleléen

toérténd tdroldsa.

Alloményvédelem:

A K&lman Imre Emiékhdaz mint kézérdekl muzedlis gyditemény dllomdanyvédelmi szempontbdl

eleget tesz a 376/2017. (XI.11.) Korm. rendelet 3. §. a) pontjdban foglaltaknak:

az épllet riasztéval és rdccsal elldtott,

a gyUjteményi anyagok a megfeleld védelmi térold eszkdzdkbe kerlinek,

a ldtogatdk eldl elzart helyeken csak az intfézményvezetd, az oft dolgozd
munkatdrsak és a takaritdé munkatdrsak, illetve az intézményvezetd dltal

engedéllyel bird személy tartézkodhat.
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A nyilvénos hozzaférhetéség eszkozei:

Allandd kidllitas biztositdsa,

id&szaki kidllitasok rendezése.

Kozmiivelédés és mizeumpedagégia:

eladdsok, programok szervezése a muzeum gyUjtékorébe tartozd muzedlis
javakrdl,

muzeumpedagdgiai foglalkozds szervezése, tartdsa kUlonbézd életkord, elsdsorban
gyermekek, fiatalok szdmara,

kapcsolat kiépitése és fenntartdsa ezen feladatok elvégzéséhez a turisztikéval
foglalkozd szakemberekkel, illetve az oktatdsi intézményekkel,

az dllandd  és  iddszaki  kidllitdsok anyagdrdl  kiadvanyok, prospekiusok,

apronyomtatvdny (képeslap, kdnyvjelzd, szérdanyag) készitése.

Kiegészitd feladatok:

a képzémUvészeti gyljtemény gondozdsa, gyarapitdsi lehetdségek kiakndzdsa,

az illetékességi terlletén a védett muzedlis emlékek és magdngyljtemények
nyilvantartasaval kapcsolatos informdcios tevékenységet végzése,

szakiranyU tudomdnyos kutatasban vald részvétel,

a Kaman Imre Emlékhdz honlapjan (kalmanimreemlekhaz.blog.hu) Kédiman Imre
életével kapcsolatos tartalmat jelenit meg, informdciét, tdjékoztatast ad a
kigllitasokrdl, rendezvényekrdl,

a muzedlis intézmény munkatdrsainak szakmai napokon, eldaddsokon vald

részvétele.

Kutatdsi tevékenység:

A Kalman Imre életével és munkdssagdval kapcsolatos kutatdst a BRTK Kényvidr biztositia o

kényvtdar éplletében. A kutatdst az intézmény Kutatdsi Szabdlyzata régziti a kérelmekkel, a

IGtogathatdsdg és a kutathatdsdg idejével és az ezzel 6sszefUggd technikai feltételekkel.

A Kutatdsi Szabdlyzat és a letdlthetd kérelem és engedély elérhetdk az intézmény honlapjdan.
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8.4. Latogatdsi rendje

A muzedlis intézmény a 376/2017. (XIl. 11.) a muzedlis intézmények mikddési engedélyérd
kiadott kormdnyrendeletben foglaltak szerint mdkadik.

Nyitvatartésirend a 2. §. ba) pontja alapjan: a gydjtékérének megfeleld dllandd kidllitast mutat
be, amely — a november 1-jétél marcius 31-€ig terjedd iddszak kivételével - hetente legaldbb
hérom napon &t (beleértve a hétvége egyik napjdt). naponta legaldbb négydrds nyitva
tartast biztosit.

A K&lman Imre Emlékhdz foldrajzi elhelyezkedése szempontjdbdl, a fenti nyitvatartdsi idét

maradéktalanul teljesiti.

Kotott nyitvatartasi peridédusok:
Minden év szeptember 1. napjatdl minden kdvetkezd év junius 14. napjdig:

Hétfd: zarva

Kedd-péntek: 10.00-12.30 és 13.00-16.00

Szombat: 10.00-14.00

Vasarnap: zarva
Minden év JUnius 15. napj&tdl adott év augusztus 31, napjdig:

Hétfd: zarva

Kedd-péntek: 10.00-12.30 és 13.00-17.00

Szombat: 10.00-14.00

Vasdrnap: 10.00-14.00
A nyitvatartasi rend igazodik a telepUlés kulturdlis, idegenforgalmi eseményeihez, a nemzeti
Unnepekhez és a nemzeti Unnepek idejére esé hosszi hétvégéhez, amiker nagyobb szdmu
turista megjelenése varhato. Ezzel kapcsolatosan az intézmeény a varhatd nyitvataridsi rend
valtozdsat a honlapjan, a kdzdsségi média fellletein, a véros honlapjdn és a helyi sajtéban

kozli.
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8.5. Jegydrak

Az dllandé kidllitas belépdjegy drai:
Teljes ard belépd: 800 Ft
Kedvezményes (50%) belepd: 400 Ft
Csaladi belépd (max. 2 felndtt és min. 2 gyermek): 400 Ft/f6

Csoportos belépd (10 {6 felett):

Teljes ard belépd: 500 Ft/fd
Kedvezményes (50%) belépd: 250 Ft/f6

Az id8szaki kidllitds belépdjegy arai:
Teljes aru belépd: 400 F
Kedvezményes (50%) belépd: 200 Ft
Csalddi belépd (max. 2 felndtt &s min. 2 gyermek): 200 Ft/f6
Csoportos belépd (10 {6 felett):

Teljes aru belépd: 300 Fi/f6
Kedvezményes (50%) belépd: 150 Ft/fé

A kombinalt (dllandé és idSszaki kidllitas) belépdjegy arai:
Teljes ard belépd: 1000 Ft
Kedvezményes (50%) belépd: 500 Ft
Csalddi belépd (max. 2 felndtt és min. 2 gyermek): 500 Fi/f&

Csoportos belépd (10 {6 felett):

Telies ard belépd: 700 F/f6
Kedvezményes (50%) belépd: 350 Ft/f6

A kedvezményre jogositd igazolvanyokat, iratot minden esetben be kell mutatni a helyszinen.
Annak hidnya, be nem mutatdsa esetén a kedvezmény nem vehetd igénybe.

Fotdjegy: 300 Ft

A fotdjegy az dllandd és az iddszaki kidlliitasra is érvényes.

Tarlatvezetés:

10 f& alatt: 800 Ft

10 f& felett: 1500 Ft

Tarlatvezetés kérhetd az dllandd és iddszaki kidliitdsokhoz is, egyittesen vagy kUldn-kilén,
EgyUttes tarlatvezetés esetén is csak 1 db tarlatvezetési dij fizetendd.

A belépdjegy(ek) dsszegét kiegyenlithetik: készpénzzel.
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A |latogatokat megilleté kedvezmények:

A 194/2000. (XI. 24.) a muzedlis intézmények Idtogatdit megilletd kedvezményekrdl alkotott

kormdanyrendelet értelmében kerll rogzitésre o IGtogatékat megilletd kedvezmények kére. Ez

alapjan:

Dijtalanul latogathatjék az intézményt az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szolé megdllapoddsban

részes dllam polgdrai (EGT-dllampolgdr), amennyiben:

6. életévét be nem toltot kiskerd,

a fogyatékos személyek jogairdl &s esélyegyenldségik biztositdsardl szold 1998, évi
XXVI. toérvény 4. §. a) pontja szerinti fogyatékos személy (az a személy, aki tartdsan
vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikdciods, fizikai, értelmi, pszichoszocidlis
kdrosoddssal - illetve ezek bdrmilyen halmozdéddsdaval — él, amely a kdrnyezeti,
tarsadalmi és egyéb jelentds akaddlyokkal kdlcsénhatdsban a hatékony és
mdsokkal egyenld tarsadalmi részvételt korlatozza vagy gdtolja), és 1 16 fogyatékos
személyt kisérd,

70 éves kor felett,

a miniszter dltal kiadott szakmai belépével rendelkezdk,

a legaldbb 400 f&s taglétszammal rendelkezd, orszdgos hatdskérd kézgydjteményi
szakmai szervezet tagjai (ilyenek: a Pulszky Tarsaség - Magyar Mlzeumi EgyesUlet,
a Magyar Kényvtarosok Egyestlete, a Magyar Levéltdrosok Egyesulete, a Magyar
Irodalmi Emiékhdzak Egyesilete),

minden latogatd a meghatdrozott nemzeti Unnepeken, amennyiben az intézmény
nyitva tart,

a kéznevelésben dolgozd pedagdgus, szakképzésben dolgozd oktatd (kizdrdlag az
idépontban érvényes igazoldssal),

min. 20 f&s csoport esetében a kisérd idegenvezetd,

minden latogaté Kalmdan Imre sziletésének napjan, minden év oktdber 24-én,
amennyiben az adott naptdr évben nyitva tartdsi napra esik,

minden l4dtogatd Kalimdan Imre haldldnak napjdn minden év oktéber 30-An,

amennyiben az adott naptdr évben nyitva tartdsi napra esik.

Dijtalanul I&togathatja minden hénap elsé szombatjdn az dllandd kidllitdst az, aki:

a 26, életévet nem toltdtte be,

18 év alatti személyt kisér, és annak a Polgdri Torvénykdnyv szerinti kozeli

hozzdtartozdja (legfeljebb 2 8).
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50%-0s kedvezményben részesiilnek az alabbi latogatdk:
= 426 éves kor kozottiek,
= 62-70 éves kor kozdttiek,
* amennyiben a tarsadalombiztositdsi nyugellatésrol szold 1997. évi LXXXI. torvény 18.
8. (20) bekezdése szerint dregségi teljies nyugelldtasban részesul,
* amennyiben legaldbb két, 18 év alatti személyt kisér, és azok Ptk. szerinti kdzeli
hozzétartozdja (legfeliebb 2 {8), kivéve a fogyatékos személy kisérdje,

= Siéfok Kartydval rendelkezé lakosok.

A fenti kormdnyrendelet 2. §. {6) bekezdése alapjdn a muzedlis intézmény vezetdje egyes
kidllitasok latogatdinak, illetve a latogatdk megho'fc’lrozo’r’r korének az (1)-{4) bekezdésben
foglaltakon Ul tovabbi kedvezményeket is adhat. Igy kuldnésen a helyi nevelési-oktatdsi
intézményekbe jard tanuloknak és gyermekeknek, valamint pedagogusaiknak a muzedlis
intézmény és az oktatdsi intézmény kodzott 1étrejott megdllapodds alapjdn, a nevelési, iletve
pedagdgiai programba térténd beépités céljabal.
Ezen paragrafus bekezdése alapjén ingyenesen latogathatidk a Kdlmdan Imre Emlékhdz
dllandod és idészaki kidllitasat:

= siofoki dltaldnos iskolds csoportok,

= siofoki kdzépiskolds csoportok,

= qgzon siéfoki civil egyeslletek tagjai, melyek az intézménnyel megdllapoddast

kotéttek adott fargyévben.
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9. ZARO RENDELKEZESEK

Az SIMSI Sidfok Véros Onkormdnyzat KépviselStestiletének jdvahagydséaval 1ép hatdlyba és
visszavondsig érvényses.
Az SIMSI meliékleteinek naprakész dllapotban tartdsdrdl az intézmény vezetdje gondoskodik.
Az SIMSZ médositasét javasolhatja az Onkormdanyzatnak:

* ha ozintézmény mikddési kdrilményeiben lényeges vdaltozds kévetkezett be,

* ha oz intézmény tevékenységét jogszabdly modositja,

*  ha az SIMSZ valamelyik pontjan a gyakorlat nem valt be.
Az SIMSI a Keépvisels-testllet jovahagydsdat kévetd napon hatdlyba 1ép, ezzel egyidejlleg oz

intézmény minden kordbbi Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata hatdlydt veszti.

Az SIMSI mellékletei:
1. sz. melléklet: Konyvtarhasznélati Szabélyzat
2. sz. melléklet: Gyijtékori Szabdlyzat

3. sz. melléklet: Gazddlkodaési Ugyrend

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvidr és Kalméan Imre Emlékhdz Szervezeti és
MUkédési Szabdlyzatat Sidfok Varos Onkormdnyzat KépviselStestilete a ... / ... sz&dm0

hatdrozat&val, 2022. mdrcius 1-jei hatdllyal, jdvahagyta.

Siofok, 2022. februdr 1.

Lécser Edit
igazgatd
Hitelesitok:
Dr. Boda Zsuzsanna Dr. Lengyel Rébert
Jegyzd Polgdrmester
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2. szamu figgelék

Logdk

A Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Konyvtdr logéi:

A
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A Kalman Imre Emlékhdz logdja:

1K1} KALMAN IMRE
7% | EMLEKHAZ
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3. szamo figgelék

Szervezefi organogram

Képviselo-testilet
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Polgarmester

Igazgato

Siéfok KOH Kozgazdasdgi OV.

T T —

Balatoni Regiondlis
Torténeti
Kutatéintézet,
Koényvitar

Kalman Imre
Emlékhdaz

N

Konyvtarosok
6 16 8 drdban

Adminisziratorok
3fé 8 ordban
1 {6 6 érdban
1 16 4 éraban

Szakmuzeolégus
1 {6 8 érdban

Mizeumpedagoégus
1 f6 8 Gréban

Munkatdarsak

2 {6 takarité munkatdars 8 éraban
1 f8 megbizdsi szerzé6déssel havonta
30 érdban dolgozd karbantartd
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Munkavallaloi megismerési zadradék

A Szervezeti 6s MUkodési Szabdlyzatban és annak mellékleteiben foglaltakat megismertem és

munkavégzésem sordn azokat kételezdéen betartom.

Név Munkakor Keltezés Aldiras
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A Kényvtarhaszndlati Szabdlyzat tartalmazza azokat a tudnivaldkat és elvardsokat, melyeket

minden beiratkozott olvasénak be kell tartania.
Tartalmazza azokat a kényvtdr szolgditatasokat is, melyeket minden beiratkozott olvasé

igénybe vehet a meghatdrozott feltételek betartdsa meliett.!

A konyvdr tipusa
A Balatoni Torténeti Kutatdintézet, Kényvidar és Kalmdan Imre Emlékhdz (tovdbbiaklban: BRTK

Kényvtar) dltaldnos gydjtékord nyilvanos kdzkdnyvtdr.

Fenntarté:
Si6fok Vdros Onkormdanyzat, 8600 Sidfok FS tér 1.

1. A KONYVTAR NYITVATARTASI IDEJE

Felnétt részleg:
Hétfd-szerda-csitdrtdk-péntek: 9.00-18.00
Kedd: szinnap

Szombat: 8.30-13.30

Gyermekrészleg (iskolai idészak alait):
Hétfd-szerda-csutdértdk-péntek: 13.00-18.00
Kedd: szinnap

Szombat: 8.30-13.30

Gyermekrészleg (iskolai szinetek alatt):
HétfS-szerda-csitortok-péntek: 9.00-18.00
Kedd: szUnnap

Szombat: 8.30-13.30

A konyvtdrat a Idtogatdék csak nyitvatartasi idében haszndlhatjgk. Kivéve a szervezett

foglalkozdasokat és rendezvényeket.

1 A szabdlyzat az 1997.évi CXL. tv. A kulturdlis javakrél és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
kdnyvtdr ellatasrol és kdzmuavelddésrdl, a 2001.évi 6. kormdanyrendelet a kényvtdrhaszndldkat
megilleté kedvezményrdl, az 1992 évi XVIIl. tv. a személyes adatok védelmérdl, az 1996. évi
LXXVL. tv. a szerz&i jogrdl, valamint az Eurdpai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetéoen térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
(Gltaldnos adatvedelmi rendelet) sz616 jogszabdlyok figyelembe vételével készilt.
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A kényvtdr dllomanydat és szolgditatdsait csak rendeltetésszerlen szabad haszndlni, a kdrt
okozok kételesek az okozott kart megtériteni. KUlondsen indokolt esetben (sorozatos kdrokozds,
szabdlyszeges stb.) a kdnyvtdr haszndlatatdl az olvaséd idélegesen vagy véglegesen elfilthaté.
A konyvtdr helyiségeit az dnkormdanyzati intézmények és a vdaros civil szervezddései szamdra
egyedi megdllapoddsokban, - a Sidfok Kézds Onkormdnyzat Testilete dltal jovahagyott -

szabdlyozott médon bocsdthatja rendelkezésre.

2. A KONYVTAR HASZNALATA

2.1. Kényvtdari tagsdghoz nem kotott szolgaltatdsok

= @ BRTK Kényvtdr nyilvdnos helyiségeinek egyéni és csoportos megtekintése,

" informdcio kérése a BRTK Konyvtdr gyUjtékorérdl, é!loményo’ré], szolgdltatdsairdl,

= g kdnyvtar elektronikus katalégusdnak haszndlata,

= g tdjékoztatds mas kdnyvtdrak dllomdnyardl, szolgdltatdsairdl, a kényvtdri rendszerrdl,
egyUttmUkodési terlletekrdl és kdrokrdl,

= g kdnyvtar hirlapolvasétermében elhelyezett periodikdk - napilapok, kdzérdekd
tajékoztaté  lapok, képes Ujsdgok, magozinok, ismeretterjeszié  szintd  idészaki
kiadvdnyok (tovabbiakban folydiratok) olvasdsa,

= olvaséteremben béngészés, kényvek (kézikdnyvtdr, helytorténeti) helyben haszndlata,

= csoportos kdnyvtdrhaszndlati, olvasasnépszerUsitd, szovegértési foglalkozdsok,

= kdnyvtdr rendezvények Idtogatdsa,

= infernet haszndlata,

s WIFl hasznd&lat.

2.2. Kényvtari tagsdghoz kotott szolgdlitatasok

= kdnyvek és egyéb dokumentumfajtfdk kdlcsdnzése,
= eldjegyzések,

= médiatdr haszndlata,

= szakirodalmi tajékoztatds, témafigyelés,

s kdnyvtdrkdzi kdlesdnzés,

= jrodalomkutatds.
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A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzaf 1. szdmu melléklete

3. A KONYVTARI TAGSAG

A konyvtdrhaszndlonak a beiratkozdskor a kdvetkezd személyes adatait kell kézdlnie és

igazolnia: természetes személyazonositéd adatok és lakcime.

Természetes személyazonosité adat (kdzigazgatdsi-jogi fogalom}:

= csalddi és utdnéy, sziletési csalddi és utdnéy,
= szUletési hely, szlletésiidd,

= édesanya sziletési csalddi és utdneve.

3.1. Beiratkozas

Teljes jogy kdnyvtdr tagsagot beiratkozassal lehet szerezni.

A BRTK Kényvidrba beiratkozhat minden magyar €s kilféldi dllampolgdr, aki a BRTK
Kényvtar haszndlatdnak szabdlyait elfogadja, és a jelen szabdlyzat rendelkezéseit
magdra nézve kbtelezdnek ismeri el.

Beiratkozdskor a kévetkezd személyes adatokat hitelt érdemlé dokumentumok
(személyi igazolvany, lakcimkdrtya, didkigazolvany, Utlevél) bemutatdsaval kell
igazolni: Név (lednykori név) ; anyja neve ; sziletési hely es idé ; dllandd lakhelye és
levelezési cime (ideiglenes lakcim) ; személyi igazolvany vagy Utlevél szdma.

16 éven alulick esetében a gyermek csak nagykory, 18 életevét betdltott, a beiratkozo
16 éven alulival rokoni kapcsolatban alld személyes megjelenésével, és a j6tdalld
személyi okmdényaival tud beiratkozni.

A statisztikai nyilvé@ntartds szdmara a BRTK Konyvtdr kéri a foglalkozds, a munkahely,
illetve tanuld esetében az okfatd intézmény megnevezését és adatait, de ezek kbzlése
nem kotelezd.

A BRTK K&nyvtdr a személyi adatokat kizérdlag sajat nyilvantartasa szédmdra haszndlja,
iletéktelen személynek vagy kilsé szervnek azt &t nem adjo.

Az olvasd bdérmikor betekinthet az &t érintd nyilvantartdsba, tartozdsdérol nyomtatott
jegyzéket kérhet.

Ha oz olvasd tagsdgdt megszinteti, személyes adatait a BRTK Kényvtér torli, ez
azonban csak akkor torténik meg, ha az olvasénak nincs kényvtartozdsa vagy
dijhatraléka.

A személyi adatvdltozds bejelentése a kdnyvtdrhaszndlo, a valtozds dtvezetése a BRTK
Konyvtar erre kijeldlt munkatdrsainak kotelessége.

A beiratkozd beiratkozasi dijat fizet.
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Dijmentesen vehetik igénybe a kdnyvtdri szolgdltatasokat
= 16 éven alulick a gyermekrészlegben,
= a 70 éven fellleik a felnSttrészlegben,
v az dlidskeresési jGradék folyositdsanak ideje alatt,
= kdnyvtdri- és muzedlis intézmények, levéltdrak dolgozdi,
= vakok és gyengénlatdk,
= sUlyos fogyatékossagot igazold személyek,
= mozgdskorldtozottak,
= GYES-en lévdk.

50 %-os kedvezménnyel vehetik igénybe a kényvtari szolgdltatdsokat
= g 16 év feletti didkok,
= qa Siofok Kartya fulajdonosai az adott évben biztositott kedvezményre személyesen,
érvényes kartydjuk bemutatdséval és személyi adataik igazoldsdval jogosultak.

=  pedagdgusok.

A kedvezményre jogosultak a kedvezményre jogositd igazolvényuk bemutatdsaval, a

jogosultsag igazoldsa utdn vehetik igénybe a kedvezményiket.

3.2. A konyvtdari tagsag létesitésének feltételei

= A kilféldi dllampolgdr regisztraidsahoz illetve beiratkozdsdhoz ideiglenes tartézkoddsi
engedélyének &s Utlevelének, az EU tagorszdgokbdl érkezdknek - a jogszabdlyban
régzitettek szerint — személyi igazolvanyanak bemutatdsa szikséges. Az ideiglenes
tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezé kilféldi dllampolgdr kdnyvtdri tagsdgdhoz
egy 18 éven fellli magyar dllampolgdr kezessége szikséges.

= A kOnyvidri szolgditatdsokat igénybe vevd kényvtdrhaszndld a beiratkozdskor o
nyilvéntartas célidbdl a személyes adatait kézli és igazolja, iletve az azokban
bekdvetkezett valtozdsokat a késébbiekben kételezden bejelenti.

*  Amennyiben a kényvidrhaszndld aldirdsaval hozzdjdrul a felsorolt elérnetéségek
megaddsaval felruhdzza a BRTK Konyvtdart, hogy ezekre oz elérhetéségekre
Ugyfélkapcsolati, kdnyvtdar marketing célu leveleket, Uzeneteket kildjon.

= A személyes adatok védelmeérdl és a jogszeri adatkezelésrdl a BRTK Kényvtdr az
Adatvédelmi Szabdlyzatban foglaltak szerint jdr el.

= A kényvtarhaszndlé a beiratkozdskor megismeri a kdnyvtdri szolgdltatdsokat, a

kényvtdarhaszndlat szabdlyait, tovdbbd nyilatkozatot ir ald, amelyben azok betartdsdt,
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illetéleg a kdrokozdsért az anyagi felelésséget vdllalja.

A korldtozottan cselekvéképes illetve cselékvékép’relen személy esetében annak
torvényes képviseldje vallal anyagi feleldsséget.

A beiratkozott kényvtarhaszndld tagsdgi kartydt kap, amelyet kdteles megdrizni és
minden kényvtdarhaszndlat alkalmaval felmutatni.

A beiratkozdskor kapott tagsagi kartya ingyenes, azonban annak elvesztése, illetve
megrongdldéddsa esetén a potidsért dijat szémitunk fel.

A kényvtdrn tagsdgot igazold olvasdjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni a kdnyvtér
adminisztrécios részénel.

Az elveszett olvasdjegy potldsanck kdlisége az olvasdt terheli.

3.3. A konyvtdari tagsag inaktivva vdldsa és végleges megszinése

A kényvtdar tagsdg, ha a kényvtérhaszndld a tagsagi dijat nem fizeti meg 5 év multdn

megszdnik. Egyéb esetben a konyvtdr tagsdgot veglegesen csak irdsos formdban lehet

megszintetni. A kdnyvtdri tagsdg megszlnik a természetes személy haldlaval, kilépéssel,

kizarassal.

4. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK
SZABALYAI

4.1. Altaldnos szabdlyok

A kdlcsdnzé konyvtdros koteles ellendrizni, hogy érvenyes kényvtdr tagsdggal
rendelkezik-e a kdonyvtdrhaszndlo.

Szigordan filos mdés tagségi kartydjdval igénybe venni a kényvtdri szolgdltatdsokat.
Kivétel: ,Kolesonzési jog atruhdzdséhoz kapcsolddd meghatalmazds'-sal kdlcsénzés.
(1. fUggelék)

Gyermekolvasd esetében a j6tdillo szUld a gyermeke tavollétében a szabdlyzatban
megengedett darabsz&mi kdnyvet kolcsondzheti gyermeke szamdra, kizdrdlag a
gyermek clvasojegyére.

A 16 éven aluliak mentesitve vannak a kényvkdlcsdnzés diffizetése aldl.

A gyermekrészlegben a beiratkozott olvasd 5 darab kényvet kdlcséndzhet 4 hétre.,

A gyermekrészlegben a BRTK Konyvtdar dltal szervezett foglalkozdsok, eldaddsok

téritésmentesen vehetdk igénybe.
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= Afelndtt kényvidrhaszndld a Kényvtdrhaszndlati Szabdlyzatban foglalt szolgdltatdsokat
vehetiigénybe az abban meghatdrozott téritések megfizetésével.

= AkoOlcsonzési hatdridd 4 hét, amely — ha mds kényvtdrhaszndlé kdzben nem igényelte
a kényvet két alkalomra még méghosszobbf’rho’ré, személyesen, telefonon, e-mailben,
honlapunkon keresztUl, k&zdsségi oldalon keresztll az olvaséjegy szdmdnak
megaddsdaval.

= A kdlcsénzesi hatariddt mulaszté — ha a hatdridd meghosszabbitdsdt nem kérte —
késedelmi dijat fizet.

= A kblcsénzési hatdriddt mulaszté kdnyvitarhaszndldoval szemben, aki a kikdlesdnzott
dokumentumokat a kényvtdr irdsbeli felszdlitGsai ellenére sem hozza vissza, birdsdgi
eljérés kezdeményezhetd.

= Az elveszett, megrongdilt dokumentum tényleges értékét vagy a helyrehozéshoz
szUkséges kolisegeket (mdsolds, javitds, kotés sth.) a kdnyvidrhaszndld kdteles
megtériteni.

= A felndtt- és a gyermekkdnyvtdr dllomdnydban meglévd, de kikdlesdnzdtt miveket o
konyvtdros a konyvtarhaszndlo kérésére eldjegyzi, majd a dokumentum beérkezésérd|
a kényvtarhaszndldt értesiti.

= Azeldjegyzett dokumentumot a BRTK Kényvidr a beérkezéstdl szamitott 7 naptari napig
tartjia a kérelmezd nevére eltéve.

* Az olvasd koteles a kdlesdnvett kényvet gondosan kezelni, szdndékos rongdlds, vagy
eltulajdonitds esetén az olvasd idblegesen vagy véglegesen eltiithatd a kényvtar
haszndlatatdl.

=  Amennyiben az olvasé a kdnyvet vagy a folydiratot elveszti, megrongdlia, koteles
ugyanannak a mudnek egy mdasik, kifogdastalan dllapotban levé példanyat, vagy
bek&tétt masolatat a kdnyvtarnak atadni, illetve annak a kényvtdr dltal megdllapitott
konyvtdari értékét megtériteni.

= A kényvtdr helyben haszndlatra kieldlt dllomanya kizdrdlag a BRTK Kényvtdr
éplletében haszndlhato.

= A helyben haszndlatra kieldlt (tlinyomérészt  helyismereti, kézikdnyvtdr  és
segédkdnyvtdr) dokumentumokbdl csak kivételes esetben lehet kdlcséndzni.

= A folybiratok legfrissebb  példanyai helyben olvasdsra vehetdk igénybe a
szabadpolcrdl, a régebbeket, illetve az &sszegydjtoétt évfolyamokat a kdnyvtdrostdl
lehet kerni.

= Anapilapok nem kolcséndzhetdk, ezeknek helyben haszndlatdra van lehetdség.

= A folydiratok nem aktudlis (azaz a kordbbi) szédmai kdlcséndzhetdk,

= A kényvtdar anyagokrdl fénymdsolat kérhetd.
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= Kutatds, tanulds céligbdl kikért dokumentumokat o BRTK Kényvtdr intézménye a

felhaszndld nevére 5 napig teszi felre.

4.2. A konyvtarkozi kélcsonzés szabdlyai

A BRTK Kényvidr dllomdany&bdl hidnyzé dokumentumokat kdnyvtdarkdzi kdlcsénzéssel biztositjuk
a szolgdltatdst igényld konyvtarhaszndldnok. Az igy haszndlt dokumentum kélcsdnzési
feltételeit a kolcsénadd hatdrozza meg.

Eredetiben kildétt dokumentum atkdlcsonzése esetén az igényld kényvtdrhaszndldt terheli a
kényvtarksdzi kdlesdnzés dija, amely magdban foglalia az Ggyintézés és a kiértesités koltségét.
Ennek dijszabdasat a Kényvtarhaszndlati Szabdlyzat szabdlyozza.

A mdsolatban vagy elektronikusan kapott dokumentum fénymdsoldsi dijat a kildd kényvtar
allapitja meg. A mdsolati dij az igényld kényvtdrhaszndlot terheli.

A késve visszahozott kdnyvtarkézi kdlcsonzéssel kért kdnyveket késedelmi dijfizetés terheli az

olvasdt.

5. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

5.1. Alaptevékenységként nyujtott szolgdltatasok

= g kényvtdr teljes dllomdanydnak helyben haszndlata,

= g kolcsdnzés az arra rendelt dllomdnyrészbdl (Id. Kényvidrhaszndlati Szabdlyzat),

= mds kdnyvidrak dllomdanydnak és szolgdltatdsainak kdzvetitése, sajat alloméany mds
konyvtdrak részére térténd kdlcsdnzese,

= kényveldjegyzés,

= kényv- és konyvtdrhaszndlati, szabadidds, valamint tandrdkhoz kapcsolodd
foglalkozdsok vezetése, szdmukra hely biztositdsa,

v kapcsolattartds az oktatdsi infézmenyekkel,

= moddszertani segitségnyUjtds az iskolai kényvtarak szédmara,

= g helytérténeti gydjitemény kiemelt gondozdsa, részvétel kiadvanyok szerkesztésében,
vérosi helyismereti-helytérténeti tevékenység végzése, kutatdsok segitése,

= mdsolatkészités sajat dllomanybdl és kilsé forrdskbadl,

«  nyomtatds,

= szkenneles,

= irodalomkutatds.

= [amindlds, hékdtes, spirdlozds.
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5.2. Az alaptevékenységhez kapcsolodé kiegészitd szolgaltatdsok

= jré-olvasé taldlkozdk, (gyermek, feindtt);

= kidllitdsok szervezése;

= eléaddsok szervezése helytdrténeti, Balaton témakérben;

= eléaddsck szervezése gyermekeknek és felnétteknek;

= kdzremUkodés kulturdlis rendezvények szervezésében, lebonyolitdsdban;

= bibliogréfidk, kataldégusok készitése haszndldi igény esetén;

»  kiodvanyterjesztes, ertékesités (a kiadvdnyterjesztés, értékesités kizardlag Balaton,

Kalman Imre, Siéfok témakéréhez szorosan kéthets kiadvényokat foglal magdban).
6. DIJTETELEK 2021. JULIUS 1-TOL

é.1. Beiratkozdshoz nem kotott szolgaltatasok

= Helyben haszndlat
= Spirdlozds:
Sidfok kdartya tulajdonos 10% kedvezményben részesul.
0-50 lapig 320 Ft
0-150 lapig 420 Ft
0-100 lapig 350 Ft
0-200 lapig 450 Ft ‘
= Szkennelés (A/4 lap): 100 Ft/iap
= Lamindlds:
Siofok kartya tulajdonos 10% kedvezményben részesl
A/4-es oldal: 150 Ft
A/3-as oldal: 220 Ft
A/5-6s oldal: 100 Ft
= Fekete-fehér egyoldalas fénymdsolds és nyomtatds:
A/4 oldal: 30 Ft/oldal
A/3 oldal: 50 Ft/oldal
= Fekete-fehér kétoldalas f&nymdsolds és nyomtatds:
A/4 oldal: 60 Ft/cldal
A/3 oldal: 90 Ft/oldal
= Szines egyoldalas fénymdsolds és nyomtatds:
A/4 oldal: 200 Ft/oldal
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A/3 oldal: 300 Ft/oldall
Szines kétoldalas fénymdsolds és nyomtaids:

A/4 oldal: 300 Ft/oldal

A/3 oldal: 450 Ft/oldal
Digitalizdlds DVD-re:

Beaddstdl sz&mitott: 10 nap

DVD éra: 300 Ft/db

Munkadij: 300 Ft/frack

30 percig: 650 Ft

90 percig: 1.900 Ft

60 percig: 1.300 Ft

120 percig: 2.600 Ft

6.2. Beiratkozas

1.600 Ft - 10 kdnyv, 5 hangoskényv, 5 CD, 5 folydirat

800 Ft - (didkigazolvannyal, Sidfok Kartyaval, pedagdgus igazolvdnnyal)

3.200 Ft - 20 kdnyv, 10 hangoskdnyv, 15 CD, 10 folydirat
1.400 Ft - (didkigazolvéannyal, Siéfok Kéartyéaval, pedagdgus igazolvannyal)

Téritésmentes beiratkozds:

16 éven aluliak szdmdra a gyermekrészlegben,

és 70 év felettiek szdmdra a felnétirészlegben, tovdbbd az dlidskeresési jaradék
folyositdsanak ideje alatt, kdnyvtdri és muzedlis intézmények, levéltdarak dolgozdi,
vakok és gyengénlatok,

sUlyos fogyatékosségot igazold személyek,

mozgdskorldtozottak,

GYES-en |&évdk.

(A kedvezményre vald jogosultsagot igazolni kell.)

Olvasdjegy potldsa: 120 Ft
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6.3. Beiratkozdashoz két6tt szolgdltatdsok

Kényvkolcsonzés:

A kényvek kélcsénzéséhez érvényes konyvidri tagsdg szlkséges. A kdnyvek kdlcsdnzési
hatdrideje 4 hét, a hatdridd kétszer hosszabbithatd, kivéve, ha a kényvre eldjegyzést kért egy
masik olvaso.

A kézikdnyvtar dllomény bizonyos része rovid hatdriddre — a kdnyvtdr zarva tartdsi idejére —
kolcsdndzhetd.

A helytorténeti gyUjteményt koélcsdénzési idében minden beiratkozott olvasé helyben
haszndlhatja. Bizonyos dokumentumok meghatdrozott idére a tdjékoztatd engedélyével

kélcsdnozhetdek.

Folydiratok kdlcsdonzése:

A szakfolyoiratok nem kélcséndzhetdek. A magazinok kélesénzesi ideje 4 hét, mely egyszer

meghosszabbithatd.

A legfrissebb szamokat nem kélcsdndzzik.

Zenei CD-k kdlcsénzése:

Kélcsdnzési idé 4 hét, mely egyszer meghosszabbithato.

Hangoskonyvek kolcsdnzése:

K&lcsdnzesi id6 4 hét, mely egyszer meghosszabbithatd.

Kényvtarkézi kélcsénzés:

A kényvtdrunk dllomdanydbdl hidnyzd kényveket kényvtarkdzi kdlesdnzés Gtjian kérjik meg egy
madsik kdnyvtdrtol.

Kézikbnyvtari és kdnyvtdrkdziben kdlcsénzott kényvek késedelmi dija: 50 Ft/nap

Eléjegyzés:
Amennyiben a kereseft dokumentum megtaldlhatd a kényvtdr dlloménydban, de az -

kdlcsdnzés, kottetés vagy egyéb ok miatt- nem elérhetd, kérhetd annak eléjegyzése.

Az eljegyzés dija: 120 Ft

Irodalomkutatas:
Dija: 1.000 Ft/megkezdett ora
Irodalomkutatdst csak személyesen lehet kémie a szakdolgozatot irénak. A nyomtatvany

kitltese utdn a tdajekoztatd kdnyvtdarossal egyeztetve az irodalomkutatds hatdrideje 5

munkanap.
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Internet/szdmitégép haszndlat dija:
15 perc: 150 F+

30 perc: 200 Ft

60 perc (1 éra): 4C0 Ft

WIFI haszndlat: ingyenes

Késedelmi dij:
1 hét tOrelmi idd utdn 40 Fi/hét kdnyvenként, a kdlcsdnzési hataridd lejartétol szémitva.
Postakdltség: 150 Ft/alkalom (e-mailben téritésmentes)

Tértivevényes levél esetén (5. felszdlitds): 900 Ft
Jévahagyta az intézmény igazgatdja.

Sidfok, 2022. februdr 1.

L&cser Edit

igazgatd
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7. FUGGELEKEK

1. sz. figgelék

Meghatalmazas

Alulirott (név, szlletési név, anyja szlletési és csalddneve, szlletési hely és id8, lakcim,

6l e[S oo L) RPN ——————————

{(név, szlletési név, anyja szlletési és  csalddneve, szlletési hely  és

IGIOKTIM) ¢ttt ettt e e bt s ebeeaeeaeeaeesaeebessaesesbeasetsebesae s b ens b eat st mr e et e eteesee et e st s s e eeseeeenes

dokumentumokat kdlesdndzzon.

A meghatalmaozd a fent megjeldit iddintervallum alatt is teljes korG felel&sséggel tartozik a BRTK

Kényvtdr Konyvtdrhasznélati Szabdlyzatanak betartdsdért.

meghatalmazd meghatalmazott
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1o TANU e 2. TANU i
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Részletes Adatkezelési Tajékoztatd — kUlEnds tekintettel a jogokra és jogorvoslati ehetdségekre

- a https://www konyvtar-siofok.hu/2p=Alapdokumentum cim alatt taldlhatd.

A meghatalmazdst a mai napon atvettem:

Ugyintézé
A meghatalmazdst a............... [l e {gl0] 2| o) Fenuum— (napjan) visszavonom.
meghatalmazd Ogyintézd
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2. sz. fUggelék

Belsd hazirend

(Belsd haszndlatra)

A kényvtdr dolgozéja kételes - a kényvtdrban meghatdrozott idében, munkdra képes
dllapotban megjelenni, és a munkaidsét munkéval eltélteni.

A jelenlétiiven érkezését és tdvozdasat aldirdasdval igazolni.

A vezetdi tudomasara hozni, ha a munkdlitatd mikodesevel kapcsolatban olyan tényt,
kordlményt, cselekvést észlel, amely a munkdltatonak kdrt okozhat, vagy j& himevét sértheti, a
kozvetlen vezetéjétél pedig iranymutatast kérhet az ezek elhdritasdra irdnyuld tevékenységét
illetéen.

A koényvtar dolgozdja koteles munkgjdt munkatdrsaival egylttmikédve az elvérhatd
szakértelemmel és gondossdggal végezni, a munkdra vonatkozd szabdlyok, eléirdsok,
utasitdsok és magatartdsi formdak betartdsaval.

A konyvtdr dolgozdja szolgditatd tevékenysége sordn az intézményt képviseli. llyen
minéségében koteles a konyvtardl alkotott kedvezd kép kialakitdsdhoz munkd&janak
gondossdgdaval, magatartasaval (segitékészség, eldézékenység, udvariassag), az intézmeényrdl
torténd korrekt informdcidk ataddsdaval hozzdjdrulni.

A kényvtdr valamennyi dolgozdja felelds szikebb munkaterlletén annak dltaldnos rendjéért,
esztétik&jgert.

Valamennyi dolgozdra érvényesek azok az eléirGsok, amelyek a dokumentumok kdlcsénzését
szabdlyozzdk.

Dohdnyozni csak az erre kijeldlt helyen lehet.

A dolgozdk kdtelesek a telefon haszndlatdt o legtakarékosablb mértékben korldtozni.

Az elektromos dram haszndlatat az ésszerl takarékossagi szempontok hatérozzdk meg.

A konyvidr kUlI6nb6zé helyiségeinek, berendezéseinek kulcsait az erre kijeldlt helyen kell tarolni,
Az esti zérds alkalmdaval a kényvtdrosok kotelesek ellendrizni a kdnyvtdrépllet ablakait és a
bejdrat mindkét ajtajat zamil

A kényvtdr biztonsdgos zardséért felelds valamennyi kdnyvtdros és kdényvtar dolgozd, aki
kulccsal rendelkezik.

A kulcsot mds személynek atadni tilos.

A vagyonvédelmi &s biztonsagi eldirdsokat mindenki kételes betartani!
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3. sz. fuggelék

A konyvtdrhasznalo kotelezettségei

/Koényvtdarhasznaléi hazirend/

A kdnyvtdrba belépd latogatd az intézménybe lépésekor elfogadja Kényvtdrhaszndloi

Hazirendet és annak pontjait magdra nézve kdtelezének tartja.

A konyvtdr egész terletén tilos a dohdnyzds!

A kdnyvidr kéri és elvaria a kényvtarhaszndaloktol az dllomdnyok és a berendezések védelmét,
A kényvtar éplletét, berendezéseit, eszkdzeit, dokumentumait koételes mindenki
rendeltetésszerfen haszndlni, illetve a nem rendeltetésszerl haszndlatbdl szdrmazéd kért
megtériteni.

A kdnyvtarban a kényvtarhaszndlok masokat nem zavarhatnak.

Az intézmény latogatdi kdtelesek a kulturdlt egyUttélés szabdlyait betartani.

Az intézmény |&dtogatdsa - valamennyi kényvitdrhaszndléd érdekében - csak megfeleld
oltdzékben és az alapvetd higiénids szabdlyok betartdséval lehetséges. Ittas, bddult,
érezhet8en dapolatlan, kozintézménybe nem illé dltdzékben megjelend személy a kdnyvidr
éplletében nem tartozkodhat,

A ruhatdr haszndlata ingyenes és kételezd. A ruhatdrban elhelyezett, nem éltézkédési célokat
szolgdld értékekért a konyvtdar nem vdllal feleldsséget! Zarhatod szekrények dlinak az olvasdk
rendelkezésére, ahova az értékeiket tehetik.

Az elektromos berendezések, targyak Uzemeltetése a kdnyvtdr dolgozdinak feladata. A
nyilaszarék mozgatdsdt - ajtdk, ablakok nyitdsat, zarasat - csak kdnyvtdri dolgozd végezheti.
A kényviar ideiglenesen megtagadhatja a szolgditatasok teljesitését attdl, akinek tartozdsa
van, illetve a kdényvtar haszndlatdra vonatkozd szabdlyokat megszegi.

Eltiithaté a kdényvtar haszndlatatdl az, akinek a magatartdsa a tébbi kényvtdarhaszndlét jogai
gyakorldsdban tartésan akaddlyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartésan zavarja.
A Idtogatdk kotelesek a  koényvtdr tisztasdgdt megdvni, az dltaldnos balesetvédelmi
szabdlyokat betartani.

A latogatdk dltal okozott karokért az elkdveté magyar vagy kilféldi dllampolgér a magyar
polgdrjogi torvények szerint felels.

A kézikdnyveket, a helytdrténeti gyljtemény anyagdt haszndlat utdn kérjik az asztalon hagynit
Kutatds, tanulds céljdbdl kikért dokumentumokat a BRTK Kényviar 5 napig tdérolja az olvasd

nevére eltéve.
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A konyvtdrnaszndlok Sidfok Varos Onkormdanyzatdndl, mint tulajdonosndl és a BRTK Kényvidr
vezetdjénél kezdeményezhetik a jelen Kényvtdrhaszndidi Hazirend mdodositésat.

A BRTK Kényvtar a jelen Kényvtérhaszndldi Hazirendjének moédositasdra fenntartja a jogot,
amelyrdl kUlén értesitést senkinek nem kUld. A mindenkor aktudlis Kényvtdrhaszndlati

Szabdlyzat megtekintheté a www.konyvtar-siofok.hu webhelyen, illetve az adminiszirdciéd és

clvasészolgdlati pontokon megtekinthetd, elkérhetd.

A hdzirend bdarmely pontjénak megszegése a ldtogatds jogdnak elvesztésével jarl
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1. ALAPVETES

A GyUjtékéri Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza azokat az elveket, amely alapjdn a Balatoni
Regiondlis Torténeti Kutatdintézet, Kényvtar {tovabbickban: BRTK Kényvtdr)
gyUjteményszervezése torténik, valamint a Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban foglaltak

teljesitését szabdlyozza, az abbdl add feladatokat kérllirja, a feleldsség kérdését rendezze.

A gyljteményszervezés magdba foglalja az dllomdany gyarapitdsdat és a tervszer( apasztdst. A
két, szorosan 8sszeflggd tevékenység formdlia a kdnyvtar dllomdanydat. Az dllomdanyalakitds
elveit a kényvtdar dital elldtandd feladatok és az olvasdi igények egyittesen hatdrozzak meg.
A szabdlyzat a kényvtdr elézé gyljtékor szabdlyzatdnak folyamatossagdt megdrizve, o

megvdltozott olvasdi igények figyelembevételével készilt,

2. A GYUJTOKORI SZABALYZAT KIALAKITASANAK
JOGSZABALYI HATTERE

A GyUjtékori Szabdlyzat kidolgozdsa sordn figyelembe vettUk a nyilvé@nos kdnyvidri ell@tésrdl
5z0lo 1997. évi CXL. térvény vonatkozd rendelkezéseit, a meghatdrozd nemzetkozi ajanidasokat,

az IFLA kdzkdnyvtdri szolgdlatrdl szold irdnyelveit s a magyar kényvidrosok etikai kddexét.

Jogszabdlyok:

= 2001. &vi LXIV. torvény a kulturdlis &rokség vedelmérdl

= 1997 évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari elldtdsrdl s
a kdézmUOvelddésrdl

= 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyittes rendelet a kényvtar dllomény ellendrzésérdl
(leltarozasdrdl) és az allomdanybdl torténd torésrdl szold szabdlyzat kiadasardl

*  22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kényvtdari dokumentumok kezelésével

és nyilvantartdaséval kapcsolatos szabdlyokrél
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3. GYUJTEMENYMENEDZSMENT

Alapelvek:

a gyUjtemény folyamatos fejlesztése, feltardsa, megdbrzése, gondozdsa és
rendelkezésre bocsatasa;

a gyljtemény és szolgdltatdsok kialakitdsa a helyi adottsGdgoknak, igényeknek
megfelelden;

a gydjtemény kialakitdsdban fontos szerepet jatszik a vdros idegenforgalomban
betdltott szerepe;

minden korosztdly és képzettségi szint igényeinek megfeleléen, az dltaldnos
tdjékozdddshoz, az ismeretek megszerzéséhez, a tanulmdnyokhoz, valamint a
szellemi rekredciohoz szikséges hazai és kilfoldi dokumentumok beszerzése;
kézhasznU informacids szolgdltatds nyUjtdsa, az ehhez szikséges dokumentumok
beszerzése;

a szabadidds olvasdsi igények kielégitése, olvasdi izlés formaldsa;

helyismereti informacidk és dokumentumok gyJdjtése;

részvétel a kényvtdarak kézétt dokumentum- és informdacidcserében;

a siéfoki oktatdsi intézmények munkdjanak segitése gyljteményével, kiemelt
tekintettel a szakirodalmi igényekre;

a szépirodalmi és a szakirodalmi dllomdany mindségi fejlesztése;

a periodikdk, napilapok, sajtoétermékek hagyomdanyos es digitdlis formdban térténd
beszerzése, folyamatos bdvitése;

a kényvek digitdlis formdaban térténd beszerzése.

4. A BESZERZESI POLITIKAT ES A KONYVTAR GYUJTOKORET
BEFOLYASOLO STRATEGIA CELOK, FELADATOK

A BRTK Kényvtdar nagy figyelmet fordit a gyUjtemény fejlesztésére.

A szerzeményezett és feldolgozott dokumentumokat igyekszik minél hamarabb, pontosan,

szakszeren, tartalmilag feltarva elérhetéve tenni a kényvtdr haszndlodi szamdra.
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Célok:

Feladatok:

a mindségbiztositds elveire éplld, korszerl, felhaszndlé-kdzponty, tervszerlen és
folyamatosan végrehajtott, minden dokumentumtipusra kiterjiedd
gyljiteménymenedzsment megvaldsitdsa;

a konyvtdri rendszerhez igazodd dllomanymenedzsment, amely biztositjia az
informdcidhoz vald hozzaférés esélyegyenléségen alapulé lehetdségét:

a rendelkezésre dllé forrdsok leghatékonyabb kihaszndldsa;

kiemelten gy0jfjitk a furizmussal és az  idegenforgalommal  kapcsolatos
szakirodalmat, kUlonds tekintettel Sidfok és a Balaton térségére;

hangsulyt fektetink a nyelvtanuldst segité és fejleszté dokumentumok beszerzésére,
vélogatva gyUijtjuk az idegen nyelvd szépirodalmat;

az Ujonnan induld felséfokl képzések szakirodalmdanak szerzeményezése;

a szépirodalom és szakirodalom terén az olvasdi szempontokat figyelembe véve az

szinvonalas dokumentumok beszerzése.

felhaszndlé-kdzponty  dllomdnygazddalkodds, o haszndlék  igényeinek  és
szUkségleteinek felmérése (kérdéivek), elemzése;
dokumentumbeszerzés és -feldolgozds folyamatos mikddtetése, forrdsok
ellendrzése, értékelése;
az dlloméanygyarapitasra fordithatd koliségvetési forrdsok kiegészitd forrdsainak
felkutatdsa, haszndlata;
digitdlis gyljtemeény kialakitasa:

o azolvasoi igények szemponfjait figyelembe véve térténd gyarapitds,

o a digitdlis tartalmakkal kapcsolatos feladatok felmérése, Utemezése,

végrehajtdsa,
o d helytériéneti gydjtemény dokumentumainak a digitalizéldsa,
o 0z elekironikus dokumenfumok beszerzése: ebook (kényvek), online

folyoiratok.
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5. ALLOMANYGYARAPITAS

5.1. Az dllomanygyarapitds forrdsai

A BRTK Kényviar az dllomdnyat a valamennyi rendelkezésre dllé forrdsbdl gyarapitja:

a rendelkezésre alld forrdsbdl hazai terjesztékidl vasdrol dokumentumokat;
ajéndékba kapott (téritésmentesen felajanlott) dokumentumok;
a cserébdl szdrmazd dokumentumok gyarapitdsa belfdldi  kiadvdnycsere-

kapcsolatok kiépitésével.

5.2. A gyarapitds mértéke, példanyszamok

A kényvtdr dllomdny mindségi és mennyiségi fejlesztését a tervszerl dllomdanygozddalkodds,

dllomdanygyarapitas elvei alapjdn az aldbbi szempontok hatdrozzdk meg:

A BRTK Konyvtdr pénzigyi forrdsaibol beszerzett dokumentumok egységes kdnyvidri
dllomdnyt alkotnak, amely része a kdnyvtdr gyljteményének.

A példdanyszédmokat az igények, a haszndlat kbre és a rendelkezésre All6 forrdsok
hatdrozzdk meg. ‘

A nehezen hozzéférhetd, akdr a helytérténeti gyldjtemény szdmdra is fontos

dokumentum beszerzése egyedi déntés alapjdn torténik.

5.3. Beszerzeés

A kivdlasztas forrdsai:

kényvkereskeddi ajdnlatok Uj kdnyvekrdl;

kiaddi jegyzékek, tematikus kataldgusok;

intézmények, egyesUletek jegyzékei;

kereskedelmi jegyzékek, kataldgusok;

kdnyvkereskeddk, kdnyvkiaddk internetes honlapjai;
szakadatbdzisok;

mas konyvtdrak online kataldgusai, adatbdzisai;
antikvériumok ajdnlatai;

szak- és szépirodalmi folydiratok, referdld lapok;
szerzeményezési munkdban résztvevd kdnyvidrosok javaslatai;

olvasdi javaslatok.
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6. ALLOMANYGAZDALKODAS

A beszerzett dokumentumok egységes dllomdnyt alkothak, amelyet a kényvtdr kéz8s online

Uton elérhetd katalégusban tér fel. A katalégus korldtozds nélkll, 0-24 éraban hozzdférhetd.

A konyvidr dllomdnydat mas kdnyvtarnak letétbe adhatja.

A BRTK Konyvtar folospéldanyait dllomdénybdl tdrténd  kivonds sordn felgjanlia mds

konyvtdraknak.

7. MEGORZES, ALLOMANYAPASZITAS

A konyvtar tartésan megérzi:

a fégy(jtékorébe tartozé egyedi leltdrozdsd hazai és  kilfdldi  kiaddsy
monografidkat, szakkdnyveket, kézikbnyveket, lexikonokat;

a megdrzési terv alapjan a hazai, tudomdanyos értékkel bird idészaki kiadvdanyokat;
a szépirodalmi ritkasdgokat;

a hagyatékokat;
a helytérténeti szempontbdl értékes, fontos periodikdkat, sajtétermékeket,

kéziratokat.

A konyvtdr iddlegesen 6rzi meg:

az éves adattarakat, név- és cimjegyzékeket, tdjékoztatokat;

az egyedi elbirdlds ald esd id&szaki kiadvanyokat.

Az dllomdnyapaszids célja:

megtisztitani az dllomanyt az idékézben szikségtelenné valt tdbbes példanyoktdl
és az elavult irodalomtdl;

a feleslegessé valt vagy elhaszndlédott tartds dokumentumok kivondsakor és a
tervszerg dllomdanyapasztaskor a 3/1975. (VIII. 17.} KM-PM szdml egyUttes rendelet

szerint jar el.

Folospéldanyként a kényvtar kivondsra jeldlheti a dokumentumot, ha:

ugyanannak a minek korszerlbb kiaddsa jelenik meg;
a haszndlati igény megszinik;

a haszndlatiigényekhez képest tllzottan magas példdnyszdm van az dllomdényban;
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= fizikoilag elhaszndlédott a dokumentum;
= gz elektronikus dokumentum esetében a dokumentum nem kompatibilis az aktudlis

hardverekkel és szoftverekkel;

= g mU digitolizalt formdaban is megjelenik;

= ha modosul az egyes szakterlletek vagy dokumentumtfipusok terén a f&- és

mellékgyUjtékor.
Fél6spélddanyként nem kerlinek kivondsra a kdnyvészetileg értéket jelenté mdvek.

Apasztasra nem jeldlhetdk a helytérténeti gyditeménybe tartozd és a muzedlis dokumentumok.

8. A BRTK KONYVTAR GYUJTOKORE DOKUMENTUMTIPUSOK
ES INFORMACIOHORDOZOK SZERINT

8.1. Dokumentumtipusok

= akényvek és kdnyv jellegl dokumentumok,

* qziddszaki kicdvanyok (hilapok, folydiratok, szakfolydiratok, évkényvek),

= g kottdk,

= g térképek,

* o helytorténet gydjtékdrébe tartozd kisnyomtatvdnyok, plakdtok, képeslapok,
fényképek és egyéb sokszorositott képi dbrézolasok,

* a helytérténet gyljtékorébe tartozd disszertdciok, szakdolgozatok,

= az audiovizudlis dokumentumok (AV-dokumentumok),

»  gdatbhdzisok, elektronikus dokumentumok.

8.2. Informdécidhordozok

= g nyomtatott (hagyomdnyos) formdban megjelent dokumentumok,
® gz elektronikus formdban megjelent dokumentumok,
* a hang- és képrogztéses informdcidken, valamint egyéb szémitégépes

informdacidhordozdkon 1évé dokumentumok,
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9. A BRTK KONYVTAR GYUJTESI KORE

9.1. Gyermekirodalom
A leporelldk (0-4 éves korig) szerzeményezése valogatva torténik.
Mesék (0 éves kortél):

= kiemelten magyar népmesék,
= ahatdron tili népmesegydijtések és a vildg népmese-irodalma valogatva,

= amagyar és kilfoldi szerzék meséi széles korden.
MondagyUjtemények: szerzeményezése vdlogatva torténik.
lfjisdgi irodalom:

*  azifiisagi korosztdlyok érdekliédési kbrének megfeleld, igényes szinvonald, tartalmd
ifjusagi kdtetek a magyar és a vildgirodalom szerzéitél,

= g kortars szerz6k ifjisagi mdvei, magyar és kOlféldi szerzék egyarant.

Gyermekversek: széles kord gyUjtése kiemelt figyelmet forditva a magyar és a hatdron tUli

magyar irdk kéteteire.

Szinmivek, szindarabok: vdlogatva gydjtjtk a gyermekeknek kiadoft szindarabokat,

jeleneteket, bdabjatékokat, elsésorban pedagdgusok szamara.

9.2. Szépirodalom

= magyar szerz6k magyar nyelvl szépirodalmi mivei,
= kOlfoldi szerzék magyar nyelvd szépirodalmi mdvei,
* magyar és kilféldi szerzék szépirodalmi mdvei idegen nyelven — elsésorban angol és

nemet — vdalogatva.

A szépirodalmi gyUjtékor bdvitésénél kiemelkedd figyelmet szentelink a magyar szerzdk

munkdinak. A magyar klasszikus irdk miveit feljességre térekvéen beszerezzik.
Kiemelt terilet: klasszikus és kortars magyar és vildgirodalom (regények, drdmdk, lira).

A teliesség igénye nélkll gyUitjik a kUIféldi klasszikus szerz6k miveit, tébbnyire egy-egy

példanyban. Vdalogatva beszerezzik az eredeti nyelvd kiadvdnyokat is.

10/30



GYUJTOKORI SZABALYZAT , - ,
BALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOINTEZET

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat 2. sz. meliéklete KONYVTAR £S KALMAN IMRE EMLEKHA?

Kiemelt figyelmet forditunk az elsé szerzés magyar szépirodalmi mivek vésdridsara. Teljességre

torekedve gydjtjik a kortdrs kUlféldi szerz8k magyar nyelven megjelent irodalmdat.

BeszerezzUk a forrasérték( kiadvanyokat, irodalomtérténetileg értékes sorozatokat. Olvasdink
differencidltsdga miatt dllomdanygyarapitasunkat kiterjeszijok az irodalomtérténetileg és

mivészileg értékes mUvektdl egészen az igényesebb szinvonall , bestseller” tipusd irodalomig.

Az alap- és kdzépfoky oktatds kotelezd irodalmdat teliességgel, a felséfoky oktatds szédmdra

lehetdség szerint a legszélesebb korben biztositjuk a szépirodalmi mdveket,

Teljes korben gydjtink a Balatonnal kapcsolatos szépirodalmi mdveket.

9.3. Szakirodalom
A nyilvé@nos kdnyvtdrak dltaldnos gyUjtékdrének megfeleld melysegben gyditjuk.

Egy-egy példanyban beszerezzUk minden szakterllet alapvetd fontossdgl kézikdnyveit,

lexikonjait, enciklopédidit, tanulimdnykoteteit.

9.3.1. Konyvtdari szakirodalom

A kdnyvtdr munka elengedhetetlen feltétele — a kdnyvtdaros szakkepzettsége mellett - szakmai

tuddsanak fejlesztése, az dnképzés.

A segédkényvtar dllomanyba a kdényvtdrszakmai munkahoz szlkséges szakirodalmat:
konyvtarigyi jogszabdlyokat, szabvéanyokat, segédkdnyveket, kdnyvtarhaszndlati ismeretek
tanitasdnak modszertani segédieteit, szakbibliogr&fidkat gydjtjik. Ezeket a dokumentumokat

szUkség esetén tébb példanyban beszerezzik.

9.3.2. Altaldnos miivek
A tudomany, szellemi tevékenység:

A tudomdny és a szellemi munka, a tudomdnyos munka szervezése. Irastdrténet magyar nyelv(

irodalma teliességre torekedve gydjtendé.

Szervezés:

A szervezés tudomanydval, modszereivel foglalkozd osszefoglald alapmUveket vdlogatva

gyUijtjok.
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Szabvanyositds:
Az dltaldnos dsszefoglald szabvénygyljteményeket erételiesen vdlogatva szerzeményezzik.
Bibliogrdfidk, katalégusok:

A magyar nyelvi bibliogréficelméletet, -torténetet, magyar kényvészetet teljességre

torekedve (személyi bibliografidk gyijtése a megfeleld szakterlleten torténik valogatva)
ayUijtjok.

Enciklopédidk, dltaldnos lexikonok, referensz konyvek:

A magyar nyelv( kiadvanyokat koérlltekintéssel gyUjtjik, a tartalmi teliesség és a hiteles
informdcidk igényével.

Testiletek, kidllitdsok, mizeumok:

A magyarorszdgi muzeumokat megismertetd aloumok, kézikényvek beszerzése vdlogatva

torténik. Keziratok, kényvritkasGgok: a helytérténeti szempontbdl fontos miveket teljességre

térekedve, a forrdsértekd egyéb magyar kiadvényokat véalogatva gydjtjlk.

9.3.3. Filozofia — bolcselet
Filozofiai rendszerek és irdnyok; logika, etika, esztétika:

A felsGfokU tanulmdanyckat folytaték igényeinek figyelembe vételével gyljtjitk atfogd igénnyel
a mai magyar filozéfiai irodalmat, a fontosabb filozdfiai problémak irodalmat, valamint a
filozofiatértenet irodalmdét. A filozdfiatdrténet  kimagasld  alakjainak  magyar nyelv(
szovegkritikai kiadasait valogatdssal szerezzik be. A pszichelogidt kiemelten, logika, etika és

esztétika magyar nyelvl irodalmat valogatdssal gydjtjik.

Vallds:

A felséfokU tanulmdanyokat folytatdk igényeinek figyelembe vételével gydjtjik. Vdlogatdssal
gyUjtjik a vallasok keletkezését, a kereszténység eredetét feltdré magyar nyelv( irodalmat,
valamint @ nagy vildgvalldsok térténetét feldolgozd monogrdfidkat, tanuimdnykéteteket,

eréfelies vdlogatassal a vallds- és egyhdztériénethez kapcsolddd forrdskiadvanyokat,

szbveggyUjteményeket.
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9.3.4. Tarsadalomtudomdny
Szociolbgia - szociogrdfia:

A felséfokU tanulmdnyckat folytatdk igényeinek figyelembe vételevel gyarapitjuk. Valogatva
gyUitjlk az 6sszefoglald munkdkat, az orszdgos jelentéségld részmonogrdfidkat, valamint a
tdjegység szempontjabdl fontos miveket, a régebbi magyar szocioldgiai, szociogrdfiai
irodalom kimagasld alkotdsait, az egyes szocioldgiai rendszerek és iskoldk torténetét,

jelent8ségét korszerd szemlélettel feldolgozd dsszefoglaldé munkdkat és a kiemelkedd

szocioldgusok muiveit.
Statiszlika:

Vdlogatva gyUjtjik a Magyarorszdgon megjelent dsszefoglald jellegy, dltaldnos tajékoztatdst
nyUjté és a tudomdnyos kutatdst segité kiadvanyokat, kiemelten az idegenforgalmi és a
megyét, a régidt érinté egyes szakterlletekkel foglalkozd kiadvdanyokat és vdlogatva a

statisztikaelméletet,
Politika - allamtan:

Valogatva gydjtjik az dllamelméletre, fejlédésre vonatkozd monografikus munkdkat, ismert
kozéleti személyiségek mUveit. Magyarorszag és a vildg orszagainak bel- és kUlpolitikdjaval,

politikai életével foglalkozd Gsszefoglald miveket, aktudlis kiadvanyokat.
Gazdasdag - Kézgazdasdg-tudomany:

Kiemelten gyUijtijlk a felséfokU oktatds tankdnyvekeit. Beszerezzik a kdzgazdasdg-tudomany
dsszefoglald kézikbnyveit, monogrdfidit, a kézgazdasdgtan klasszikusainak magyar nyelvd
mUveit. Kiemelten gyarapitiuk a gazdasdg- és ipartdriénet oGsszefoglalé munkdit, az
idegenforgalom, idegenforgalmi politika, az idegenforgalom kbézgazdasdgi hatdsaval
foglalkozd mUlveket, teljességre térekedve a regid gazdasdgi életével foglalkozd
dokumentumokat. Vdlogatva szerezzik be a munkalgyi kérdésekkel foglalkozd
monografidkat, jogszabdlyokat, ezek magyardzatait. Pénztdriénet, pénzigyi igazgatds, bank
és hitelUgy, valamint a kereskedelem, a nemzetkdzi gazdasdgi kapcsolatok, a bel- és

kilkereskedelem fontosabb dsszefoglald irodalmdt kézikbnyveit valogatva gydijtjok.
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Jogtudomény - jog:

Vdalogatva gydjtjilk a jogtudomdényi &sszefoglald monografikus jellegd dokumentumokat.
BeszerezzUk a mindenkori hatdlyos polgdri- és bintetd jogszabdlygyUjteményeket. Gyarapitjuk
a magdn-, a kereskedelmi-, és a gazdasdgi életre vonatkozd jogszabdlyokat és jogszabdly-

magyardzatokat,
Allamigazgatas, kdzigazgatds:

Akdzigazgatds, a kdzigazgatdsi szervek mikddésével, feladataival kapcsolatos kiadvanyok és
oz egészségugyi, szocidlis és mulvelddésigyi igazgatdsrdl szolé atfogd miveket erds

valogatdssal gyarapitjuk.

Hadtudomény, honvédelem:

Vdalogatva gyUjtjik a hadtudomdny elméletével, a hadtorténettel foglalkozd miveket.
Népjodlét - népgondozds:

Elsésorban ifjisadgvédelemmel foglalkozéd mdveket gydijtjk, valamint a monogrdfia jellegd

&sszefoglaldkat.
Nevelés - oktatds:

Kiemelten gydjtjlk az évoddai, iskolai csaladi neveléssel foglalkozd miveket, felsdoktatdsi
tankényveket, pedagdgiaelméleti, pedagdgia térténeti dokumentumokat és  tandri

kézikdnyveket. Valogatva gyljtjik a szabadidé hasznos felhaszndldsdt segité kiadvanyokat.
Mértékigy:

Erds vélogatdssal gydjtjlk az dsszefoglald mUveket, lexikonokat és szdtdrakat a témaban.
Néprajz, etnogrdfia:

Kiemelten gydjtink minden alapvetd mdvet, kilénds tekintettel, a magyarsdg néprajzdval,
életmodjaval, mivészetével foglalkozd kdnyveket. A hatdron tdl €16 magyarsdg néprajzat,

néphagyomdanyait dsszefoglalé mlveket, neves néprajziudosok életét, mlveiket.
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9.3.5. Természettudomanyok

Matematika - Aszironautika — Csillagdaszat - Fizika - Kémia - Geoldgia - Paleontolégia -

Biolégia - Botanika - Zoolégia:

Korszer(d, Uj tudomdnyos munkdkat, elméleteket ismertetd természettudomdnyos irodalom
beszerzésére torekszink. GyUijtjik a kUlénbdzd monogrdafidkat, szakkdényveket, az atfogd és

népszerdsité muiveket, a természet- és kdrnyezetvédelemmel hangsllyozottan foglalkozd

kiadvanyokat.

Kiemelten gyarapitjiuk oz alap- és kdzépfoky oktatast segité miveket, felséfokd

oktatdstankdnyveit, segédkényveit, tudomdnytérténeti munkakat.

Szakcsoportokbdl gyUjtjik oz Osszefoglald miveket, és mindazokat a dokumentumokat,

amelyek az alkalmazott tudomanyok sokrétd terlletének mivelésehez fontosak.

9.3.6. Alkalmazott tudomdnyok

A természettudomdnyokhoz hasonidan itt is a korszerd mivek beszerzését tartjuk fontosnak.

Kiemelten gyarapitjuk az alap- és koézépfokU oktatdst segité miveket, felséfoky oktatds

tankdnyveit, segédkdnyveit.
Altalénos mivek, ipartorténet, taldimdnyok, felfedezések:

Valogatva gydijtjiik az alkalmazott fudomdanyokrdl szélé dltaldnos muiveket, a forrdGsértékd

ipartériéneti kiadvényokat, monografidkat.
Vdalogatva gydjtjlk az altaldnos, dsszefoglald mdveket, térténeti munkdkat.
Orvostudomany:

Elsésorban a népszery felvildgositd jellegl mlveket gydjtjik, de altaldnos érdeklédésre sz&mot

tartd szakmonografiakat is beszerezzik.
Mérndki tudomany - technika, miszaki tudomanyok:

Népszerd és osszegzé munkdkat, kézikdnyveket gydjtink, valogatva a két- és tdbbnyelv(
mUszaki szé6tdrakat. A gyUjtékort e szakesoporton belll lehetdleg a magasabb fokd dltaldnos

mdszaki mlveltség szintjéig kiterjesztjlk, beszerezzik a felséfokU tankényveket.
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Mezégazdasag, erdégazdasdg, vaddaszat, halaszat:

Vdlogatva gyUjtjk az &sszefoglald  kézikdnyveket, népszerUsitd kiadvdanyokat. Kiemelt
figyelmet forditunk azokra a kiodvénybkro, amelyek a hazi kertek és farmergazdasdgok
muUkddéséhez, dliattenyésztéshez, hobbidllatok gondozdsdhoz hasznos segitséget nyljtanak.
Gy(jtiuk a torténeti munkdkat, Uj agrotechnikai eljgrasokkal kapcsolatos mdveket kildnéds
tekintettel a tdj termelési jellegének megfeleld dgazatokra. Erésen vdalogatva szerezzlk be a

felséfokl tankdnyveket.

GyUijtjik a haldszatial kapcsolatos dsszefoglald miveket, szakkdnyveket, kilénds tekintettel o

balatoni haldszatra.
Héztartds, vendéglatds:
Vdalogatva gydjtjilk a magyarul megjelend szakdcskdnyveket.

Vélogatva olvasdi igények szerint szerezzlk be a lakberendezésre, szépségdpoldsra,

Sltozkddésre vonatkozd munkdkat.
BeszerezzUk a vendégldatds kdzép- és felséfokd tankdnyveit.
Szervezés, igyvitelszervezés, Uzemszervezés, Uzemvezetés, reklam:

Az Uzemszervezés, vezetés elméletével és gyakorlatdval, a menedzserképzéssel foglalkozd
mUveket kiemelten, a részmonogrdfidkat, szakkdnyveket, tankényveket az igényeknek

megfelelden valogatva gydjtjuk, kUlonds figyelmet forditva a felséfokd képzés irodalmara.
Figyelmet forditunk a kdzép- és kisvallalkozdsok mUkddését segitd kicdvdanyok beszerzésére is.

Vdalogatva gylijtjiik a rekldm és hirdetés dsszefoglald mdiveit, valamint a rekldm eszkdzeivel,

maodszereivel foglalkozd miveket.

Hiraddsigy, tavkozlés:

Vdalogatva gyUijtjlk a hiraddstgyre, tavkozléssel foglalkozd kiadvdanyokat.
Kényvnyomtatds, nyomddszat, kdnyvkotés:

A magyar vonatkozdsy torténeti szakirodalmat kiemelten gyUjtjok, egyéb kdnyvkotészeti

munkdakat erdsen valogatva,
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Kozlekedésigy:
Valogatva gyUijtjuk a kdzlekedéssel és a kdzlekedés torténetével foglalkozd miveket.

Nagyobb példdnysz&dmban szerzemenyezzik a KRESZ tankdnyveket, segédirodalmat, a kdzdti

kdzlekedés szabdlyai és az ezzel kapcsolatos rendeleteket.
Vegyipar, kohdaszat, tizeléstechnika:

Elsésorban az dltaldnos miveket, a mindennapi életben is felhaszndlhaté népszerd dsszegzd

dokumentumokat gyUijtjik, és egyedi elbirdlassal a felséfokd tankényveket.

Elelmiszeripar:

Az ipardg dltaldnos érdeklédésre szdmot tartd, ismeretterjeszté mdveit, felséfokd tankdnyveket
gyUjtjik erds valogatassal.

KonnyUipar:

Erés valogatdssal szerezzik be a kézikdnyv jellegld munkdkat. Kildnds gondot forditunk a

héziipari feldolgozds kdrébe tarfozd mivek beszerzesere.

Szamitdstechnika:

Tekintettel a szdmitéstechnika folyamatosan megljuld hatterére, az informdcidhordozd
eszkdzok, szoftverek, programos fejlédésére, a szakirodalmdat vélogatva, egy-egy példdnyban

szerzemeényezzUk.
Barkdcsolas:

KUlenos figyelmet forditunk a témdba vago mivek beszerzésére népszerlségik, keresettségik

miaftt.
EpitGipar:
Az alapvetd fontossagU dltaldnos mUszaki képzettség szintjét kielégitd, hazilagos kivitelezésben

segitséget nyUjté gyakorlati mlveket szerezzik be, valamint erételies valogatdssal a felséfoky

szakkonyveket,
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9.3.7. MUvészet

Az alapvetd magyar nyelvd milvészet-elméleti, az dsszefoglald  mUivészettdrténeti,
mlemlékvédelemmel, foglalkozd miveket a lehetd legszélesebb kérben szerezzik be.

SzerzeményezzUk az atfogd mlvészeti, magyar és szdmos killfdldi mivész alkotdsait bemutatd

albumokat.
Az idevonatkozd magyar nyelvl irodalmat teliességre térekedve gydjtjik.
Mivészetelmélet, mivészet technikdja:

A miveszet esztétikai megkdzelitéséhez hozzdsegité mlveket vdlogatva, haszndléi igény

szerint gyUjfjUk.
Teriletrendezés, varosépités, tajrendezés:

Az alapvetd jelentéségl milvek beszerzése mellett a telepUlésszervezés, vdrosrendezés

irodalmat az igényeknek megfelelden valogatva gydjtjik.
Epitészet, szobrdszat, rajz, iparmGvészet, festészet, grafikai mivészetek:

Képzdmivészeti stilusok és alkotdk tevékenységét bemutatd mlveket széles kdrben szerezzUk

be, kiemelt figyelmet forditunk a magyar képzdmUvészetre.
Fényképezés:

Vdlogatva gyarapitjuk oz dltalénos ismereteket nyljtd  esztétikai, torténeti, technikai

vonatkozdsy miveket.

iene:

A magyar nyelvd zeneelméleti és zeneesztétikai, zenetdrténeti irodalmat részletességgel,

magyar vonatkozdsi mUveket kiemelten gyUjtjuk. A kottakat vélogatassal gyarapitjuk.
Filmmivészet, szinhdz, tanc:
Ismeretterjesztd szinten gyUijtjik az alapvetd magyar nyelvl filmesztétikai, torténeti miveket.

Szinészek, hires eldaddomivészek visszaemlékezései az érdeklédésre vald tekintettel szerezzik

be.
Tarsas szérakozdasok, jaték, sport:
Erételjesebben gyarapitjuk a tdncra vonatkozd rodalmat, a mivészi vagy népi téncra

vonatkozd dltaldnos értékd miveket is.
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Véalogatva gyUjtjik a tdarsasjatékok, fejtorék, Ugyességi jatekok magyar nyelvi irodalmat,
valamint egy-egy sportdg dltaldnos dsszefoglaldsdt nyljié mlveket, jatékszabdlyokat, a
sportelmélettel, sporttérténettel, olimpidkkal foglalkozé miveket. KUlonss figyelmet forditunk a

magyar sportra.

9.3.8. Nyelvészet, irodalom

Nyelvészet:

Kiemelt gyarapitasi terllet. Teliességre térekedve gyljtjlk a nyelvtudomdany kézikdnyveit,
egyetemi tankényveit, egy- és tébbnyelvl szdtdrakat, valamint az értelmezd és magyardzd
szotdrakat. Kiemelt figyelmet forditunk a nyelvtérténeti, rendszertani mivek, a nyelvészettel

foglalkozd dsszefoglald munkdk beszerzésére.,

Fontosak az egyes nyelvek tanitasdval foglalkozd tankdnyvek, modszertani Utmutatdk,

valamint a vildgnyelvek leird nyelvtanai.
Irodalomelmélet - irodalomiudomany, egyes nyelvek irodalma:
Kiemelt gyarapitdsi terllet, a beszerzésnél az elméleti és gyakorlati mdvek egyarént fontosak.

A kUlénféle népek irodalmdabdl a magyar nyelven megjelend tudomdnyos miveket lehetdség

szerint beszerezzik,

Fontosnak tartjuk, hogy vildgirodalombdl egy-egy nemzeti irodalom atfogd térténeti képét

tUkrozze az dllomdny.

Monografikus miveket csak jelentds személyekrdl és korokrél szerzink be. Kiemelten gydjtjlk oz

alap-, kézép-, és felsGoktatds tankdnyveit.

9.3.9. Foldrajz, életrajzok, torténelem

Honismeret:

Kiemelten gyUijtijok Magyarorszagra, a Karpat-medencére, az egyes orszdgra vonatkozd

Altaldnos mdveket, az idegenforgalmi kiadvanyokat, az oktatdst segitd kiadvdanyokat, kilonds

tekintettel a felséoktatdasra.
Foldrajz, Utleirdsok:
A magyar nyelven megjelent kiadvanyokat a haszndldi igényeknek megfeleld részletességgel

gydijtjlk, igy a magyar nyelven megjelent Utikdnyveket, Utikalauzokat.

19 /30



GY(JTOKORI SZABALYZAT -
DBALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOIN TETET,

A Szervezeti és MUkédési Szabdlyzat 2. sz. melléklete KONYVIAR £S KALMAN IMRE EMLEKHAY

Térképek, atlaszok:

A Magyarorszégra, tdjegységekre, telepUlésekre vonatkozd, valamint magyar vonatkozdsy és
a tajékozdddast szolgdld egyéb orszagok térképeit valogatva, az igényeknek megfeleléen

gyUjtjik. Kiemelten fontosak o kilénbdzd atlaszok.
Biogrdfia, életrajzok, genealégia, heraldika:

Kiemelten gyarapitjuk a kUlfdldi és magyar életrajzi gyldjteményeket. Gydijtjuk a kolféldi és
magyar nagy alkoték, mivészek, irdk, jelentSsebb dllamférfiak, kozéleti személyiségek

életrajzait.

Fontos a segédkonyvek, heraldika, felséfokl torténeti munkdk beszerzése, kildnds tekintettel a

magyar vonatkozdsy irodalomra.
Toérténelem:
Kiemelt gydijtésU terllet.

A magyar toérténelembdl a kortérs torténetirok miveit a legszélesebb kérben gydjtjok. Az
osszefoglald jellegld munkdk mellett egy-egy korszak, idészak eseményeinek tudomadnyos
feldolgozdsait is beszerezzlk. A vildgtorténelembdl a korszerlen megirt atfogd miveket
gyUjtjlk, valamint a fontosabb térténelmi  eseményekre, korszakokra vonatkozd

feldolgozdsckat,

Vdélogatva gyljtjilk a magyar és egyetemes 1torténetbdl egyardnt oz eredeti fordsértékd
mdlveket, az dltaldnos érdeklédést is kielégité munkdkat, a magyar és az egyetemes
torténelem népszerd feldolgozdsait. Kiemelten szerzeményezzik az oktatds valamennyi

szintjéhez kapcsolodd irodalmat.

10. A BRTK KONYVTAR ALLOMANYCSOPORTJAI

10.1. K6lcsonzoi dllomdany
A kdlcsénzdi allomany gyarapitdsdnak alapvetd szempontjai:

= A kblcsonzdi dllomdny a szépirodalmi gyljtemény kdzel 95%-at teszi ki.
» A szakirodalom terlletén ez az ardny valamivel kevesebb: kdzel 70%.
= A kolcsonzéi dllomdany 6 szempontja a dokumentumok hozzaférhetdsége az

olvasdk szdmara.
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10.2. Kézikényvtdri dllomany

A kézikdnyvidar dllomdanydnak 6 szempontja a beszerzési dr mellett a kényv tartalma, kilsé

megjelenése. A kézikonyvtdr dllomdnydt alapvetéen magyar nyelven gydjtjik.

ldegen nyelven erételiesen valogatva szerezzlk be a nyelvi képzés segédanyagaként szolgdld

mdiveket.

GyUjtjuk az egyes tudomdanyterlletek alapvetd tdjékozdddasi eszkozeit:

» |exikonokat, enciklopédidkat,

= évkdnyveket,

= qgdattarakat,

= repertdériumokat,

=  monografidkat,

= segedkdnyveket,

= szotdrakat,

= ¢lsé- és mdasodfokl bibliografidkat,
= fudomanytérténeti dsszefoglalokat,

= torténeti kronoldgidkat.

Az egyes tudomdnyterlleteken belll oz dltaldnos és faktogrdfiai téjékozdddshoz és
tdjékoztatashoz szUkséges szakirodalmat vdlogatva gyUjtjok a kOlbnbozd
tudomdnyterUletekrdl. A gyarapitasndl tekintettel kell lenni arra, hogy minden terlletbdllegyen

korszer( szakirodalom, dsszefoglald kézikényv, monogrdfia.

10.3. Periodika gyUjtemény - folyéirat-allomany
A periodikdk gyUjtékére az dltaldnos gyUjtékorhdz igazodik. Valogatva gydjtjik:

= gz orszdgos, teljességre forekedve a régidban megjelent, megyei, helyi
napilapokat;
»  képes folydiratokat, magazinokat az igények és a szikségletek szerinti valogatdssal

szerezzUk be;
= jrodalmi folydiratok kézUl valogatva gydjijlk a Magyarerszdgon megjelendket, és a

hatdaron kivlli magyar nyelvl periodikakat;
= kiemelten gyUljtjlk a kdzmdlvelSdési folydiratokat, valamint a népszer(

ismeretterjesztd folydiratokat;

21 /30



GYUITOKORI SZIABALYZAT -
BALATONI REGIONALIS TORTENETI KUTATOINTEZI I,

A Szervezetl és MUkddési Szabdlyzat 2. sz. melléklete KONYVTAR £6 KALMAN IMRE EMLEKHAZ

* akdényvtarhaszndldk, turistdk igényeinek kielégitéséhez szerzUnk be az angol, német
nyelv(i magazinokat;
»  folyamatos bévitjlk az online napilapok és magazinok eldfizetését, a haszndldk

olvasdsi szokdsait figyelembe véve, biztositva hozzd a megfeleld technikai hdtteret.

Az online periodikdk Ujbdli beszerzése, mindig figg a haszndlattol.

Az id8szaki scjté megorzését, kottetését, selejtezését a folydirat-megdrzési terv tartalmazza.

10.4. Médiatar

Hangzédokumentumok:
A gyarapitds CD lemezek formdjdban torténik.

A bakelitlemezek: lezart gyldjtemény. Tovabbi gyarapitasa csak lemezritkasdgok, helytérténeti,

érdekek esetében és KAIman Imre munkdssagdt tekintetbe véve térténik.

Videodokumentumok:

Lezart dllomdny, nem bévitjik, kivételt képez ha a helytorténeti gylditemény sz&mdra taldlunk

anyagot,

CD-ROM, DVD-ROM, multimédids dokumentumot nem gyarapitjuk.
Diafilmek:

A Gyermekrészleg részére gyUijtjk.

Nyomtatott dekumentumok:

Zenei szakkonyvek, kottdk, folydiratok erdteljesen vdlogatva. Figyelemmel KAman Imre

életevel, munkassagdaval kapcsolatos dokumentumokra.

Célunk a tartalmilag, illefve zenetérténeti szempontbdl ardnyos gydjtemény kialakitdsa,
A Médiatari dokumentumok mifajai:

= Kklasszikus zene,

=  opera, cperett, musical, rockopera,

= népzene, vildgzene,

= kdnnyldzene: jazz, rock, beat, pop, egyéb stlusok, figyelembe véve a haszndldi

igényeket,
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=  hangoskdnyvek: vakok- és gyengenlatok, valamint minden haszndld szémdéra hazai
kiaddsU dokumentumok, elsésorban szépirodalom,

= nyelvleckék: angol, német nyelvleckék minél szélesebb vdlasztékban, esetlegesen
t6bb példdanyban, egyéb nyelvek (francia, olasz, orosz, sth.) esetében haszndldi

igények alapjdn.

10.5. Strandkonyvtar

A strandkdnyvtar dlloménya  elsédlegesen a szérakoztatd irodalom  koteteire  épul.
Ez az dllomdny a kdnyvtar szamdéra adomdnyozott, a konyvtdr dllomdanydba nem kerllé, illetve

az dllomdanybdl kivent, j6 dllapotl dokumentumokbdl dll.

11. HELYTORTENETI GYUJTEMENY

7e

11.1. A gyUjtokor indoklasa

A helyismeret egy adott helyre vonatkozd informdaciok, illetve az azokat hordozd irdsos vagy
barmilyen mads formé&ban régzitett dokumentumok, illetve targyi emlékek 6sszessége.

A helyismereti tevékenység a konyvtari gyakorlatnak az a része, amely ezeknek az
informdacidknak, dokumentumoknak, tdrgyi emilékeknek a felkutatasaval, gydjtésével,
feltardsdval és kdzvefitésével (tdjékoztaids, a haszndlat biztositasa) és kdzreaddsaval
foglalkozik.

A helyismereti gylGjtemény tartalmat tekintve &tfogd, komplex informdaciétar, ahel a milt, o
jelen és a jBvd egyardnt fontos.

A gyUjtékér meghatdrozasdndl és a gydjtemény gyarapitdsandl ragaszkodni kell a komplexitds
elvéhez, ezért teljesességre torekvéen kell gyljteni és &rizni a helyi informdcidkat és

dokumentumokat, figgetlentl azok tipusatol.

Ire

11.2. A gyujtékor foldrajzi behatdaroldsa

A Helytérténeti GyUjtemény gyUjtékore kiterjed a regionalitas elve alapjdn:
= Siéfok vdros kézigazgatdsi terlletére;
= Sidfok kdzigazgatdsi terlletéhez tartozd telepilésekre;

= ¢ Balatonra és kdmyékének teleplléseire, kiemelten a déli partra;
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11.3. Célok és feladatok

Az intézmeény feladata felkutatni, beszerezni minden olyan irdsos, audiovizudlis, targyi

emlékeket, hagyatékokat, amelyek segitségével megismertetheté a véros, a Balaton régié

multja.

11.3.1. Rovid és kozéptavu célok, feladatok:

a meglévd, de még nem feldogozott dllomdny folyamatos feltdrdsa;

a régi adatbdzisbdl konvertdldskor ,eltiint" adatok, rekordok pétldsa, régzitése a
Corvina adatbdzisban;

az elmult iddszakban megkezdett kutatdsok folytatdsa, bévitése, és 0j kutatdsok
megkezdése;

szorosabb, folyamatos kapcsolat kiépitésére kell térekedni a megyei és az orszédgos
levéltarakkal, muzeumokkal, o Balaton kornyéki telepllése kényvtdraival,
kdzmilvelbdést szolgdld intézményeivel;

részt venni, megjelenni a balatoni kdnyvtarak, muizeumok rendezvényein,
programjain;

folyamatos kornmunik&cidt folytatni az intézmények vezetbivel, munkatdrsaival;

a kapcsolatok felvétele, folyamatossa tétele a Balaton régid, Somogy megye és
Veszprém megye levéltdraival, rendezvényeiken vald részvétel;

a Helytorténeti Gyljtemény honlapjénak a folyamatos frissitése, érdekességek,
kUlbnlegességek megjelenitése az oldalon. Figyelemfelkeltd, és érdekes fotdk,
adatok, kulturdlis, torténelmi, vagy bdrmiyen témadjl  balatoni  irdsok,
dokumentumrészletek megjelenése;

helytorténeti témdadjl rendezvények szervezése;

a kdzdsségi oldalakon vald aktiv megjelenés;

sajtéfigyelés.

11.3.2. HosszUtavuo célok:

a Helytorteneti Gyljtemény anyaga, irdsos és képi egyarént elérhetd legyen az
orszagos informdcids adatbdzisokban;

helytorténeti anyagok publikéldsa;

ondllé varostorténeti kiodvdnyok, szakmunkdk megjelentetése, nyomtatolt és

ebook forméatumban és idegen nyelven {angol, német, orosz);
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= g Helytérténeti Gyljtemény hagyatékainak feltdrdsa, digitdlis  formdban
megjelentetése;

» helytorténeti témdju kidliitdsok rendezése.

11.4. A Helytorténeti GyUjtemény gyijtokore

A BRTK Konyvtdr Helytorténeti Gyljteményének célja 6sszegydjteni, rendszerezni, feltdrni azokat
a dokumentumforrdsokat, informdcidkat, melyek Siéfok, valamint a Balaton és kérnyékének
torténetét, foldrajzi vonatkozdsait, természeti viszonyait, tdarsadalmi-strukturdlis fejlédését,
mdvészeti-kulturdlis életét foglaljdk magukba.

Tovabbd gyditi:

* qgzoknak az alkotdéknak a miveit, akik hosszU évtizedek &ta élnek Siéfokon, a Balaton
régidjdban, és bar nem itt szllettek, de a munkdjukkal, alkotdsaikkal, kozéleti,
torténelmi szerepvdllaldsaikkal tevékenyen részt vettek a telepllések, a régié
életében és elGsegitették annak fejlddesét;

= olyan szerz8k, kutatdk anyagait, akik életlk részének egy-egy rovidebb idészakat
toltotték Sivfokon vagy o Balaton valamely telepUlésén;

* hagyatékokat, gyljteményeket Sidfok és a Balaton régié térségében;

*  vArosi szervezet, magdnszemélyt stb. megrendelése alapjdn keletkezett.

Idébeli korldtok nincsenek, megdrzink bdrmely korbdl vald dokumentumot, ha azok helyi
vonatkozdstak. A gydjtemény archiv jellege miatt az informdacids érték vdltozdsai és az

ideoldgiai szempontok nem mérvaddak.

11.5. Szerzeményezés forrasai

A Helytorténeti GyUjtemény anyagdnak beszerzési forrasai: helyi szerzék, kiaddk, kényvtarak,
muUzeumok, levéltarak, ojdndékok, ftiszteletpélddnyok, hagyatékok, kdnyvkereskedelem,
internetes helytdrténeti portdlok, HELIR, OSZK Mikrofilm tara, bibliografigk, cserepélddnyok,

magdénszemélyek.
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11.4. A helytorténeti gyiljtemény dllomanya dokumentumtipusok

szerint

11.6.1. Kényvformatumi dokumentumok

Az dllomany jelentés részét alkofigk: szintézisek, értekezések, monogrdfidk, &sszefoglald

munkak, forrdskiadvanyok, antolégidk, Utikalauzok — Siéfok, Balaton régidban, kataldgusok,

bibliografiak, lexikonok, szdétdrak, kronoldgiai adattdrak, statisztikai kiadvdanyok, szépirodalmi

konyvek, jogszabdlygyljtfemények, egyetemi és féiskolai jegyzetek, disszertdciok, albumok,

levéltari ismertetdk.

11.6.2. Periodikumok

Teljességre torekedve kerllnek gyljtésre Sidfok és a Balaton régid terlletén
megjelend napilapok, folydiratok, heti, negyed-, félévi és évi, minden tudomdny,
mUvel&dési, kulturdlis terlletet dtfogd magazinck.

A gyUjtésnél figyelemmel kell kisérni olyan periodikdk tartalmat is, amelyekben az
irasok a Balaton térténetével, természeti, mlvészeti-kulturdlis, technikai, gazdasdgi,

turisztikai, vendéglatdasi szokdsaival foglalkozd publicisztikdkat.

11.46.3. Audiovizudlis anyagok

a Magyar Nemzeti Filmarchivum anyagdbdl gydjtve Siofok ds a Balaton régidrol
sz0lo, helyszinként alapul szolgdld dokumentumfiimek, jatékfimek egyéb audio-
vizudlis anyagok szerzeményezése;

Sidfok varosi Televizid anyagdnak digitalizdldsa, feltdrdsa és online formdban vald
megjelenitése;

az egykori helyi televizidk vdarospolitikai-, a régié eseményeit ismerteté mdsorait,
illetve egykori fimhiraddk archiv balatoni, siéfoki, balatoni témdjo filmjeit is
megorizzik;

hangzé dokumentumok szerzeményezése korszerd formdatumban;

Balatoni Archiv Sajtéadatbdzis folyamatos bdvitése;

gy(ijtjk a Sidfokhoz és a Balaton régidhoz és kérnyezetéhez kotédé személyekkel

készUlt hangfelvételeket.
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11.6.4. Mikrofilmek

A gydjtékorbe tartozd eredetiben be nem szerezhetd periodikdkat mikrofilmen, ill. digitalizalt

formdaban szerezzUk be.

11.6.5. Apronyomtatvanyok

Prospektusok, plakatok, meghivok, szérdlapok és egyéb aprényomtatvdnyok, valamint

képeslap- és fényképgydjtemények felkutatdsa, feltdrdsa.

11.6.6. Térképek

A vdros és a Balaton régid terlletét dbrdzold nyomtatott vagy sokszorositott térképeket,

atlaszokat gyUjtjik.

11.6.7. Hagyatékok, gyUjtemények

= A Helytorténeti Gydjtemény szerves részei a hagyatékok, kildngyljtemények,
amelyek az elmdlt iddszakban jelentésen béviltek.

* A hagyatékok &rzése mindig azon a telepilésen torténik, ahova az adomdnyozd
azt gjdndékba, megdrzésre adta. Ennek megvdltoztatdsardl az adomdnyozd és a
lesz&rmazottai dénthetnek masként irdsos formdban.

= A hagyatékokat fel kell témi, rogziteni adatbdzisban, €s az online elérést is lehetévé
kell tenni kutatdsok céljdbdl is.

* A hagyatékokat — akdr kidllitdsok formd&jdban - be kell mutatni a varos, a régid

polgdrainak, az idegenforgalmi szezonban itt pihend polgdroknak

A BRTK K&nyvidr Helytorténeti Gyljtemény jelenlegi siéfoki hagyatékai, gyljteményei:
Bajti Béla hagyatéka

Dr. Bojti Béla meteorolégiai szakkdnyvgyljfemeényet adomdnyozia a kényvtdrunknak., A
gyUjtemény tartalmaz dltaldnos meteorologiai t€mdju, meteocroldgiatorténeti kéteteket, a
balatoni viharjelzéssel kapcsolatos szakirodalmat, idegen nyelv szakirodalmat, szaklapokat, és

személyes jellegd anyagokat.
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Dedk Istvan hajézastérténeti gyljteménye

Az okleveles hajoskapitdny évtizedek alatt kialakitott balatoni hajézdsi gyUjteményének

jelentds részét adomdnyozta az intézménynek. ,
Kenedy Ferenc hagyaték

Helytérténeti szempontbdl kiemelkedd fontossdgl dokumentumokat hagyott a kényvtdrra,

kGldndsen a furdSkultlra és a balatoni hajozastorténet es kikdtéepités témakdrében.
Péterffy Ida hagyatéka

Nyugdijba vonuldsa utdn Péléczi Horvath Adém életét kutatta. Feltdrta Kazinczy Ferenccel,

Csokonaival vald levelezését, csillagdszati megfigyeléselt, térképeit.
Régi Siofoki Kényvtar
Tébbségében régi kiaddsu, klasszikus szépirodalom. Nem helytérténeti dllomdny, de az egykori

olvasékérdk, kaszindk, fUrddkényvtar, egyletek kotetei taldlhatdak kdzte, melyek a .

vildghdborU utén kis szamban fennmaradtak.
Sarkozi Matyas gyGjteménye

Igazi ritkaségokkal ndvekedett az dllomdny, amelyben idegen nyslv( kdtetek és az 1956-0s

magyar forradalommal és szabadsagharccal kapcsolatos mivek is taldlhatdak.
SIOTOUR gyUjtemény

A gyljteményben évtizedekkel ezel6tt készllt fényképek, képeslapok, kézzel rajzolt
prospektustervek,  prospektusok, propagandaanyagok, idegenforgalmi  folydiratok,

Ujségcikkek, egyéb dokumentumok, fdrgyi emlékek talalhatdéak o SIOUTOUR, a balatoni

turizmus torténetébdl.
Sujanszky Jené gyljteménye

1956-0s forradalmdar, akit a térténelem vihara messze sodort, de Sidfoknak ajandékozta
sajtdvdalogatdsait, életrajzi vonatkozdsd dokumentumokat, levelezéseit, beszdmoldkat,

dokumentumfilmeket, fényképeket és egyéb iratanyagokat.
S$zmodis Loérant hagyatéka

irasos- és fotéhagyaték nagyon jelentds helytérténeti vonatkozdsokkal, forrdsokkal.
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Dr. Varga Ferenc hagyatéka

Siofok és a Balaton déii partjdnak egészségigyi ellatdsaval, egészséglgy-térténetével,
kérhdztdrténettel, valamint dr. Varga Ferenc munkdassagaval kapcesolatos dokumentumokat

tartalmaz.

11.46.8. Masolatok

A fontos és nehezen hozzaférhetd dokumentumokrdl, folydiratcikkekrdl {digitdlis és nyomtatott)

mdsolatok gydjtése.

11.6.9. Képdokumentumok

Kiemelten gyUjtjlk a nyomdai Uton készUlt és terjesztésre szént képi dokumentumokat:

fényképeket, képes levelezblapokat, grafikdkat, metszeteket stb.
A képdokumentumok gyijtési kore:

" Sidfok és a Balaton régid természeti kdrnyezetét dbrdzold tdj- és 1atképek,

* g Sidfok, a Balaton régié teleplléseinek utcait, tereit, lakd-, kéz- és
mlemléképlleteit, szobrait stb. dbrdzold képek,

=  gozdasdgi, politikai, tdrsadalmi, kulturdlis  eseményekrél hirt  add  képi
dokumentumok,

= személyeket dbrdzold képek.

11.6.10. Nem publikalt, ill. szUk kérben publikalt dokumentumok

GyUjtjik  tovdbbd a tandcsi és Onkormdényzati  képviseld-testlleti  Ulések  anyagait

(ilegyzékdnyvek, elbterjesztések, kdzlonydk).
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12. ZARO RENDELKEZESEK

—_

A kdnyviar dllomdanydnak gyarapitdsdhoz szikséges fedezetet a fenntartd a

kdltségvetésben biztositja.

ae)

Az dllomany szabdlyszer( gyarapitdsdért a tdjékoztatd- és a feldolgozd kényvtdrosok a
felelSsek.
3. A koényvtar gydjtékoréet, a gydjtést meghatdrozd barmely tényezd valtozdsa esetén az

intézmény vezetdje felUlvizsgdlja, a kivéint modositdsokat elvégzi.

Jelen szabdlyzat a Balatoni Regiondlis Térténeti Kutatdintézet, Kényvtdar és Kalmdan Imre

Emlékhdz Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdnak 2. szadmd melléklete.

Jévahagyta az intézmény igazgatdja.

Siofok, 2022. februdr 1.

Lécser Edit

igazgatd
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A Balatoni Regiondlis Torténeti Kutatéintézet, Konyvtdr és Kdlmdén Imre Emlékhdz
(tovabbiakban: intézmény) gazdasdgi feladatait az dllamhdztartdsrdl szol6, tébbszor
maodositott, 2011. évi CXCV. torvény, az dllamhdéztartdsrdl szold térvény végrehajtdsdrdl szold
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, valamint az dllamhaztartds mdkodési rendjérdl szold, tébbszor
modositott, 217/1998. (XI1.30.) Korm. szdmU rendelet és a Sidfok Vdaros Onkormdnyzata
munkamegosztasi megdllapodds alapjan - a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat elSirasait

figyelembe véve - a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

1. A GAZDALKODASI UGYREND CELJA, TARTALMA

A Gazddlkoddsi Ugyrend célia, hogy a gazdasdgi szervezeten belll tevékenységi kdrénként
meghatdrozza a vezetdk és mds dolgozok gazddlkoddssal osszefiggd feladat-, hatds- és

jogkérét, tovdbbd szabdlyozza az egyes gazdasdagi folyamatok lebonyolitdsdnak modjat.

A Gazddakoddsi Ugyrend a kovetkezd, gozdasdgi szervezet dltal elldtandd feladatok

végrehajtdsahoz kapcsoldddan tartalmaz elbirGsokat, szabdlyokat:

= &ves koltségvetés tervezése,
= eldirdnyzat-felhaszndldas, -modositds,
* vagyonhaszndlat, -hasznositds,
= munkaerd-gazddlkedds,
" pénzkezelés,
= adatszolgdltatds.
A gazddlkoddssal dsszefUggd egyes tevékenységek részletes eldirdsait kUion szabdlyzatok

rogzitik, melyek a kdvetkezdk:

= Kdnyvtdrhaszndlati Szabdlyzat,

»  GyUjtékori Szabdlyzat.
Sidfok Varos Onkormdnyzat dltal készitett szabdlyzatok:

= Szdamviteli politika,

= Szdmlarend,

= Bizonylatirend,

= Bizonylati album,

*  Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, elilenjegyzés, érvényesesités rendjének
szabdlyzata,

= Eszk6z0k és forrdsok értékelési szabdlyzata,
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*  Kdézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat,

= Pénzkezelési szabdlyzat,

*  Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat,

* Felesleges vagyontargyak hasznositds@nak és selejtezésének szabdlyzata,
= Kozbeszerzési szabdlyzat,

= Anyag-, eszkézgazddlkoddsi és raktdrozdsi szabdlyzat,

»  KikUldetési és munkdba jardsi szabdlyzat,

= Gépjarmivek Uzemeltetési szabdlyzata,

= Belsé ellendrzési kéziknyy,

= MunkaUgyi szabdlyzat,

»  Onkéltség-szamitdsi szabdlyzat.

2. A KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

2.1. Az eldzetes koltségvetési javaslat, koncepcié tervezése

A BRTK Kényvtar elézetes koltségvetési javaslatdt az dnkormdnyzat dltal meghatdrozott

hatdaridére és tartalommal késziti el.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése sordn figyelembe kell venni az dllamhdztartdsrdl
52016, tébbszér modositott, 2011. évi CXCV. térvény, az dllamhdaztartdsrdl szélé térvény
végrehajtdsarol széld 368/2011. (XI1.31.) Kerm. rendelet, valamint az dllamhdztartds mikédési
rendjérél szold, tébbszér modositott, 217/1998. (XI1.30.) Korm. szdmU rendelet, valamint az

dnkormdnyzat rendeleteit, hatdrozatait.

A koltségvetésnek tartalmaznia kell: a 1étszém- és bérigényeket, azok vdltozdsait, a feladatok
vdltozdsait, kéltségvetésre gyakorolt hatdsdt, a specidlis beszerzési igényeket, elvégzendd

karbantartasi és feldjitasi munkdakat, a sajat bevételeket és az atvett pénzeszkdzdket.

A BRTK Kényvtar sajdt gazddlkodé szervezettel nem rendelkezik, igy az éves kdliségvetési tervét

Sidfok Varos Onkormdnyzatdval késziti el.

A szakmai feladatokhoz tartozd péenzigyi igények megdllapitasdban a gazdasdgi szervezet

segitséget ny(jt az intézmény vezetdjének.
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A kiaddsi elSirdnyzatok mellett az intézmény feladataival kapcsolatos bevételeket is szédmba

kell venni, mindazokat, melyek:

* jogszabdlyokon, szerzédéseken, megdllapoddsokon alapulnak,
=  rendszeresen el&fordulnak, vagy

= eszkdzdk hasznositasaval fuggnek dssze.
El kell végezni a szerkezeti véltozdsok hatdsainak vizsgdlatdt, részletes indokldsokat kell késziteni.

Sidfok Varos Onkormdnyzata felkésziti az intézmény vezetdjét a koltségvetési targyaldsra.
Segitséget nyUjt a koltségvetési elbirdnyzatok kialakitdsdhoz. Az intézmény vezetdje

figyelemmel kiséri a koltségvetés teljesitését, gondoskodik a bevételek beszedésérdl.

A koltségvetési javaslat Sidfok Varos Onkormdanyzat Kézgazdasagi Osztdly részére torténd

tfovabbitdsdért az intézményvezetd felelds.

Az elGirdnyzatok 6nkormdnyzattal térténd egyeztetésén az intézmény vezetdje vesz részi.

2.2. A koltségvetés tervezése

A tervezés sordn oz alapfeladatokbdl és a Képviseld-testllet koncepcids hatdrozataibdl kell
kiindulni. A kdltségvetés tervezése sordn biztositani kell, hogy a bevételi és kiaddsi eldirdnyzatok

f6 Gsszege egymdssal megegyezzen.

Az elkészitett kdltségvetést a megadott hatdridére tovdabbitani kell az dnkormdanyzat részére.

A végleges -kdltségvetés dsszedllitdsdért és megkUldéséért a Sidfok Vdaros Onkormdnyzat
Kézgazdasdgi Osztdly vezetdje a felelbs. A koltségvetés tervezetét részletes koltségvetéssel,

indokldésokkal, elemzésekkel kell aldtédmasztani, a bevételek és a kiaddasck elkilonitésével.

3. ELOIRANYZAT MODOSITAS

Az intézmény részére jovdhagyott Onkormadnyzati  tdmogatdsi  eldirdnyzat  csak

alaptevékenységre és azzal dsszefiggd egyéb kiaddsokra haszndlhato fel.

Az dnkormdnyzat dltal eldirdnyzatként jGvdhagyott kiemelt elirGnyzatok kézott elSirGnyzat-
Atcsoportositdsokat illetve eldirdnyzat-mddositdsokat a polgérmesteri hivatal jegyzéjénél

negyedévente kell kezdeményezni.
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ElSirdnyzat-Gtcsoportositds, illetve eldirdnyzat-mddositds csak az dnkormdnyzat képvisels-
testUlete dontése alapjdn az abban foglaltak szerint hajthatd végre. Ennek elékészitéséért a

Sidfok Varos Onkormdnyzat Kézgazdasdgi Osztdly vezetbje felelds.

A kiemelt eléirdnyzatokrdl, eldirdnyzatonként és szakfeladatonként analitikus kimutatdst,
elSirdnyzat-felhaszndldsi  tervet  és  likviditasi tervet kell vezetni, az egyUttmikddési

megdllapoddsban foglaltak szerint. Az eldirényzat-mddositésokat a terveken at kell vezetni,

4. VAGYONGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

4.1. A vagyongazddlkodas alapvetd kévetelményei
Az intézmény kezelésében levd vagyonnal felelés médon, rendeltetésszerden kell gazddalkodni.

Az intézmény kezelésében levd vagyont atruhdzni, tovdbbd kbvetelésrdl lemondani csak oz

onkormdnyzat rendeletében meghatdrozott médon és esetekben lehet.

4.2. A vagyon nyilvantartasa

Az intézmeény eszkdzeit és forrdsait a bizonylati szabdlyzat eldirdsai szerint kell nyilvantartani.

5. MUNKAERO® ES BERGAZDALKODAS

Az intézmény dolgozéit az intézményvezetd nevezi ki és gyakorolja tekintetUkben a munkdltati

jogokat, illetve a bérgazddlkoddsi jogkort.

A kinevezéssel, az dtsoroldssal, a munkaviszony megszintetésével kapcsolatos eldkészitd
munkdlatokat (kinevezés, munkaszerzédés, atsorolds, munkaviszony-megszintetd hatdrozat
stb. elkészitése) a konyvidr vezetbje IGtja el, magasabb, kiemelt munkakdrdk esetében

egyeztetve az Onkormdanyzattal.

A munkaviszonnyal kapcsolatos dokumentumokat az intézmény 3 napon belll megkUldi Sidfok

Vdaros Onkormdanyzat felé.

Az intézmény és a Magyar Allamkincstar kézétti 1étszam- és bérgazddlkoddsra vonatkozd

munkakapcsolatot Sidfok Varos Onkormdanyzat gyakorolja.

A vdltozd illetmények szdmfejtése és a Magyar Allamkincstdr felé torténéd tovdabbitdsa Sidfok

Varos Onkormdanyzat feladata.
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Sidfok  Vdéros Onkormdnyzata tovdbbitia a Magyar Allamkinestdrhoz mindazokat @
rendelkezéseket, jelentéseket, okmdnyokat, amelyek az illetmények, tarsadalombiztositdsi

ellatasok és egyéb jaranddsagok folydsitasdra kézvetlentl vagy kdzvetve kihatdssal vannak.

A munkaviszony |étesitésére, megszintetésére vonatkozd okmdnyokat és bérkihatdsu

rendelkezéseket Sidfok Varos Onkormdnyzatdnak kell a Magyar Allamkincstarhoz megkuldeni.

A nem rendszeres juttatdsok kifizetésének megtorténtekor Siéfok Varos Onkormanyzatanak kell
a kifizetett jutalmakat, jdranddsdgeokat, a levont nyugdijaruléket és személyi jGvedelemadd

eléleget a Magyar Allamkincstarhoz bejelenteni.

A dolgozdk személyi, csalddi és szolgdlati adataiban bekdvetkezett véltozdsokat minden

esetben be kell jelenteni.

A jelentd-felel&snek

* qzitt nem érintett kérdésekben a Magyar Allamkincstdr dltal kialakitott szabdlyok

szerint kell eljamia,
* oz adatkdzlés, vdltozdsielentés sordn a Magyar Allamkincstér dltal rendszeresitett

nyomtatvdanyokat kell alkalmaznia.

6. A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGH
FELADATOK

6.1. Gazddlkodasi jogkorok szabdlyozasa

6.1.1. Kotelezettségvallalas

Az intézmény részérdl, kotelezettség vdéllaldsara csak az infézmeény vezetdje jogosult. Abban az
esetben, ha az intézményvezetd 5 munkanapndl hosszabb iddre tdavol van, az

intézményvezetd helyettese jogosult.

A kotelezettségvdllalds elétt meg kell gyézédni arrél, hogy a jovdhagyott, illetve mddositott

koltségvetés fel nem haszndlt és el nem koltott kiaddsi eldiranyzata biztositott-e, és o fedezete

rendelkezésre dll-e.
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Kételezettségvdllalds csak irdsban és a Sidfok Varos Onkormdényzat vezetsjének ellenjegyzése

utén térténhet.
Kotelezettségvdllalds lehst:

»  kinevezési okirat,

=  megdllapodds,

= szerz&dés,

= visszaigazolt megrendelés,

»  pdlydzati Uton odaitélt tdmogatdsrdl szolé déntés aldirt dokumentuma.

6.1.2. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése
Kotelezettségvdllaldshoz mint megeldzd jogkdr kapcesolédik.

Az ellenjegyzési feladattal megbizott Sidfok Vdros Onkormdnyzat vezetdje kdteles

meggydzddni arrdl, hogy:

= g kotelezettségvdllalok az arra jogosult személyek voltak-e,

* qa jogszabdlyokat, a képviseld-testilet rendeleteit, hatdrozatait, valamint a belss
szabdlyzatokat betartottdk-e,

= g pénzigyi fedezet rendelkezésre dll-e,

= eldirdnyzat felhaszndldsi tervben szerepel-e.

Amennyiben az ellenjegyzd szabdlytalansdgot dllapit meg, kdteles arrdl a kdtelezettségvallaidt

t&jékoztatni, aki az intézkedését korigdlhatja, visszavonhatija.

6.2. Szakmai igazolés
E jogkdrt az intézmény vezetdje, valamint az dltala kijeldlt alkalmazott gyakorolja.
Az aldbbi dokumentumok szakmai igazoldsait Iathatjdk el:

= kOnyvtar dokumentumok (konyv, folydirat, vided, audio CD, CD-ROM, DVD,
hangoskdnyv) szamlai,

= tdrgyi eszkdzok szamidi,

= fogydeszkdzdk sz&mldi,

*  energiaszolgdltatds szamldi,

= fenntartdsi koltségek szamidi.
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6.3. Ervényesités

Az érvényesités feladatait Sidfok Vdros Onkormdanyzata ldtja el

6.4. Utalvanyozds
Utalvényozds a kiaddsok teljesitésének, a bevételek kezelésének elrendelését jelenti.
Az intézmény részérdl utalvanyozdsra jogosult az intézmény vezetdje.

Az intézményvezetd dltal aldirt munkaszerzédések, megbizdsi szerzédések alapjan kifizetésre
kerUl6 bérek, megbizdsi dijak utalvényozdsdra az intézményvezetén kivll jogosult még az
intézményvezetd dltal erre irdsban felhatalmazott, és az Onkormdényzat dltal ellenjegyzett

személy.

Az igazgatd 5 munkanapot meghaladd akaddlyoztatdsa esetén dltaldnos jogkdrrel csak az

erre kinevezett személy utalvanyozhat.

Az utalvanyozas a Sidfok Varos Onkormdnyzat dltal rendszeresitett utalvanyrendelettel tortenik.

Az utalvanyrendelet kUlon irdsbeli rendelkezés, amely tartalmazza:

= arendelkez8knek és a rendelkezés végrehajtojdnak nevét,

= gz utalvdny megnevezését,

= gzintézmény nevét és a terhelendd szGmlaszédmat,

= g kifizetés vagy bevétel jogcimét,

= qfizetés idépontjat és maodjat,

s g befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmldja sz&dmdt,
= oz érintett szakfeladat, lletve a fékdnyvi szdmla szdmat, megnevezését,

» gz utalv@nyozds keltét, valamint az utalvényozo, ellenjegyzé aldirdsat,

= g kéltségvetési évet,

= keltezést.

Az utalvényozds csak az ellenjegyzésre jogosult személy aldirdsdval egyUtt érvényes. Nem kell
kiUlén utalvdnyozni a termékértékesitésbdl, szolgdltatdsbdl — szamla, egyszerUsitett szamia,

szamlat helyettesitd okirat, Gtutaldsi postautalvdny alapjdn - befolyd bevétel beszedését.

6.5. Pénzigyi, szdmviteli tevékenység
Pénzeszkozok, értékcikkek és szigorUan elszdmolandd nyomtatvanyck kezelése.

Az intézmeény bankszamlaval rendelkezik.
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Az intézmény koltségvetési elbirdnyzatainak teliesitése sordn jelentkezd bevételeket és
kiaddsokat az ERSTE BANK siéfoki fidkjandl vezetett 11600006-00000000-49041792 szdmu

bankszdmldan kell kezelni.
A pénzt kezelé munkatdarsak feladatait a Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

A pénzt kezelé munkatdarsak felelésségi nyilatkozatot kdtelesek tenni.

6.6. Nyilvantartasok, analitikak

A szémviteli nyilvantartdsok vezetése sordn érvényesiteni kell a szémviteli térvényben és az
dllomhdztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajdtossagairdl

52016 Kormdnyrendeletben meghatdrozott alapelveket, valamint a tételes el&irdsokat.

Minden gazdasagi eseményrél, mely az intézmény eszkdzeinek, illetve forrdsainak dllomdnyat

megvdltoztatja, bizonylatot kell kidllitani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabdlyszerlen kidllitott bizonylatok alapjdn lehet adatokat

bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat idétalld médon Ugy kell régziteni, hogy azok a kételezd megBrzési

hatdriddig olvashatédk legyenek.

Szigord szédmaddsi kdtelezettség ald kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat,

amelyek:

= jlletéktelen felhaszndldsra, visszaélésre adhatnak alkalmat,
= o nyomtatvdany értékét meghaladd vagy a nyomtatvdanyon szerepld névértéknek

megfeleld ellenérték fejében szerezhetdk be.
Szigory sz&maddsu nyomtatvanyként kell kezelni oz intézménynél:

= készpénzcsekket,

= kiaddsi- és bevételi pénztérbizonylatokat,
*  pénztarielentést,

= menetleveleket,

= készpénzfizetési szamldkat,

= nyugtdkat.
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Az e kdrbe tartozd nyomtatvanyok készletérdl és felhaszndlasardl olyan nyilvdntartdst kell
vezetni, amelybdl a beszerzett és felhaszndlt mennyiség sorszdm szerint, tovdbbd a

készletvdltozdsok idépontjai egyértelmien megdilapithatok.

A felhaszndlé kdteles a nyomtatvanyokkal — beleértve a rontott példdanyokat is — elszémolni.

7. SIAMLAREND

Az intézmény a Siéfok Vdaros Onkormdnyzat Pénzforgalmi szdmlakezelésre vonatkozod

szabdlyzatban meghatdrozott sz&mlarendjét alkalmazza, sajét szédmlarendet nem készit.

8. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYZAT

A 217/1998. (XII. 30.) az dllamhdztartds mikoddési rendjérdl szolé Korm. rendelet 135. § (5) bek.

értelmében az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

217/1998. (XIl. 30.) az dllamhdztartds mUkodési rendjérdl szélé Korm., rendelet 138. § (1) bek.
értelmében a kotelezettségvallald és oz ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozd és az ellenjegyzd

- ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

Ugyanezen Korm. rendelet (2) bek. értelmében az érvényesitd személy nem lehet azonos a

kételezettségvdallaldsra, utalvényozdsra jogosult személlyel.

Ugyanezen Korm. rendelet (3) bek. értelmében kotelezettségvdillaldsi, érvényesitési,
utalvanyozdsi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét
kézeli hozzdtartozdja {a Polgdri Torvénykodnyvrdl széld 2013. évi V. térvény ide vonatkozd

rendelkezései az irdnyaddk), vagy a maga javara Iaind el.

Jévahagyta az intézmény igazgatdja.

Sidfok, 2022. februar 1.

L&cser Edit

igazgaté
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